BURMISTRZ GEUSZYCY

ul. Grunwaldzka 55 i
58-340 GEUSZY O A Zarzadzenie Nr A2 JK2011
Burmistrza Gluszycy
z dnia & 47%7%#2 2277 roku

w sprawie: przeprowadzenia monitorowania czasu pracy pracownikow Urzedu
Miejskiego w Gluszycy majace na celu zbadanie ekonomicznej
efektywnosci poszcezegolnych stanowisk i sprawowanych funkceji, na rzecz
maksymalizacji zadowolenia klientow urzedu.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zmianami)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.Przeprowadza si¢ monitorowanie czasu pracy pracownikow Urzedu Migjskiego
w Gluszycy majace na celu zbadanie ekonomicznej efektywnosci poszezegolnych
stanowisk i sprawowanych funkcji, na rzecz maksymalizacji zadowolenia klientow
Urzedu poprzez m. in. optymalizacje schematu organizacyjnego, profesjonalizacje
dzialan kadry Urzedu, usprawnienie wewnetrznego przeptywu informacji i zakresu
kompetencji poszczegdlnych komorek i stanowisk:

1. monitorowanie czasu pracy bedzie obowiazywalo przez 5 dni roboczych w terminie od
17 do 21 stycznia 2011 roku.

2. osoba odpowiedzialna za rejestracje kart bedzie Pani Beata Jagora — Podinspektor
ds. organizacyjnych.

§ 2. Podczas monitorowania czasu pracy, kazdy pracownik jest zobowiazany do:

1) prowadzenia karty czasu pracy w ciggu dnia roboczego w terminie wskazanym w § 1
stanowigcym zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia zgodnie z instrukcja, ktéra stanowi
zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia,

2) wypelnienia na koniec tygodnia tj. 21 stycznia 2011 roku karty ewalvacyjnej
stanowigcej zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Al /
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