Gluszyca Goérna, 17.03.2009r.

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1
W GLUSZYCY GORNEJ
OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO
GLOWNY KSI EGOWY
W WYMIARZE Y2 ETATU
w Szkole Podstawowej nr 1 w Gtuszycy Gornej
ul. Ktodzka 103, 58-340 Gluszyca
tel. (074) 8456230

|. Opis stanowiska:

Do zada gtownego ksigowego nalgy miedzy innymi:

1. Komputerowe prowadzenie kgowasci szkoty.

2. Opracowywanie projektow planéw finansowych.

3. Sporadzanie sprawozaabudzetowych, finansowych dla Ugdu
Miejskiego i GUS.

4. Opracowywanie bigcych analiz sytuacji finansowej szkoty i realizacji
planu finansowego.

5. Prowadzenie rozlichevynikajacych z dziatalnéci szkoty.

6. Wspotpraca z instytucjami i organizacjami.

7. Opracowywanie projektow przepisow wesranych dotyczcych
polityki rachunkowséci.

8. Naliczanie i rozliczanie wynagrodzpracownikow.

9. Sporadzanie miesicznych deklaracji podatkowych, ZUS i innych.

[I. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztalcenie wisze ekonomiczne lusednie o kierunku

ekonomicznym.

2. Posiada stapracy w przypadku wyksztatcenia #8zego co najmniej
3 lata, a w przypadku wyksztalce&radniego — co najmniej 6 letni
praktyle w ksiegowasci okreslong Ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. N82d0z.2104 ze zm.).

. Znajom@¢ gospodarki finansowej jednostek taatbwych.

. Znajomg¢ przepisow z zakresu rachunkaienp finansow publicznych,
prawa pracy i podatkowych.

5. Znajomaé¢ komputerowych programow finansowo-égowych,

ptacowych (Vulcan) oraz pakietu MS Office.
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[ll. Wymagania dodatkowe:
1. Dokladng¢, rzetelnd¢, dyspozycyjnéc.
2. ZdoIngci interpersonalne.

V. Wymagane dokumenty:
. CV z przebiegiem kariery zawodowej.
. List motywacyjny.
. Kserokopie dokumentéw pwiadczajcych wyksztatcenie.
. Kserokopie dokumentow pwiadczajcych przebieg dotychczasowego
zatrudnienia.
. Zawiadczenie lekarskie stwierdaag brak przeciwwskasado pracy na
oferowanym stanowisku.
6. Gswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdwlindo czynnéci
prawnych orazie nie byt karany za przegistwo popetione undinie.
7. Gswiadczenie o niekaraldoi z zakazem petnienia funkcji zgmanych
z dysponowanierrodkami publicznymi.
8. Dokumenty potwierdzage umiegtnosci i osiagnigcia zawodowe.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nglesktad& osobscie w sekretariacie
szkoty w godz. 8.00 — 15.00 lub pogra adres szkoty z dopiskiem na kopercie:
,Dotyczy naboru na stanowisko Gtdwnego &mwego”

w terminie do dnia 31.03.2009 r. do godz. 15.00.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczormgRvGluszyca oraz na
tablicy ogtoszé w Szkole.

Wymagane dokumenty powinny dgpatrzone klauzal ,Wyrazam zgod na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartychesceé pracy dla potrzeb
niezkednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie tadg z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. 20@2 r. Nr 101, poz. 926
Z p@n. zm.).

Dyrektor szkoty
Roman Rozmarynowski



