
       Głuszyca Górna, 17.03.2009 r. 
 

DYREKTOR SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 1  
W GŁUSZYCY GÓRNEJ 

OGŁASZA 
NABÓR NA WOLNE STANOWISKO 

GŁÓWNY KSI ĘGOWY 
W WYMIARZE ½ ETATU 

w Szkole Podstawowej nr 1 w Głuszycy Górnej 
ul. Kłodzka 103, 58-340 Głuszyca  

tel. (074) 8456230 
 

I. Opis stanowiska: 
Do zadań głównego księgowego naleŜy między innymi: 
1. Komputerowe prowadzenie księgowości szkoły. 
2. Opracowywanie projektów planów finansowych. 
3. Sporządzanie sprawozdań budŜetowych, finansowych dla Urzędu 
    Miejskiego i GUS. 
4. Opracowywanie bieŜących analiz sytuacji finansowej szkoły i realizacji 
    planu finansowego. 
5. Prowadzenie rozliczeń wynikających z działalności szkoły. 
6. Współpraca z instytucjami i organizacjami. 
7. Opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych dotyczących 
    polityki rachunkowości. 
8. Naliczanie i rozliczanie wynagrodzeń pracowników. 
9. Sporządzanie miesięcznych deklaracji podatkowych, ZUS i innych. 
 
II. Wymagania niezbędne: 
1. Wykształcenie wyŜsze ekonomiczne lub średnie o kierunku 
    ekonomicznym. 
2. Posiada staŜ pracy w przypadku wykształcenia wyŜszego co najmniej  
    3 lata, a w przypadku wykształcenia średniego – co najmniej 6 letnią 
    praktykę w księgowości określoną Ustawą z dnia 30 czerwca 2005 r.  
    o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.2104 ze zm.).  
3. Znajomość gospodarki finansowej jednostek budŜetowych. 
4. Znajomość przepisów z zakresu rachunkowości, finansów publicznych, 
    prawa pracy i podatkowych. 
5. Znajomość komputerowych programów finansowo-księgowych, 
    płacowych (Vulcan) oraz pakietu MS Office. 
 



III. Wymagania dodatkowe: 
1. Dokładność, rzetelność, dyspozycyjność. 
2. Zdolności interpersonalne. 
 
IV. Wymagane dokumenty: 
1. CV z  przebiegiem kariery zawodowej. 
2. List motywacyjny. 
3. Kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie. 
4. Kserokopie dokumentów poświadczających przebieg dotychczasowego             

zatrudnienia. 
5. Zaświadczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań do pracy na 
    oferowanym stanowisku. 
6. Oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności 
    prawnych oraz, Ŝe nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie. 
7. Oświadczenie o niekaralności z zakazem pełnienia funkcji związanych  
    z dysponowaniem środkami publicznymi. 
8. Dokumenty potwierdzające umiejętności i osiągnięcia zawodowe. 
 
Wymagane dokumenty aplikacyjne naleŜy składać osobiście w sekretariacie 
szkoły w godz. 8.00 – 15.00 lub pocztą na adres szkoły z dopiskiem na kopercie: 
„Dotyczy naboru na stanowisko Głównego Księgowego” 
w terminie do dnia 31.03.2009 r. do godz. 15.00. 
Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona w BIP Głuszyca oraz na 
tablicy ogłoszeń w Szkole. 
 
Wymagane dokumenty powinny być opatrzone klauzulą: „WyraŜam zgodę na 
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 
z poźn. zm.).  
 
        Dyrektor szkoły 
        Roman Rozmarynowski 
 
         
 


