BURMISTRZ MIASTA GLUSZYCY
ogtasza nabor na wolne s tanowisko urz ednicze
Miodsz y referent
1. Wymagania niezb edne:

- wyksztatcenie srednie lub wyzsze - administracyjne, ekonomiczne lub prawne;
- petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania w petni z praw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:
- umiejetnosc¢ pracy w zespole,
- znajomosc¢ obstugi komputera,
- komunikatywnos¢.

3. Zakres wykonywania zada n na stanowisku:

- prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej; przygotowywanie projektow aktow prawnych
w tym zakresie;

- merytoryczna obstuga funduszy soteckich;
- przygotowywanie projektow statutdéw i zarzgdzen dotyczacych sotectw sotectw dziatajacych
na terenie gminy gltuszyca
- prowadzenie wszystkich spraw dotyczacych funkcjonowania targowiska;
- zapewnienie zgodnosci wydanych decyzji i dziatania biura z obowigzujacymi przepisami prawa,
- przestrzegania zasady rzetelnego i terminowego zatatwienia spraw obywateli wykonywanie

zadan
4. Wymagane dokumenty:

- zyciorys,

- list motywacyjny,

- kserokopie: swiadectw szkolnych; kopia dyplomu ukonczenia studiéw oraz dokumentow
posiadajacych dodatkowe kwalifikacje,

- kserokopie swiadectw pracy,

- oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe zyciorys (z uwzglednieniem
przebiegu pracy zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg;

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych dla procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych /Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz.926 i nr 153, poz.1271/.

Oferty nale zy sktada € w kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,Nabor na
stanowisko mitodszego referenta”, do dnia 30 marca 2009 r. w Biurze Obstugi Klienta Urzedu
Miejskiego

w Gluszycy lub wysta¢ na adres Urzad Miejski ul. Grunwaldzka 55, 58-340 Gtluszyca ( decyduje
data stempla pocztowego). Aplikacje, ktoére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.
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