Gluszyca 18.03.2009 r.

Szkota Podstawowa nr 2

ul. Sienkiewicza 53

58-340 Gluszyca

tel. 074 8456259

e-mail —szkolapodst2@onet.eu

DYREKTOR SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 2
W GLUSZYCY
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO
GLOWNEGO KSIEGOWEGO
w wymiarze %2 etatu

Wymagania niezledne
Zgodnie z ustawz dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publiczriipzhU. Nr 249, poz.2104/:

1. Posiada obywatelstwofmwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lubrséwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym HandIdTEB/ - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym,;

2. Ma pet zdolng¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. Nie byt prawomocnie skazany za prezpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziataloioinstytucji paistwowych oraz samaogdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodniei dokumentow lub za przegistwo karno- skarbowe;

4. Spetnia jeden z parszych warunkow :

- ukaczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie nekoiczne wysze studia
zawodowe, uzupetnige ekonomiczne studia magisterskie, lub ekonomisindia
podyplomowe i posiada co najmniej 3- letpiaktyke w ksicgowasci,

- ukaczyt sredni, policealm lub pomaturala szkok ekonomiczg i posiada co najmniegj
6-letni praktyke w ksicggowasci,

- posiadawiadectwo kwalifikacyjne uprawnige do ustugowego prowadzeniadksi
rachunkowych lub certyfikat kgjowy.

Wymagania dodatkowe :

1. Znajomac¢ ksiegowasci budzetowej

2. Znajomd¢ komputerowych programow kgjowych / Vulkan, Ptatnik /,

3. Znajomd¢ przepiséw prawnych z zakresu pravsaviatowego,

4. Cechy osobowégi : odpowiedzialnéc, sumiennéc i staranné¢, umiegtnosé pracy w zespole,
samodzieln@ myslenia i dziatania,

Zakres wykonywania zada na stanowisku :
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3

5.

. Prowadzenie zgodnie z obaailjacymi przepisami i zasadami rachunkawasio
Szkoty Podstawowej nr 2 w Gluszycy, polegejzwlaszcza na :

- zorganizowaniu spagdzania, przyjmowania, obiegu, archiwowania i koltro
dokumentow w sposob zapewnd; :
a/ wilaciwy przebieg operacji gospodarczych,
b/ ochroa mienia Szkoty Podstawowej nr 2 w Gluszycy,

- biezacym i prawidtowym prowadzeniu kgjowdici oraz sporzdzaniu kalkulacji wynikowej
kosztow wykonywanych zaglasprawozdawczai finansowej w sposob umliwiajacy :
a/ terminowe przekazywanie rzetelnych infacijnekonomicznych,
b/ terminowe i prawidtowe dokonywanie rozka finansowych,

. Prowadzenie gospodarki finansowej Szkoty Podstasjnr 2 w Gluszycy zgodnie
z obowizujacymi zasadami, polegaje zwtaszcza na :

a/ wykonywaniu dyspozycjrodkami pien¢znymi zgodnie z przepisami dotygza/mi
zasad buetu,

b/ zapewnienie pod wzglem finansowym prawidtowsei uméw zawieranych przez
Szkat¢ Podstawow nr 2 w Gluszycy,

c/ przestrzeganie zasad rozlicpgeniznych i ochrony wartei pienkznych,

d/ zapewnienie terminowegoiagania nalenosci i dochodzenia roszcaespornych oraz
sptat zobowan .

. Analiza wykorzystanigrodkow przydzielonych z buetu lubsrodkéw pozabugktowych

I innych kedacych w dyspozycji Szkoty Podstawowej nr 2 w Gluszyc

. Opracowywanie projektow przepisow wearmnych wydawanych przez kierownika jednostki,
dotycacej prowadzenia rachunkowm, a w szczegolriei zaktadowego planu kont, obiegu
dokumentow / dowodow kgjowych/, zasad przeprowadzania i rozliczania inesg@cii.

Opracowywanie sprawoztlfinansowych z wykonywania buaetu i ich analiz.

Wymagane dokumenty

O

1
2
3
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5
6
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. CV,

. list motywacyjny,

. kwestionariusz osobowy,

kopie dyplomow pawiadczajce posiadane kwalifikacje,

. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwaldjch i umigjtnosciach / kopie/,

. kserokopidwiadectw pracy, potwierdzgje pra¢ w ksiegowasci,

. Gdwiadczenie o posiadaniu petni praw obywatelskintekaralndci za przesfpstwa
popetnione umgnie,

. zgoda na przetwarzanie danych osobowych dlavceddoru,

. /inne/ opinie lub referencje,



Osoby zainteresowane naborem proszaresktadanie dokumentéw aplikacyjnych

w zamkngtej kopercie z dopiskiemDotyczy naboru na stanowisko giéwnego kejowego,
w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 2 w Glusayicysienkiewicza 53 w dni robocze
od godz. 8°° do 15%y nieprzekraczalnym termin@o dnia 27 marca 2009 r.

Nadestane dokumenty nieda zwracane po zakezonym posgpowaniu konkursowym.

Aplikacje, ktére wptya do Szkoty Podstawowej nr 2 w Gluszymy wyzej okreslonym
terminie nie lpda rozpatrywane .

Lista kandydatow, ktérzy spetniwymagania formalne okémne w ogtoszeniu o naborze,
upowszechniona zostanie w Biuletynie Informac;ji Rzinej oraz w Szkole .

Lista zawiera imiona i nazwiska kandydatow orazrubkjsca zamieszkania / w rozumieniu
Przepisow Kodeksu Cywilnego/.

Kandydaci spetniapy wymogi formalne zostarpowiadomieni o terminie dalszego
postpowania naborowego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjsgczegotowe CV / z uwzglnieniem

dokladnego przebiegu kariery zawodowej/, powinng dyyatrzone klauzal:

~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyoffercie dla potrzeb
niezlednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych / Dz. U. z 2002 r10, poz. 926 / oraz ustaw dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samdoxvych / Dz. U Nr 223, poz. 1458 /.

Gluszyca, dnia 18.03.2009 r. Dyrektokdy Podst. nr 2
w Gluszycy

Jadwiga Szewczyk



