Zalyeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 27/0/2012
Burmistrza Gluszycy

7 dnia 9 marca 2012r.

Instrukeja sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Gminy Gluszyca

§1

[lekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.),

2. rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lica
2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861),

3. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.),

4. jednostkach- rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Gluszyca.

57

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich
jednostek budzetowych Gminy Ghuszyca sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31

grudnia kazdego roku.



§3
Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie
operacie gospodarcze dotyczace —okresu sprawozdawczego, udokumentowane
rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do  zaksi¢ggowania
dowodami ksi¢ggowymi.

Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i
27 ustawy o rachunkowo$ci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury skladnikow maijatku lub uzgodnienie sald w
drodze ich potwierdzenia przez kontrahentow z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe — prawidlowy stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ droga porownania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

¢) wyceni¢ skladniki aktywow i pasywow wedlug wartodci  bilansowej 1.
z uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow

zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci

Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno sklada¢ si¢ z bilansu,
rachunku zyskow i strat (wariant pordwnawczy) oraz zestawienia zmian w funduszu
jednostki sporzadzone na obowigzujacych formularzach.

Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych
powinno zosta¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastepnego w Biurze Obstugi Klienta
Urzedu Miejskiego w Gluszycy.

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia
okresu sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia
do 31 grudnia roku poprzedniego.

W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastapita zmiana zasad rachunkowosci
obowiazujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe
przedstawiane za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do
zasad rachunkowoéci obowiazujacych w danym okresie sprawozdawczym. Nalezy
sporzadzié¢ odrebng informacje nt. sposobu przeksztalcenia zgodnie z zal. Nr 21 do

niniejszej instrukcji.



7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

8. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

9. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, wolne od bleddw ksiggowych podpisane przed glownego ksiggowego

(ksiegowego) oraz kierownika (dyrektora) jednostki.

§4

1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald
kont syntetycznych, w uzupelnieniu o zestawienia sald niektorych kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi,
ktore sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy
rok sprawozdawczy.

Bilans nalezy sporzadzaé wg wzoru okreslonego zalacznikiem nr 2 do niniejszej

instrukeji.

§5
2. Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowaé sic do prowadzonej polityki
rachunkowosci jednostki oraz obowiazujacych —przepisow z uwzglednieniem

ponizszych wskazowek:

Aktywa
Suma pozycji (I+I1+II1+IV+V)

A. AKTYWA TRWALE

Wartoéci niematerialne i
prawne

Saldo koacowe konta 020 skorygowane o umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale

Suma pozycji od II.1 do I1.3

Srodki trwale

Suma salda koficowego konta 011 skorygowanego o umorzenie srodkow
trwatych, salda koficowego konta 016 i 017 skorygowanego o umorzenie

Inwestycje rozpoczgte

2. (érodki trwale w budowie) Wykazuje sie saldo koncowe konta 080.

3 Srodki przekazane na Czeét salda konta 201 lub 240 pomniejszone o ewentualne odpisy
" | poczet inwestycji akrtualizujace naleznosci.

II. | Naleinodci dlugoterminowe | Cze$¢ salda Wn konta 226

1y, | Dlugoterminowe aktywa Saldo koAcowe Wn konta 030 pomniejszone o odpisy aktualizujace
" | finansowe dtugoterminowe aktywa finansowe.

0 s Saldo koncowe konta 015.

zlikwidowanych jednostek

Aktywa obrotowe

Suma pozycji (I+11+II1+IV+V)




I. | Zapasy Suma pozycji od .I.1.1 do I.1.4
v | wnssasiily Wykazuje si¢ stan koficowy konta 310 oraz saldo Wn konta 300 dot.
' materiatéw skorygowane o stan odchylefi dotyczacych zapaséw materiatow.
W jednostkach, ktére ewidencjonuja koszty na kontach zespotu 5 wykazuje
1. | Pétprodukty i produkty w sie saldo Wn konta 500 oraz 530, natomiast w jednostkach ktére ujmuja
“ | wku koszty na kontach zespotu 4 wykazuje si¢ saldo Wn konta 600 dot.
ewentualnie potfabrykatow.
Saldo Wn konta 600 skorygowane o saldo koficowe konta 620 w czgici
1.3. | Produkty gotowe g, ,
warto$ci produktow
Stan zapaséw towaréw zaewidencjonowany na koncie 330 skorygowane o
1.4. | Towary wystepujace odchylenia od cen ewidencyjnych towar6w oraz saldo Wn
konta 300 dot. towaréw
II. | Naleznosci krétkoterminowe Suma pozycji od IL.1.1.-II.1.5.
11 | Naleznosci z tytutu dostaw i Saldo Wn konta 201 pomniejszone o odpisy aktualizujace naleznosci oraz
7 | ushug Wn 221 w czeéci stanowiacej dziatalnosé statutowa.
1.2. | Naleznoci od budzetéw Saldo Wn konta 225 pomniejszone o odpisy aktualizujace naleznosci
Walezmatci iy ; Saldo Wn Konta 229 w czeéci dotyczacej rozrachunkéw z tytutu
1.3, ubezpleczen Spo{eczﬂych 1 . ’ .
innych éwiadczed ubezpieczen spotecznych i Funduszu Pracy.
Sume sald Wn konta 221z wytaczeniem kwoty wykazanej w poz. 1.1,231,
1.4. | Pozostate naleznosci 234 oraz czesé salda Wn konta 226 i 240 pomniejszona o ewentualne odpisy
aktualizujace tych naleznosci.
Rozliczenia z tytutu §rodkow
1.5. | na wydatki budzetowe i z Suma sald Wn konta 222 oraz Wn 223
tytulu dochodéw budzetowych
1. | Srodki pienigzne Suma pozycji od IL1.1-IIL.1.3
1.1 | Srodki pienigzne w kasie Saldo koficowe konta 101.
Srodki pieniezne na ,
12 rachunf:ach b spkaryeh sume sald koiicowych kont 130, 131, 132, 135, 137, 138 oraz 139
Srodki pienigzne pafistwowego
13 | fnduszu celowego Saldo konta 136
Wartoéé posiadanych czekéw obeych, weksli ptatnych do 3 miesigcy od
1.4 | Inne érodki pienigzne daty wystawienia zaewidencjonowanych na koncie 140, oraz érodkow
pieni¢znych w drodze Wn 141
1y, | Krétkoterminowe papiery Ujmuje sie saldo koficowe konta 140 pomniejszone o wartoé¢ wykazana w
" | wartodciowe pozycji B.III.1.4.
V. | Rozliczenia miedzyokresowe | Saldo koficowe Wn konta 640.
C. INNE AKTYWA Wiszystkie inne aktywa, ktére nie zostaty wykazane w pozycjach A i B.
Pasywa
A. FUNDUSZ Suma (I+II+II1+IV+V+VI)
1. | Fundusz jednostki Saldo koncowe konta 800.
11. | Wynik finansowy netto Kwota powinna b}:c zgodna pozycja »Wynik finansowy netto” w
rachunku zyskéw i strat sporzadzanym za ten sam okres sprawozdawczy.
1.1. | Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860
1.2. | Strata netto (-) Saldo Wn konta 860
g, | Dadsydkadtpckin Saldo koricowe konta 820.

obrotowych (-)




QOdpisy z wyniku finansowego

Nie dotyczy zakladéw budzetowych oraz jednostek budzetowych i

IV. . .
6 powinna wykazywac kwote zero.
V. fl‘:l?::’;:vﬁ':;:; . Odzwierciedlenie salda koficowego konta 855.
B. | Pafstwowy Fundusz Celowy | Saldo konta 853
e Saldo koncowe kont rozrachunkowych zespotu 2 w czesci dotyczacej
¢, | Zoboyiazania zobowiazaf o terminie platnoéci dluzszym niz 12 miesigcy od dnia
* | dlugoterminowe 2 A P y b/
bilansowego.
Zobowigzania
D. | krétkoterminowe i fundusze Suma (I+1I)
specjalne
I Zobowigzania Suma pozycji od 1.1 do 1.8
" | krétkoterminowe pozy<) . .
141 ?jﬁﬁ:lqzama ztywludostaw | o140 koficowe Ma konta 201, Ma 300.
1.2. | Zobowigzania wobec budzetéw | Saldo koAcowe Ma konta 225.
Zobowigzania z tytutu ,
L [ e Saldo koficowe Ma konta 229.
Zobowigzania z tytutu
14| 5y nagrodzed Saldo Ma konta 231.
. Suma sald kont Ma 221,Ma 234 oraz czeé¢ salda Ma konta 226 i sumy do
1.5. | Pozostate zobowiazania T ;
wyjasnienia ujete na koncie 240.
SutiiFabes (epazprave; Czeéé salda Ma konta 240 odpowiadajacej zobowiazaniom z tytutu kaucji
1.6. | zabezpieczenie wykonania p ; ] ; g ,
siteibe) gwarancyjnych, depozytéw oraz zabezpieczenia wykonania umow.
Rozliczenia z tytutu §rodkow na
1.7. | wydatki budzetowe i z tytutu Saldo kohcowe Ma konta 222 oraz Ma konta 223
dochodéw budzetowych
1.8. | Rezerwy na zobowiazania Odzwierciedlenie kwoty stanu rezerw wystepujacej na koncie 840.
Suma sald funduszy wystepujacych w jednostce. Pozycja ta wykazuje
11, | Fundusze specjalne sumg sald koncowych konta 853 pomniejszonego o kwote .doty.cz?cq
panstwowego funduszu celowego, ktory wykazywany w bilansie jest w
pozycji B oraz konta 851.
E. | Rozliczenia mi¢dzyokresowe Suma (I+]1I)
[ |Rozliczenia migdzyokresowe Saldo koficowe konta 840 skorygowane odpowiednio o kwote rezerw
" | przychodéw wykazanych w poz. D.I.1.8.
Inne rozliczenia ,
I | stedugolesone Saldo koncowe Ma konta 640.
by Ujmuje si¢ wszystkie inne pasywa jednostki nie wykazane w w/w

pozycjach.

§6

Zobowigzuje si¢ jednostki do sporzadzania i dofaczenia do bilansu informacji dodatkowe]

w zakresie okre§lonym w zataczniku Nr 1 niniejszej instrukcji.

§7




. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedlug wzoru

okreslonego zatacznikiem Nr 3 do niniejszej instrukcji.

Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym  wykazanym w rachunku zyskow i strat roku poprzedzajacego rok
sprawozdawczy.

Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecie zyskow i przychodow oraz strat i kosztow

nalezy stosowa¢ zgodnie z definicjq zawarta w ustawie o rachunkowosgci.

§8
Jednostki budzetowe w rachunku zyskow i strat powinny wykazywac poszezegdlne

pozycje zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

Nazwa pozycji w rachunku zyskow i strat Jednostki budzetowe
Frzychody netto ze sprzedazy i zrownane z
A.  |nimi, w tym: Suma pozycji od Al do A.V
I [Przychody netto ze sprzedazy produktow Obrét konta 700 strona Ma
. . y n koncowy konta 740 Ma w czgscei dot.
W tym : dotacje zaliczane do przychodow e k.(.J o ki, | ) il
( podmiotowe, przedmiotowe, na pierwsze Dotacji podmiotowych, przedmiotowych, na
e ; ’ pierwsze wyposazenie.
sazenie w $rodki obrotowe . :
i, [Mposaze rodki obrotowe ) Nie dotyczy jednostek budzetowych.
7miana stanu produktéw ( zwickszenie Saldo konta 490 przenoszone na koniec roku na konto
; oy B 860
V\{artoéé dodatnia, zmniejszenie - wartosc Saldo Ma- wykazaé ze znakiem +
[I. [ujemna) Saldo Wn - wykaza¢ ze znakiem -
Koszt wytworzenia produktow na wiasne
I11. otrzeby jednostki Ma 760 w czesci wartoéci obrotow wewnetrznych
) . Suma zapiséw na kontach: strona Ma 730+Ma 760 w
PrZyCPOdY netto ze sprzedazy towarow 1 czesci odpowiadajacej przychodom ze sprzedazy
IV. [materialow materialow
V.  [Przychody z tytutu dochodéw budzetowych  |[Ma konta 720
. [Koszty dzialalno$ci operacyjnej Suma pozycji od B.I do B.X
L. Amortyzacja Stan koncowy Wn Konta 400
II. |Zuzycie materiatéw i energii Stan koficowy Wn konta 401
10 Ustugi obce Stan koncowy Wn konta 402
IV. [Podatkii oplaty Stan koncowy Wn konta 403
A Wynagrodzenia Stan koricowy Wn konta 404
VI |[Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia Stan koficowy Wn konta 403




dla pracownikow
VIL  Pozostale koszty rodzajowe Stan koficowy Wn konta 409 )
Strona Wn konta 730+Wn 761 w czgsci dolyuqu]
VIII. [Warto$é sprzedanych towarow, materialow  |osiagniccia kosztow zwiazanych ze sprzedanymi
towarami i materiatami.
Stan koncowy konta Wn konta 409 (w ugsu wartodci
[X. [Inne $wiadczenia finansowane z budzetu innych $wiadczen finansowanych z budzetu) — m.in. §
303,304,305,311,321,324,326
X Pozostate obciazenia ?;:;1 koficowy Wn konta 409 pomniejszony o pozycje VIl
C. |Zysk (strata) ze sprzedazy (A — B) (A-B)
D. ozostale przychody operacyjne Suma pozyeji od D.I. do D.I11.
Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow Stan koficowy konta Ma 760 (w czesci wartosci zysku ze
I trwatych zbycia niefinansowych aktywoéw trwatych)
Stan koncowy Ma konta 760 (w czesci wartodci dotacji
innych niz dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe
na inwestycje)
1. Dotacje Nie dotyczy jednostek budzetowych
. Kwota konta 760 strona Ma ( w czeéci wartosci innych
[II. [Inne przychody operacyjne pozostalych przychoddw operacyjnych)
[lla |- wtym pokrycie amortyzacji Nalezy wyodrebni¢ kwote amortyzacji konto 400
E. [Pozostale koszty operacyjne Suma pozycji od E.I do E.I1
[.  [Pozostate koszty operacyjne Stan koficowy Wn 761
E W ty{n koszty Inwestycji finansowane ze § 605, 606, wykazane w sprawozdaniu Rb-34S
la [rodkéw wlasnych
Zysk ( strata ) z dzialalno$ci operacyjnej
ysk ( ) peracyjnej (C+D-E)
. (C+D-E)
G. [Przychody finansowe Suma pozyeji od G.I do G.IIL
) . ) Stan koncowy Ma konta 750 ( w czesci dot. Dywidend i
L. Dywidendy i udzialy w zyskach udziatow w zyskach) - § 073, 074
) Stan koncowy Ma konta 750 (w czgsci wartosci
II.  |Odsetki otrzymanych lub naleznych odsetek)
Pozostale przychody finansowe zaewidencjonowane
III. |lnne na stronie Ma konta 750
IH. [Koszty finansowe Suma pozycji od H.I do H.II
Strona Wn konta 751 w czeéci dotyczacej zaptaconych
odsetek, pomniejszona o kwot¢ odpowiadajaca odsetkom
. od inwestycji w okresie realizacji
I. Odsetki § 456, 457, 458, 465, 466, 467, 468, 807, 811
Strona Wn konta 751 pomniejszona odpowiednio
II. |[Inne o kwote wykazang w poz. H.L.
Zysk ( strata ) z dzialalno$ci gospodarczej
. [(F+G-H) (F+G-H)
Wynik zdarzei nadzwyczajnych
J. (J.I. - JIL ) (J.I-J.II)
8 7Zyski nadzwyczajne Strona Ma konta 770
L. Straty nadzwyczajne Strona Wn konta 771




Zysk ( strata ) brutto (I1+J)

(I-J) luil;(l+.l)

Stan kor’ncowy konta Wn 870
Podatek dochodowy Nie dotyczy jednostek budzetowych

lPozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku

(zwigkszenia straty ) oraz nadwyzki
srodkow obrotowych

Nie dotyezy

Zysk ( strata ) netto (K -L -M)

(K-L)

§9

Jednostki budzetowe sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug

wzoru okre§lonego zatacznikiem Nr 4 do niniejszej instrukcji.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koficowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok
sprawozdawczy.

3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

4, Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny by¢
wykazywane zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

. Jednostki budzetowe, zaklady budzetowe
Nazwa pozycji
: Saldo Ma konta 800 na dzien
I. |Fundusz jednostki na poczatek okresu ( BO
! Posgan (50) 01.01.XXr.
1 |Zwigkszenia funduszu (z tytulu) Suma pozycji od 1.1. do 1.10.
1.1. |Zysk bilansowy za rok ubiegly Saldo Wn konta 860
Przeksiggowane pod data sprawozdania
wydatki budzetowe z konta Wn 223 = kwota
1.2. | Zrealizowane wydatki budzetowe powinna by¢ zgodna ze sprawozdaniem Rb-28
S za rok, za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie
finansowe poz. Wydatki wykonane ogolem
Zrealizowane platnosci ze srodkéw europejskich na
1.3 . : , : Wn 227
rzecz jednostki budzetowe]
Wydatki budzetowe, z ktérych sfinansowano
, inwestycje strona Wn konta 810 oraz saldo
1.4. | Srodki na inwestycje Wn konta 740, odzwierciedleniem powinna
byé suma § (605,606) wykazanych W
sprawozdaniu Rb-28 S oraz Rb-343
Nierozliczona kwota z aktualizacji wyceny
1.5. | Aktualizacja $rodkow trwatych Stodkmithalydhiz 1ok

zaewidencjonowana na stronie Ma funduszu
jednostki




Nicodplatne przyjecie $rodkow trwalych

1.6. |Nieodplatnie otrzymane $rodki trwale i inwestycje | zaewidencjonowane na koncie Wn 011 oraz
rodkow trwalych w budowie konto Wn 080
Aktywa przejete od zlikwidowanych (polacz I
1.7, [ przejete od zlikwidowanych (polaczonye ) Konto 015 strona Wn
jednostek
Aktywa otrzymane w ramach centralnego Wartos¢ érodkéw obrotowych przy_mlych w
1.8 t . ramach centralnego zaopatrzenia
zaopatrzenia zaewidencjonowanych na kontach 310,330
19 Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok
" | biezacy R
Nicodplatnie otrzymane wartosci
niematerialne i prawne, dziela sztuki i
eksponaty muzealne zaewidencjonowane na
. . koncie 020 oraz wydatki dokonane ze
1.10. |Inne zwigkszenia U ;
¢rodkow funduszy pomocowych
zaewidencjonowane na Wn konta 228 oraz
pozostate zwigkszenia funduszu nie wykazane
w pozostalych pozycjach
2. |Zmniejszenia funduszu jednostki Suma poz. od 2.1. do 2.8.
. Strata bilansowa roku ubieglego przeniesiona
2.1. |Strata za rok ubiegly Wi konta 860
Przeksiggowane pod data sprawozdania
2.2. | Zrealizowane dochody budzetowe finansowego zrealizowane dochody
budzetowe konta 222 = Rb 27 8
zliczeni niku finansowego i § HW -
23, Rozliczenie wynik ﬁ.na sowego i frodko Saldo koncowe przeniesione z konta 820
obrotowych za rok ubiegty
i W : . . Przekazane dotacje i $rodki na inwestycje
2.4. | Dotacje i srodki na inwestycje zaewidencjonowane na koncie 810
Nierozliczona kwota z aktualizacji wyceny
2.5. | Aktualizacja $rodk6w trwatych érodkéw trwatych z 1995 roku powodujaca
zmniejszenie wartosci poczatkowe]
- o ' Wartos¢ ksiggowa sprzedanych i
)6 Wartosé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych | przekazanych $rodkéw trwalych i $rodkow
| $rodkow trwa{ychi inwestycji trwatych w budowie zaewidencjonowana na
koncie 011, 080
Pasywa przejete od zlikwido 1 Wartos¢  pasywéw  przejetych  po
2.7, |. ywa przejete od zlikwid wanych (potaczonych) zlikwidowanym przedsigbiorstwie ujgta na
jednostek koncie 015
Aktywa przekazane w ramach centralnego Wartos¢ srodkow przekazanych w ramach
2.8. ¢ : centralnego zaopatrzenia zaewidencjonowane
zaopatrzenia na koncie 310,330.
Inne zmniejszenia
2.9. |Inne zmniejszenia zaewidencjonowane na koncie
funduszu
2.9a |- w tym pokrycie amortyzacji Réwnowartosc amo:;cggacjl ujetej na koncie
Stan koncowy konta 800
II. | Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) Kwota powinna by¢ zgodna z pozycjj
pasywa A.L Bilansu jednostki
I1I. | Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) Suma ( 3.1+3.2)
1. |zysk netto Ma 860
2. |strata netto Wn 860




Nadwyzka dochodéw samorzadowych jednostek | . .
IV. |budzetowych, nadwyzka $rodkéw obrotowych Saldo koficowe Wn 820.
samorzadowych zakladéw budzetowych

V. |Fundusz (II+,-I1I-1V)

Pasywa Bilans jednostki

§10

Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja ma
na celu ujednolicenie wykazywania poszczegolnych pozycji sprawozdania finansowego przez
jednostki. W przypadku rozbieznoéci pomigdzy sposobem ksiggowania i prowadzenia
polityki rachunkowos$ci w jednostce i niniejsza instrukcja nalezy dotaczy¢ odpowiednig

informacje w celu wskazania réznic.

§ 11
Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego
za 2011 rok.
§12

Wprowadza si¢ nastgpujace zalaczniki, ktore nalezy obligatoryjnie zataczaé do sprawozdania
finansowego.

Zat. Nr 1 Informacja dodatkowa.

Zat. Nr2 Bilans jednostki budzetowej .

Zat. Nr 3 Rachunek zyskow i strat jednostki - Wariant porownawezy.
Zat. Nr 4 Zestawienie zmian w funduszu jednostki.
Zal. Nr 5 Zmiany wartosci §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

inwestycji dhugoterminowych (wartos¢ brutto).

Zal. Nr 6 Zmiany wartoéci §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji dtugoterminowych (umorzenie).

Zat. Nr 7 Zestawienie naleznosci i odpiséw aktualizujacych na dzien 3 1.12.20XX.

Zal. Nr 8 Zestawienie zobowiazan i odpiséw aktualizujacych na dzien 31. 12.20XXr.

Zat. Nr 9 Informacje o §rodkach pienigznych.

Zal.Nr 10  Informacje o zyskach i stratach nadzwyczajnych.

Zal. Nr 11 Protokét weryfikacji salda naleznosei z tytutu dostaw i ustug sporzadzony

na dzien 31.12.20XXr.

Nie dotyczy jednostek budzetowych.

Pozycja powinna by¢ zgodna z pozycjy A




Zat. Nr 12

Zal, Nr 13

Zat. Nr 14

Zal. Nr 15

Zal. Nr 16

Zat. Nr 17

Zal. Nr 18

Zal. Nr 19
Zal. Nr 20

Zal. Nr 21
Zat. Nr22

Zal Nr23

Protokot inwentaryzacji salda Naleznodci od budzetow sporzadzony na dzien
31.12.20XXr.

Protokot weryfikacji salda naleznosci z tytulu ubezpieczen spolecznych
i zdrowotnych oraz innych $wiadezen sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.
Protokét inwentaryzacji salda Pozostatych nalezno$ci sporzadzony na dzien
31:12.20XX 1.

Protokét inwentaryzacji salda Zobowiazan z tytutu dostaw i uslug sporzadzony
na dzien 31.12.20XXr.

Protokét weryfikacji salda zobowiazan wobec budzetow i z tytulu ubezpieczen
spotecznych sporzadzony na dzien 31.12.20XXr.

Protoké! weryfikacji salda zobowiazaf z tytutu wynagrodzen sporzadzony
na dzief 31.12.20XXr.

Struktura konta 720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych wg. stanu na
dzien 31.12.20XXr.

Protokot weryfikacji aktywow i pasywow na dzien 31.12.20XXr.

Wylaczenie z tytulu wzajemnych naleznoéci i zobowiazan wystgpujacych
miedzy jednostkami Gminy Gluszyca.

Informacja o sposobie przeksztalcenia danych poréwnawczych.

Kserokopia wyciagow bankowych z ostatniego dnia ostatniego miesiaca okresu
sprawozdawczego.

Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych narastajaco za dany rok

sprawozdawczy.

§ 13

Jednostki gminne sporzadzaja zataczniki od Nr 1 do Nr 18 oraz od Nr 20 do Nr 23, z

wylaczeniem jednostki budzetowej o nazwie Urzad Miejski w Gluszycy, ktora sporzadza

Zataczniki od Nr 1 do Nr 23.

SKARBINIK GMINY

. |
Ewa \s@use.‘\:



