Zarzadzenie Nr 43/K/2010
Burmistrza Gluaszycy

z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie: ustalenia zakladowego planu kont (zasad polityki rachunkowosci ) w Urzedzie ;

Miejskim w Gluszycy

§ 1. Na podstawie przepisow:

1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152,
poz.1223 ze zm)

2) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz .U. Nr 128, poz.861 ).

3) Ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157,p0z.1240)

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczodci
budzetowej ( Dz.U. Nr 20, poz.103)

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z 10 marca 2010 r. sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkdw
strukturalnych(Dz.U. 2010 Nr 44 poz. 255).

6) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychoddw, rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
( Dz.U. Nr 38, poz.207)

7) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21czerwcaa 2006 r. w sprawie zasad tachunkowosei

i planu kont w zakresie ewidencji podatkowej, opfat i nie podatkowych naleznosci budzetowych dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.Nr112,poz.761)
zarzadzam co nastepuje:

§ 2. Wprowadza si¢ jako obowigzujace od dnia 01.01.2011 r. zasady (polityke) rachunkowosci
w Gminie Gluszyca (organie),Urzedzie Miejskim (jednostce) i dla prowadzenia projektow
wspotfinansowanych §rodkami zagranicznymi oraz z budzetu Unii Europejskiej, stanowiace zatacznik

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 99/2008 Burmistrza Miasta Ghuszycy z dnia 25 czerwca 2008 roku
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzgdu Miejskiego

w Gluszycy.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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W sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci
obowigzujacych w Gminie Gluszyca




Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcych zasad polityki
rachunkowosci w Gminie Gluszyca, Urzedzie Miejskim w Gluszycy oraz dia
prowadzenia projekidw wspdifinansowanych $rodkami zagranicznymi oraz srodkami
z budzetu Unii Europejskiej.

1) Ogdinych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgceznik nr 1).
2) Metod wyceny aktywdw i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego (zatgcznik
nr2)

3) Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych (zatacznik nr 3), w tym:

4) zakladowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych dla Gminy Gtuszyca —

organu (zatgcznik nr 3a),

5) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych dla Urzedu Miejskiego
- jednostki (zatgcznik nr 3b),

6) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych dla prowadzenia
projekidw wspoétfinansowanych zrédtami zagranicznymi ( zatgcznik nr 3¢),

7) wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiggi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych (zatgcznik nr 3d),

8) Opis systemu przetwarzania danych (zatgcznik nr 3 e).

9) Sporzadzanie sprawozdan finansowych przez jednostki samorzadu terytorialnego
(zat.3 1)

10) Systemu stuzgcego ochronie danych, w tym: dowoddw ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich
zapisdw (zat. nr 4).



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia BurrmstrzaﬂG#uszycy A
cffm@r;«ww@. L0 IO fe:p:fe:g; .

I OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1.1 Charakterystyka jednostki ,
1) Urzad Miejski jest jednostka organizacyjna sektora finansow pubhcznych
nieposiadajaca osobowosci prawnej ,dziatajgcg w formie jednostki budzetowe;.

2) Urzad Miejski dziata na podstawie statutu okreslajacego jej nazwe, siedzibe oraz
przedmiot dziatalnosci.

3) Podstawg gospodarki finansowej jest plan dochodow i wydatkéw.

4) Za cafo$¢ gospodarki finansowej Urzedu Miejskiego odpowiada kierownik
jednostki, za wyjatkiem spraw powierzonych pracownikom, okreslonych w imiennych
upowaznieniach i regulaminie organizacyjnym.

5) Uprawnienia i obowiazki dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych w Urzedzie
Miejskim w Gtuszycy zakresie wynikajacych postanowien art.4 ust.2 pkt 2-6 ustawy
o rachunkowosci przenosi sie na Glownego Ksiegowego(z wyjatkiem
przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow | pasywéw oraz ustalenia inwentarza).

6) Gitowny Ksiegowy zobowigzany jest do biezacej aktualizacji -dokumentacji ... ..

przyjetych zasad rachunkowosci, z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw
i potrzeb prowadzonej dziatalno$ci oraz proponowania wprowadzonych zmian.
7) Uprawnienia i obowigzki dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych Gtéowny

Ksiegowy Urzedu Miejskiego realizuje przy pomocy Referatu Budzetu-i-Finansow.—— ..

2. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Gminy Gtuszyca, Urzedu Miejskiego oraz dla prowadzenia
programéw wspétfinansowanych Zzrodtami zagranicznymi znajdujg sie¢ w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Gtuszycy ul. Grunwaldzka 55.

3. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

3.1) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia, a w jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe
podlega zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania

finansowego za rok obrotowy.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc kalendarzowy, za ktére
sporzadza sie :

- deklaracje ZUS



- deklaracje VAT -7
~deklaracje Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

Roczne informacie sporzadza sie:
- deklaracja ZUS - IWA
- PIT4R

3.2) Sprawozdania finansowe sporzadza sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.
Dane liczbowe wykazuje sie w ztotych i groszach.

3.3 Okresy sprawozdawcze wchodzace w skiad roku obrotowego w ramach
sprawozdawczosci finansowej i budzetowe;j:

- miesieczne

- kwartalne

- pbtroczne

- roczne

3.4) Sprawozdanie finansowe jednostki podpisujg odpowiednio kierownik jednostki
i gfdwny ksiggowy .

3.5) Kierownicy jednostek sktadajg sprawozdania finansowe do jednostki samorzadu
terytorialnego w terminie do dnia 10 kazdego miesigca .

3.6) Doktadne informacje dotyczgce sprawozdan finansowych zostaty przedstawione
w zatgczniku nr 3 f do zarzgdzenia.

3.7) Kierownicy jednostek samorzadu terylorialnego przekazujg sprawozdania
finansowe (bilanse), do whasciwych regionalnych izb obrachunkowych w terminie

do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

3.8) Kierownicy jednostek samorzadu teryiorialnegc mogg przekazywad
skonsolidowane bilanse wytacznie w formie dokumentu elekironicznego, tylko wiedy,
gdy autentycznos$é ich pochodzenia i integralnos¢ ich tresci bedg zagwarantowans
bezpiecznym podpisem elekironicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesénia
2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z pdZn. zm.2),
weryfikowanym za pomocg wiasnego kwalifikowanego certyfikatu.

4. Data otwarcia i zamknigcia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki otwiera sie na poczgtek kazdego roku obrotowego
ti. na 1 stycznia, a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy tj. na 31 grudnig,
przy czym ostatecznie zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych Urzedu Migjskiego
nastepuje do 30 kwietnia roku nasigpnego.

5. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
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5.1.Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg
1) technikg reczng w odniesieniu do ewidencji analitycznej (ilosciowej) do konta 013
2) za pomocg komputera w odniesieniu do pozostatych sktadnikéw majatku.

Wydruki  komputerowe ksiag rachunkowych sktadajg sie z automatycznie
numerowanych stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, zawierajace
sumowania na kolejnych stronach w sposéb ciggty w roku obrotowym.

5.2.Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald ktore
tworza;:

1) dziennik,

2) ksiege gtdwna,

3) ksiggi pomocnicze, o
4) zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniéZyéH,w h
5) wykaz skfadnikéw aktywdw i pasywdw (inwentarz).

5.3. Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:
1) zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane &g =
chronologicznie,

2) zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

3) sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposéb ciagty,

4) obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
gtdwnej. :

5.4. Dzienniki cze$ciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen
1) srodki trwate | wartosci niematerialne i prawne
2) kasa,

3) banki (odrebnie dla kazdego rachunku ),

4) dochody budzetowe,

5) wydatki budzetowe- faktury zakupu VAT,

6) inwestycje,

7) pozostate dokumenty (PK.).

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotéw
dziennikéw czesciowych.

5.5. Ksigga giéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy
nastepujgce zasady:

1) podwdjnego zapisu,

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie

z zasadg memoriatowa {j:

a) dowody ksiegowe wiasne sg ujmowane w urzgdzeniach ksiegowych pod inng datg
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niz data wystawienia,

b) dowody ksiegowe obce sg ujmowane w urzgdzeniach ksiegowych pod datg
wptywu

¢) dochody i wydatki ujmowane sg w terminie ich =zaptaty, niezaleznie
od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

3) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

4) Ujmuje sie wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych ptatno$¢ dochodow

i wydatkéw , a w zakresie wydatkéw takze zaangazowanie.

5) Warto$¢ zaangazowania wynikajgca z podpisanych umoéw ,zaméwien ,porozumien
decyzji oraz ich korekty ksieguje sie na odpowiednich kontach pozabilansowych .

6) Zaangazowanie wydatkow, ktérych nie zawarto uméw ksieguje sie z datg
wptywu(otrzymania) faktury/rachunki tj .z datg ksiegowania w koszty. Na tych
dowodach wpisuje sie dekret odpowiedniego konta pozabilansowego.

7) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajgce
dla wybranych kont ksiegi gtdownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane
sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest
za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

6.Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegolnosci dla:

1) érodkow trwatych, w tym takze $rodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawych oraz dokonywanych na nich odpiséw umorzeniowych

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

3) rozrachunkow z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje
wynagrodzen pracownikdw zapewniajacg uzyskanie informacji, z catego okresu
zatrudnienia.

4) operacji gotdwkowych.

7. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach aktywdw i pasywow.
Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Konta pozabilansowe ,stosownie do przepisdw rozporzadzenia Ministra Finansow

z 5 lipca 2010 roku w wprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planu kont
dla budzetdw jednostek samorzgdu terviorialnego ,jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej stosuje sig dla :

Organ (gmina):

1) planowane dochody budZetu (konto 991),

2) planowane wydatki budzetu (konio 992),

3) rozliczenia z innymi budzetami (konto 893).



Jednostka (Urzad Miejski)

1) ptatnosci ze $rodkdw europejskich (konto 970) .
2) wydatkow strukturalnych (konto 975) . .

3) plan finansowy wydatkow budZetowych;(‘k‘ontQ:QSb): ’ , -
4) plan niewygasajacych wydatkow (konto 981)-

5) plan finansowy wyda planu wydatkow srodkow europejskich (konto-882) -
6) zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich roku biezgcego (konto 983)

7) zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich.przysztych lat (konto.984).. ... .

8) zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego (konto 998),
9) zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat (konto 999).

8. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych
jednostka zostata zobowigzana.

9. Do prowadzeniu ksigg rachunkowych wykorzystywane sg programy komputerowe:

1) Finansowo-ksiegowy: Ksiegowo$¢ FK2000 firmy Info-Spétka s.c. z Zgbkowic
Slgskich w zakresie dochodéw budzetowych, uzytkowany od 1995 roku.

2) Finansowo-ksiegowy firmy InfoSystem Tadeusz i Roman Groszek sp. j.
w zakresie:

a) ksiegowos$ci budzetowej z planowaniem (wydatki),

b) srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

c) rejestrow VAT,

d) ptac i kadr,

e) kasy

Program finansowo- ksiegowy InfoSystem—,Groszek” -zostat-- wprowadzony- -———

do uzytkowania w Referacie Budzetu i Finanséw od 01 listopada 2008 roku w
systemie kasa, pozostale systemy wyszczegdlnione w dziale VI punkcie
1 wprowadzono do uzytkowania od 01 stycznia 2009 roku.

9.1. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej sporzadza sie na koniec kazdego
miesigca. Zawiera ono: symbole i nazwy kont, salda kont na dzienn otwarcia ksiag
rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczgtku roku oraz
salda na koniec okresu sprawozdawczego, sume sald na dzien otwarcia ksigag
rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku
oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia” sg zgodne z obrotami zestawienia dziennikdw czesciowych.



9.2 Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych

sporzadzane jest dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budZzetowego.
Wykaz kont ksigg pomocniczych (ewidencji szczegdtowej),a na dzien inwentaryzacji
- zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skiadnikdw akiywow, zasady
ich prowadzenia do poszczegodlnych kont syntetycznych stanowig zatgczniki opisane
we wstepie do zarzadzenia.

10. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych

-10.1.Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jgj
dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg zart. 26 | 27
ustawy o rachunkowosci oraz z instrukcji inwentaryzacji wprowadzoneg
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Gluszycy Nr 29/2007 r. z dnia 28 lutego 2007 r.

10.2. W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzaciji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie
roznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznoéci oraz powierzonych kontrahentom
wiasnych skiadnikow aktywdw drogg potwierdzenia zgodnoéci ich stanu
wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
roznic,

3)poréownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacja realnej wartosci tych skiadnikdw.

10.3. Spisowi z natury zgodnie z instrukcjg inwentaryzacji podiegaja;

1) gotéwka w kasie, takze czeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej
3 miesiecy,

2) papiery wartosciowe:, akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,
3) srodki trwate, z wyjatkiem gruntéw oraz érodkdw, do ktdrych dostep jest znacznie
utrudniony,

4) maszyny | urzadzenia wchodzace w skiad s$rodkéw trwatych w budowie,
z wyjatkiem

srodkdw trwatych, do kiérych dostep jest znacznie utrudniony.

10.4. Spis z natury dotyczy takze skiadnikéw aktywow, bedgcych wiasnoscig innych
jednostek, powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania
fub uzywania. Kopie tego spisu wystad nalezy do jednostki bedacej ich wiascicielem.

10.5. Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu
od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia informacji o stanie érodkéw na
rachunkach bankowych, stanie naleznosci | stanie aktywdw powierzonych innym
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jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki.
Uzgodnienie stanu dotyczy:

1) aktywow pienigeznych na rachunkach bankowych,

2) naleznosci od kontrahentéw,

3) wartosci powierzonych innym jednostkom wtasnych - skfadnikow-- -aktywow;

potwierdzenie powinno dokonac sie w drodze pisemnej i-powinno dotyczy¢: nazwy -

i rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej.

10.6 Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkoéw z poszezegbinymi kontrahentami,

oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez.inne jednostki uzgadniane.. ... . . . .

sg przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgtoszenie
zastrzezeh do jego wysokosci. Tej formy inwentaryzacii nie stosuje sie do:

1) naleznosci spornych i watpliwych, e

2) naleznosci i zobowigzan wobec oséb meprowadzapych k3|ag rachunkowych
3) naleznosci od pracownikow,

4) nalezno$ci z tytutdbw publicznoprawnych,
5) innych aktywéw i pasywdw, dla ktérych przeprowadzeme ich spisu z nhatury
lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozZliwe.

10.7. Porownanie stanu zapisbw w ksiegach z dokumentami ma na celu
zweryfikowanie stanu wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym
aktywow i pasywdw niepodlegajgcych spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

1) warto$ci niematerialnych i prawnych,

2) dtugoterminowych aktywoéw finansowych, np. akeji i udziatow w spétkach,

3) srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

4) srodkéw pienieznych w drodze,

5) czynnych i biernych rozliczeh mIdeyokresowych

6) naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobow:azan wobec pracownlkow
oraz publicznoprawnych,

7) naleznosci i zobowigzan wobec osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

8) aktywow i pasywdw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2 (uor), jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn
nie byto mozliwe,

9) gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych,

10) funduszy witasnych i funduszy specjalnego przeznaczenia,

11) rezerw i przychodow przysztych okreséw,

12) innych rozliczerh miedzyokresowych,

10.8. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

1) weryfikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci
udokumentowania poszczegdinych tytutdw praw majgtkowych,
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2) sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokornanych odpiséw umorzeniowych,
a zwlaszcza zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji
przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.

11. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow:

1) czynne inwentaryzuje sig, sprawdzajac wielkos¢ tych kosztdéw z ich dokumentacja
oraz weryfikujgc sposodb ich rozliczania, majac na uwadze zasade wspoimiernosci
przychoddw i kosztéw oraz uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 | art. 39 ust

1 ustawy o rachunkowosci,

2) bierne inwentaryzuje sie poprzez sprawdzenie zasadnos$ci ich zarachowania w koszty

biezgcego okresu oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 i arl. 39 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci

12. Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod
warunkiem, ze zostaly je] przekazane w trwaly zarzad, tzn. Zze jednostka posiada
odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu
w trwaly zarzad, protokotdow zdawczo-odbiorczych potwierdzajgcych przekazanie
nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksigg wieczystych. Grunty

i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego (w przypadku braku ww. dokumentdw). Grunty i budynki inwentaryzuje
sie poprzez pordwnanie danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami:

1) wyciggami z ksigg wieczystych,

2) decyzjg organu wykonawczege o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokolem
zdawczo-odbiorczym,

3) umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchormosci Skarbu Panstwa
jednostce samorzadu terytorialnego.

13. Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia, fundusze celowe
inwentaryzuje sie, weryfikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmnigjszenia)
w minionym roku w éwietle obowigzujgcych przepisdw regulujgcych te fundusze.

14. Inwentaryzacja roziiczeh miedzyokresowych przychodow polega na weryfikacii
ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegodlnych tytutdw tych przychoddw w oparciu o zawarte umowy i decyzie
w przypadku diugoterminowych naleznosci z tytuiu dochoddw budZetowych.
Naleznosci diugoterminowe to naleznosdci, ktérych termin piainosci przypada
na nastepny rok budzetowy i lata kolejne.

15 Inwentaryzacja rezerw na zobowigzania polega na weryfikacji stanu ksigegowego
z odpowiednimi dokumentami, np. rezerwy z itylulu przeznaczenia Srodkow
dochoddw wiasnych jednostki budZetowej na inwestycje na podstawie planu
finansowego dochoddw wiasnych i wydatkéw nimi finansowanych.

16. Terminy inwentaryzowania sktadnikow majgtkowych
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1) Ustala sig nastepujgce terminy inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych:

a) co 4 lata: znajdujgce sie na terenie strzezonym srodki trwate oraz maszyny

i urzadzenia wchodzace w skiad srodkéw trwatych w budowie,

b) co 2 lata: zapasy materiatow, produktéw gotowych i pdtfabrykatéw znajdujacych

sie na strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa,
c) co rok: pozostate sktadniki aktywdw i pasywow, tj.:

$rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych,”

2) Ustala sig, z uwzglednieniem czqstotliwoébi okredlonej w punkcie 1), nastgpujace
terminy inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywow pienigznych,

- kredytéw bankowych,

- papierdw wartosciowych,

- materiatow, towarow, ktore bezpoérednidi zakupu ;J'bé»iavzajab koszty c:'l‘zia’f'alh"c‘)‘ééi’,y -

- sktadnikéw aktywow i pasywow, ktérych stan ustala sig drogag weryfikadcji;-
b) w ostatnim kwartale roku:

- $rodkéw trwatych w budowie,

- stanu naleznosci,

- stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,
-wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw majatku, z wythklem
znajdujacych sie w posiadaniu jednostek sw:adczapych ustugi pocziowe,
transportowe, spedycyjne, skladowania,

- aktywow objetych wytacznie ewidencjg ilosciowa,

- aktywow bedgcych wtasnoscig innych jednostek.

c)zawsze: w dniu zmiany osoby materialnie.. odpowiedzialnej za powierzone
jej mienie,

- w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito
lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatku.

17 .Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald):

Uzgodnienie stanu zapisdw ujetych w ksiggach rachunkowych przeprowadza sig na
koniec roku obrotowego, z tym, ze dopuszcza sig wykonanie tych czynnosci w ciggu
IV kwartatu roku. Zakonczenie czynnoéci nalezy zakonczyé nie pézniej niz
do 15 stycznia nastepnego roku.

18.Weryfikacja danych wynikajacych z ksiag rachunkowych:
Poréwnanie stanu zapiséw w ksiegach rachunkowych z dokumentami zrodtowymi

i weryfikacje realnosci ich warto$ci przeprowadza sie na ostatni dzien
roku obrotowego. Dopuszcza sie rozpoczecie tych czynnosci w IV kwartale
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roku sprawozdawczego. Zakonczenie tych czynnosei powinno nastapi¢ najpdzniej
15 stycznia roku nastepnego.

19.Inwentaryzacja sktadnikoéw i aktywow bez wzgledu na wyzej okreslone terminy
jest przeprowadzana zawsze, w nizej okreslonych przypadkach:

w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
w sytuacji wystgpienia wypadkdw losowych oraz innych, w wyniku, ktérych nastapito,
lub zachodzi podejrzenie, naruszenie stanu skladnikéw majatku.

20.Ksiggi pomocnicze tworzy sie do nastepujgcych kont ksiegi gtownej
(Organ i Jednostka):

1. Konto 011 ,Srodki trwate” wedtug ksiegi inwentarzowej i kart inwentarzowych
srodkow trwatych

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposéb chronologiczny dla wszystkich
Srodkéw trwatych z podziatem na grupy odpowiadajgce KST i zawiera nastepujgce
informacje:

1) do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,

2) numer inwentarzowy obiekiu,

3) nazwe $rodka trwatego,

4) specyfikacje wszystkich czesci skiadajgcych sie na zespdt komputerowy lub inny
sktadajacy sig z okreslonych czesci ztoZzony érodek trwaly,

5) warto$¢ poczatkowg $érodka trwalego i wartoéci poszczegolnych czesci
sktadowych,

6) wartos¢ po aktualizacii,

7) wartos¢ po ulepszeniu,

8) symbol klasyfikacji srodkow trwatych,

9) stawke amortyzacji,

10) roczng i miesigczng kwote amortyzadi,

11)metode amortyzaciji,

12) rok budowy lub produkgii,

13) miejsce eksploatacii (pole spisowe),

14) date rozchodu | numer dowodu,

15) numer pozycji ksiegowania rozchodu,

16) warto$¢ umorzenia na moment rozchodu,

17) wartos¢ ksiggowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.

W kartach inwentarzowych $rodkéw irwatych ujmuje sie wszelkie zwigkszeniz
i zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych na podstawie dowoddw zrodiowych.

2. Konto 013 ,Pozostate Srodki trwate” wediug ksiegi inwentarzowej

Pozostatym grodkom trwatym o wartosci poczatkowej przekraczajacej 1 000 ztotych
nadaje sig indywidualne numery inwentarzowe | ujmuje w ksiedze inwentarzowe;j
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w oddzielnych pozycjach. Pozostate $rodki trwale (przedmioty nietrwate o wartosci
poczatkowej do 1 000 ztotych ujmuje sie w ewidenciji ilosciowej, podajac ich ilos¢
w grupach podobnych srodkdéw trwatych.

Ewidencja ilo$ciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych srodkdow trwatych:
1) meble,

2) narzedzia,

3) przyrzady,

4) peryferia, I .

5) ksigzki.

3.Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” wediug zasad analogicznych
dla $rodkdéw trwatych

4.Konto 030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutow poszczegolnych
sktadnikow

5.Konto 071 ,Umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
wedtug zasad podanych dla $rodkdw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych

5.Konto 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych” wediug zasad podanych dla pozostatych srodkéw
trwatych

6.Konto 080 ,Inwestycje ($rodki trwate w budowie) wedtug: poszczegdinych zadan
inwestycyjnych

oraz zrédet finansowania

7. Konto101 ,Kasa” wedtug gotébwki w walucie polskiej-oraz poszczegoinych-walut
obcych znajdujgcych sie w kasie

8. Konto132 ,Rachunki dochoddéw samorzadowych jednostek budzetowych” wedtug
pozycji planu finansowego kazdego tytutu.dochoddw. wiasnych..- S

9. Konto135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedtug
poszczegdlnych funduszy

10. Konto137 ,Rachunek $rodkéw pochodzacych ze 2Zrédet zagranlcznych
niepodlegajgcych zwrotowi” wedtug rachunkéw bankowych funduszy oraz sposobu

ich wykorzystania

11. 138 ,Rachunki $rodkdéw europejskich” wedtug rachunkéw bankowych
oraz sposobu ich wykorzystania

12.Konto 139 ,Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych $rodkéw oraz
wedtug kontrahentow

13. 140 ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne” wedtug
tytutdw poszczegdinych skitadnikéw krétkoterminowych papierow warto$ciowych
i innych $rodkéw pienieznych z podziatem na wyrazone w walucie krajowej i obcej
wedtug poszczegdlinych walut obcych

14.Konto141,Srodki pieniezne w drodze” wedlug rodzajow $rodkéw w ruchu

miedzybankowym i kasa - bank
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15. Konto 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedhug rozrachunkow
z poszczegdinymi kontrahentami

16.Konto 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” wediug diuznikow
i podzialek klasyfikacji budzetowej

17 Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdw
europejskich” wedhug rodzajéw dotacji jednostek je otrzymujgcych oraz wediug
piatnosci i jednostek ich dotyczgeych

18.Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami” wediug tytuldw rozliczen
z budzetem (podatek dochodowy, VAT itp.)
19.Konto 226 - ,Diugoterminowe naleznosci budZetowe” wedlug Kryteriow

zaliczalnosci do naleznoéci diugoterminowych oraz wediug rodzajow naleznosci
20.Konto 227 - ,Rozliczenie wydatkdw z budzetu srodkdw europejskich” wediug
tytutdw okreslajacych pochodzenie srodkéw, oraz wedtug projektow i programow
21.Konto 228 - ,Rozliczenie érodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi” wedtug tytutdow okreslajgcych pochodzenie srodkow
oraz wedltug projekiéw i programdw

22 Konto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wedlug poszczegolnych
tytutdw i podmiotéw rozrachunkow

23.Konto 230 ,Rozliczenia z budzetemn srodkdw europejskich” wediug podmiotow
otrzymujacych srodki europejskie

24 Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wediug pracownikéw jednostki
i innych osob fizycznych, wobec kidrych zostaly naliczone wynagrodzenia lub
$wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen
25.Konto 234  Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegoinych
pracownikéw oraz wediug tytutow rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych
wyplacone pracownikom do czasu ich rozliczenia w rownowarto$ci waluty polskie]
ustalonej przy wyptacie zaliczki

26.Konto  240.Pozostaterozrachunki"wedlugtytutdw  rozrachunkdw,  roszczer
i rozliczen oraz wediug kontrahentow.

27 Konto 290 ,Odpisy akiualizujgce naleznosci” wedhug diuznikow, od kiorych
naleznosci dokonano odpisu aktualizujgcego.

28.Konto 310" Materialy” ewidencja ilosciowo-warto$ciowa ,ewidencia ilogciowa

29, Konta zespoiu” 4" ,Koszty wediug rodzaju” wediug pozycji planu finansowego
oraz w przekrojach  dostosowanych do  potrzeb  planowania, analizy
i sprawozdawczosci z uwzgladnieniern podziatek kiasyfikacji budzetowe] wydatkow.
26 Konto 640 ,Rozliczenia miedzyokresows kosztdw” wedlug kosztéw zakupu
podlegajacych rozliczaniu w czasie

27 Konto 700 ,Sprzedaz produktow i koszi ich wytworzenia” wedtug:

1) podziatu sprzedazy dostosowanego do zasad wymiaru podatkdw oraz naleznych
dotacji

2) przedmiotdw i kierunkdw sprzedazy

28.Konto 720 ,Przychody z tytulu dochoddw budzetowych” wedtug klasyfikaci
dochoddw objetych planem finansowym.
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29.Konto 750 ,Przychody i koszty finansowe” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodéw i wydatkéw oraz wedtug podziatu na przychody
z operacji finansowych.

30.Konto 751 ,Koszty finansowe” wedtug klasyfikacji wydatkéw objetych. planem
finansowym I

31.Konto 760 ,Pozostate przychody i koszty” wedtug klasyfikacji dochodéw objetych
planem finansowym oraz wedtug pozycji okreslonych rachunkiem zyskow i strat.
32.Konto 770 — ,Zyski nadzwyczajne” wedtug rodzajow uzyskanyeh zyskow
33.Konto 771 — ,Straty nadzwyczajne” wedtug rodzajow poniesionych strat

34.Konto 800 — ,Fundusz jednostki” wedtug rodzajéw funduszy.(obrotowy, srodkow. . . .

trwatych, inwestycyjny) oraz wedtug rodzajéw zwigkszen i zmniejszen . -

35.Konto 810 — ,Srodki z budzetu na inwestycje” wediug tytutdow inwestowania
36.Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow” wedtug tytutow:
1) utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen

2)przychodéw przysztych okreséw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen
37.Konto 851 - ,Zakladowy Fundusz $wiadczen socjalnych” wediug tytutow
zwiekszen i zmniejszen funduszu

38.Konto 860 ,Wynik finansowy” wedtug tytutdw powstania strat i zyskow
nadzwyczajnych.

Dla kont pozabilansowych

1.Konto 970 - ,Ptatnosci ze $rodkéw europejskich” wedtug beneficjentow
oraz wedtug tytutdw ptatnosci

2.Konto 975 — ,Wydatki strukturalne” wedtug koddw i obszarow

3. Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” wedtug podziatek
klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym

4.Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw” wedtug podziatek
klasyfikacji w zakresie objetym planem wydatkéw niewygasajacych

5.Konto 982 — ,Plan wydatkow $rodkow europejskich” wedtug podziatek klasyfikacii
w zakresie objetym planem finansowym oraz wediug programoéw i projektow

6.Konto 983 — ,Zaangazowanie wydatkdéw $rodkdéw europejskich roku biezgcego”
wedtug podziatek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym oraz wedtug
programow i projektow

7.Konto 984 — ,Zaangazowanie wydatkow s$rodkdw europejskich przysziych lat
wedtug podziatek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym oraz wediug
programoéw i projektéw

8.Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw budZetowych roku biezgcego” wedtug
podziatek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym

9.Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat” wediug
podziatek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym

3
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Wykonanie budzZetu przebiega:

1) bezposrednio z konta 133 ,Rachunek budzetu” - budzet gminy (organ)

2) za posrednictwem rachunku biezacego podiegtych jednostek budzetowych,
{j. konta 130 ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” - Urzad Miasta (jednostka)

3) za posrednictwem rachunku érodkdw z Unii Europejskiej i $rodkdw zagranicznych.

fj. konta 137 rachunek $rodkow pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych
nie podiegajgcych zwrotowi.

4) Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochoddw i dokonywania
wydatkow budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej

5) Pozostate zapisy operacji objetych ewidencjg wykonania budZetu przebiegajg
wedtug zasady memoriatowe;.
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Zalgeznik nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Gluszycy
i T e et eSO ol e

Il. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYW6W ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

1.Stosowane przez Gmine Gluszyca zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg
z:

1) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157,
poz. 1240) z pdzn. zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] polskiej (Dz.U.
Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.),

4) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r ordynacja podatkowa z 2005 r. (Dz.U. Nr 8,
p0z.60 ze zm))

5) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym, samorzadowym zaktadom budzetowym i panstwowych funduszy
celowych (Dz. U. Nr 114, poz. 761).

6. Obowigzujace zasady wyceny aktywodw i pasywoéw

6.1. Aktywa i pasywa w Urzedzie Miejskim wycenia sie wedtug zasad okreslonych
w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegoélnych wydanych na podstawie
ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidaciji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujgcych dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.
Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majgtku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym
stosowane sg zasady wyceny wynikajace z rozporzadzenia z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146
I Nr 96, poz. 620), zwane dalgj ,jednostkami”.

6.2. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw wprowadza sie
do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji
wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie
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darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest
na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Wartosci
niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowe] wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegaja umarzaniu
na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych

okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkdéw na wydatki biezace
oraz stanowiagce pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartodci poczatkowej
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych,
traktuje sie jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg

w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

6.3. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja; Srodki trwate, pozostate srodki trwate,
inwestycje ($rodki trwate w budowie).

7. Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowoéci oraz $rodki trwate stanowigce wilasnos¢ Gminy Gtluszyca,
w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia witascicielskie, niezaleznie

od sposobu ich wykorzystania.

7.1 Srodki trwate obejmujg w szczegblnoéci:

1) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
2) lokale bedgce odrebng wiasnoscig,

3) budynki,

4) budowile,

5) maszyny i urzadzenia,

6) srodki transportu i inne rzeczy,

7) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

7.2 Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartosci,

2) w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce,

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedilug posiadanych
dokumentéw

z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
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4) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug warto$ci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartoéci okreslonej w umowie o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okre$lonej w decyzji o przekazaniu,

6) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego -
w wysokoéci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych
nowego $rodka.

Na dzien bilansowy érodki trwate (z wyjatkiem gruntdw, ktérych sie nie umarza)
wycenia sie w wartoéci netto, . z uwzglednieniem odpisdw umorzeniowych

ustalonych na dzien bilansowy.

7.3 Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

1) podstawowe $rodki trwate na koncie 01 1,Srodki trwate”,

2) pozostate érodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate w uzywaniu™.

7.4. Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkdw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujacego
po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”
na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa amortyzacji dla wszystkich srodkéw trwatych.
Aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych
dokonuje sie wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej
aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

7.5. Pozostate érodki trwate to $rodki trwate, ktére finansowane sg ze $rodkow
na biezgce wydatki obejmujg :

1) meble i dywany

2) érodki trwate o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalone;

w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci

w momencie oddania do uzywania.

7.6. Pozostate srodki trwate ujmuje sig:

1) w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate
w uzywaniu” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie
to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
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W ewidencji iloéciowo-warto$ciowe] ujmuje sig pozostate $rodki trwate, ktérych
warto$¢ jednostkowa jest wyzsza od 1 000 ztotych,”

2) w pozaksiegowej ewidencii ilosciowej pozostate érodki trwate o wartosci mniejsze;
niz 1.000 ztotych, spisujac w koszty pod datg zakupu.

7.7. Inwestycje ($rodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych
oraz koszty nabycia pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

2) koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane

Z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

3) optaty notarialne, sadowe itp.,

4) odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakornczenia budowy.

7.8. Do inwestycji zalicza sie w szczegolnosci nastgpujgce koszty:

1) dokumentacji projektowej,

2) nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budows,

3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych
terenu,

4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektéw,

5) optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,

8) zatozenia stref ochronnych i zieleni,

7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

8) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

9) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

10) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa,

11) papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu,
jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

7.9. Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje
dtugoterminowe wyceniane sg w:

1) cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

2) wartosci godziwej,

3) cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartoéci bilansowe] (netto)
poszczegdinych rodzajéw diugoterminowych aktywow finansowych.
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7.10. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majgtkowe faktycznie
przejete przez jednostke budzetowg (organ =zatozycielski Ilub nadzorujacy)
po zlikwidowanej jednostce do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy
0 ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach,

ktére kontynuujg dziatalnosé.

Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedtug warto$ci netto wynikajgcej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego
podmiotu i zatgcznikdw do bilansu.

Rozchodowane sag wedtug wartosci okreslonej w:

decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,

decyzji o przyjeciu do srodkdw trwatych jednostki,

dokumencie sprzedazy,

dokumencie o likwidacji sktadnikdéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majgtku
ujetego w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

7.11. Zapasy obejmujg materiaty
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego .

Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci
i robwnoczesnie w koszty dziatalnosci.

7.12. Naleznosci krotkoterminowe to nalezno$ci o terminie sptaty krotszym
od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominainej tacznie
z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli
tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny,
tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentuainych odpisow
aktualizujgacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci).

Naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochoddw budzetowych, ktorych termin
ptatno$ci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie
221 ,Naleznoéci z tytutu dochoddéw budzetowych”, za$ podobne naleznosci,
ale o terminie zaptaty w nastepnym roku (kolejnych latach) ujmowane sg na koncie
226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”.

7.13.Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopieh prawdopodobienstwa
ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego w odniesieniu do:

1) naleznoséci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci —
do wysokosci naleznosci nieobjetych gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym,

2) naleznosci od dtuznikdbw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci,
jezeli majgtek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadtosciowego — w petnej wysokos$ci naleznosci,
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3) nalezno$ci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktérych zaptatg diuznik
zalega, a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika ( w przypadku
osoby prawnej - podstawe oceny stanowi sprawozdanie finansowe,
w przypadku osoby fizycznej — zaswiadczenie o dochodach) sptata naleznosci
W umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokos$ci niepokrytej gwarancjg
lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci,

4).naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcdw — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdéinego, na niesciggalne naleznosci.

5) naleznosci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysoko$ci
tych kwot, do czasu otrzymania lub odpisania.

7.14. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci ujmuje sie na koncie ,290" — odpisy
aktualizujgce naleznosci i zalicza do pozostatych kosztéw operacyjnych
(konto 760 — Pozostate przychody operacyjne) lub do kosztow finansowych zaleznie
od rodzaju nalezno$ci, ktérej dotyczy odpis aktualizacji z tym ze:

1) odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczgce rozchodéw budzetu zalicza sig
do wynikdw na pozostatych operacjach niekasowych (konto 962),

2) odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci na rzecz funduszy tworzonych
na podstawie ustaw obcigzajg te fundusze.

3) odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.

7.15. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich warto$é.

7.16. Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub w wysokosci
odsetek naleznych na koniec kwartatu.

7.17. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec
kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu
$redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Umarzanie naleznosci dokonuje sie zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania,
odraczania lub rozktadania na raty sptat naleznosci pienieznych, do ktérych
nie stosuje sig przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 117, poz. 791).
Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 10 ziotych, (nieprzekraczajgcej kosztdw
wystania upomnienia) podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.
Od 1 stycznia 2006 r. naleznosci budzetu z tytutu (art. 63 § 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, t.j. Dz.. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn.
zm.) odsetek za zwioke od zalegto$ci podatkowych — zaokragla sie do petnych
ztotych. Nie nalicza sie odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych
nieprzekraczajgcych kwoty 6,60 zt (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji).
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7.18 Egzekucja naleznosci podatkowych w gminie:

Jezeli podatek nie zostat zaptacony w terminie, to termin do wystosowania
upomnienia jest terminem do wystawienia upomnienia tj. okres od momentu
powstania zalegtosci do terminu pfatnosci nastepnej raty.

7.19. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug
wartosci nominalnej.

7.20 Sumy depozytowe stanowigce obce $rodki pieniezne przechowywane
na pomocniczych rachunkach bankowych w szczegélnosci kaucje i wadia tgcznie
z naliczonym przez bank oprocentowaniem, ktére powieksza ich warto$¢.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu $redniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy
i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie
kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu
waluty wynikajacego z obowigzujgcego jednostke dokumentu.

7.21. Krotkoterminowe papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia
bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery
wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy, a krotszym
od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzienh bilansowy:

1) w cenie rynkowej,

2) w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.

7.22. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione,
ale dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa
przebiega na poziomie wartosci nominalnej.

Przedmiotem rozliczer kosztéw czynnych sg :

1) koszty ubezpieczen majatkowych, ktérych warto$¢ przekracza 10 000 zt rocznie,
2) koszty optat za wieczyste uzytkowanie gruntdw, ktérych wartos¢é przekracza
10 000 zt rocznie,

3) koszty prenumerat optaconych za rok z goéry, ktérych wartosé jest wyzsza
od 5 000 ztotych.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne o wartosci nizszej niz wskazana wyzej majg
nieistotng warto$¢ i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg

koszty dziatalnosci.

Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych

od kontrahentow.
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7.23 Zobowigzania finansowe w wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty
z tytutu oprocentowania.

Zobowigzania — wycenia sie w warto$ci nominalnej, tgcznie z VAT, a na dzien
bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu — w wysoko$ci wymaganej zapfaty,
tzn. facznie z wymagalnymi odsetkami.

Zobowigzania finansowe wycenia sie wediug skorygowanej ceny nabycia,
a jezeli jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3 miesiecy, to wedtug
wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

Odsetki od zobowigzah wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczgce zobowigzah podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu,
w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Odsetek od zobowigzan stanowigcych zalegtosci podatkowe nie nalicza sig, jezeli
wysokos$¢ odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartoéci optaty dodatkowej pobierane;
przez ,Poczte Polskg Spdtka Akcyjna” za polecenie przesyiki listowej. Zasada nie
naliczania tych odsetek dotyczy zarédwno naleznos$ci stanowigcych dochéd budzetu
panstwa, jak i dochdd jednostek samorzadu terytorialnego.

Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa jednostki oraz zasade kasowg
obowigzujaca w sprawozdawczosci budzetowej przyjmuje sie zasade, ze w ksiggach

rachunkowych danego miesigca ujmowane sg zobowigzania uznane, dotyczgce
kosztu danego miesigca z datg wptywu do 6-go dnia nastgpnego miesigca
kalendarzowego(witacznie)- ze wzgledu na termin ziozenia sprawozdania Rb-28S
( do 10 — go kazdego miesigca) .Wyjatek stanowi miesigc grudzien, w ktérym ujmuje
sie zobowigzania uznane dotyczgce grudnia z datg wptywu do 15 stycznia(wtgcznie)
nastepnego roku.

7.24 Rezerwy w jednostce wystepujg w postaci rezerw tworzonych na pewne
lub o duzym prawdopodobienstwie przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Rezerwy tworzy sie rowniez w momencie przeznaczenia
Srodkéw na dofinansowanie lub sfinansowanie inwestycji ($rodkéw trwatych

w budowie).

7.25 Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji
i innych postanowien, kidra spowoduje wykonanie:

1) wydatkédw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku,

2) wydatkdbw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych
nastepnych lat,

3) dochoddw witasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastgpi ich wydatkowanie,

4) srodkéw zagranicznych oraz z budzetu Unii Europejskiej, niezaleznie od roku
ich wydatkowania.
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8. Ustalanie wyniku finansowego w Urzedzie Miejskim (jednostka)

8.1 Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finasowy”.

Ustalenie wyniku finansowego nastepuje poprzez przeksiggowanie w koncu roku
obrotowego:

Na strone Wn konta 860 ,Wynik finansowy”:

a) sumy poniesionych  kosztéw  operacyjnych - w  korespondenciji
z grupg kont zespotu 4,

b) zmiane stanu miedzyokresowych rozliczen kosztéw — w korespondenciji z kontem
490 ,Rozliczenie kosztow”,

c) sumy poniesionych kosztéw amortyzacji — w korespondencji z kontem
400 ,Amortyzacja”,

d)sumy poniesionych kosztow finansowych — w korespondencji z kontem
751 ,Koszty finansowe”,

e) sumy pozostatych kosztéw operacyjnych — w korespondencji z kontem

761 ,Pozostate koszty operacyjne”,
f) strat nadzwyczajnych — w korespondenciji z kontem 771 ,Straty nadzwyczajne”.

Na strone Ma konta 860 ,Wynik finansowy”:

sumy uzyskanych przychodéw — w korespondencji z poszczegblnymi kontami
zespotu 7, tj. 700 ,Sprzedaz produktdéw i koszt ich wytworzenia”, 720 ,Przychody
z tytutu dochoddéw budzetowych”, 730 ,Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu”,
750 ,Przychody finansowe”; 760 ,Pozostate przychody operacyjne”,

zmiane stanu miedzyokresowych rozliczen kosztéw — w korespondencji z kontem
490 ,Rozliczenie kosztéow”, zyskéw nadzwyczajnych — w korespondencji z kontem
770 ,Zyski nadzwyczajne”.

8.2. Gminie Gtuszyca (organ)

Wynik z wykonania budzetu (wynik wykonania budzetu) wykazywany w bilansie
z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu” wedtug
zasady kasowe] poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodow
i wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych, niewygasajgcych z kohcem
roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki
budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegdlnych,
okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochoddéw danego
roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczgce przychoddw i kosztow
finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na
koncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach . W roku nastepnym, po zatwierdzeniu
sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy, saldo tego Kkonta
przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.
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8.3 Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS
ustalany jest wedtug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz .U. Nr 128, poz.861 )
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zatgcznik nr 3
do Zarzgdzenia Burmistrza Gluszycy

T 0t CIREe TR LD D

Ay A -
s B A d OO

lIl' Zaktadowy plan kont dla Gminy (organu), Urzedu Miejskiego (jednostki) i dla
potrzeb programdw wspotfinansowanych zrodtami zagranicznymi

1. Gmina

prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakfadowy plan kont stanowigcy zatgcznik
nr 3a opracowany na podstawie planu kont do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz .U. Nr 128, poz.861)

2. Urzad Miejski

prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont stanowigcy zatgcznik
nr 3¢ opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz .U.
Nr 128, poz.861)

3.Dla potrzeb projektow wspdifinansowanych srodkami zagranicznymi oraz $rodkami
z Unii Europejskie;j.

Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w oparciu o zaktadowy plan kont stanowigcy
zatgcznik nr 3¢ opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zatgcznik nr 1 do
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz .U.

Nr 128, poz.861 )

4. Zakfadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtébwnej | wykaz ksigg
pomocniczych oraz opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen,
a takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami

ksiegi gtdwne].
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Zatgeznik nr 3a

do Zarzadzenia Burmistrza Gluszycy
rd /Q/&s@’z&"w R Tl P

IV Wykaz ksiag rachunkowych

Zakfadowy plan kont dla budzetu gminy (organ)

1) Konta bilansowe:
133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe e

135 Rachunki srodkéw na niewygasajace wydatki.
139 Inne rachunki bankowe ($rodki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob

Niepetnosprawnych)

140 Srodki pieniezne w drodze

220 Rozliczenia z Urzedem Skarbowym
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie nie wygasajgcych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujgce naleznoéci
901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budZetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
968 ,Prywatyzacja”

2) Konta pozabilansowe

991 Plan dochoddw budzetowych
992 Plan wydatkéw budzetowych
993 Rozliczenia z innymi budzetami

30



1. Opis Kont (organ)

1).Konta bilansowe

Konto 133 - Rachunek budzety”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie
dokumentdéw bankowych (wyciggdwiw zwigzku z czym musi zachodzié zgodnoéé
zapisow migdzy jednostka a bankiemn. W razie stwierdzenia bledu w

dokumencie ksiggowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast rdznice
wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznice
te wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgacego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig:

1) wpltywy rodkow na rachunek budzetu (Ma konto 224),

2) sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budZetu oraz
wptywy kredytdw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencii
z kontem 134,

3) dochody zrealizowane wylgcznie przez rachunek budzetu w tym:

- wplywy udziatow w podatku dochodowym od 0séb fizyczrych (Via konto 224),

- wplyw subwencji ogolnej i dotacje celowe z budzetu panstwa (Ma konto 901),

- wptyw subwencji odwiatowej i dotacje celowe z budzetu panstwa otrzymane
w grudniu za styczen roku nastgpnego (Ma konto 224, 909),

4) dochody wiasne urzedu (wplywy z tytulu podatkdw i oplat pobieranych
przez Urzad gminy (Ma konto 901),

5) Przychody.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie:

1) wyplaty z rachunku budzety w tym:

- wyplaty dokonane w ramach kredyiu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133),

- oraz wyptaty z tylutu splaty kredviu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134,

- wydalki urzedu objete planem finansowym zrealizowane z rachunku budzetu
(Wn konto 902),

-wydatki ujgte planem wydatkéw niewygasajgeych (Wn konio 804)

-rozchody (splaty kredytdw bankowych - konto przeciwstawne 250),

- operacie wewngtrzne (przelew dochoddw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej — Wn konto 224, zwroty dotacji -~ Wn konto 224, bledne zapisy
w ksiggowoéci banku dotyczace wyptata - konto 240).

Na koncie 133 ujmuje sig réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu

kKonte 133 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkdw pienieznych
na rachunku budzetu, lub saldo Ma ~ kwote wykorzystanego kredytu bankowsgo
udzielonego przez bank na rachunku budzeiu.
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Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie; -

1) sptate lub umorzenie kredytu,.

2) dodatnie réznice kursowe od sptaconej kwoty kredytu w walucie obcejiumorzenie — - -

kredytow bankowych (Ma-konto-962),

3) wyksigegowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu w momencie- ich zaptaty— -

(Ma konto 909).

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie :

1) kredyt bankowy oraz odsetki od kredytu bankowego
2) kredyty bankowe uruchomione w formie realizacji zlecen ptatniczych w ciezar
rachunku bankowego (Wn konto 902),

3) prowizja od kredytu bankowego pomniejszajgca kwote kredytu przekazanego
(Wn konto 902),

4) odsetki zwiekszajace kwote kredytu (Wn konto 962),

5) ujemne réznice kursowe ustalone od sptaconej kwoty kredytu

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu kredytow
zaciggnietych na sfinansowanie budzetu 9tj.kredyt i odsetki od kredytu).

stanu zadtuzenia wedtug umow kredytowych.

Konto 135 — ,Rachunek $rodkéw na nlewygasajqce wydath
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkow
na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wyltgcznie na pOdStaWIG dokumentow
bankowych w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$é zapisdw miedzy jednostkg -
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkow pienieznych na rachunek
srodkdw na niewygasajgce wydatki , w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkdéw na niewygasajgce
wydatki , na pokrycie niewygasajgcych wydatkow , w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moZze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkdw pienieznych
na rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.
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Konto 139 — inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych  wydzielonych  zgodnie
z odrebnymi przepisami $rodkéw pienieznych innych niz érodki budzetu i $rodki
pochodzgce

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig wpltywy wydzielonych srodkdw pienigznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat
wydzielonych $rodkéw na ich rodzaje. Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan
wylgcznie na podstawie wyciggéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywad saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkow pienieznych
znajdujgcych sig na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:

srodkow ofrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym | sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastgpnego okresu sprawozdawczeygo,

kwot wptacanych przez inkasentdw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytutu dochoddw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank prainika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami  bankowymi w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Srodki pienigZne w drodze sg ewidencjonowane na bigzaco.

Na stronie W korta 140 ujmuje sie zwieksza stnu érodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenie srodkdw pieniaznych w drodze .

Saldo  konta 140 moze wykazywaé saldo Wn |, ktdre oznacza stan Srodkow
pienieznych w drodze.

Konto 220 - ,Rozliczenia z Urzedem Skarbowym”

Konto 220 stuzy do rozliczenia organu z urzedem Skarbowym z tytulu naleznago

i naliczonego podatku VAT w korespondencji z kontem 133. Rozliczenia
dokonywane sg wylgcznie na podstawie przelewow zrealizowanych przez bank
objetych wyciggami bankowymi.

Konto 222 ~ ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenn z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochoddw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budZzetowe wynikajace z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie przelewy dochodow  budzetowych
na rachunek budzetu, dokonane przez Jednostk: budzetowe w korespondenciji

z kontem 133.
Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen : :

z poszczegdlnymi  jednostkami budze‘toWymri‘tth?Uzreahzowanych przez
nie dochoddw budzetowych:. e —
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowarych dochodow budzetowych oqutych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez . .

jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowyml tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych. o

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w  wysokosci  wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegbtowg do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie
rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich
rachunki srodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie

wydatkoéw budzetowych. S
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkdéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych.

Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczegdlnoéci:
1) rozliczerh dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu gminy,

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytuty dotacji i subwengiji,

4) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie:

34



- przypis udziatow we wplywach dochoddw budZetu paristwa, przypis otrzymanych
udziatow w podatku dochodowym od osob fizycznych oraz z tytulu pobieranych
podatkdw i oplat w korespondencji z kontem 901,

- przeniesienie otrzymanych w grudniu a dotyczacych miesiaca stycznia roku
nastgpnego — subwencji odwiatowej i dotacji celowych w korespondencii z kontem
509,

- przekazanie  naleznych  budzetowi  panstwa  dochoddw  zwigzanych
z realizacjy zadan z zakresu administracji rzadowsj oraz innych zadan zleconych
- Jednosice samorzadu terytorialnego ustawami w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sig:

- wWpiyw dochoddw naleznych z tytutu udziaidw we wplywach dochodéw budzetu
panstwa z tviuhs podatkéw | oplat oraz udzialdw w podatkach dochodowych

w korespondencii z kontem 133,

- wpiyw dochoddw z tytulu realizac)i zadan z zakresu administracii rzgdowe]
w korespondencii z kontem 133

.5

- niewykorzystane dotacje celowe do zwrotu w kerespondencji z kontem 901

Konto 225 ~ Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto  shizy  do  ewidenci rozliczed z  jednostkami  budzelowymi 7z tyhuiu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgeych wydaikdw,

Na stronie Wi korta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz pizelewy $rodkéw niewykorzystanych
w korespondencji z kentemn 135,
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ustalenia stanu rozlicze’ z poszczegodlnymi jednostkami budzetowymi z tyiutu
przekazanych im srodkow na realizacie niewygasajgoych wydatkdw
Konto 225 moze \;vy%fa?v‘\f\ ac¢ saldo Wn, kidre oznacza stan nierozliczonych érodkdw

przekazanych jadnostkom b c‘z towym na realizacie niewygasajgcych wydatkow.,

Konto 240 — Pozostale rozrachunki”

Konto 240 Q4u:°:y do ewidencji innych rozrachunkdw zwigzar }, E h 2 realizacijg budzetu,
z wylgtkiemn rozrachunkdw i rozliczers ujmowanyeh na kontach 222, 223,224, 225
250, 260.

Fo st “*me Wn fego Kkonto ujmuje sie splaty zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkow (konto przeciwstawne 139), biedy i omyiki w wyciggach bankowych
(’133),

Po stronie Ma tego konta ujmuje sie powstanie zobowigzan z tytulu pozostatveh
rozrachunkow, np. wptacone katcje, wadia (konio przeciwstawne 139), bledy i omytki
w wyciggach bankowych

Ewidencja szczegblowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu
?'ozr&@nunkwf wediug poszczegoinych tytuiow oraz wediug kontrahentow.
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Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan
zobowigzah z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — ,Nalezno$ci finansowe
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,

a w szczegoinosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie™ powstanie™ i=zwigkszenie=naleznosci

finansowych, a na stronie Ma — ich zmniejszenie. -
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$e

ustalenia stanu naleznosci z poszczegélnymi. kontrahentami weditug  tytutdbw

naleznosci.
Konta 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma — stan nadpfat z tytutu naleznoséci finansowych.

Konto 260 — ,Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczonych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a szczegélnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie:

1) sptate zaciagnigtych pozyczek (Ma konto 133),

2) umorzenie zaciggnietych pozyczek (Ma konto 962),

3) przeksiggowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w dacie ich zaptaty
(Ma konto 909), , o o
4) wykup wyemitowanych instrumentow finansowych (Ma konto 133),
5)przeksiegowanie odsetek od emitowanych instrumentdéw finansowych w dacie
ich zaptaty (Ma konto 909).

Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie: T I T T T T T TR I T TR

1) wptyw zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu (Wn konto 133),

2) odsetki od zaciggnietych pozyczek doplsane na koniec kwartatu (Wn konto 909),

3) wptyw $rodkdédw na rachunek budzetu z tytutu wyemitowanych instrumentow
finansowych (Wn konto 133).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutow

zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - ,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zmnigjszenia warloéci odpiséw akiualizujgcych
naleznosci.

Saldo konta 280 oznacza warto$¢ odpisdw akiualizujacych naleznosci.

Konto 901 - ,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddw budzetu jednostki sarmorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:
- przeniesienie w koricu roku, sumy osiggnigtych dochoddw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na koncie 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencii
z kontem 222.
- na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochoddw budzetdw
jednostek samorzadu terytorialnego w korespondendiji z kontemn 224.
-z tytulu rozrachunkéw =z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224.

- z innych tytutldw, w szezegolnosci subwencie | dotacje, w korespondencji z kontem

133;
- pochadzgce ze Zrédet zagranicznych niepodiegajacy zwrotowi , w korespondencii
z kontem 133

- pochodzgee z budzetu Unii Europejskie] , korespondencji z kontem 133,

Ewidencia szczegstowa do konta 801 powinna umozliwié ustalenie stanu
poszczegolnych dochoddw budzetu wediug podziatek planu finansowego.

iednostki

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochoddw budzetu jednost
samorzgadu terytorialnego za dany rok.
Fod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konio

961,

2

Konto 802 — \Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:

jednostek  budzetowych na  podstawie ich  sprawozdari  finansowych,
w korespondericji z kontern 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacii zlecen platniczych
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig:

przeniesienie, w koficu roku, surny  wydatkow budZetu jednostki samorzadu
ervioriainego na konto 961.

"‘”'CB

37



Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwiC ustalenie stanu
poszczegodlinych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacii.

Saldo Wn, konta 902 oznacza sume wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto
961. L ‘ ,

Konto 903 - "Niewykonane wydatki” ]

Konto stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatWIerdzonych do reallzaql
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw

zatwierdzonych do realizacji (Ma konto 904),.... . ..
Na stronie Ma konta 903 ujmuje sie przeniesienie salda konta 903 pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego (Wn konto 961).

Konto 904 - ,Niewygasajace wydatki”
Konto stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych korespondenciji z kontem 225,

przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe (Ma konto 901).

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych

wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajgcych wydatkéw lub do czasu wygasnlqma planu nlewygasajqcych

wydatkow. T — : O —

Ewidencja szczegbtowa do konta 908 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegoinych wydatkdéw z poszczegdinych funduszy pomocowych.

909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegoélnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow:

przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczonej do stycznia subwencji
oswiatowej i dotacji celowych (ma konto 901),

przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu nieterminowego
przekazywania dochodéw z budzetu panstwa i z urzedéw skarbowych w momencie
ich zaptaty (Ma konto 224)zarachowane odsetki od zaciggnietych kredytow
(Ma konto 134), zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek
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(Ma konto 260),przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie
ich zaptaty lub umorzenia (Ma konto 250).

Na stronie Ma ujmuje sie:

otrzymang w grudniu subwencje oswiatows za styczen nastepnego roku i dotacje
celowe bedgce dochodami wykonanymi stycznia nastepnego roku (Wn konto 133 lub
224)

przeksiegowanie odselek od zaciggnigtych kredytdw w momencie zaptaty
lub umorzenia (Wn konto 134),

przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych poZzyczek w momencie zaplaty
iub umorzenia (Wn konto 260),

Zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek (Wn konto 250).

Konto 960 ~ ,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzZetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terylorialnego .

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmrniejszenia  lub  zwigkszenia skumulowanych  wynikéw  budzetu jednosiki
samorzgdu terytorialnego .

W szczegolnoscel na stronie Wn lub Ma konta 860 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie szald kont 961 i 962.
Konio 960 mozZze wykazywad saldo Wn lub saldo Ma.

Saido Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo
Ma konta 960 - stan skumulowane] nadwyzki budzetu.

<onto 961 - \Wynik wykonania budzety”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budZetu, czyli deficytu lub nadwyzki,
z wyjgikiem czesci dotyczgcee] finansowania programow ze srodkdw pomocowych,
rPod datg ostatniego dnla roku budzZetowego na stronie Wi konta 961 ujmuje sig
przeniesienie  poniesionych w  ciggu  roku wydanow budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontern 802, oraz niewykonanych wydatkdw, w korespondencii
z kontem 803.

Fod datg ostalniego dnia roku budzetowege na stronie Ma konta 981 ujmuje si
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, odpovv!edmo
w korespondencii z kontem 901,

W ewidencji szczegdlowe] do konta 961 wyodrebnia sie zrodia zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoscl,

Na koniec roku konto 961 mozZze wykazywad saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu a saldo Ma — stan nadwyzki

W oroku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budZetu
,saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.



Konto 962 — Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nickasowych wptywajacych na

wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe (odsetki

od kredytu, ujemne roznice kursowe od kredytéw w walutach obcych, odsetki) oraz

pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe (odsetki

od srodkéw na rachunkach bankowych, dodatnie réznice kursowe od kredytoéw

w walutach obcych) oraz pozostate koszty operacyjne z wigzane

Z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke

kosztébw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw
nad kosztami.

Pod datg =zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budZetu saldo konta
962 przenosi sie na konto 960.

2) Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane dochody

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysoko$é planowanych dochodow
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réowng saldu konta ujmuje sie
na stronie Wn konta 991.

Konto 992 — ,Planowane wydatki budzetu”.

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysoko$é planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie
na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach pozabilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan
wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz

wpfaty naleznoéci otrzymane z innych budzetéw.
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Zatgcznik nr 3 b

do Zarzadzenia Burmistrza Gluszycy
2 dnia S7 waﬂ;waé::? &P P Le.

V Wykaz ksigg rachunkowych

1. Zaktadowy plan kont dla Urzedu Miejskiego (jednostka)

1) Konta bilansowe

Zespdt 0 — Majatek trwaty

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartoséci niematerialne i prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

072 Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespdt 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek bieZzacy jednostek budzetowych

132 Rachunki dochoddw wiasnych jednostek budzetowych

135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

137 Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi (zatgcznik ¢)

138 Rachunek $rodkéw europejskich (zatgcznik ¢)

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne
141 Srodki pieniezne w drodze

Zespdt 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami
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226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
227 Rozliczenie wydatkdw z budzetu srodkdw europejskich (zatacznik ¢)

228 Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi (zatgcznik ¢)

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 Rozliczenie z budzetem $rodkéw europejskich (zatacznik ¢)

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materiaty i towary

310 Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatdw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490- rozliczenie kosztéw

Zespodt 6 — Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespodt 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody i koszty finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespodt 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki

z budzetu na inwestycje
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840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

2) Konta pozabilansowe

970 Ptatnosci ze $rodkéw europejskich (zatgcznik ¢)

080 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy wydatkéw niewygasajgcych

082 Plan wydatkdw $rodkdw europejskich (zatgcznik ¢)

983 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego (zatgcznik ¢)
984 Zaangazowanie wydatkdéw $rodkéw europejskich przysztych lat (zatacznik c)
0908 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

1. Opis kont (jednostka)
1) Konta bilansowe

Konto 011 — ,Srodki trwate”

Konto przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki.
Ewidencja szczegodtowa do konta 011 prowadzona jest :

1) wedilug wartoéci poczatkowej poszczegolnych obiektow $rodkow trwatych
(wg KST- grupy, podgrupy i rodzaje $rodkéw trwatych),

2) ustalenia oséb, ktérym powierzono $rodki trwate,

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

przychody nowych lub uZzywanych érodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu
(dowdd OT), przychody z zakonczonej i rozliczonej inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
zwiekszajacych warto$é poczatkowa rodkéw trwatych (dowéd PT Ma konto 080),
przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych, nieodptatne przejecia $rodkow
trwatych, zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji wyceny (ma konto 800)

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie w szczegdinosci:

wycofanie érodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia  lub  zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego  przekazania
w korespondenciji z kontem 071i 800, ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

zmniejszenia wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny
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Konto 013 — ,Pozostate srodki trwate”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigejszen wartosci poczatkowej
pozostatych  érodkdéw trwatych o wartosci  poczatkowej przekraczajgce;
1000 ztotych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w petnej

wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkdéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu
w korespondencji z kontem 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdinosci:

srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji ,

nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

nieodpfatnie otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegodlnosci:

wycofanie srodkdw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia

lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencje szczegbtowg prowadzi sie w formie ksigg inwentarzowych:

1) dla pozostatych $rodkow trwatych o wartosci poczatkowej przekraczajgcej
1 000 zt- ewidencje ilosciowo-wartosciows,

2) dla pozostatych $rodkdéw trwatych o wartosci do 1.000 zt prowadzi sie ewidencje
ilosciowa. Poszczegolne sktadniki majatku grupuje sie wg podobnych wiasciwosci.

Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
nabytych przez jednostke praw majgtkowych, autorskich itp. o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia,

a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 072.

Ewidencja szczegdtowa ilosciowo — warto$ciowa prowadzona jest przy pomocy Kksiag
inwentarzowych wedtug poszczegolnych tytutow.

Konto 030 - ,Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych,
a w szczegolnosci:

- akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty

o terminie wykupu dtuzszym niz rok,
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Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma-zmnigjszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartoéci poszczegdlnych sktadnikéw diugoterminowych aktywdw finansowych
wedtug tytutdw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dfugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 — ,Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”

Konto stuzy do ewidencji zmniegjszen wartosci poczgtkowej s$rodkdéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych ogtoszonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmnigjszenia
umorzenia wartoéci poczatkowe] $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
oraz zbiordéw bibliotecznych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych .

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest dla jednakowych grup $rodkéw trwatych
i wartoéci niematerialnych na kontach analitycznych do konta 071, umorzenie
dla pojedynczych skiadnikdw majatku przedstawiane jest w tabeli umorzeniowe;.

072 - ,Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych raz zbiordw bibliotecznych ”.

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiordéw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegolnosci umorzenie $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor
lub szkode.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie odpisy umorzeniowe nowych, wydanych
do uzywania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek
$rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
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Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma , ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ,Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”.

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnoéci :

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nie oddanych do uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci

gospodarczej,
3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka

trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych

a w szczegolnosci:

1) $rodkdw trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 prowadzona jest na podstawie
kartoteki do poszczegdlnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty  inwestycji
niezakonczonych

Konto 101 - ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasie
Urzedu

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie:

1) podjecie gotdéwki z rachunku bankowego jednostki (Ma konto 130,132,135,139),

2) krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne érodki pieniezne (Ma konto 140),

3 wptaty sum depozytowych w tym wadiow (Ma konto 240) itp.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) odprowadzone do banku wptaty z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 140),
2) wyptaty zaliczek do rozliczenia ( Wn konto 234),

3) wyptaty za =zakupione materiaty oddane bezposrednio do zuzycia
za potwierdzeniem odbioru (Wn konto 401).
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Ewidencja szczegdtowa do konta 101 prowadzona jest w raportach kasowych
dla poszczegdinych rachunkéw bankowych (rachunek biezacy dochoddw, rachunek
biezacy wydatkéw, rachunek ZFSS).

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 — ,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki z tytutu wydatkdw i dochoddw (wptywow) budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkdéw budzetowych:

otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych zgodnie
z ewidencjg szczegbtowg wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budZetowych,
w korespondencji z kontem 101, 221.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,
jak réwniez pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych)
w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8.

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg
a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotéw, oznacza to, ze do btednych
zapisow, zwrotow, nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
na rachunku biezacym. Saldo konta 130 réwne jest saldu kont sald wynikajgcych
z ewidencji szczegdtowej prowadzonej do kont:

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do kohca roku, w korespondencji
z kontem 223,

przelewu sSrodkdéw pienieznych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 — ,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienigznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma- wyptaty $rodkéw z rachunkéw bankowych

w korespondencji z kontem 101, 140, 225, 231, 234, 851.
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Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienigznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe” Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych
$rodkow pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki
bieZzgce i rachunki specjalnego przeznaczenia .

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencje na wyodrebnionych
rachunkach bankowych :

1) akredytyw bankowych otartych przez jednostke

2) sum depozytowych

3) sum na zlecenie

4) srodkdw obcych na inwestycje

5) zabezpieczenie wykonania umow

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta
139 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych
z rachunkéw biezacych ,sum depozytowych i na zlecenie..

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $rodkdéw pienigznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie
stanu $rodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze

kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Krétkoterminowe papiery wartos$ciowe i inne $rodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych
$rodkow pienigznych, ktérych warto$é wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma — zmniegjszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych érodkéw pienigznych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdinych sktadnikow krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienieznych,

2) wartoéci krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkow
pienieznych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych srodkow pienieznych.

48



Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych
w drodze .

Na stronie Ma konta 141 ujmuje sie zmniejszenia srodkdw pienieznych w drodze.
Srodki pienigzne w drodze musza by¢ ewidencjonowane na biezaco .

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza stan érodkéw pienigznych
w drodze.

Zespot 2" — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu ,2” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczen, stuza réwniez do rozliczen $rodkdw budzetowych i $rodkdw
europejskich i innych érodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu ,2" moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegolnych grup
rozrachunkdw, rozliczen oraz stanu naleznoéci ,rozliczen roszczen spornych
i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow oraz, je$li dotyczg rozliczen
w walutach, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio
w podziale na programy i projekty.

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug,

oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznoéci zaliczanych do dochodéw budzetowych,

ktore ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sig za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptatg i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz za sptate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wediug
podziatek klasyfikacji budzetowej, powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdinych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma — stan zobowigzanh. ,

49



Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochoddw budZetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budZetowych,
z wyjatkiem naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodow
budZetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez

wilasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by ¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegiosci

i nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow

i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw ktérych naleznoséci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochoddw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800,
na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochodbéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korhca roku,
w korespondenciji

z kontem 130.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspodtfinansowania programéw i projektow
ze $rodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoffinansowania
ze srodkow europejskich na konto 800.Okresowe przelewy s$rodkéw pienieznych
na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspoéffinansowania
programoéw i projektéw ze srodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy $rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych w tym wydatkow budzetu panstwa
w ramach wspdffinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130. Okresowe wptywy $rodkow
pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia w korespondengiji
z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkdéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do kohca
roku.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu .
(Organ) érodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencii

z kontem 130.

Konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci

z budzetu érodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich
rozliczenia, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace
i posredniczace ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy w korespondenciji z kontem 130. Warto$¢ ptatnoéci dokonanych na rzecz
beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem

227 lub 230.

Na stronie Ma warto$é dotacji uznanych =za wykorzystane 1 rozliczone
w korespondencji z kontem 810.Warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia wartoéci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnoéci z budzetu
$rodkow europejskich, wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych érodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do
dochodow budzetowych, sg uimowane na koncie 221.

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegodlnosci z tytutu
podatkdéw i opfat, dotacji, nadwyzek $rodkéw obrotowych oraz nadptat
w rozrachunkach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadpfaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie
Ma — zobowigzania wobec budzetu.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona jest odrebnie dla kazdego urzedu skarbowego

z uwzglednieniem poszczegdinych tytutdéw zaliczek.
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Konto 226 — ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczer z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci dtugoterminowe naleznos$ci
w  korespondenciji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do diugoterminowych w korespondencji z kontem 221
(zapis réwnolegty Wn 750 Ma 840).

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegoinosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokoéci raty naleznej na dany rok
w korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn , ktdre oznacza warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 227 - ,Rozliczenie wydatkdéw ze $rodkéw funduszy pomocowych”
( opis w zatgczniku 3 c)

Konto 228 - ,Rozliczenie $érodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi’( opis w zatgczniku 3 ¢)

Konto 229 — ,Pozostate rozrachunki publiczno prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publiczno —
prawnych,

a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i Funduszu Pracy.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptatg i zmniejszenia
zobowigzan, a na stronie Ma — zobowigzania i zmniejszenie nalezno$ci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu naleznoséci i zobowigzan wedtug tytutdbw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoséci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 230 - " Rozliczenia z budzetem $rodkdw europejskich” ( opis w zataczniku 3 ¢)

Konto 231 —,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnoéci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wyptaty pieniezne lub przeptywy wynagrodzen,

wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen, warto$é wydanych $wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen, potrgcenia wynagrodzen obcigzajagce pracownika

(nierozliczone w terminie zaliczki na zakupy, opfaty za prywatne rozmowy
telefoniczne z telefonu stuzbowego - zgodnie z oswiadczeniem ztozonym przez

pracownikow)
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen
(naliczone na listach ptac wynagrodzenie brutto)

Ewidencje szczegotowa prowadzona do konta 231powinna zapewni¢ mozliwo$c
ustalenia standéw naleznoséci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen. Ewidencje prowadzi sie na imiennych Kkartach
wynagrodzen pracownikéw.

Konto 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke,

naleznosci od pracownikéw z tytutlu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych,

naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,

zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdInosci

1) wydatki wytozone przez pracownikdédw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych ujmuje sie, do czasu rozliczenia
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencje szczegdiowsg prowadzi sie imiennie dla poszczegdinych pracownikéw
wg tytutdw rozrachunkow.

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byc¢
uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen (depozytow,
sum na zlecenie, ujawnionych niedoboréw i szkéd, roszczen spornych, mylnych
wptywow itp...)

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie powstate naleznoéci i roszczenia oraz sptate

i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate
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i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wg poszczegdinych tytutdw i kontrahentow.

Konto 290 — ,Odpisy aktualizujgce naleznosci’
Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci .

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, w korespondencji z kontem 760,

- dziatalnosci eksploatacyjnej w korespondencji z kontem 760,

- operacji finansowych w korespondencji z kontem 750,

- funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia w korespondencji
z kontem 851, 853,

2) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w przypadku przegrania sprawy w sadzie
(konto przeciwstawne 240),

3) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych (konta przeciwstawne 201,234,240).
Na stronie Ma — zwiekszenia wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci zwigzane
z

- dziatalnos$cig eksploatacyjng (konto przeciwstawne 760)

- operacjami finansowymi (konta przeciwstawne 750),

- funduszy celowych | innych funduszy specjalnego przeznaczenia
( konto przeciwstawne 851, 853).

2) Warto$¢ przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego odsetek
od naleznoéci:

- dziatalnosci eksploatacyjnej (konto przeciwstawne 750),

- dziatalnosci funduszy celowych (konto przeciwstawne (851,853).

Konto 310 — ,Materiaty”

Konto stuzy do ewidencji zapasdw materiatdbw zakupionych ze $rodkow
budzetowych, znajdujgcych sie w magazynie wlasnym i obcym oraz przerobie
wtasnym i obcym. Dla ustalonych rodzajow materiatéw (opat) wartoscig zakupionych
materiatow obcigza sie wilasciwe koszty rodzajowe nie prowadzgc ewidencj
ksiegowej i magazynowej — z tym, ze nie zuzyta czesé materialdw na koniec roku
obrotowego podlega spisowi z natury i wycenie po cenie zakupu.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma ~ jego zmniejszenie.:

Ewidencja szczegdtlowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow
wedtug miejsc ich znajdowania sie i osodb, kidrym powierzono opieke nad nimi.
Wymagang ewidencjg jest ewidencja ilosciowo-warto$ciowa, prowadzona wedtug
poszczegodlinych rodzajow materiatdw na kartach materiatowych.
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Konto 400 — ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne ,a na stronie
Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenia odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 mozZe wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzaciji.

Saldo konta 400 przenosi sie w ciggu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatbw i energii na cele
dziatalnosci podstawowej ,pomocniczej i ogbinego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow

i energii, a na stronie Ma 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatdow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych
w ciggu roku kosztdw zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 — ,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztoéw z tytutu ustug obcych wykonywane na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie
Ma 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatow i energii
na konto 860.

Konto 403 — ,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego
,podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportowych ,podatku czynnosci
cywilnoprawnych oraz opat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej,
optaty skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z w.w. tytutdéw, a na stronie
Ma 403 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu
wynagrodzern z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
na podstawie umowy o prace umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
i innych umow z odrebnymi przepisami pomocniczej i ogdinego zarzadu.
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Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto( tj. bez potracen z réznych tytutdbw dokonywanych
na listach plac).

Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych koszty
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie
na konto 860.

Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia.”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczenn na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych zatrudnionymi
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo oraz innych umow, ktére
nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i $éwiadczen na rzecz pracownikédw i innych o0s6b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore
nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczen
spotecznych i $éwiadczen na rzecz pracownikdéw i innych osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umédw,
a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg
sig do ujgcia na kontach 400- 405.Na koncie tym ujmuje sie w szczegoinosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych uzywanych do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy oraz innych
kosztow nie zaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z w.w. tytutdéw, a na stronie
Ma konta 409 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw, oraz na dzien
bilansowy - przeniesienie kosztéw na konto 860.

konto 640-,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztdw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne)

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione
w oKresie sprawozdawczym, na ktdre utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysziych
okresow oraz zaliczenie do kosztdéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych

w okresach poprzednich.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
wysokoséci tych kosztéw zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie,

wysokosci innych rozliczerh miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug
ich tytutlbw saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo
Ma - rezerwy na wydatki przysztych okreséw.

720 — ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych , a na stronie
ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewniad
wyodrgbnienie przychoddéw z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkédw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowg
stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na na konto 860 .Na koniec
roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych nie stanowigcych dochodéw
budzetowych .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz
kwoty nalezne =z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody
ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatdw i akcji, oraz odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdéw obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750  zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750)

Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje sie w szczegdlnosci wartosé¢ sprzedanych udziatdw,
akgji 1 papieréw wartosciowych , odsetek od obligacji, odsetki od kredytéw
i pozyczek, odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli ,czekdw obcych
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i papieréw wartoéciowych ,ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizagiji.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek

i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strone
Wn konta 860 (Ma konto 751)

Na koniec roku obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidenciji przychoddéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze
zwyklg dziatalnoécig jednostki w tym wszystkich innych przychoddw niz podlegajace
na kontach: 700,720,730,750.

w szczegdinosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegolnosai

1) przychody ze sprzedazy materiatdw wartoéci cen zakupu lub nabycia materiatow,
2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
i inwestyciji,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdinosci
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, grzywny, darowizny
nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone
Ma konta 860 w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki.

W szczegdinosci na stronie Wn konta 761 ujmuije sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegolinosci kary,

odpisane, przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznosai, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach :400,
401, 402, 403, 404, 405, 409, oraz zespotu 5 do ewidencji zapisow uzupetniajgcych
dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwiekszenh lub zmniejszen stanu

produktow (w tym réwniez rozliczeri miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji
z innymi kontami niz konto 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

58



1) na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikdw
majatku jesli zostaty ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strong Ma konta 761
2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.

Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,, Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia , nastepujgcych poza dziatalno$cig operacyjng jednostki
i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdélnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczgce zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiegowanych zyskdéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strong Ma konta
800(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki
i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie

Ma — jego zwiekszenia.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegoélnosci:

przeksigegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 ,

2) przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budze towych z konta 222,

3) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wy korzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji srodkdw trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych $rodkdéw
trwatych i inwestycji,

6) warto$¢ pasywow przejete od zlikwidowanych jednostek

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2)przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkdw
budzetowych z konta 223,
3) wptywy srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) réznice z aktualizacji $rodkow trwatych,
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5) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

6) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji,

7) warto$¢ aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

8) warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
9)przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego ,zrealizowanych wydatkéw
$rodkdw europejskich z konta 227

10) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,ktére oznacza stan funduszu jednostki,

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje.”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnoéci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1)warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w CzgSci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224:

2)warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone
W korespondencji z kontem 224;

3)rébwnowartoéé wydatkow dokonanych przez jednostki budzZetowe ze $rodkow
budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku obrotowego konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

Konto stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okreséw oraz
i innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszite zobowigzania. Rozliczenia
miedzyokresowe obejmujg w szczegdlnosci:

- rownowarto$¢ otrzymanych naleznych od kontrahentéw érodkéw z tytutu
swiadczen, ktérych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

- wartos¢ wynikajgcg z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcéw
zaliczki, przedptaty, zadatki,

- przypisane na koncie 226 diugoterminowe naleznoséci z tytutu  dochoddéw
budZetowych

z wymagalnych w nastepnych latach.

Oraz rezerw na pewne Ilub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie
zobowigzania.

Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie przychoddw przysztych okreséw
lub zaliczenie ich do przychodéw danego roku obrotowego a w szczegdlnoéci:
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rozwigzanie lub  zmniejszenie rezerwy na skutek ujecia  zobowigzan
(konto przeciwstawne 201,234,240), wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy
(konto przeciwstawne 750,760),zarachowanie przychodoéw przysztych okreséw do
przychodéw ze sprzedazy lub dotacji danego okresu (konto przeciwstawne -
740,750), przeksiegowanie rownowartosci czesci diugoterminowych naleznosci
budzetowych podlegajacych sptacie w danym roku (konto przeciwstawne - 750,760)

Po stronie Ma tego konta ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerw na przyszie
zobowigzania oraz powstanie i zwiekszenie przychoddéw zaliczanych do przysztych
okresow a w szczegdlnosci:

1) utworzenie rezerw na przyszite zobowigzania w ciezar pozostatych kosztéw - 760,
przychody i koszty finansowe - 750), wynik finansowy — 860,

2) wptaty z tytutu przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw za ustugi — konto
przeciwstawne, 101,132,

3) fakturowanie zaliczki i przedptaty dotyczgce przysztych dostaw lub ustug — konto
przeciwstawne 201,234,240

4) przypisanie diugoterminowych naleZznosci budzetowych podlegajacych zaptacie
w latach nastepnych.

Konto 851 — ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczenh socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sig na koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”,

Ewidencja szczegdlowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrédet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen.

2) wysokoéci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,Fundusze celowe”
Konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych, oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
funduszy, a na stronie Ma — przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen
i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
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Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 — ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek’

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartoséci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego prze
organy zatozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji , a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$é
mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,
ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Do konta 855 prowadzi sie ewidencje szczegblowy, ujmujgac oddzielnie wartosci
mienia kazdego zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjne;j.

Konto 860 — ,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400,401 ,402,403,404,405,409;
2)dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samobilansujacych sie oddziatéw oraz na inwestycje samorzgdowych zaktaddw
budzetowych w korespondencji z kontem 740:

3) kosztow operacji finansowych w korespondenciji z kontem 751,0raz pozostatych
kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761;

4) strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kontem 771

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji poszczegdinymi kontami zespotu 7,
2) zyskoéw nadzwyczajnych ,w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym,
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 970 — ,Ptatnoéci ze $rodkéw europejskich »( opis konta w zatgczniku 3¢)

Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw $rodkow
budZetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkow budzetu oraz jego zmiany ( zwigkszenia wylgacznie zapisem dodatnim,
zmniejszenia zapisem ujemnym).
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Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie: warto$é¢ zrealizowanych w roku wydatkow
budzetu, warto$¢ wydatkdéw niewygasajacych, ktére ujeto planie do realizacji w roku
nastepnym, warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktdre byty w planie.

Na koniec roku obrotowego konto 980 nie wykazuje salda.
Konto 982 - , Plan wydatkow $rodkow europejskich”( opis konta w zataczniku 3c)

Konto 983 - ,Zaangazowanie wydatkéw s$rodkéow europejskich’( opis konta
w zatgcezniku 3c¢)

Konto 984 — ,Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich przysztych lat”
( opis konta w zatgczniku 3c)

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz

w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowym ujetych do realizacji

w danym roku budzetowym;

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartoé¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktdére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stonie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw ,czyli warto$¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania

wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wediug podziatek
kalsyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku obrotowego konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 998 —,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego jednostek
budzetowych”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,
ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw budZzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
rownowarto$é zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow,
decyzji

I innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Konto 999 — ,Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych lat przysztych”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat, oraz niewygasajacych wydatkdw, ktére majg by¢ zrealizowane
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.,

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku obrotowego konto 998 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Zalgcznik nr 3 ¢

do Zarzadzenia Burmistrza Gluszycy
z dnia...*?f.jf{. Sres Y eas ' AL P

VI. Wykaz ksigg rachunkowych

1. Zaktadowy plan kont dla potrzeb projektow wspéﬁinansowanych,*éf‘o',dkami'
zagranicznymi oraz srodkami z BudzZetu Unii Europejskiej

2. Samorzgdowa jednostka budzetowa $rodki pochodzace z..budzetu Unii
Europejskiej, oraz ksieguje w taki sam sposéb jak pozostate $rodki budZzetowe.

Srodki pochodzenia zagranicznego

3 Konta bilansowe srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej przekazywane sg
do jednostki budzetowej za posrednictwem rachunku budzetu i sg wykazywane na
kontach stuzgcych ewidencji takze innych srodkdéw pozyskiwanych przez jednostke
budzetowg na realizacje wydatkéw budzetowych przy zastosowaniu odpowiednigj

klasyfikacji budzetowej.

080 / (numer kolejny projektu) Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

134 /(...) Kredyty bankowe

138/ (...)Rachunek $rodkéw europejskich pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcy zwrotowi

227/ (...) Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkdéw europejskich.

228/ (...)Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zréde zagranicznych

i niepodlegajgcych zwrotowi

230/ (...) Rozliczenia z budzetem $rodkdw europejskich

810/ (...) Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu a inwestycje

2) Konta pozabilansowe

970/ (...) ptatnosci ze srodkdéw europejskich

975/ (...) wydatki strukturalne

982/(...) plan wydatkdw srodkow europejskich

983/ (...) zaangazowanie wydatkow srodkdéw europejskich roku biezgcego
984/ (...) zaangazowanie wydatkdéw srodkéw europejskich przysziych lat

Opis Kont
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dla potrzeb projektow wspodtfinansowanych $rodkami zagranicznymi u budzetu Unii
Europejskiej.

Konto 080/(numer kolejny projektu) - ,Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw kwalifilkowanych projektu (inwestycji
rozpoczetych) oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci :

1) poniesione koszty dotyczgce inwestycji prowadzonych zardwno przez obcych
wykonawcow,

2) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartoéci uzytkowej srodka
trwatego,

3) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos$¢ uzyskanych efektdw inwestycyjnych

a w szczegolnosci:

1) érodkow trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartos¢ sprzedanych i nicodplatnie przekazanych inwestycii,

4) rozliczenie nadwyzki oraz strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 prowadzona jest na podstawie
kartoteki do poszczegdinych rodzajow efektow inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
niezakonczonycn.

Konto 134/ (numer kolejny projekiu) — Kredyty bankowe”
Konto 134/3 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych uzyskany na projekty
finansowane zrodiami zagranicznymi .

Nz stronie Wn konta 134/3 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134/3 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134/3 moze wykazywad¢ saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu
zaciggnietych kredyidéw zaciggnietych na finansowanie budzetu {j. kredytdw i odsetek
od kredytu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie
stanu zadtuzenia wediug umow kredytowyceh.

Konto 137/ (numer kolejny projektu) — ,Rachunek $rodkow pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi.
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Konto 137/3(...) stuzy do operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, innych
niz srodki europejskie.

Na koncie 137(...) dokonuje sig ksiggowan na podstawie dokumentow: bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzié zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 137/(...) ujmuje sie wptyw tych érodkdéw na rachunek bankowy ...

,a na stronie Ma wyptyw tych srodkow. : .
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 137(...) powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu $rodkéw pochodzacych ze zroédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi
w podziale na zrodfa ich pochodzenia.

Konto 138/ (numer kolejny projektu) — ,Rachunek $rodkéw europejskich

Konto 138/(...) stuzy do operacji pienieznych dokonywanych ‘na.rachunkach... . .. . .

bankowych zwigzanych z realizacjg programéw i projektéw finansowych ze srodkow
europejskich .

Na koncie 138/(...) dokonuje sie ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych .
W zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 138/(...) ujmuje sig w szczegdlnosci wptywy srodkow
pienieznych w korespondencji z kontem 227 a na stronie Ma ujmuje sie
w szczegolnosci wyptaty érodkow pienigznych na realizacje programow i projektow
finansowych z tych $rodkow.

Ewidencja  szczegdtowa prowadzona do  konta  138/(...) prowadzona
w szczegdtowosci planu finansowego powinna zapewnia¢ mozliwosc ustalenla stanu
poszczegoinych srodkow pienigznych wedtug Zrodet ich pochodzema

Ewidencja ta powinna umozliwia¢ rowniez ustalenia stanu tych érodkow odpowredmo ‘
w podziale na programy i projekty.

Konto 201/ (numer kolejny projektu) - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcaml
Konto 201/3 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych

z tytutu dostaw, robot i ustug zwigzanych z robotami inwestycyjnymi w ramach
funduszu spojnosci, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, oraz

kaucji gwarancyjnych, a takze naleznoéci z tytutu przychodow finansowych.
Na koncie 201/3 nie ujmuje sie naleznos$ci zaliczanych do dochodéw budzetowych,

ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201/3 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz spiate
i zmniejszenie zobowigzan za roboty inwestycyjne, a uznaje za powstate
zobowigzania inwestycyjne oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201/3 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych — wedtug
poszczegoblinych kontrahentow.

Konto 201/3 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan. .
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Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu $rodkow europejskich”

Konto stuzy do ewidencji rozliczania przez organ dotujgcy udzielonych dotagji
budzetowych , a tlakze do ewidencji rozliczania przez instytucje zarzadzajgce
i posredniczgce ptatnosci z budzetu érodkdw europejskich.

Na stronie Wn konta 224ujmuje sie w szczegdinosai :

1. wartosci dolacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondencji z kontem
130.

2. wartoé¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficientéw przez bank Gospodarstwa
Krajowego , w korespondencji z kontem 227 lub 230,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1.wartosci dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondenciji z kontem
810.

2.wartosé piatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone
w korespondencji z kontem 810 lub230.

3.wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budZetowym, w korespondenciji
z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich , wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkow.

Konto 227/ (numer kolejny projektu) — ,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow
europejskich.

Konto 227 stuzy do ewidencji | rozliczen wydatkdow z budzetu srodkéw europejskich
ujetych w planie wydatkdw srodkdw europejskich

MNa stronie Wn konta 227 ujmuje sie w szczegodinosci w ciagu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienie wydatkdw z budzetu $rodkdw europejskich
na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sig w szczegdinosci :

1.wplyw $rodkdw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkdw zwigzanych
z realizacja programow i projektow finansowanych z tych srodkdw, w korespondencji
z kontem 130.
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3. w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej — warto$¢ ptatnosci
dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentéw lub
instytuciji w korespondencji z kontem 224.

Konto 228/ (numer kolejny projektu)— ,Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi ,-innych niz $rodki-europejskie. ...

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczegélnosci:

1)okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet

zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi , w korespondenciji z kontem 800
2)przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkow realizowanych ze = zrodet
zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek
w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegdlnosci wptyw érodkéw otrzymanych na
pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrodet zagranicznych nie podlegajgcych
zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondenciji z kontem 137.

Ewidencje szczegdtowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu Rozliczen sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen  zrodet
zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi w podziale na zrédta ich pochodzenia.

Konto 230/ (numer kolejny projekiu) - ,Rozliczenia z budzetem srodkow
europejskich”
Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami

o dofinansowanie zwieranymi przez instytucje koordynujace, zarzadzajaca b

posredniczaca z beneficjentami realizujgcymi projekty finansowe z budzetu $rodkéw
europejskich . Na koncie 230 dokonuje sie zapisow ksiggowych w sytuacji, gdy
wydatki na realizacje projektéw nie sg ujete w planach finansowych tych instytuciji.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczegdlnoéci platnosci z budzetu srodkow
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci warto$¢ ptatnosci dokonanych
na rzecz beneficjentdéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego w korespondenc]i

z kontem 224.

Konto 800/ (numer kolejny projektu) — ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki
i ich zmian.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow

$rodkdw europejskich z konta 227.
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2. okresowe [ub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zZrodel
zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi z kontem 228.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewniaé mozliwosé
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
~_jednostki.

Konto 810/ (nurer kolejny projektu) — sDotacje budzetowe, ptatnosci z budzety
srodkdw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie :wartosé ptatnodci z budzetu $rodkow
_ europejskich za rozliczone , w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w ciggu roku obrotowego |,
salda konta 810 na 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konta pozabilansowe pochodzacych ze Zrédet zagranicznych :

Konto 970/ (numer kolejny projektu) — ,Platnosci ze érodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze srodkéw europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finanséw.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie wartosé zlecen ptatnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem
realizacji wydatkow ze $rodkéw europejskich .

Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie na podstawie informacji z Banku Gospodarsiwa
Krajowego o dokonaniu platnosci na rachunek beneficienta lub  wykonawcy
(odbiorcy),réwnowartosé zrealizowanych platnosci.

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn , kidre oznacza wario$é zlecen ptatnosci
przekazanych przez instytucje lub upowaznione podmiocty oczekujacych za realizacje
przez Bank Gospodarstwa Krajowego .

Konto 982/ (numer kolejny projektu) — ,Plan wydatkéw srodkéw europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow $rodkéw europejskich dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkow $rodkéw europejskich oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie w szczegdlnosai:

1. rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw rodkdw europejskich

2.wartos¢ planu nie zrealizowanego | wygastego .
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Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 982 jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 983/ (numer kolejny projektu) — ,Zaangazowanie wydatkow $rodkow
europejskich roku biezgcego ,,

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowanie wydatkow $rodkow
europejskich na dany rok budzetowy .

Na stronie Wn konta 983 ujmuje réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw Srodkéw
europejskich w danym rok budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
w kwocie obcigzajgcej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartymi
z beneficjentami umdw o dofinansowanie projektdéw finansowych z udziatem srodkéw
europejskich, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych
srodkéw w roku biezgcym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984/ (numer kolejny projektu) — ,Zaangazowanie wydatkow $rodkéow
europejskich przysztych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $Srodkow
europejskich przysztych lat .

Na stronie Wn konta 984 ujmuje rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow budzetu
$rodkéw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku
biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje wysokoé¢é zaangazowanych wydatkow srodkéw
europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow srodkow europejskich. o
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Zatgcznik nr 3d
do Zarzadzema Burmlstrza G}uszycy

VIl Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych -
nos$nikach danych

1. Do prowadzenia ksigg rachunkowych w zakresie ksiggowosei-budzetowej -~
(wydatki) w Gminie Giuszyca (organie), Urzedzie Miejskim -(jednostee)-i-dla oo

prowadzenia projektéw wspotfinansowanych — zrédtami zagranicznymi- - ksiegi
rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego ,Program
finansowo-Ksiegowy firmy InfoSystem” Tadeusz i Roman Groszek sp. j. Program

dziata w systemie operacyjnym Microsoft Windows 95/98/2000/XP i Jest uzytkowany

od 2008 roku.

System komputerowy w zakresie wydatkdw obejmuje nastepujgce moduty (rejestry):
ksiege gtéwnag (F-K)

Ksiegowos$¢ budzetowa z planowaniem

Kadry i ptace

Srodki trwate

Kasa

Bank

Rejestry VAT

2. Do prowadzenia ksigg rachunkowych w zakresie dochoddw budZetOWyCh wtym:

1) ksiegowosci podatkowe;,
2) wymiaru podatku,

3) czynszu dzierzawnego,
4) wieczystego uzytkowania terenu,
w Gminie Gluszyca (organie), Urzedzie Miejskim (jednostce) ksiegi rachunkowe

prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego K31ngwosc FKZOOO

firmy Zaktad Informatyki INFO-Spotka s.c. z Zabkowic Slaskich

3. Do prowadzenia ewidencji analitycznej z tytutu czynszow najmu lokali
mieszkalnych i uzytkowych nalezacych do zasobu gminy Gtuszyca (analityka konta
221) Program Finansowo-Ksiggowy — wersja 8, czynsze — wersja 8, media - wersja
8 firmy PROBIT z Wroctawia. Ewidencja prowadzona jest prze spotkg gming
(Zaktad Ustug Mieszkaniowych i Komunalnych spotka z 0.0. w Gluszycy) poza
siedzibg jednostki zgodnie z powierzeniem spoice przez Burmistrza Miasta

obowigzkdéw w tym zakresie.

4. Zasady stosowania algorytméw i parametrow poszczegblnych programow zostaty
opisane w dokumentacji uzytkownika, stanowigce; zatgcznik  do ninigjszego

72



zarzgdzenia. Dokumeritacja opisujgca poszezegoine programy uzytkownika posiad

kla Hk,,, Ze jest zgodna z wyrmogarmi ustawy o M,nunkov\/obu I zawiera:
1)0/_;’;;_:7(“ ie wers]i oprogramowania i dele rozpoczesia jego eksploatacii,

2) wykaz programow,

3) procedury/funkcje wraz z opisem algorytmdw i parametrdw,

4) opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpisczenia dostepu
do danych i systemu ich przelwarzania,

5) wykaz zbiordw kont kslag rachunkowych z okreéleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkeji w kom uterowyin systemie rachunkowosai.

8) Program finansowo- ksiggowy sluZy do prowadzenia pefnei ksiegowosci
I sprawozdawczosci. Obejmuje on zadania zawierajgce:

~ definiowanie planu kont

- ewidencie dokumentdw ksie{gov\/y«:h,

- ewidencje na kontach analitycznych,

— atomatyczne tworzenie bilansu,

7) Plan kont jest zgodny z opracowanym zaktadowyrn planem kont | obejmuje;

— konta syntetyczine,
~ konta anzlityczne - wedlug poltizeb szczegdlowe] ewidencji zapewniajgce] dostep
do informacji oraz dostosowane] do sprawozdawczosci,

- konta pozabilans

'\'

8) Qznaczenie konta w programie zawiera;

- fizzwe koma,

- numeracia  pozycfi ksiggowych - kazdy wprowadzony dokument ksiegowy
otrzymiuje kolejny, unikainy numer pozycji. Numeracja prowadzona jest narastajaco,
w o podziale na rodzaj dokumeniu  ksiegowego skiadajgcege sie na  dziennik

no” ~ w programie realizowane jest poprzez podanie kwoty

- obroty miesigea - sums zaksiegowanych dokumentdw w podanym miesiacu

ob NKOWYIT

— obroty nerastajgeo - rowne sg sumie BO i zaksiggowanych dokumeantéw w danym
miesigou wigcznis

- naliczenie salda konta ~ w zaleznodcl od charaklerysivki konta saldo jest liczone

strorie Wn lub po stronie Mn

ke
Q,

N b m i e e [N I
jest aktywno-pasywnie” {o;




saldo = (BO strony Wn + obroty narastajgce Wn) — (BO strony Ma
+ obroty narastajgce Ma).

W przypadku, gdy tak obliczone saldo jest > 0, to zapisywane jest po stronie Wn.

W przypadku, gdy tak obliczone saldo jest < 0, to jest zapisywane po stronie-Ma
zawsze jako warto$¢ dodatnia. jezeli konto jest ,aktywne”, to:

Saldo = (BO strony Wn + obroty narastajgco Wn) — (BO strony Ma + obroty
narastajgco Ma).

Obliczone saldo-zapisane jest-po stronie-Wn.
jezeli konto jest ,pasywne”, to:-
Saldo = (BO strony Ma + obroty narastajgco Ma) — (BO strony Wn + obroty
narastajgco Wn).

Obliczone saldo zapisane jest po stronie Ma.

Program Srodki trwate,Program finansowo-Ksiegowy firmy InfoSystem” Tadeusz
i Roman Groszek sp. j stuzy do prowadzenia ewidencji $rodkéw trwatych, naliczania
umorzen oraz przeprowadzania inwentaryzacji. Wykaz zbiorow programu $rodki
trwate — tworzacych ksiegi rachunkowe — obejmuje:

— plik zawierajacy kartoteke $rodkow trwatych,
— plik zawierajgcy kartoteke naliczerh umorzen,
— plik zawierajacy zbior kartotek srodkow trwatych

9.Program pozwala na:

1) prowadzenie petnej ewidencji srodkéw trwatych, zawierajacej, m.in.:

— ich warto$¢ poczatkowa,

— wartos¢ aktualng,

— naliczone umorzenie,

— amortyzacje roczna,

— amortyzacje narastajgca,

— miejsce uzytkowania.

2) tworzenie dla potrzeb programu finansowo-ksiggowego raportow o naliczonych
umorzeniach i amortyzacji.

Dla kazdej z kartotek mozna uzyskaé szereg zestawien, pozwalajacych w tatwy
sposob sledzi¢ ich stan oraz dokonujgce sie w nich zmiany.

Z programu érodki trwale generuje sig nizej wymienione wydruki:

— kartoteke $rodkdéw trwatych,

— zestawienie umorzen.

Na koniec kazdego miesigca, na komende upowaznionego pracownika (operatora),
program generuje polecenie ksiggowania, dotyczace naliczenia odpiséw
amortyzacyjnych (umorzeniowych) i aktualizacyjnych, kiore jest transmitowane
do modutu finansowo-ksiegowego
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Program Kadry — Place ,,?%‘ogram finansowo-Keiggowy firmy InfoSystem” Tadeusz
i Roman Groszek sp. | prz- znaczony jest do prowadzenia spraw zwigzanych
z rozliczaniern  wynagrodzenn  oséh  zatrudnionych na  podsiawie  umowy
o prace, umdw ziecenia | o dzielo. Jego podstawowym zadaniem jest przetwarzanie

danych  wplywajscych na  ostateczng  wysokosé  wyptacanych  wynagrodzen,
podatkdw, skiadek ZUS i innych awvadczen Dane e pozwalajg na automatyczne

sporzadzenie dokumentow zwigzanych z rozliczeniem wynagrodzen.
Na konigc kazdego migsigaca, na komende upmfvaz’tn%@nego pracownika (operatora),

orogram  generuje polecenie  ksiegowania dotyczace listy plac, kidre jest
imnamzfowa > do modutu finansowo-ksiagowego .




Zatgeznik nr 4

do Zarzadzenia Burmistrza Gluszycy

o B oeeroriesdr Ao ,‘%ﬁf&@f 2.
zdnia...>. ..., A

¥

VIll SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych
Ochrone przed dostepem o0séb nieupowaznionych zapewniajg - sprawdzone
zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych przechowuje sie zbiory ksiggowe. Sg to
drzwi antywtamaniowe oraz zamontowane kraty w oknach, w drzwiach oraz
zabezpieczenie w postaci alarmu i monitoring prowadzony przez._ firme_ Vicotel

z Watbrzycha.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg zamykane na
klucz szafy i sejfy.

Szczegodlnej ochronie poddane sa;

1) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

2) ksiegowy system informatyczny,

3) kopie zapiséw ksigegowych,

4) dowody ksiegowe,

5) dokumentacja inwentaryzacyjna,

6) sprawozdania budzetowe i finansowe,

7) dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady
rachunkowosci.

2.Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig :
regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw — ptyty CD na koniec
kazdego miesigca pracy. ‘ ‘ ~
Kopia roczna sporzgdzana jest w na:

— dodatkowej pamieci Cd —rom

Jedng z kopii co miesigc/rok przekazuje sig do archiwum.,

a drugg przechowuje administrator sieci komputerowe;j

odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikédw na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi
hastami dostepu, mozliwo$é réznicowania dostepu do baz danych i dokumentow
w zaleznosci od zakresu obowiazkdéw danego pracownika),

system podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

zestawy komputerowe z koncdéwkami antynapieciowymi.

profilaktyke antywirusowag — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury
oraz stosowane programy zabezpieczajgce typu Norton Protection Center,
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odpowiednia systerny bezpleczne] ftransmisii danych, fizyczne odseparowanie

komputerdw z danymi ksisgowym od sieci i intemetu.

Za rownowazne z wydrukiem uznsje sie ;“’i";"(i’,é'“:@h!(;%";*;} fresc ?a_«sq«rg rachunkowych na
inny komputerowy no éz‘«: danych, zapewniajacy trwatodé zapisu informacji, przez
czas nie krolszy niz b lat

Systemn operacyiny i ag}. ogramowanie tworzgee ksieglh rachunkowe, zaréwno na

koncowych kompulerach, jak | na serwerze, sg zabezpieczone oprogramowaniem

antywirusowym i "*m\/ armowym o wysokie] skutecznosci dziatania, & baza sygnatur
wirusow jest aktualizowana raz dziennle. Za zabezpieczenie danych przed wirusami
I innymi typami szkodliwago oprogramowania odpowiada informatyk zatrudniony

w Urzadzie Misjskim.

Kompletne ksiegl rachunkowe drukowana sg nie pdZnie] niz na koniec roku
obrotowago

Womputerowe stanowiska pracownikéw zespoiu ds. finansowo-ksiegowych dziatajg
i Syei mie operacyjnyim Microsoft Windows XF

isowych chroniony jest przez systermn haset dosigpu na

Daosigp do danych i
poziomie sysiemu OREracyinego oraz serwera,

2n0S0i od polrzeb é,fikowmc’“y systemu zmieniajg swoje hasia dostepu.

Fomieszezenie serwerowni, w kidrym znajduje sie system, ;e:s;t pornieszozeniem
chyonionym przed dostepam 0sdb nieupowaznionych. Dostep do serwerowni jest
zabezpisczony zamkami pateniowymi  do kidrego dQS.%’E“‘p ma administrator sieci
lompuierowe).
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4) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

Terminy przechowywania dokumentaciji okre$lone w pkt 2b, oblicza sie, zgodnie

z przepisami art. 125a ust. 4 ustawy z 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach

z Funduszu Ubezpieczeri Spotecznych (tekst jedn.. Dz.U. z 2009 r. nr 133,
poz. 1227 ze zm.), liczac je od dnia, w ktdérym pracownik przestat pracowac
w Urzedzie Miejskim.

Dokumenty okreélone w pkt 1 i 2, po odpowiednim ich zarchiwizowaniu, podlegajg
przekazaniu do archiwum zakltadowego, znajdujgcego sie w odrgbnym
pomieszczeniu i prowadzonym przez osoby uprawnione do archiwizowania petnej
dokumentacji wytwarzanej w toku dziatalnoéci jednostki.

4. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowoddw ksiggowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowos$ci jednostki
ma miejsce:

1) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody Burmistrza lub upowaznionej przez
niego osoby,

2) poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

3) na stronach internetowych BIP w zakresie przewidzianym prawem
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Zatgcznik nr 3 f

do Zarzgdzenia Burmistrza Gluszycy
ST Dreeryiein FoFE ol e

IXI Sprawozdawczos$¢ finansowa

W sprawozdaniach finansowych wprowadzono nowy zakres podmiotowy
sprawozdan finansowych rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010

roku.

1. Jednostki i samorzadowe zaktady budzetowe skiadajace  sprawozdania
kierownikowi Urzedu Miejskiego.

- Osrodek Pomocy Spoteczne;j

- Szkota Podstawowa Nr 1

- Szkota Podstawowa Nr 2

- Szkota Podstawowa Nr 3

- Gimnazjum Publiczne

- Zespot Szkot

- Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ( bilans ,rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu jednostki)

- Centrum Kultury ((bilans ,rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu
jednostki)

2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegblne miesigce, za ktore
sporzadza sie:

sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzgdzenia Ministra Finansow
z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.Nr 20,

poz. 103)

2.1 Za okresy miesieczne sporzgdza sig sprawozdania:

sprawozdanie Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego;

sprawozdanie Rb — 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego

2.2 Za okresy kwartalne/ potroczne/roczne sporzadza sig sprawozdania:
sprawozdanie Rb — 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego;

sprawozdanie Rb — 27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego;
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sprawozdanie Rb — 27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych;

sprawozdanie Rb-50 kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego ustawami;

sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutdéw dtuznych oraz poreczen
i gwaranciji;

sprawozdanie Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych;
sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.
sprawozdanie Rb -NDS — sprawozdanie o nadwyzce (deficycie) jednostki samorzadu
terytorialnego.

sprawozdanie Rb -30 —z wykonania planéw finansowych samorzadowych zaktadéw
budzetowych

sprawozdanie Rb -33 -z wykonania planéw finansowych funduszy celowych nie
posiadajacych osobowoséci prawnej.

sprawozdanie Rb -34 -z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych

jednostek budzetowych i wydatkdw nimi sfinansowanych.

sprawozdanie Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie naleznosci
sprawozdanie Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan
wedtug tytutdw diuznych.

sprawozdanie Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach
bankowych jednostek samorzadu terytorialnego.

sprawozdanie Rb~PDP — pofroczne/roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw
podatkowych

sprawozdanie Rb-Wsa z wykonania wydatkow strukturalnych:;

Sprawozdanie Z-03- kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu wynagrodzeniach
Sprawozdanie Z-06 —roczne sprawozdanie o zatrudnieniu wynagrodzeniach

3. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych jednostki, sporzadzajg sprawozdanie
finansowe sktadajace sig z:

1) bilansu jednostki samorzadu terytorialnego

2) fgcznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych

3) rachunku zyskow i strat (wariant por

rat obejmujgcego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktaddw budzetowych

4) zestawienia zmian w funduszu.

5) tacznego zestawienia zmian funduszu jednostki obejmujacego dane wynikajace
z bilansow samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw

budzetowych
6) bilansu skonsolidowanego
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7) Sporzadzajac sprawozdanie finansowe, o ktérym mowa nalezy dokonac
odpowiednich wytgczen wzajemnych rozliczern miedzy jednostkami.

8)Jednostki budzetowe obstugujace dysponenta gtéwnego sporzadzajg taczne
sprawozdania finansowe, bedace suma sprawozdan finansowych jednostek
i placdwek podlegtych dysponentom gtéwnym czeéci budzetowej — wiasnego
sprawozdania finansowego, z odpowiednim wytaczeniem wzajemnych rozliczen
dokonywanych miedzy tymi jednostkami. Sprawozdania sporzadza jako sumeg
odpowiednich pozycji poszczegolnych sprawozdan finansowych  jednostek
i samorzadowych zaktadéw budzetowych objetych sprawozdaniem.

9) Jednostka w skitad ktérej wchodzg jednostki organizacyjne i samorzadowe
zaklady budzetowe sporzadza taczne sprawozdanie finansowe bedace sumg
sprawozdania finansowego jednostki i zaktadu ,wytaczajac:

- aktywa i fundusze wydzielone

- wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym
charakterze

- przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych migdzy jednostkami, a jej
oddziatami

- wynik finansowy operacji gospodarczych dokonywanych wewnatrz jednostki
zawarty w aktywach jednostki lub jej oddziatow.

10) W bilansach ftacznych jednostek organizacyjnych wytaczeniu podlegajg
wzajemne naleznoéci i zobowigzania wystgpujace migdzy jednostkami oraz
ewentualne zyski z transakcji przeprowadzonych pomiedzy nimi, a zawarte
w aktywach jednostek.

11) Wylaczeniami nie sg objete fundusze wiasne jednostek organizacyjnymi
z aktywami im odpowiadajacymi w innych jednostkach. Przekazanie skiadnikow
majatkowych pomiedzy jednostkami budzetowymi powoduje zmniejszenie funduszu
w jednostce przekazujacej i zwiekszenie funduszu jednostki w jednostce
ofrzymujacej majatek o warto$¢ otrzymanego majatku, co oznacza,
ze w jednostkach i samorzadowych zaktadach budzetowych nie wystepujg fundusze
wydzielone( art.51 ustawy o rachunkowosci)

12) W rachunku zysku i strat wytgczeniu podlegaja przychody i koszty z tytutu
transakcji zawartych pomiedzy jednostkami, dla ktérych sporzadza sig sprawozdanie
laczne oraz ewentualne zyski z transakcji wzajemnych ,jesli sg zawarte w aktywach.
13) W sprawozdaniu tagcznym — zestawienia zmian funduszu jednostki w zasadzie nie
ma wylgczen ,poza zyskami z transakcji wzajemnych zawartymi w aktywach
jednostek.

14) Gdy rozliczenia wzajemne nie stanowig istotnych wartosci ( wartosci ponizej
3% warto$ci bilansowej naleznosci) nie stosuje sie wytaczen rozliczen wzajemnych.
15) Przychody i koszty wylgcza sig, gdy dla obu jednostek wydatki i wptywy
z transakciji sg sktadnikami rachunku zysku i strat w jednej jednostce jako przychody,
a drugiej jako koszty, w tej samej kwocie, ewentualny wynik z transakeji jest wraz
wylaczeniem przychodéw i kosztéw. eliminowany wraz z wytgczeniem przychodow
i kosztéw.
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Wydatki Strukturalne

1) Wydatki strukturalne - to krajowe wydatki publiczne poniesione w obszarach
interwencji funduszy strukturalnych w zwigzku z realizacja operacji i celow
(np. projektu, dziatania, zadania), okreslonych i opisanych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw wydanym na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych. Do wydatkéw strukturalnych zalicza sie wydatki stanowigce wktad
krajowy na realizacje projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy
strukturalnych, jak i wydatki poniesione na realizacje projektow finansowanych
wylacznie ze Zrédet krajowych odpowiadajgcych obszarom i kodom kategorii
interwencji funduszy strukturainych.

2)Krajowe érodki publiczne bedace w dyspozycji jednostki to: Srodki budzetowe,
$rodki wlasne, dotacje, pozyczki, kredyty i inne (np. $rodki uzyskane z emisji
papieréw wartosciowych, przychody z prywatyzacji majatku Skarbu Panstwa oraz
majatku jednostki samorzadu terytorialnego, darowizny, $rodki zgromadzone na
wyodrebnionych rachunkach itp.).

3) Do krajowych $rodkow publicznych nie zalicza sie $rodkéw pochodzgcych z Unii
Europejskiej (takich jak np.: érodki funduszy przedakcesyjnych - PHARE, ISPA
i SAPARD, sérodki funduszy strukturalnych, Funduszu Spoéjnosci, Inicjatyw
Wspdlnotowych, Europejskiego Funduszu Rybackiego, Europejskiego Funduszu
Rolniczego Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz $rodki poakcesyjne - Transition
Facility, Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz Szwajcarskiego Mechanizmu
Finansowego).. Do obliczenia wydatkéw strukturalnych jednostka przyjmuje wydatki
faktycznie poniesione w okresie sprawozdawczym, udokumentowane optacong
fakturg lub innym réwnowaznym dokumentem ksiegowym. Nie uwzglednia sig
wszelkiego rodzaju kar, grzywien, odsetek od zalegtoéci oraz wydatkéw, ktére mogg
zostaé odzyskane (zwrocone jednostce zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami
prawnymi), np. podatku od towardw i ustug (VAT).

4) W przypadku realizacji zadan finansowanych z udziatem $rodkéw UE jednostka
nie wykazuje wydatkow, ktére podlegajg refundacji ze $rodkéw UE, niezaleznie od
tego, kiedy refundacja nastgpi. Wykazuje sie wydatki poniesione w czesCi
stanowigcej wktad publiczny krajowy (wspétfinansowanie krajowe).

5) W celu wyeliminowania wielokrotnego liczenia tych samych wydatkéw przez rdzne
jednostki nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie skonsolidowane, tj. bez uwzglednienia
przeptywow srodkéw finansowych wewnetrznych (w ramach jednostki i podlegtych jej
jednostek organizacyjnych oraz nadzorowanych);

6)przekazanie $rodkéw finansowych na realizacje zadania jednostce organizacyjnej
lub nadzorowanej jest przeptywem $rodkow finansowych wewnatrz jednostki, a nie
wydatkiem zwigzanym z realizacjg zadania. Wydatek z tych $érodkéw wykazuje
w sprawozdaniu jednostkowym jednostka organizacyjna, ktéra realizuje zadanie;

7)przekazanie $rodkéw finansowych na zadanie realizowane przez inng jednostke
sektora jest przeptywem srodkéw finansowych pomiedzy jednostkami sektora
finansow publicznych. Wydatek ten wykazany jest wylacznie przez jednostke, ktéra
realizowata dane zadanie.
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8) W przypadku przekazania $rodkow finansowych przez jednostkg na zadanie
realizowane przez jednostke nie zaliczong do sektora, przeptyw $rodkow jest
wydatkiem jednostki przekazujacej srodki, ktdry nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu.

9) Jednostka sporzadza sprawozdanie faczne/zbiorcze i skonsolidowane obejmujace
wydatki jednostki i wydatki wykazane w sprawozdaniach jednostkowych
sporzgdzanych przez jednostki organizacyjne i nadzorowane.

10) Jednoczesnie jednostka podaje na koncu formularza sprawozdania w polu
pt. ,Liczba sprawozdan jednostkowych objetych sprawozdaniem tgcznym/zbiorczym”
— liczbe sprawozdan jednostkowych ujetych w sprawozdaniu.

11) W celu wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych z wydatkéw poniesionych
w danym okresie sprawozdawczym jednostka prowadzi dodatkowa ewidencje
wydatkéw strukturalnych, stosownie do przepiséw zawartych w rozporzgdzeniach
Ministra Finanséw wydanych na postawie art. 17 i 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy
o finansach publicznych. Prowadzenie tej ewidencji umozliwi ustalenie wysokosci
wydatkoéw poniesionych na cele strukturalne.

12) Sprawozdanie Rb-WSa sporzgdzajg jednostki wymienione w  zat.
3f pkt.1 zarzadzenia.

13) Jednostki organizacyjne i nadzorowane przez jednostki samorzgdu terytoriainego
przekazujg w terminie do dnia 31 marca po uptywie okresu sprawozdawczego
sprawozdanie jednostkowe wiasciwej jednostce, ktéra sporzadzi sprawozdanie
zbiorcze

i skonsolidowane.

14) Sprawozdanie Rb-WSa sporzadzane jest na obowigzujgcym formularzu,
zamieszczonym na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw (www.mofnet.gov.pl)
w zakiadce: Finanse publiczne > Budzet panstwa > Klasyfikacja wydatkow
strukturalnych, ktdérego wzor stanowi zatacznik nr 30 do rozporzadzenia.

15) Jednostki organizacyjne jednostek sektora finanséw publicznych oraz jednostki
przez nie nadzorowane przekazujg sprawozdanie Rb-WS wiasciwej jednostce
do dnia 31 marca po uplywie roku sprawozdawczego. Jednostka nadrzedna
sporzadza sprawozdania zbiorcze i przesyta do Ministerstwa Finansow,
Departamentu Polityki Regionalnej i Rolnictwa, zaréwno w formie dokumentu, jak
i w formie dokumentuj na adres: rows@mofnet.gov.pl do dnia 30 kwietnia po uptywie
roku sprawozdawczego.

16) W tytule e-maila nalezy umiescic¢ tre$¢ odpowiadajaca symbolowi terytorialnemu
nadanemu jednostce przez GUS zgodnie z podanym ponizej wzorem:

RbWSa_rrrr JST_kw_kms_kg gdzie :

rrrr — oznacza pelny rok, za ktory przestano sprawozdanie,

kw — kod wiasciwy dla wojewodztwa,
kms — kod wtasciwy dla miasta na prawach powiatu lub starostwa powiatowego,
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kg — kod wiasciwy dla gminy (bez oznaczenia typu jednostki)

Bilans Skonsolidowany

1. Jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza skonsolidowany bilans, stosujac
odpowiednio przepisy rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci , jednostkg dominujgca

jest jednostka samorzadu terytorialnego.

2. Terminem przyjecia bilansu skonsolidowanego jest 31 marzec:
- Z wykonania budzetu

- jednostek budzetowych

- samorzgdowych zaktaddw budzetowych

- gospodarstw pomocniczych

3. Jednostek samorzadu terytorialnego przekazujg do whasciwych regionalnych izb
obrachunkowych skonsolidowane bilanse w formie pisemnej i w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
Nr 64, poz. 565, z p6zn. zm.) w terminie do dnia 30 czerwca roku nastepnego.

4. Zgodnie z art. 59 ustawy o rachunkowosci, wyrézniamy nastepujace metody
obejmowania danych finansowych w skonsolidowanym sprawozdaniu finansowym,
takie jak:

» metode konsolidacji petnej,

» metode konsolidacji proporcjonalnej,

* metode praw wiasnosci.

Zgodnie z art. 59 ustawy o rachunkowoséci, Urzad Miejski stosuje metode
obejmowania danych finansowych w skonsolidowanym sprawozdaniu finansowym,
metodg konsolidacji proporcjonalnej.

Metoda konsolidacji proporcjonalnej polega na sumowaniu poszczegoélnych pozycji
sprawozdan finansowych (bilanséw) jednostki dominujacej, w petnej wartosci,
z cze$cig wartosci poszczegoinych pozycji sprawozdan finansowych (bilanséw)
jednostek wspotzaleznych niebedgcych spoétkami  handlowymi, proporcjonalng
do posiadanych przez jednostki grupy kapitatowe]j objete konsolidacjg udziatow oraz
dokonaniu wylgczen (art. 61 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Metoda proporcjonalnej konsolidacji ma zastosowanie wytacznie do jednostek
wspotzaleznych | jednoczesnie niebedgcych spétkami handlowymi. Jednostka
wspotzalezna jest spdtka handlowg lub inng jednostka, ktéra jest wspdtkontrolowana
przez jednostke dominujgcg Ilub znaczgcego inwestora i innych udziatowcow
lub wspdlnikdbw na podstawie statutu, umowy spétki lub umowy zawartej na okres
dtuzszy niz rok.

Wylaczeniu podlega wyrazona w cenie nabycia wartos¢ udziatéw posiadanych przez
jednostke dominujacg i inne jednostki objete konsolidacjg w jednostkach
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wspotzaleznych z tg czescig, wycenionych wedtug wartosci godziwej aktywow netto
jednostek wspotzaleznych, ktéra odpowiada udziatowi jednostki dominujacej i innych

jednostek grupy kapitatowej, objetych konsolidacjg w jednostkach wspotzaleznych
na dzien rozpoczecia wspotkontroli.

Wylaczeniu, przed sumowaniem odpowiednich pozycji bilanséw, podlegajg
w proporcji do posiadanych udziatéw - zyski lub straty powstate w wyniku operacji
dokonanych miedzy jednostkami objetymi konsolidacjg, zawarte w wartosci aktywow.
W cafosci podlegajg wytaczeniu wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne
rozrachunki o podobnym charakterze jednostek objetych konsolidacjg oraz
dywidendy lub wyptacone przez jednostki zalezne jednostce dominujgcej innym
jednostkom, objetym konsolidacjg, jezeli w istotny sposéb wplywajg na ksztatt
sprawozdania skonsolidowanego .

5. Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
oraz skonsolidowany bilans jednostki podpisujg kierownik jednostki i skarbnik.
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X Wykaz tresci skrétow i kodow

stosowanych w ksiegowosci budzetu gminy (organ), Urzedu Miejskiego (jednostka) i dla
potrzeb projektow wspotfinansowanych zrodtami zagranicznymi

Wykaz skrétow stosowanych na rejestrach ksiegowych:

Wykaz skrotéw dotyczacych zrodet finansowania:
1 — Gmina (organ)
2 — Urzad Miasta (jednostka)

Wykaz skrotow stosowanych na dokumentach ksiegowych:
»RA” — rachunek

»WB” — wyciagg bankowy

»RK"” — raport kasowy

»poz.” — pozycja

»WM” —w miejscu

»+wJRP” — jednostka realizujaca projekt

»ZpK” ~ zaktadowy plan kont

,K8T” — klasyfikacja $rodkéw trwatych

»jst ,, — jednostka samorzadu terytorialnego
»PN” — przyjeto na stan

Otrzymuja:

1.Skarbnik Gminy

2.Referat Finanséw i Budzetu
3.a/a

Sporzadzita

Bozena Zotnieruk
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