ZARZADZENIE Nr.. (/2015
BURMISTRZA GLUSZYCY

zdnia 1 chyamio, 2015 .
W sprawie: organizacji i funkcjonowania statego dyzuru w Urzedzie Miejskim w Gtuszycy.

Na podstawie art. 20 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r., o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst jednolity: Dz. U. z 2012, poz. 461 t.j.) w zwigzku
z art. 13 ust. 2 pkt 7 oraz art.20 ust.1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu
kryzysowym ( Dz.U. 2013, poz. 1166 t.j.), w zwigzku z § 8 ust.2 pkt.3 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej pafistwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218)
oraz zarzadzenia Nr 214 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 21 listopada 2005 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania Statego Dyzuru wojewddztwa dolno$lgskiego.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1. W celu zapewnienia mozliwosci operatywnego przekazywania decyzji i informacji w stanie
gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu i czasu wojny organizuje sie w Urzedzie Miejskim
w Gtuszycy oraz podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych state dyzury.

§2.1. Za zorganizowanie , przygotowanie do dziatania i funkcjonowania SD w Urzedzie Miejskim
w Gtuszycy odpowiedzialny jest inspektor ds. zarzadzania kryzysowego koordynacji kultury i sportu.

2. Za zorganizowanie, przygotowanie i funkcjonowanie SD w podporzadkowanych jednostkach
organizacyjnych odpowiedzialni sg kierownicy tych jednostek.

3. Obsady osobowe SD w podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych ustalajg Kierownicy
tych jednostek wg wtasnych potrzeb i mozliwosci.

4. Na kierownika SD w Urzedzie Miejskim w Gtuszycy wyznaczam Panig Katarzyne tazanowska
Zastepce Burmistrza Gtuszycy.

§3. Do zadan SD nalezy w szczegdlnosci:

1) powiadomienie okreslonych oséb o obowigzku niezwtocznego stawienia sie we wskazanym
miejscu;

2) przyjmowanie, ewidencjonowanie i dostarczenie decyzji oraz informacji adresowych
do organdw, na rzecz ktorych dziatajg;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji oraz informacji organdw na rzecz
ktdrych dziataja, do organdw podlegtych;

4) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji w ramach wspétpracy
( wspdtdziatania) organdw;

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zakodowaniem i rozkodowaniem kodograméw
i kodotelegramow oraz prowadzenie ich ewidencji jak rowniez przekazywanie informacji adresatom.



§4. Uruchomienie SD moze nastgpic¢ na podstawie:

1) decyzji Ministra Spraw Wewnetrznych Administracji i Cyfryzacji;
2) decyzji Ministra Obrony Narodowej;

3) decyzji Wojewody Dolno$lgskiego;

4) decyzji Burmistrza Gtuszycy.

§5. SD wuruchamia Kierownik tego dyzuru na sygnat lub polecenie organdw upowaznionych
do wydawania decyzji o uruchomieniu SD. Kierownik SD powiadamia:

1) Burmistrza Gluszycy, a jezeli sygnat pochodzi od niego - insp. ds. zarzgdzania kryzysowego;

2) w odniesieniu do podporzadkowanych jednostek organizacyjnych sygnat o wprowadzeniu
SD przekazuje kierownikom tych jednostek, starszy dyzurny Urzedu Miejskiego;

3) SD petniony jest w sktadzie dwuosobowym tj. starszy dyzurny i dyzurny.

§6. Kierownik SD a w odniesieniu do podporzadkowanych jednostek organizacyjnych kierownicy tych
jednostek zapewniajg na potrzeby SD:

1) odpowiednie pomieszczenie wyposazone w niezbedne techniczne $rodki facznosci;

2) sprzet kwaterunkowy i socjalny oraz materiaty biurowe wedtug potrzeb zgtaszajacych przez
kierownika SD;

3) samochdd stuzbowy z kierowca wg potrzeb;
4) wyzywienie 0s6b petnigcych dyzur.

§7. Inspektor ds. zarzadzania kryzysowego koordynacji kultury i sportu Urzedu Miejskiego w Gtuszycy
oraz kierownicy podporzadkowanych jednostek organizacyjnych zapewniajg poprzez kierownikéw
SD:

1) wykonawstwo niezbednej dokumentacji i utrzymanie jej w statej aktualnosci;
2) przeszkolenie sktadéw osobowych statych dyzuréw.
§8. System Statego Dyzuru nalezy utrzymywac w statej gotowosci do dziatania.
§9. Traci moc Zarzadzenie Nr 45/0/2011 Burmistrza Gtuszycy z dnia 15.06.2011 r.

§10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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