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Odpowiadajac na wnioski pokontrolne zawarte w wystgpieniu pokontrolnym Nr
WEK.60/311/K-47/07 przedstawiam informacj¢ z ich realizacji:

Ad. 1

Ustalenie w drodze zarzadzenia terminéw sporzadzania i przekazywania poszczegdlnych
dokumentéw ksiegowych zatwierdzonych do stosowania Ww jednostce do Referatu
Finansowego (w szczegdlnosci: zasad obiegu dokumentéw zwiazanych z nabywaniem 1
zbywaniem $rodkéw trwatych wchodzacych w sktad mienia komunalnego takich jak grunty,
budynki i budowle, oraz dokumentéw zwiazanych z poborem i zwrotem sum depozytowych z
tytulu wadi6éw i zabezpieczen nalezytego wykonania umow); nastapi do konca pierwszego
poirocza 2008r.

Ad. 2

Zalecenie w trakcie realizacji. Polityka rachunkowosci zostanie dostosowana do Wymogow
okreslonych w przepisach art.10 ust.1 pkt. 3 lit b) i ¢) wl pétroczu 2008 r. po zakupie
stosownego oprogramowania komputerowego do obstugi budzetu organu 1 jednostki.

Ad.3
Zalecenie w trakcie realizacji .Plan kont zostanie dostosowany do zasad wynikajacych z
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w najblizszym czasie.

Ad. 4

Zalecenie zrealizowane. W dniu 31.12.2007 Zarzadzeniem Burmistrza Miasta wprowadzono
instrukcje kontroli wewngtrznej okreslajaca procedury kontroli w jednostkach podleglych i
nadzorowanych zgodnie z dyspozycja art.. 187 ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,
Jednoczesnie opracowano plan kontroli wymienionych jednostek na rok 2008.

Ad. 5

Zalecenie zostanie zrealizowane w I polroczu 2008 r. W planie budzetu na rok 2008
uwzgledniono zakup oprogramowania komputerowego do pelnej obstugi finansowo-
ksiegowej organu i jednostki.



Ad. 6
Zalecenie w trakcie realizacji. Do momentu zakupu odpowiedniego oprogramowania
zestawienia obrotow i sald sa sporzadzane odrgcznie.

Ad.7
Zalecenie zrealizowane. Ewidencja analityczna do konta 221 w zakresie naleznosci do
zaplaty, zaleglosci oraz nadptat jest prowadzona na biezaco

Ad. 8

Zalecenie zostanie zrealizowane w I potroczu 2008 r. W planie budzetu na rok 2008
uwzgledniono zakup oprogramowania komputerowego do pelnej obstugi finansowo-
ksiggowej organu i jednostki.

Ad. 9

Zalecenie zostanie zrealizowane w I polroczu 2008 r. W planie budzetu na rok 2008
uwzgledniono zakup oprogramowania komputerowego do pelnej obstugi finansowo-
ksiegowej organu i jednostki.

Ad. 10

Zalecenie zrealizowane. Pracownicy urzedu zostali zobligowani do sporzadzania sprawozdan
jednostkowych Rb-N i Rb-Z za wymagane okresy zgodnie z dyspozycja § 4 pkt. 2
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Ad. 11

Zalecenie zrealizowane. Pracownicy urzedu zostali zobowiazani do wykazywania wszystkich
wymagalnych naleznosci i zobowigzan wynikajgcych z ewidencji ksiegowej jednostki
samorzadu terytorialnego i jej jednostek organizacyjnych, zgodnie z przepisami § 12 oraz §
20 zalacznika nr 34 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej. Kontrola o
ktérej mowa w zaleceniu jest przeprowadzana na biezaco.

Ad. 12

Zalecenie zrealizowane. Na biezaco egzekwowane jest przestrzeganie przez pracownikéw
Urzgdu Miejskiego procedur kontroli wydatkéw publicznych okre§lonych w przepisach
wewngtrznych jednostki (w tym zwlaszcza procedury zatwierdzania do wyplaty dokumentéw
ksiggowych okreslonych w Instrukcji obiegu dokumentéw), zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych;

Ad. 13
Zalecenie zrealizowane. Bledy wystepujace w dokumentach ksiegowych sg poprawiane w
sposob okreslony w art.. 25 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ad. 14
Rachunek bankowy dot. finansowania inwestycji zostal zlikwidowany dnia 31.12.2007 r.,
natomiast kredyt inwestycyjny zostal sptacony i rozliczony w grudniu 2007 r.

Ad. 15
Zalecenie zrealizowane. Terminy dokonywania wydatkéw publicznych, okre§lone w
przepisach art.. 35 ust. 3 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych sg przestrzegane.
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Ad. 16

Zalecenie zostanic zrealizowane w [ polroczu 2008 r. po zakupie kompleksowego
oprogramowania komputerowego do petnej obshugi finansowo-ksiggowej organu i jednostki,
ktdry bedzie generowal dane zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Ad. 17

Zalecenie zrealizowane. Rozrachunki budzetu dotyczace rozliczen budzetu Gminy z
budzetem panstwa z tytutu podatku VAT, oraz dochodéw pobranych w zwiazku z realizacjg
zadan zleconych i subwencji o$wiatowej sa ewidencjonowane zgodnie z ich faktycznym
przebiegiem oraz zgodnie z trescig ekonomiczng kont opisang w Zalgczniku nr 1 do
rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont;

Ad. 18

Zalecenie w trakcie realizacji. Po zakupie kompleksowego oprogramowania komputerowego
do pelnej obstugi finansowo-ksiggowej organu i jednostki, ktéry bedzie generowal dane
zgodnie z obowiazujacymi przepisami saldo konta 220 zostanie rozliczone.

Ad. 19

Zalecenie zrealizowane. Z dniem 1 listopada 2007 r. zostala zlikwidowana kasa w ZUMiK
spolce z 0.0 ., w ktérej przyjmowane byly wplaty od najemcéw i dzierzawcéw dotyczace
czynsz6w gminnych. Wplaty powyzsze dokonywane sg bezposrednio na rachunek budzetu
Gminy. ZUMIiK spolka z .0.0 zobowigzata si¢ do rozliczenia naleznych gminie kwot do dnia
10 stycznia 2008 r.

Ad. 20

Zalecenie zrealizowane. Ewidencjonowanie rozrachunkéw z tytulu skladek na PFRON oraz z
tytulu sktadek na dodatkowe ubezpieczenia pracownicze dokonywane jest na wlasciwych
kontach, zgodnie z trescig ekonomiczng wynikajacg z Zalacznika nr 2 do rozporzadzenia z
2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci i planéw kont (...);

Ad. 21
Zalecenie w trakcie realizacji. Wymieniona dokumentacja jest kompletowana, zalecenie
zostanie zrealizowane w najblizszym czasie.

Ad. 22
Zalecenie zrealizowane. Zaliczki udzielane sg wylacznie pracownikom Urzedu Miejskiego.

Ad. 23

Zalecenie zrealizowane. Rozrachunki z pracownikami w zakresie pozyczek mieszkaniowych
weryfikowane i uzgadniane sg na biezaco. Dluznicy zalegajacy uregulowali nalezne =z
wplatami zobowigzania w roku ubiegtym.

Ad. 24

Zalecenie zrealizowane. Pracownicy mogacy mieé dostgp do danych objetych tajemnicy
skarbowa niezwlocznie sktadaja przyrzeczenia o jej zachowaniu, w trybie okreslonym w art.
294 §1 pkt 2 1 § 2ustawy z dn. 29.08.1997r Ordynacji podatkowej (t.j. Dz.U. z 2005r. Nr 8
poz. 60 ze zm.)



Ad. 25

Zalecenie zrealizowane. Organ podatkowy w sposob szczegdlowy i kompletny dokonuje
kontroli deklaracji podatkowych oraz ich korekt skladanych przez osoby prawne oplacajgce
podatki lokalne, w trybie art.. 272 pkt. 2 1 3 ustawy Ordynacja podatkowa.

Ad. 26

Procedura ustalenia stanu wladania mieniem komunalnym wniesionym jako udzial Gmin do
Walbrzyskiego Zwiazku Wodociggéw 1 Kanalizacji zostata rozpoczeta w miesigcu grudniu
2007.Przeiwdywane zakoniczenie prac 1 pétrocze 2008 r.

Ad. 27

Zalecenie w trakcie realizacji. Ustalenie podmiotéw i obowigzku podatkowego w zakresie
podatku od nieruchomoéci w odniesieniu do gruntéw uzytkowanych przez podatnika o nr
1194449 na podstawie zawartych umdw z WZWiK zostanie zakoniczone w I péiroczu 2008 r.

Ad. 28

Doprowadzono wysoko$¢ wynagrodzenia Zastgpcy Burmistrza do wysokosci zgodnej z
przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2.08.2005r. w sprawie wynagradzania i
wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin,
starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich (Dz.U. nr 146, poz. 1223 ze zm.)

Ad. 29

Zalecenie zrealizowane. Polecenia wyjazdu sluzbowego oraz rachunki kosztéw podrézy
stuzbowych na obszarze kraju sg sporzadzane zgodnie z zasadami okreslonymi w
rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 19 grudnia 2002 r.

Ad. 2%a
Zalecenic zrealizowane. Pracownicy dokonuja wpisu godzin rozpoczecia i zakonczenia
podrézy stuzbowe;j.

Ad. 2%
Zalecenie zrealizowane. Naleznodci z tytulu kosztéw podrézy stuzbowej sg naliczane i
wyplacane zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami.

Ad. 29¢
Zalecenie zrealizowane. Do dokumentéw zwiazanych z kosztami podr6zy zalaczane sa
dowody ksiggowe potwierdzajace dokonanie wydatkow,

Ad. 30

Zalecenie w trakcie realizacji. Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw w
czgsci dotyczacej dokumentowania kosztéw — podrézy jest aktualizowana i zostanie
dostosowana do obowiazujacych przepiséw w najblizszym czasie.

Ad. 31

Czynnosci w sprawach, wynikajacych z zakresu prawa pracy w stosunku do Burmistrza,
zgodnie z uchwatg Nr VI/31/2003 Rady Miejskiej w Gluszycy z dnia 29 marca 2003 r. tj.
zlecania wyjazdu, w przypadku wykonywania podrézy stuzbowej przez Burmistrza,
wykonywane bgdg wylacznie przez Przewodniczacego Rady Miejskie;.



Ad. 32

Zalecenie zrealizowane. Od dnia 15 pazdziernika 2007 roku Skarbnik Gminy zamieszcza
kontrasygnate na wszystkich umowach, ktére moga powodowa¢ powstanie zobowiazan
finansowych Gminy.

Ad. 33
Zalecenie zrealizowane. Na dzien 31 grudnia 2007 r. ustalono przecigtng liczbe faktycznie

zatrudnionych pracownikéw w roku kalendarzowym i odpowiednio skorygowano odpis na
ZFSS.

Ad. 34
Zalecenie zrealizowane. Odpis przysiugujacy na dany rok kalendarzowy jest przckazywany
terminowo.

Ad. 35

Zalecenie zrealizowane. Od podmiotéw z sektora finanséw publicznych i spoza sektora
finans6w publicznych, ktére otrzymaty dotacje z budzetu Gminy Gluszyca, egzekwowane jest
na biezaco rozliczanie sig z wykorzystanych $rodk6w zgodnie z terminami i zasadami
okré$lonymi w zawartych z gming umowach i porozumieniach i dokonywana jest kontrola
tych rozliczen.

Ad. 36

Procedura dostosowania przepisdéw wewnetrznych w zakresie obowiazkéw rozliczania
érodkéw przekazanych innym jednostkom nalezacym do sektora finanséw publicznych i
spoza niego na podstawie zawartych porozumien i uméw zostanie zakonczong w biezacym
roku.

Ad. 37

Zalecenie zrealizowane. W ogloszeniach o przetargach na sprzedaz nieruchomosci
komunalnych zamieszczane sg informacje o formach i miejscu wnoszenia wadium,
wymagane przez § 4 ust, 3 i 4 oraz § 13 pkt. 1 i 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z 14
wrzeénia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na
zbycie nieruchomoséci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 ze zm.); ponadto dokumentowane sg w
aktach spraw fakty zamieszczenia ogloszenia o przetargu na stronach internetowych BIP
Urzedu Miejskiego w Gluszycy, zgodnie z wymogami § 5 ust. 7 ww. rozporzadzenia w
sprawie przetargow.

Ad. 38
Zalecenie w trakcie realizacji. Do ksiag rachunkowych jednostki dane na temat ilodci i
wartoéci nieruchomosci gruntowych oraz budowli zostana wprowadzone w najblizszym
czasie.

Ad. 39

Zalecenie zrealizowane. Informacje o wywieszeniu wykazéw nieruchomodci przeznaczonych
do dzierzawy sa publikowane w prasie lokalnej. Wykazy te zawierajg informacje na temat
przeznaczenia i sposobu zagospodarowania nieruchomoscl,



Ad. 40

Informacjc o stanie mienia komunalnego sporzadzane bedg z zachowaniem wymogdw co do
obowigzkowych skladnikéw tredei tej informacji, wskazanych w art. 180 ustawy o finansach
publicznych;

Ad. 41
Operacje nabycia $rodkéw trwalych wytworzonych w procesach inwestycyjnych po
zamknieciu zadania inwestycyjnego 1 przekazaniu dokumentu "OT" przez referat

inwestycyjny do referatu finansowego beda niezwlocznie wprowadzane do ksiag
rachunkowych.

Ad. 42

Zalecenie w trakcic realizacji. Ustalono przyczyny blednego naliczania umorzenia $rodkéw
trwalych przez program komputerowy za 2006 rok, blad zostanie wyeliminowany z sytemu
przez operatora, a nieprawidlowe zapisy skorygowane w najblizszym czasie.

Ad. 43

Zadanie w trakcie realizacji. Pisemne procedury zwigzane z gospodarowaniem mieniem I
odpowiedzialnodcig za to mienie poszczegdlnych pracownikéw zostang okreslone w drodze
zarzadzenia w I kwartale 2008 r. Obowiazek prowadzenia ewidencji analitycznej Srodkow
trwalych i nadzoru nad ich gospodarowaniem zostal powierzony na pi$mie pracownikowi
Urzedu.

Ad. 44
Zalecenie w trakcie realizacji. Zadanie weryfikacji 1 prawidlowego prowadzenia ewidencji w
zakresie wartosci niematerialnych i prawnych powierzono informatykowi Urzedu Miejskiego.

Ad. 45
Zalecenie zostanie zrealizowane w I kwartale 2008.

Ad. 46
Zalecenie zostanie zrealizowane w I kwartale 2008.

Ad. 47
Przeprowadzanie i dokumentowanie inwentaryzacji calego majatku bgdzie realizowane i
dokumentowane w sposo6b rzetelny i zgodnie z obowiazujacymi przepisami. -

Ad. 48
Rozliczanie wynikéw inwentaryzacji i ujmowanie ich w ksiggach rachunkowych bedzie
dokonywane w terminie okre$lonym w art.. 27 ust.2 ustawy o rachunkowosci.

Ad. 49

Zalecenie w trakcie realizacji. Aneksami do zakreséw czynno$ci powierzono poszczeg6lnym
pracownikom Urzgedu Miejskiego obowiazki w zakresie rachunkowosci (w tym
przeprowadzania inwentaryzacji) na piSmie za ich zgods, zgodnie z wymogami art. 4 ust 5
ustawy o rachunkowosci. Realizacja do 31 stycznia 2008 r.

Ad. 50
W dniu 28.12.2007r. z mocg obowiazujacg od 01.01.2008r. dokonano potwierdzenia zmiany
stanowiska — uposazenia oraz warunkdw pracy i placy Pani A.K. Realizacja tego zalecenia



pozwolila na precyzyjne okre§lenie rodzaju wykonywanej przez tq Panig pracy oraz nazwy
zajmowanego stanowiska.

Ad. 51

Porozumienia o przyjeciu do realizacji przez Gming zadan powierzonych z zakresu
administracji rzadowej zawierane bgda wylacznie po uprzednim uzyskaniu zgody Rady
Miejskiej, wyrazonej w formie uchwaly podjetej w trybie art. 18 ust. 2 pkt. 11 ustawy z 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze
zm.);

Ad. 52
Zalecenie zrealizowane, dotacje na zadania powierzone z zakresu administracji rzadowej
klasyfikowane sg do paragrafu 2020 zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

Ad. 53 :

Zalecenie zrealizowane. Na pismach adresowanych do jednostek/zaktadéw i do Urzedu
Miejskiego w zakresie przekazywania informacji, koniecznych do sporzadzania projektow
planéw finansowych i planéw finansowych oraz informacji o zmianach dokonywanych w
tych planach w ciagu roku budzetowego umieszczane sa daty sporzadzania i wplywu.

Ad. 54
Stosowna uchwatla zostanie przygotowana i1 przedlozona Radzie Miejskiej w najblizszym
czasie.

Z powazaniem

Z uppyvazniepia Burmistrza
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