Zarzadzenie Nr 82/0/2012
Burmistrza Gtuszycy
z dnia 04 lipca 2012 roku

w sprawie: sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Gminy Gluszyca

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990 roku (Dz. U. 2001 Nr 142, poz. 1591 ze zm. )

Burmistrz Gluszycy zarzadza, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla sposob i tryb gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego przez Urzad Miejski w Gluszycy | jednostki organizacyjne Gminy
Gtuszyca.

§2

llekro¢ w Zarzgdzeniu jest mowa o:

1. jednostce — nalezy przez to rozumiec jednostki organizacyjne Gminy
Gtuszyca i Urzad Miejski w Gluszycy;
2. kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gtuszycy
i kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Gtuszyca;
3. zbednych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢
sktadniki majatku ruchomego, ktore:
a) nie sg i nie beda mogty by¢ wykorzystywane w realizacji zadan
zwigzanych z dziatalnoscig jednostki lub
b) nie nadaja sie do dalszego uzytku ze wzglgdu na zly stan techniczny,
ich sprawa bytaby nie optacalna, lub
c) nie nadajg sie do wspotpracy ze sprzgtem uzywanym jednostce, aich
przystosowanie bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione:
4. zuzytych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
majatku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby
nieoptacalna, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,
lub
c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub
d) ktére sg techniczne przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby
ekonomicznie nieuzasadnione:
5. wartosci jednostkowej sktadnika majgtku ruchomego — nalezy przez to
rozumieé warto$é rynkowa tego sktadnika ustalong przez kierownika jednostki
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Jednostka jest zobowigzana do wykorzystywania sktadnikéw majatku ruchomego dla
realizacji swoich zadan oraz gospodarowania tymi sktadnikami w sposob oszczedny
i racjonalny.



§4

Jednostka powinna na biezaco analizowa¢ stan majatku  ruchomego
z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego
uzytkowania.

§5

Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci jednostki
albo w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994r. o rachunkowoséci ( Dz. U. z 2002r. Nr 7, poz. 694 z pozn. zmianami)
sktadnikéw majatku ruchomego, ktére nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu
na zly stan techniczny lub niemoznosci wspotpracy ze sprzetem typowym albo ktore
posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub
najblizszego otoczenia, catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa lub ktére sg technicznie
przestarzate. Powotuje komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikow do dalszego
uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zuzytego lub
zbednego z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 12.

§6

W sktad komisji sg powotywane co najmniej 3 osoby sposrod pracownikow jednostki.
§7

Komisja sporzadza protokét przeprowadzonej oceny sktadnikow majatku ruchomego.
§8

Do protokotu, o ktéry mowa w ust. 4, komisja zatacza wykaz zuzytych i zbednych
skladnikow majatku ruchomego, z propozycjg sposobu zagospodarowania tych
sktadnikow.

§9

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw majatku ruchomego
kierownik jednostki ustala rynkowg wartos¢ tych sktadnikéw, na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zycia.

§10

O zakwalifikowaniu skiadnika majatku ruchomego do kategorii majgtku zbgdnego lub
zuzytego oraz sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.

§ 11

Jednostka zamieszcza na swojej stronie internetowej albo na stronie organu
nadzorujacego, w przypadku gdy jednostka nie posiada takiej strony, informacje o
zbednych i zuzytych sktadnikach majatku ruchomego.



§ 12

Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego powierzonego jednostce moga byc
przedmiotem sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawie, nieodptatnego
przekazania innej jednostce oraz darowizny, z zastrzezeniem § 13.

§13

Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego o wartoéci  jednostkowej
przekraczajacej 6000 euro, przeliczong na ziote wediug kursu $redniego
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu jej okreslenia, moga by¢
przedmiotem darowizny, o ile ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

§ 14

Zuzyte skiadniki majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktérym
mowa w § 13 moga byé zlikwidowane, z zastrzezeniem § 15.

§ 15

Zuzyte sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwote,
o ktérej mowa w § 13, moga by¢ zniszczone wytacznie na podstawie pisemnej zgody
organu, ktéry utworzyt zaktad budzetowy, lub kierownika jednostki budzetowej, ktéra
utworzyta gospodarstwo pomocnicze.

§ 16

Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majatku ruchomego uwzglednia sie,
w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek.

§ 17

Jednostka sprzedaje powierzone jej sktadniki majgtku ruchomego o wartosci
jednostkowej przekraczajace kwote, o ktérej mowa w § 13, w trybie przetargu, aukcji
albo publicznego zaproszenia do rokowan.

§ 18

Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu albo aukcji wykonuje komisja
przetargowa w sktadzie co najmniej 3 — osobowym powotana przez kierownika
jednostki spo$rod pracownikéw jednostki.

§19
Cene wywotawcza ustala sig w wysokosci nie nizszej niz rynkowa wartos¢ majatku

ruchomego, a jezeli tej wartoéci nie mozna ustali¢, cena nie moze by¢ nizsza od jego
wartosci ksiegowej netto.



§ 20

Sprzedaz w trybie przetargu albo aukcji nie moze nastapic¢ za ceng nizsza od
wywotawczej.

§ 21

Przedmiotem przetargu albo aukcji moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow majatku
ruchomego. W ramach jednego postgpowania przetargowego mozna przeprowadzi¢
jedna lub wigcej aukgiji.

§ 22

Jednostka zamieszcza ogtoszenie o przetargu albo aukcji, w ktérym podaje termin
przeprowadzenia przetargu albo aukgij.

§23

Miedzy datg ogtoszenia o przetargu a terminem skfadania ofert albo aukcji powinno
uptyna¢ co najmniej 14 dni. W jednym ogtoszeniu mozna zamiesci¢ informacijg
o wiecej niz jednym przetargu lub aukgji.

§ 24

Ogtloszenie o przetargu albo aukcji okreéla w szczegolnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu albo aukcji;
3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki majatku
ruchomego;
4) rodzaj, typy i ilosci sprzedawanych sktadnikéw majatku ruchomego;
5) wysoko$¢ wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia;
6) w przypadku aukcji — wywotawczg ceng sprzedazy oraz minimalng wysoko$¢
postgpienia;
7) w przypadku przetargu:
- cene wywotawcza,
- wymagania, jakimi powinna odpowiadac oferta,
- termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest
wigzaca,
- zastrzezenia, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia
przetargu bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,
- informacje o tresci przepisow & 14121 - 23.

§ 25

Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie takze w Biuletynie Informagii Publicznej
oraz na stronie internetowej jednostki albo na stronie organu nadzorujgcego,
w przypadku gdy jednostka nie posiada takiej strony.



§ 26

Ogloszenie o przetargu obejmujacym sktadniki majatku ruchomego o wartosci
przekraczajacej kwote, o ktérej mowa w §13, zamieszcza sie rowniez w dzienniku
ogolnopolskim.

§ 27

Warunkiem przystapienia do aukcji badz przetargu jest wniesienie wadium w
wysokosci od 5 do 10% ceny wywotawcze] sprzedawanego sktadnika majatku
ruchomego. Wadium wnosi si¢ wytacznie w pienigdzu.

§ 28

Komisja przetargowa, niezwiocznie przed wywotaniem aukcji, albo niezwiocznie
po otwarciu ofert, sprawdza, czy oferenci wniesli wadium w nalezytej wysokosci.

§ 29

Wadium ztozone przez oferentéw, ktérych oferty nie zostang wybrane lub zostang
odrzucone, zostanie zwrécone niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty.

§ 30
Wadium ztozone przez nabywce zostanie zaliczane na poczet ceny.
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Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy:
1. zaden z uczestnikow aukcji lub przetargu nie zaoferuje co najmniej ceny
wywotawczej,
2. uczestnik przetargu, ktéry wygrat przetarg, uchyli si¢ od zawarcia umowy.

§ 32

Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje do publiczne; wiadomosci:
przedmiot aukciji;

cene wywotawcza;

termin uiszczenia ceny nabycia;

zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktore zaszly po
ogtoszeniu o aukcji;

nazwy ( firmy ) lub imiona i nazwiska oferentéw, ktérzy wptacili wadium i
zostali dopuszczeni do aukciji.
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§ 33

Stawienie sie jednego licytanta wystarczy do przeprowadzenia aukciji.



§ 34

Aukcja rozpoczyna sie od podania ceny wywotawczej sktadnika majatku ruchomego
przeznaczonego do sprzedazy.

§35

Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotawczej i wigcej niz
wysoko$¢ wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant
zaoferowat cene wyzszg.

§ 36

Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajac obecnych, po trzecim
ogtoszeniu zamyka aukcje i udziela przybicia ceny, ktéry zaoferowat najwyzszg cene.

837
Z chwilg przybicia nastepuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukciji.
§ 38

Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia niezwtocznie po udzieleniu mu
przybicia badZz w terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcje, nie diuzszym
niz 7 dni.

§ 39

Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu ceny
nabycia.

§ 40

Komisja przetargowa sporzadza z przebiegu aukcji protokot, ktory powinien w
szczegodlnosci zawierac :

okreslenie miejsca i czasu aukcji;

imiona i nazwiska os6b prowadzacych aukcje;

wysoko$¢ ceny wywotawczej;

najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot aukcji;

imie, nazwisko ( firme ) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
wysoko$é ceny nabycia i 0znaczenia kwoty, jakg nabywca uiscit na poczet
ceny;

wnioski i oswiadczenia os6b obecnych przy aukcji;

wzmianke o odczytaniu protokotu;

podpisy oséb prowadzacych aukcje i nabywcy lub wzmianke o przyczynie
braku podpisu.
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§ 41

Jezeli nabywca nie uiéci ceny nabycia w terminie wskazanym, nalezy niezwtocznie
uczynié o tym wzmianke w protokole aukcji. Takg wzmianke nalezy uczyni¢
o wplaceniu w przepisanym terminie ceny nabycia. Protokét zatwierdza kierownik
jednostki.

§ 42

Oferta pisemna powinna zawierac:

imie, nazwisko i adres lub nazwe ( firme ) i siedzibe oferenta;

oferowang cene i warunki jej zaptaty;

oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem przedmiotu przetargu;
inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreélone w ogtoszeniu 0
przetargu.
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§ 43
Rozpoczecie przetargu, komisja:
1. stwierdza prawidtowo$¢ ogtoszenia przetargu;
2. ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego
wadium we wskazanym terminie, miejscu i formie;
3. otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w
ogtoszeniu przetargu.

§ 44

Komisja odrzuca oferte jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez
osobe, ktéra nie wniosta wadium;

2) nie zawiera danych, o ktorych mowa w § 42, lub dane te sg niekompletne lub
budza inne watpliwosci, za$ ztozenie wyjasniert mogtoby prowadzi¢ do
uznania jej za nowa oferte;

3) uczestnik przetargu nie zaoferowat co najmniej ceny wywotawczej.

O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwiocznie oferenta.

§ 45

Ztozenie jednej waznej oferty wystarczy do przeprowadzenia przetargu.

Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato t¢ samg ceng, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji miedzy tymi
oferentami. W przypadku aukcji, komisja zawiadamia oferentéw, ktérzy ztozyli
réwnorzedne oferty, o terminie i miejscu aukcj.

§ 46

Umowe sprzedazy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawartg z chwilg otrzymania
przez oferenta zawiadomienia o przyjeciu jego oferty.
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§ 47

Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz 7dni.

§ 48.

Z przebiegu przetargu sporzadza sig protokot.
§ 49

Jezeli pierwszy przetarg albo aukcja nie zostang zakonczone zawarciem umowy
sprzedazy, jednostka ogtasza drugi przetarg lub aukcje.

§ 50

Drugi przetarg albo aukcje przeprowadza sig po uptywie miesigca, lecz nie pdznie;
niz w terminie szeéciu miesiecy od dnia zamkniecia pierwszego przetargu lub aukgcji.
Cena wywotawcza w drugim przetargu lub aukcji moze zostaé obnizona, jednak nie
wiecej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu lub aukgciji.

§ 51

Jednostka moze sprzedaé, w trybie publicznego zaproszenia do rokowan, jezeli
sktadniki do majatku ruchomego, jezeli skiadniki te majg cechy sprzetu
specjalistycznego lub gdy krag nabywcow jest ograniczony.

Do ogtoszenia o zaproszeniu do rokowan przepisy o ogtoszeniu o przetargu stosuje
sie odpowiednio.

Kierownik jednostki moze wystapi¢ do wybranych podmiotéw, co do ktérych moze
spodziewaé sie zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami majatku ruchomego,

z informacja o publicznym zaproszeniu do rokowan.

Celem publicznego zaproszenia do rokowan jest uzyskanie w drodze negocjacji z
oferentami najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane sktadniki majatku ruchomego.

§ 52

Rokowania prowadzi komisja w sktadzie co najmniej 3 — osobowym, powotana przez
kierownika jednostki spo$réd pracownikow.
Kierownik jednostki ustala zasady dziatania komisji do spraw rokowan.

§ 53

Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, W ktorych przektada do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki warunki graniczne transakcji, w tym ceng
wyjéciowa ( wywotawczg ) i ceng minimalna, do jakie] mozliwe jest obnizenie ceny
w negocjacjach. Cena minimalna nie moze by¢ nizsza od wartosci ksiegowej netto.
Warunki graniczne, z wyjatkiem ceny wywotawczej, nie moga by¢ udostepnione
osobom trzecim.

Do komisji do spraw rokowar przepisy odnoszace sig do komisji przetargowej
stosuje sie odpowiednio.



§ 54

Jednostka moze sprzedawaé sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej
nizszej niz kwota, o ktérej mowa w § 13, po uprzednim zamieszczeniu na okres co
najmniej tygodnia ogtoszenia, w sposob okreslony w § 12, z podaniem ceny kazdego
z zbywanych skfadnikow.

§ 55

Jednostka moze sprzedawaé sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowe;j
nizszej niz kwota, o ktérej mowa w 13, bez zamieszczania ogtoszenia w sposob
okreslonym w § 12, jezeli cena jednostkowa nie przekracza kwoty 300 euro,
przeliczonej na ziote wedtug kursu $redniego ogtoszonego przez Narodowy Bank
Polski w dniu jej okre$lenia, lub jezeli sprzedawane sktadniki posiadaja cene rynkowa
i jest oczywiste, ze nie uzyska sig ceny wyzszej.

§ 56

Jednostka moze nieodptatnie przekaza¢ innej jednostce na czas oznaczony,
nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu sktadniki majatku ruchomego
z przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych.

§ 57
Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego ztozony
o kierownika jednostki.
Whiosek rozpatrywany jest w terminie do szeé¢dziesigciu dni od daty wptywu.
Whiosek powinien zawierac:
1) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodptatne przekazanie
sktadnika majatku ruchomego;
2) informacje o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke;
3) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktéry wystepuje jednostka;
4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego;
5) o$wiadczenie, ze przekazany sktadnik majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo — odbiorczym.
Do whiosku, jednostka wystepujaca o nieodptatne przekazanie sktadnika majatku
ruchomego zatacza odpis statutu.

§ 58

Przekazanie dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego
zawierajgcego:
1) oznaczenie stron,
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;
3) iloé¢ i wartos¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego;
4) niezbedne informacje o stanie techniczno — uzytkowym sktadnika majatku
ruchomego,
5) okres, w ktérym sktadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajgca;
6) miejsce termin odbioru sktadnika majgtku ruchomego;



7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b upowaznionych
do podpisania protokotu.

§ 59

Jednostka moze dokona¢ darowizny skfadnika majatku ruchomego zaktadom opieki
zdrowotnej, jednostkom organizacyjnym pomocy spotecznej, szkotom i placowkom
o$wiatowym, szkotom wyzszym, instytucjom kultury, instytucjom filmowym, klubom
sportowym, stowarzyszeniom kultury fizycznej i zwigzkom sportowym, Polskiemu
Komitetowi Olimpijskiemu i Polskiemu Komitetowi Para — olimpijskiemu, osobom
fizycznym lub osobom prywatnym prowadzacym dziatalno$¢ charytatywna,
jednostkom samorzadu terytorialnego, jednostkom badawczo — rozwojowym lub
innym jednostkom organizacyjnym prowadzacym badania naukowe lub prace
rozwojowe, jezeli moze by¢ przez te podmioty wykorzystane przy realizacji ich zadan
statutowych.

Do darowizny, przepis § 56 do § 58 stosuje sie odpowiednio.

§ 60

Warto$é sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 56,
okresla sie wedtug wartosci poczatkowe;.

Wartoéé sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 59,
okreéla sie wedtug wartosci ksiggowe;j.

§ 61

Likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje sie w trybie sprzedazy
na surowce wtérne albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na
surowce wtérne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

Zuzyte sktadniki majatku ruchomego, stanowigce odpady w porozumieniu przepisow

ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach ( Dz. U. Nr 62 poz. 628, z pozniejszymi

zmianami ), sg unieszkodliwiane.

§ 62

Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co najmniej 3 — osobowym
powotana przez kierownika jednostki z po$rod pracownikéw jednostki.

Z czynnosci zniszczenia komisja sporzgdza protokot zawierajacy nhastepujace dane:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia,
4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych
do podpisania protokotu.



§ 63

Unieszkodliwienia sktadnikébw majatku  ruchomego dokonujg przedsigbiorcy
prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwienia odpadéw, ktorzy
zostali wskazani w ustawie 29 listopada 2000r. — Prawo atomowe ( Dz. U. z dnia
2004r. Nr 161 poz. 1689 i Nr 173 poz. 1808 ) lub ktorzy uzyskali zezwolenie na tej
prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie & 26 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia
2001roku o odpadach.

§ 64

Traci moc Zarzadzenie Nr 124/2009 z dnia 08 lipca 2009 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym w Urzedzie Miejskim
w Gtluszycy.

§ 65
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Uzasadnienie

Niniejsze Zarzadzenie zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 50 ustawy
o samorzadzie gminnym wprowadza regulacje sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Gtuszyca i naktada na jednostki
organizacyjne obowigzek wyjatkowej starannosci w tym postepowaniu. W zwigzku
z tym wprowadzenie do stosowania Zarzadzenia jest celowe i uzasadnione



