Gluszyca, 13 luty 2012.

Przedszkole Samorzadowe

ul. Grunwaldzka 15

58-340 Gtuszyca

tel. 74 880-80-10

e-mail przedszkolegluszyca@wp.pl

Dyrektor
Przedszkola Samorzadowego w Gluszycy
oglasza konkurs na stanowisko
Glownego Ksiggowego
W wymiarze Y2 etatu

| Wymagania niezbedne :

Zgodnie z Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych
Dz. U. z 2009r Nr 157, poz.1240
1. Posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)- strony umowy
0 Europejskim Obszarze Gospodarczym.
2. Ma pelna zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
3. Nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwa:
- przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentow,
- przestepstwo karno-skarbowe.
4. Spelnia jeden z ponizszych warunkéw :
al ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetiajace studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
3 letnia praktyke w ksiggowosci,
b/ ukonczyt srednia, policealng lub pomaturalna szkotg ekonomiczna i posiada co najmniej
6 letnia praktyke w ksiggowosci,
¢/ posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiggowy.

Il Wymagania dodatkowe :

1.Znajomos¢ ksiggowosci budzetowe;,

2 Znajomo$¢ komputerowych programow ksiggowych /VULCAN, PLATNIK/
3.Znajomos$¢ przepisdw prawnych za zakresu prawa o$wiatowego,

4.Cechy osobowosci : odpowiedzialnos¢, sumiennos¢, staranno$¢, umiejetnos¢ w pracy
w zespole, samodzielno$¢ myslenia i dziatania.

I11. Zakres wykonywania zadan na stanowisku :

1.Prowadzenie zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami rachunkowosci
Przedszkola Samorzadowego w Gluszycy, polegajace na :

al zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwowania i kontroli
dokumentoéw w sposdb zapewniajacy :

- wlasciwy przebieg operacji gospodarczych ,

- ochrong mienia Przedszkola Samorzadowego w Gluszycy.

b) .biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksiggowos$ci oraz sporzadzaniu kalkulacji
wynikowej kosztow wykonywanych zadan i sprawozdawczosci finansowej w sposob
umozliwiajacy :

- terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

- terminowe 1 prawidtowe dokonywanie rozliczen finansowych.
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2.Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi zasadami, polegajace
zwlaszczana :

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
budzetu,

b) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci umow zawieranych przez
Przedszkole Samorzadowe w Gluszycy,

C) przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartosci pienigznych,

d) zapewnienie terminowego $ciagania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz
sptat zobowiazan.

3. Analiza wykorzystania srodkow przydzielonych z budzetu lub §rodkéw pozabudzetowych
oraz innych bgdacych w dyspozycji Przedszkola Samorzadowego w Gtuszycy.

4. Opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych wydawanych przez kierownika
jednostki dotyczace prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci zaktadowego planu kont,
obiegu dokumentow / dowodow ksiggowych /, zasad przeprowadzenia i rozliczania
inwentaryzacji

5. Opracowanie sprawozdan finansowych z wykonywania budzetu i ich analiz.

V. Wymagane dokumenty:

1.CV,

2. List motywacyjny,

3. Kwestionariusz osobowy

4. Kopie dokumentow poswiadczajacych posiadane kwalifikacje,/potwierdzone za zgodnosé/
5. Kserokopie swiadectw pracy potwierdzajace prace w ksiegowosci,

6. Oswiadczenie o posiadaniu pelni praw obywatelskich i niekaralnosci za przestgpstwa
popelnione umyslnie,

7. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celow naboru,

» Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r o ochronie danych osobowych ? Dz. U. z 2002r Nr 101 poz. 926 / oraz ustawg z
dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2008r Nr 223,
poz.1458

8. Inne/ opinie, referencje itp./

Osoby zainteresowane naborem proszone sa o sktadanie dokumentéw aplikacyjnych

w zamknigtej kopercie z dopiskiem :

Nabor na stanowisko glownego ksiggowego w Przedszkolu Samorzadowym w Gluszycy
ul. Grunwaldzka 15

w dni robocze od godz. 8% do 15% w nieprzekraczalnym terminie do dnia 02 marca 2012r.
Ztozone dokumenty nie beda zwracane po zakonczonym postgpowaniu konkursowym.
Aplikacje, ktore wptyna do Przedszkola Samorzadowego w Gluszycy po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Lista kandydatow w rozumieniu przepisoéw Kodeksu Cywilnego zostanie upowszechniona
w BIP Gminy Gluszyca.

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostana powiadomieni o terminie dalszego
postgpowania kwalifikacyjnego.

Dyrektor
Iwona Wisniewska



