ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

1. Osoba, ktéra przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskie} jest
obowigzana zameldowa¢ si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego
trwajacego ponad 3 miesigee najpdZnigj w 30 dniu, liczge od dnia przybycia
do tego miejsca.

2. Dokonujac zameldowania na pobyt staly bez réwnoczesnego
wymeldowania, osoba wypetnia i podpisuje formularz ,,Zgloszenie pobytu
statego™ oraz przedstawia zaswiadezenie o wymeldowaniu sig z
poprzedniego mieisca pobytu statego.

3. Dokonujac zaipeidowania na pobyt staly z rownoczesnym
wymeldowaniem z dotychezasowego miejsca pobytu osoba wypetnia i
podpisyje formularz ,,.Zgloszenie pobytu stalego™ wskazujac adres lub adresy
z ktorych ma zostaé wymeldowana.

4. Zameldowania dokonuje sie osobigcie badz przez petnomocnika,
legitymujacego sie pelnomocnictwem udzielonym na pismie, po okazaniu
przez peinomocnika do wgladu jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych
przypadkach innego dekumentu pozwalajacego na ustalenie toZzsamosei,

5. Zameldowania noworodka dokonuje sig z urzgdu na podstawie odpisu
skréconego aktu urodzenia, przekazanego przez urzad stanu cywilnego, ktory
sporzadzit ten akt, bez koniecznodci wypelniania formularza ,,Zgloszenie
pobytu stalego™.

6.  Osoba dopelniajaca obowiazku zameldowania sie na pobyt staty
otrzymuje potwierdzenie zameldowania wazne przez okres 2 miesigcy od
dnia wystawienia.

WYMAGANE DOKUMENTY:

ot

Zgloszenie pobytu stalego na obowiazujacym formularzu*.

2. Za$wiadezenie o wymeldowaniu z poprzedniego migjsca pobytu
statego {gdy osoba przybyta spoza terenu gminy Gluszyca

i dokonata juz wymeldowania z dotychezasowego miejsca pobytu
statego),

3. Dowdd osobisty Tub inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamosct.

4. Wazny paszpost polski (dotyczy oséb powracajacych z zagranicy).

5. Skrécony odpis aktu urodzenia dziecka (jesli zameldowanie jego
dotyczy).

6. Dokument stwierdzajacy prawo whasnodei lokalu, najma,
spoldzielcze prawo do lokalu.

* - formularz mozna pobra¢ w Biurze Obsfugi Klienta, parter, pokdj nr 1.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW } ZALATWIENIA SPRAWY:

« Ewidencja Ludnosci, parter, pokdj nr 7,
tel, 74 88 66 753,
(osoba odpowiedzialna - Anna Panter).

OPLATA SKARBOWA.:
Nie podlega oplacie.

TERMIN REALIZACII:



Na miejscu.

TRYB ODWOLAWCLY:

Realizacja ushugi zgodna jest w catodci z zadaniem strony.

PODSTAWA PRAWNA.

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 1. 0 ewidencji ludno$ci i dowodach
osobistych (Dz.U. z 2006 ., nr 139 poz. 993 z pdzn.zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia
2012 1. w sprawic zglaszania i przyjmowania danych niezbgdnych
do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencj
tudnosci i ewidencji wydawanych i uniewaznionych dowoddéw
osobistych (Dz.U z 2012 1. poz. 1475)



