Gtuszyca 25.08.2011
Gimnazjum Publiczne
ul. Grunwaldzka 37
58-340 Gtuszyca
tel. 074 8456420

e-mail — gimaluszyca@wp.pl

Dyrektor Gimnazjum Publicznego w Gluszycy
ogtasza konkurs na stanowisko

Gtownego Ksiegowego

w wymiarze — 1/2 etatu

Wymagania niezbedne

Zgodnie z ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 249, poz.2104/:

1. Posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu /EFTA/ - strony umowy

o Europejskim Obszarze Gospodarczym;
2. Ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3. Nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo

karno- skarbowe;

4. Spetnia jeden z ponizszych warunkow :

- ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie, lub ekonomiczne studia

podyplomowe i posiada co najmniej 3- letnig praktyke w ksiegowosci,



- ukonczyt $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

- posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajqce do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy.

Wymagania dodatkowe :

1. Znajomos$¢ ksiegowosci budzetowej

2. Znajomos$¢ komputerowych programéw ksiegowych / Vulcan, Ptatnik /,

3. Znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu prawa oSwiatowego,

4. Cechy osobowosci : odpowiedzialno$¢, sumiennos¢ i staranno$é, umiejetnos$¢ pracy w zespole,
samodzielno$¢ myslenia i dziatania,

Zakres wykonywania zadan na stanowisku :

1. Prowadzenie zgodnie z obowigzujqcymi przepisami i zasadami rachunkowosci
Gimnazjum Publicznego w Gtuszycy, polegajace zwtaszcza na :

- zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwowania i kontroli
dokumentéw w sposdéb zapewniajacy :

a/ wiasciwy przebieg operacji gospodarczych,

b/ ochrone mienia Gimnazjum Publicznego w Gluszycy,

- biezacym i prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji wynikowej
kosztow wykonywanych zadan i sprawozdawczosci finansowej w sposdb umozliwiajacy :
a/ terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

b/ terminowe i prawidtowe dokonywanie rozliczen finansowych,

2. Prowadzenie gospodarki finansowej Gimnazjum Publicznego w Gluszycy zgodnie

z obowigzujacymi zasadami, polegajace zwitaszcza na :

a/ wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad budzetu,

b/ zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci umoéw zawieranych przez
Gimnazjum Publiczne w Gluszycy,

¢/ przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,

d/ zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz



sptat zobowigzan .

3. Analiza wykorzystania Srodkéw przydzielonych z budzetu lub $rodkéw pozabudzetowych

i innych bedacych w dyspozycji Gimnazjum Publicznego w Gluszycy.

4.0pracowywanie projektdw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez kierownika jednostki,
dotyczacej prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci zaktadowego planu kont, obiegu
dokumentow / dowoddw ksiegowych/, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzaciji.

5. Opracowywanie sprawozdan finansowych z wykonywania budzetu i ich analiz.

Wymagane dokumenty

1.CV,

2. list motywacyjny,

3. kwestionariusz osobowy,

N

. kopie dyploméw poswiadczajace posiadane kwalifikacje,

5. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach / kopie/,

6. kserokopie $wiadectw pracy, potwierdzajace prace w ksiegowosci,

7. o$wiadczenie o posiadaniu petni praw obywatelskich i niekaralnosci za przestepstwa
popetnione umysinie,

8. zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw naboru,

9. /inne/ opinie lub referencje,

Osoby zainteresowane naborem proszone sg o sktadanie dokumentéw aplikacyjnych

w zamknietej kopercie z dopiskiem : Dotyczy naboru na stanowisko gidwnego ksiegowego,
w sekretariacie Gimnazjum Publicznego w Gluszycy ul. Grunwaldzka 37 w dni robocze

od godz. 82° do 1599, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09 wrzesnia 2011 r.
Nadestane dokumenty nie bedg zwracane po zakofczonym postepowaniu konkursowym.
Aplikacje, ktdre wptyng do Gimnazjum Publicznego w Gtuszycy po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane .

Lista kandydatow, ktdrzy spetnia wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze,
upowszechniona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w Szkole .

Lista zawiera imiona i nazwiska kandydatéw oraz ich miejsca zamieszkania / w rozumieniu

Przepiséw Kodeksu Cywilnego/.



Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni o terminie dalszego
postepowania naborowego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegétowe CV / z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej/, powinny by¢ opatrzone klauzulg :

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych / Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 / oraz ustawg z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych / Dz. U Nr 223, poz. 1458 /".

Gtuszyca, dnia 25.08.2011 Dyrektor Gimnazjum Publicznego

w Gluszycy

Ewa Dorosz



