BURBISTRE GEUSZYY
ul. Grunwaldzka 55
B8-340 GLUSZYC A

Burmistrza Gluszycy
z dnia ...\, sierpnia 2015 roku

W sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw
Urzgdu Miejskiego w Gluszycy.

Na podstawie art. 33 ust. 1,31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 1. poz. 594 z pézn. zm.) art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014, poz. 1202 z poézn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Gluszycy.

2. Legitymacje stuzbowe wystawia Burmistrz Gluszycy.
3. Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej przez pracownika

wlasciwego do spraw kadr, ktérej wzor stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Wzér wniosku o wydanie legitymacji stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomié¢ o tym fakcie Burmistrza Gluszycy.

§ 3. 1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych w niej zawartych,
2) uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia.

2. Legitymacje stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci shuzbowych.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu
czynnosci stuzbowych o ktérych mowa w ust. 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowe;j obowigzany jest do jej

okazania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych
mowa w ust. 2,



§ 4. Pracownik zobowiazany jest przekaza¢ Burmistrzowi Gluszycy legitymacje stuzbowa
do depozytu albo dokonaé jej zwrotu w przypadku:

1) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

2) korzystania z urlopu bezptatnego w wymiarze dhuzszym niz jeden miesiac lub
urlopu wychowawczego,

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz jeden miesiac,
4) ustania stosunku pracy.

§ 5. 1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, a takze
chroni¢ ja przed utraty i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogg odstepowac legitymacji stuzbowej innym osobom.
§ 6. Legitymacja stuzbowa zachowuje swg wazno$¢ do korca roku kalendarzowego,
w ktorym zostata wydana. Wazno$é legitymacii stuzbowej przedtuza sie na kolejny rok
kalendarzowy przez uzycie pieczeci urzgdowej o $rednicy 25 mm z wizerunkiem orla
ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej oraz w otoku Burmistrz Gluszycy.

§ 7. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr A45/0/2015
Burmistrza Gluszycy

z dnia #1.. sierpnia 2015 .

1. Wzér legitymacji: legitymacja o wymiarach 95x145 mm, zalaminowana, wykonana na
papierze sztywnym.
2. Blankiet legitymacii:

1) awers legitymacji przedstawia: tlo biate, napisy w kolorze czarnym legitymacja
stuzbowa, pieczg¢ jednostki wydajacej,

2) rewers legitymacji przedstawia: tlo biale, numer legitymacji, imie i nazwisko
pracownika, stanowisko stuzbowe, datg wystawienia legitymaciji, podpis
wydajacego legitymacje, , legitymacja wazna na rok, zaznaczone miejsce na
fotografi¢ m. p. (pieczeé okragta Burmistrz Gluszycy)

LEGITYMACJA StUZBOWA
PRACOWNIKA

Urzedu Miejskiego w Gtuszycy

Pieczg¢ Jednostki wydajacej

Nr legitymacii

LEGITYMACJA StUZBOWA
Stanowisko stuzbowe

Nazwisko

data wystawienia podpis wystawiajgcego

Legitymacja wazna na rok

SKARBNIK GMINY
Agnieszka Swigdrych
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Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 49/0/2015

Burmistrza Gluszycy
z dnia 4., sierpnia 2015 r.

.................................... Gluszyca, ......................1.

znak sprawy

Burmistrz Gminy
Gluszyca

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SEUZBOWEJ

..............................................................................

.................................................................

..................................................................................................

......................................................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

1. Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1) legitymacje stuzbowa, ktora posiadatem/am oddatem/am do Burmistrza Gminy*,
2) legitymacji stuzbowej nie posiadam*,

2. Legitymacja stuzbowa poprzednio wydana ulegla:

1) uszkodzeniu*,

2) zniszezeniu*,

3) zagubieniu*,

4) zostala skradziona*.

* niepotrzebne skresli¢

Do wniosku dotaczam aktualng fotografie.

(data i podpis Kierownika komorki organizacyjnej)

SKARBRNIK GMINY
Agniesz&\mdw



