Zalaeznik nr 1

do Zarzadzania nr 173/0/2015 Burmistrza Gluszycy
z dnia 02 pazdziernika 2015 roku

W sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

I. Miejsce prowadzenie ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Gminy Gluszyca prowadzone s3 w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gluszycy,
ul. Grunwaldzka 55, 58-340 Gluszyca.

IL. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od I stycznia
do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczeg6lne miesigee, w ktorych sporzadza sie:
deklaracje ZUS,

deklaracje podatku od towardw i ustug,

deklaracje o podatku dochodowym od os6b fizycznych, oraz

sprawozdania budzetowe na podstawie przepisdw  rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz. U. z 2014, poz. 119) oraz
sprawozdania finansowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia
2013 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, Jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2013, poz. 289)

Za okresy miesigczne sporzadza sie sprawozdania:
— Rb-27S, Rb-28S, Rb-28§ NW,

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
— Rb-27ZZ, Rb-50, Rb - 27S, Rb-28S, Rb— Z, Rb - N, Rb — Z,Rb—7ZN, Rb-34 S,

Zarok sktada sie sprawozdania:
— Rb-2777, Rb-50, Rb - 27S, Rb-28S, Rb — Z, Rb - N, Rb — Z,Rb — ZN, Rb-34 , Rb-
28NW, Rb-~WSa,



— bilans jednostki budzetowej,
— rachunek zyskow i strat jednostki,
— zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Ponadto sporzadzane jest sprawozdanie roczne o zaleglo$ciach przedsiebiorcow we wplatach $§wiadczen

naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (PKD).
Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ do dnia 31 marca roku nastepnego.

Burmistrz  Gluszycy sporzadza nastgpujace zbiorcze sprawozdania budzetowe Jednostki  samorzadu
terytorialnego oraz jednostkowe sprawozdania budzetowe jednostki samorzadu terytorialnego jako organu, a
takze sprawozdania finansowe Jednostki samorzadu terytorialnego:

- za okresy miesieczne: Rb-27S, Rb-28S,

- za okresy kwartalne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-NDS, Rb-50, Rb-2777, Rb-ZN, Rb-34S,

- za okresy roczne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-PDP, Rb-34S, Rb — ST, Rb — WSa, Rb-UN, Rb-UZ,

bilans z wykonania budzetu, skonsolidowany bilans, taczny bilans obejmujacy dane samorzadowych jednostek

budzetowych i zakladow budzetowych, laczny rachunek zyskow istrat obejmujacy dane samorzadowych
jednostek budZetO\\Nych 1 zakladow budzetowych, taczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane

samorzadowych jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych.

III .Technika prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki budzetowej

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomoca komputera. Ksiegi rachunkowe jednostki
obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

— dziennik,

— ksigge glowna,

— ksiegi pomocnicze,

— zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w Sposob nastepujacy :

— zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie,
— zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku co pozwala, na ich jednoznaczne powiazanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
- sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,
— Jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtowne;.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotéw oraz dziennikow.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposGb spelniajacy nastepujace zasady:



— podwdjnego zapisu,

— Systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie zzasada
memorialows, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktére ujmowane sa w terminie ich zaplaty,
niezaleznie od rocznego budZefu, ktérego dotycza,

— powiazania dokonywanych w niej zapisOdw z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze ( konta analityczne) stanowig zapisy uszezegOlawiajace dla wybranych kont ksiegi
gtéwnej. Konto analityczne sklada si¢ z symbolu konta syntetycznego oraz symbolu analityki
w  zaleznosci  od potrzeb. Zapisy na  kontach analitycznych ~ dokonywane sa zgodnie
z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji
konta gléwnego. Na dowodach ksiggowych dokonywana jest dekretacja jedynie syntetyczna, natomiast
wprowadzajac  dany dowod ksiegowy do ewidencji komputerowej zostaje on ujety analitycznie
na podstawie szczegdtowych zapiséw zatwierdzenia do wyplaty.

Ewidencj¢ z tytulu podatkéw i opfat w Referacie Budzetu i Finansow prowadzi sie na kontach
bilansowych,  syntetycznych ksiegi  gléwnej, kontach analitycznych i szczegblowych  oraz
pozabilansowych  komputerowo w programie FK-2000 z Zgbkowic Slaskich — dla podatku od
nieruchomof$ci, rolnego i lesnego, od $rodkéw transportu, oplat lokalnych, oplaty skarbowej, oplaty za
gospodarowanie odpadami lokalnymi, oplat czynszowych.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedhug rodzajéw podatkéw i oplat
z podziatem na klasyfikacje budzetows. Konta szczegétowe prowadzone s3 do kont analitycznych
i stuzg do rozrachunkéw z podatnikami.

Konta pozabilansowe pehia funkcje wylgcznie informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywoéw. Na kontach pozabilansowych

obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym

Ujmowane sg na nich :

— plan finansowy wydatkéw budzetowych,

— plan finansowy niewygasajacych wydatkdw,

— zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,

— zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat,

— pozostate rozrachunki pozabilansowe,

— wydatki strukturalne,

— wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy: FK-2000
Firmy Info-Spétka z Zabkowic Slaskich. Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych

zbioréw ksiag rachunkowych w Jedna calos¢ odzwierciedlajaca dziennik - ksigga gtéwna.
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Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi glownej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca
zawiera ono:
— symbole 1 nazwy kont,
— salda kont na dzien otwarcia ksiag  rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
— sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawcezy 1
narastajgco od poczatku roku oraz na koniec okresu sprawozdawczego.
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzgdzane jest:
— dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,

—  dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzief inwentaryzacji.

IV. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych i przechowywania dowodow
ksiggowych jednostki samorzadu terytorialnego

Ksiggi rachunkowe prowadzone 53 za pomocy komputera przy wykorzystaniu programu

komputerowego: FK-2000 firmy Info-Spotka z Zabkowic Slaskich.

Program umozliwia uzyskiwanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapiséw dokonanych
w ksiggach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na informatyczny nosnik danych.
Tres¢ ksiag rachunkowych przenosi si¢ na informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwalos$é zapisu
informacji przez czas wymagany dla przechowywania ksiag (5 lat). Nosniki danych sg starannie

przechowywane, chronione przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza: dziennik,
ksiege glowna, ksiegi pomocnicze oraz zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i1 kont ksiag
pomocniczych. Zapis w dzienniku zawiera okreglenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego
stanowigcego podstawe zapisu, co umozliwia Jednoznaczne jego powiazanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi. Dowodami ksiggowymi sg wyciagi bankowe, polecenia
ksiggowania, sprawozdania budzetowe — Rb-27, Rb-27S, Rb-28S, Rb-28NW. Stosuje si¢ nastepujace

oznaczenia rodzaju i numeru identyfikacyjne go dowodow ksiegowych:

dla wyciggéw bankowych: xx/mmr, gdzie xx oznacza numer kolejny w dzienniku, mm oznacza

miesige roku; rr oznacza dwie ostatnie cyfry roku.

dla polecen ksiegowych: xx/mm/ir, gdzie ; xx oznacza numer kolejny w dzienniku, mm oznacza

miesiac; 1t oznacza dwie ostatnie cyfry roku.



* dla sprawozdan budzetowych: xx/mm/tr, gdzie ; xx oznacza numer kolejny w dzienniku, mm

oznacza miesiac; rr oznacza dwie ostatnie cyfry roku.

Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w oryginalnej postaci, w porzadku
dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze
(miesigce), w sposdb pozwalajacy na ich fatwe odszukanie. Roczne zbiory dowodéw ksiegowych i

dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza si¢ okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat

1 koncowych numeréw w zbiorze.

V. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych jednostki budietowej

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczenia
r6znic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos$ci oraz z instrukcji
inwentaryzacyjnej.

W jednostce samorzadu terytorialnego i jednostce budzetowe; wystepujg trzy formy przeprowadzenia
inwentaryzacji:

1) spis z natury,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wlasnych

sktadnikow aktywéw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiegach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic ( uzgodnienia sald),

3) poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji

realnej wartosci tych sktadnikéw (weryfikacja sald).

Spisowi z natury zgodnie z instrukejg inwentaryzacji podlegajg:
— papiery warto$ciowe,
~ $rodki trwate ( z wyjatkiem $rodkéw trwalych do ktorych dostep jest utrudniony i grunty)
— maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad $rodkow trwalych

— rzeczowe skladniki aktywdw obrotowych,

Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywow, bedgcych wlasnodcig innych jednostek, powierzonych
jednostce samorzadu terytorialnego do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego

spisu wystaé nalezy do jednostek bedacych ich wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia
informacji o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych, stanie naleznosci i stanie aktywow powierzonych
innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnoscei stanu podpisuje osoba ktérej zakres czynnosci obejmuje

prowadzenie i analiz¢ kont analitycznych. Uzgodnienie stanu dotyczy:



aktywow pieni¢znych na rachunkach bankowych,
naleznosci od kontrahentow,

naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

wartosci powierzonych inny jednostkom wlasnych sktadnikow aktywow; potwierdzenie powinno

dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skiadnika, jego ilosci, ceny

jednostkowej i wartosci bilansowej.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegélnymi kontrahentami, w tym z tytutu udzielonych

pozyczek, oraz stan aktywéw finansowych przechowywanych przez inne (obce) jednostki uzgadniane sg

przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezeri do jego wysokosci.

Tej formy nie stosuje sie do:

naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
naleznoéci od pracownikéw,

naleznosci z tytutow publicznoprawnych.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksi¢gach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu

wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi

z natury 1 uzgodnieniu stanu. Ta forma inwentaryzacji dotyczy miedzy innymi:

wartosci niematerialnych i prawnych,

dhugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udziatéw w spotkach,

srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

srodkow pienieznych w drodze,

naleznosci  spornych, watpliwych, naleznodci i zobowigzan wobec pracownikéw

oraz publicznoprawnych,

‘nalezno$ci i zobowiazan wobec 0séb nie prowadzgcych ksiag rachunkowych,

aktywow 1 pasywdw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu
z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe,
gruntow i trudno dostepnych ogladowi $rodkéw trwatych,

funduszu jednostki, oraz specjalnego (ZFSS),

Inwentaryzacja warto§ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci
udokumentowania poszczeg6lnych tytutdw praw majatkowych,
sprawdzanie prawidtowosci  wysokogci dokonanych odpisow umorzeniowych, azwlaszcza

zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie
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o0 podatku dochodowym.

Fundusz jednostki, fundusz specjalny inwentaryzuje sie, weryfikujac zmiany ich stanu (zwiekszenia albo

zmniejszenia) w minionym roku.

Terminy inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

1. Ustala sie nastgpujace terminy inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace sie na terenie $rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w

sktad $rodkéw trwatych w budowie,

b) co rok: pozostale sktadniki aktywow 1 pasywow, tj.: §rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

akcje, obligacje i inne papiery warto$ciowe.

2. Ustala si¢ z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastepujace terminy inwentaryzacji:

a)

b)

na dzien bilansowy kazdego roku:

aktywow pienieznych,
kredytow bankowych,
papieréw warto$ciowych,

skfadnikéw aktywow i pasywow, ktére stan ustala si¢ droga weryfikacji

Zawsze:

w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

W sytuacji wystgpienia wypadkow losowych 1 innych, w wyniku ktérych nastgpito

lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ, USTALENIE
WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

)

2)

3)

4)

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (Dz. U. z 2013r.  poz. 330
z pozn. zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013  poz.885
z pdzn. zm.),

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajgce rozporzadzenie
W sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. poz. 121 z2012r.),

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010r. w sprawie sposobu i trybu

gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w ktéry wyposazone

sq jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761).



1. Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

AktyWa 1 pasywa jednostki samorzadu terytorialnego i jednostki budzetowej wycenia si¢ wedlug
zasad okreSlonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach  szczegélnych wydanych
na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowoéci dla jednostek kontynuujacych dziatalno$¢, chyba,
ze przepisy dotyczace likwidacji sa odmienne.

Przy sprzedazy, nieplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
skladnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sa zasady wyceny
wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010r. w sprawie sposobu 1 trybu

gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sa jednostki
budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761).

1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkow wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzief nabycia.
Wartos¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartodci poczatkowej wyzszej od wartoéci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych podlegajg umarzaniu wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, z tym ze odpiséw amortyzacyjnych
od licencji na programy komputerowe dokonuje si¢ w wysokosci 30% rocznie. Umorzenie ujmowane jest
na koncie 071 »Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja
obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym dla oséb prawnych ujmuje sie tylko W pozaksiegowe]j ewidencji ilosciowej,
spisujgc w koszty pod datg zakupu.

Ewidencja szczegblowa dla objetych ewidencja ksiegowg wartosci niematerialnych i prawnych

powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszezegoOlnych podstawowych i oddzielnie

dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Rzeczowe aktywa trwale obejmujg :

—  srodki trwate;



2.1.

— pozostate $rodki trwate;

— inwestycje (Srodki trwate w budowie).

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnoscei:

— grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),

— lokale bedace odrebng wlasnoscia,

— budynki,

— budowle,

— maszyny 1 urzadzenia,

— $rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej warto$ci,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedhg posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedhug wartosci godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— W przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy s$rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia

si¢ w wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien

bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— Srodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate”,

— pozostale srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale”.

2.2. Srodki trwale to kontrolowane przez jednostke budzetowa S$rodki trwale o wartosci

poczatkowej przekraczajgcej kwote okreslong w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktérej
sktadniki majgtku zalicza sie do $rodkéw trwalych oraz bez wzgledu na warto$¢ srodki trwate

nabywane ze $rodkéw inwestycyjnych.

Srodki trwate z wyjatkiem gruntéw umarzane s3 stopniowo na podstawie aktualnego planu

amortyzacji wedhig stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
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od 0s6b prawnych. Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujgcego po

miesigcu przyjecia Srodka trwalego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071

»Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto
400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce budzetowej przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkow trwatych.

Dla zadnych $rodkéw trwalych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.
Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia §rodkéw trwatych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz

Jednostki w zakresie aktywow trwalych.

2.3. Pozostale $rodki trwale to $rodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 »rozporzadzenia”, ktére finansuje
si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak
jak ten obiekt finansowane sa ze S$rodkéw na inwestycje), o wartosci od  1.000
do 3.500 L

Umarzane sa jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania- zalicza
si¢ do nich:
—  ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzace do nauczania i wychowywania

w szkotach i placéwkach oswiatowych,

— odziez i umundurowanie,

— meble i dywany,

— pozostate $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajgcej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie
oddania do uzywania.

—  Pozostate srodki trwate o wartosci do 1.000 zl, sa ewidencjonowane w ewidencji ilo$ciowe;

( pozaksiegowo) i nie s3 ujmowane na kontach ksiggi gtowne;.

Nizej wymienione $rodki trwate ujmuje sie¢ w ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej na koncie 013
»Pozostale $rodki trwale ” i  umarza si¢ je w  100% w miesigcu  przyjecia

do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072, Umorzenie pozostalych $rodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
*  kserokopiarki,
®  sprzgt komputerowy,
e niszczarki,
e faksy,
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*  sprzgt telewizyjno — radiowy,
* sprzet audio — wizualny.

e  kosiarki

2.4. Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostalych $rodkow
trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego Iub do
dnia zakoficzenia inwestycii, miedzy innymi:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,
~  koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania,
— oplaty notarialne, sagdowe itp.,

odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia $rodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow oraz kosztdéw

poniesionych  przed udzieleniem zamdéwieh zwigzanych  z realizowana inwestycja,

tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.

Srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkow pochodzacych z réznych Zrédet ujetych w budzecie miasta,
miedzy innymi: kredytu, obligaci, dotacji, dochodéw majatkowych oraz biezgcych
Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa
o rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe). Obejmujg w szczeg6lnosci:

— akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

— akcje i1 inne  dlugoterminowe papiery  wartoSciowe  traktowane jako

lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty

przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe

wyceniane sg w:

— cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,
—  wartoSci godziwej,
—  cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegélowa powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegodlnych

rodzajéw dhugoterminowych aktywow finansowych.
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S. Zapasy materialéw obejmuja materialy zwigzane z promocjs Miasta oraz z obrona cywilna.
Dla tych materialéw prowadzona jest ewidencja ilosciowo — wartosciowa natomiast dla pozostatych
materialéw nie prowadzi sie ewidencji obrotu materialowego.

Zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku

ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialéw w cenie zakupu, ktéra ujmuje sie na koncie 310

»Materiaty”.

6. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug warto$ci nominalnej.
Srodki pienigzne w walutach obcych wycenia si¢ na koniec kazdego kwartatu po Srednim kursie
ustalonym przez Narodowy Bank Polski na ten dzien. Jezeli $rodki pienigzne wyrazone sa w walutach,
dla ktérych Narodowy Bank Polski nie ustala kursu, to kurs tych walut okreéla sie w relacji do
wskazanej przez Urzad waluty odniesienia, ktérej kurs ustalany jest przez Narodowy Bank Polski.
Operacje sprzedazy i zakupu walut obcych ujmowane w ksiggach, wycenia si¢ na dzien ich

przeprowadzenia po kursie odpowiednio kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank,

z ktorego ustug Urzad korzysta.

7. Nalezno$ci i udzielone pozyczki wycenia sie na dzien bilansowy w kwotach wymaganej zaplaty,
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. dokonaniem odpisu aktualizujgcego wartosé naleinos’ci .
Nalezno$ci i udzielone pozyczki na dzien powstania wycenia sie w wartosci nominalnej. Na koniec
kazdego kwartalu wycenia si¢ wyrazone w walutach obcych naleznosci (W tym udzielone pozyczki)
po srednim kursie ustalonym dla danej waluty obcej przez Narodowy Bank Polski na ten dzien. Jezeli
nalezno$ci wyrazone s3 w walutach, dla ktérych bank, z ktérego ushug korzysta Urzad lub Narodowy
Bank Polski nie ustalajg kursu, to kurs tych walut okresla sie w relacji do wskazanej przez Urzad
waluty odniesienia, ktérej kurs ustalany jest przez Narodowy Bank Polski.

Operacje skutkujace powstaniem naleznogci Urzedu wyrazone w walutach obcych ujmuje sie
w ksiggach rachunkowych na dzie ich przeprowadzenia po $rednim kursie ustalonym dla danej waluty
przez Narodowy Bank Polski na ten dzien, chyba ze w innym wigzacym Urzad dokumencie ustalony
zostal inny kurs.

Operacje zaplaty nalezno$ci na rachunku bankowym wyrazone w walutach obcych ujmuje

si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia po kursie faktycznie zastosowanym

przez bank, z ktérego ustug Urzad korzysta.

8. W przypadku naleznosci z tytulu przychodéw i dochodéw budzetowych,, uwzgledniajgc

stopien prawdopodobienstwa zaptaty, odpisow aktualizujacych nalezy dokonywad:

12



a) na nalezno$ci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci —
do wysoko$ci naleznogci nicobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym,

b) na nalezno$ci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadiosciowego — w pelnej
wysokosci naleznosci,

¢) na nalezno$ci kwestionowane przez dtuznikéw oraz z ktérych zaplata dluznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dhuznika, splata nalezno$ci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna - do wysokogci naleznogci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem,
d) na naleznosci stanowiace réwnowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktérych uprzednio dokonano odpisu  aktualizujacego - w wysokosci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania,

e) na naleznoSci  przeterminowane lub nieprzeterminowane o znacznym  stopniu
prawdopodobiefistwa nie$ciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej

dziatalnosci - w wysokogci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu na nieéciggalne naleznosci.

Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci z tytulu przychodéw budzetowych zalicza si¢ do wyniku na
pozostalych operacjach. Na zalegle naleznosci z tytutu  przychodéw budzetowych dokonuje
si¢ odpisu aktualizujacego w czgdci nie zabezpieczonej poreczeniem lub hipoteka, w przypadku
gdy zaleglo$¢ wynosi co najmniej 6 miesiecy a nie zostat odroczony termin zaplaty. Naleznodci umorzone,
przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja uprzednio dokonane odpisy aktualizujace ich warto$é,
natomiast w przypadkach, gdy nie wystapita uprzednia ich aktualizacja lub dokonano jej w niepelne;j
wysokosci, to naleznosci te zalicza si¢ do wyniku na pozostatych operacjach.

Ustanie przyczyny powodujacej dokonane uprzednio odpisy aktualizujace warto$é naleznosci
powoduje zwigkszenie, w réwnowartoéci catego lub czesciowego odpisu aktualizujacego, wartoéci danej

naleznosci oraz zwigzane z tym zwigkszenie wyniku na pozostatych operacjach.

9. Odpisaniu podlegaja réwniez przedawnione nalezno$ci, do ktérych nie ma zastosowania ordynacja
podatkowa, na podstawie polecenia ksiggowania podpisanego przez osobe sporzadzajaca PK,
Skarbnika lub osobe upowazniong oraz Burmistrza lub osobe upowazniong. Nadptlaty naleznoéci
niepodatkowych, ktére ulegly przedawnieniu podlegaja przypisaniu na podstawie polecenia ksiegowania
podpisanego przez osobe sporzadzajaca PK, Skarbnika lub osobe upowazniong oraz Burmistrza Iub
osobg upowazniong.

10. Zobowiazania Urzedu wycenia sie na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaplaty, z wyjatkiem
zobowigzan, ktérych uregulowanie, zgodnie z umowa, nastgpuje przez wydanie innych niz $rodki

pienigzne aktywow  finansowych lub w drodze wymiany na instrumenty finansowe - ktére
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11.

~Przyporzadkowanie
w planie kont

to wycenia si¢ wedlug wartosci godziwej. Zobowiazania na dzien powstania wycenia si¢ w warto$ci
nominalne;.

Ustala si¢ zasad¢ ewidencji i rozliczania ponoszonych kosztow tylko na kontach zespolu 4, Koszty
wedlug rodzajow i ich rozliczenie”. Ustala sig, ze koszty kupowanych w roku ustug: dostawy ciepta

wody, energii elektrycznej, odbioru nieczystosci, ktorych wykonawey wystawig fakture w roku

nastgpnym, ksiggowane i rozliczane sa w ksiggach roku rozliczeniowego.

Nie dokonuje sie rozliczen migdzyokresowych czynnych kosztow tj. kosztéw juz poniesionych, ale
dotyczacych przysztych okresow sprawozdawczych. Rozliczenia miedzyokresowe czynne majg

nieistotna warto$¢ i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dziatalnosci.

paragrafow  wydatkéw  biezacych do rodzaju kosztow wyszcezegdlnionych

Nazwa konta kosztéw Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw
rodzajowych
400 Amortyzacja 472 — Amortyzacja
401 Zuzycie - 421 — Zakup materiatéw i wyposazenia
materialow i energii 422 — Zakup $rodkéw zywnosci

423 — Zakup lekow

424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
426 — Zakup energii

402 Ustugi obce 427 — Zakup ustug remontowych

428 — Zakup ustug zdrowotnych, jezeli nie dotyczg pracownikow
430 — Zakup ustug pozostatych
433 — Zakup ustug przez jst od innych jst
434 - Zakup ustug remontowo-konserwatorskich
436 — Oplata z tyt. zakupu ust. telekomunikacyjnych
438 — Zakup ustug obejmujacych thumaczenia
439 — Zakup ustug obejmujacych wykonaniem ekspertyz
analiz 1 opinii
440 — Optata za administrowanie i czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia garazowe

403 Podatki i optaty 285 — Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych

414 — Wplaty na PFRON

448 — Podatek od nieruchomos$ci

452 — Oplaty na rzecz budzetow jst

454 — Sktadki do organizacji migdzynarodowych

404 Wynagrodzenia 401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 - Dodatkowe wynagrodzenia roczne
410 — Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 — Wynagrodzenia bezosobowe

14



405 Ubezpieczenia spoleczne
1 inne $wiadczenia

302 — Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen
305 — Zasadzone renty

311 — Swiadczenia spoteczne (dodatki mieszkaniowe)
411 — Skladki na ubezpieczenia spoteczne

412 — Sktadki na Fundusz Pracy

428 — Zakup ushug zdrowotnych dotyczacych pracownikéw
444 — Odpis na ZFSS

409 Pozostate koszty
rodzajowe

303 — Roézne wydatki na rzecz 0séb fizycznych

321 — Stypendia i zasitki dla studentéw

324 — Stypendia dla uczniéw

325 — Stypendia rézne

326 — Inne formy pomocy dla uczniéw

441 — Podréze stuzbowe krajowe

443 — Rozne oplaty i sktadki

450 — Pozostate podatki na rzecz jst

459 — Kary i odszkodowania na rzecz 0séb fizycznych

460 — Kary i odszkodowania na rzecz 0séb prawnych
i innych jednostek organizacyjnych

461 — Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

470 — Szkolenia pracownikéw

12. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien,

ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku

oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji

w roku przysztym,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajagcych wydatkéw budzetowych nastepnych lat.
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II.  Zasady ustalania skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz wyniku w jednostce budzetowej

Jednostka samorzadu tervtorialnego:

1. Na skumulowane wyniki budzetu sktadajg sie:

— Wwynik wykonania budzetu danego roku, czyli deficyt lub nadwyzka,

— Wwynik na pozostalych operacjach.
2. Wynik wykonania budzetu powstaje z réznicy pomiedzy osiagnietymi dochodami budzetowymi
danego roku a poniesionymi w danym roku oraz niewykonanymi wydatkami budzetowymi
zatwierdzonymi do realizacji w latach nastepnych na podstawie uchwaty.
3. Wynik na pozostatych operacjach powstaje z ewidencjonowania pozostatych niekasowych operaciji

dotyczacych budzetu danego roku, m.in, odpiséw aktualizujacych, umorzen.

Jednostka budzetowa:

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 »Wynik finansowy” Ewidencja kosztéw dziatalnosci
podstawowej prowadzona jest w zespole 4 (koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie) i jednoczesnie

w podziatach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Sposo6b prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a)

b)

d)

zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji

zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi

gléwnej,

wykaz ksigg rachunkowych oraz wykaz zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe,

wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach

przetwarzania danych,

opis systemu przetwarzania danych - opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz
programéw, procedur, funkcji wraz z opisem algorytmow i parametréow oraz programowych

zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich

przetwarzania,

system sluzgcy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nim Zapisow.
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1. Slownik

Uzyte w zaktadowym planie kont okreslenia 0znaczajg:

1y

2)

3)

4)

3)

zasada istotno$ci - warto$é, ktora nie wywiera znaczgcego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie

sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego,

kontrahent - jednostke organizacyjna jednostki samorzadu terytorialnego, podlegla lub objeta
budzetem,

data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu - termin sesjl organu stanowigcego,

na ktorej jest rozpatrywane i zatwierdzane sprawozdanie finansowe Gminy Ghuszyca,

ustawa o finansach publicznych - ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.
U. 22013 poz. 855 z pozn. zm.),

ustawa o rachunkowosci - ustawe z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22014 poz. 119 z pézn. zm.).
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Zakladowy plan kont obowigzujacy w Urzedzie Miasta w Gluszycy

Zakladowy plan kont obowigzujacy w Urzgdzie Miasta Gluszycy obejmuje:
1. Wykaz kont ksiegi gléwnej jednostki budzetowej.
2. Wykaz kont ksiegi gtéwnej jednostki samorzgdu terytorialnego.

3. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

4. Zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania

z kontami ksig¢gi glownej jednostki budzetowej.

5. Zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania

z kontami ksiggi glownej jednostki samorzadu terytorialnego.
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1. Wykaz kont ksiegi gléwnej jednostki budzetowej (Urzad Miejski)

Zésp(')l 0 — Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych  srodkéw  trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatk66.w z budzetéw srodkow europejskich

228 — Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
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Zespol 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody , dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socj alnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

975 — Wydatki strukturalne
976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnodci za zobowiazania podatkowe
podatnika

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
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4. Wykaz kont ksiegi gléwnej — przyjete zasady ksiegowania oraz wyceny aktywéw i
pasywow (dla jednostki budzetowej).

I. Konta bilansowe:

Konto 011 - Srodki trwale

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan, zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
stuzacych do dziatalnosci Urzedu Miasta Gluszyca i Gminy Gtluszyca oraz zwigkszenia wartosci $rodkow
trwalych z tytulu zaptaty podatku dokonanej w formie niepieniezne;.

Przychody s$rodkow trwatych wycenia si¢ wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia. Ewidencja
analityczna srodkéw trwatych prowadzona jest w programie komputerowym o FK- 2000 - Modut Srodki

Trwate.

Ewidencje syntetyczna stanowia ksiggowania na kontach 011 i 800 w Ksigdze Gléwnej (KG)
w programie FK-2000.

Mienie Gminy ewidencjonuje pracownik Referatu Budzetu i Finanséw na podstawie dostarczonych
faktur, dowodéw OT, PT.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci poczatkowej

tacznie z wartoscig srodkéw trwalych z tytutu zaptaty podatku.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 011 »Srodki trwale”

Dekretacja
Lp. Tres ..
p res¢ operacji Wi Ma
1 Przyjecie do eksploatacji $rodkéw trwatych uzyskanych w
' wyniku:
- zakupu gotowych $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu 011 080
(W cenie nabycia), 240
- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie, 011 080
- zakoficzonej inwestycji przejetej od inwestora zastepezego, 011 240
Zwigkszenie wartodci poczatkowej posiadanego $rodka trwatego
2. o koszty ulepszenia 011 080
3 Zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkéow trwalych w wyniku 011 300
) urzgdowej aktualizacji wyceny

Typowe zapisy na stronie Ma konta 011 ,,Srodki trwale”
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. .. Dekretacja

Lp. Tre$¢ operacji Wn Ma
Wycofanie z uzywania $rodka trwalego na skutek likwidacji

| z powodu zniszczenia, zuzycia oraz sprzedazy

' a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071 011

b) wartos¢ nieumorzona 800 011
Nieodplatne przekazanie $rodka trwalego

2. a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
b) warto$¢ nieumorzona 800 011
Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych

3. a) warto$¢ netto (nieumorzona) 240 011
b) dotychczasowe umorzenie 071 011

4 Zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodkow trwatych 800 011

dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.




Konto 013 - Pozostale §rodki trwale

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan, zwickszenia i zmniejszenia warto$ci poczatkowej pozostalych

srodkow trwatych, nie podlegajacych ksiggowaniu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby

dziatalnosci Urzedu Miasta w Gluszycy, ktére podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania

do uzywania.

Ewidencja analityczna warto$ciowa prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej oraz w programie

FK-2000.

Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan pozostatych srodkéw trwatych

W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Przychody pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu ksieguje sie Wwg cen nabycia,

arozchody wedhug tej same;j zasady.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 013 »Pozostale Srodki trwale ”

Dekretacja
Lp. Tresé ji
p res$¢ operacji Wi Ma
Przyjecie do uzywania pozostalych srodkéw trwatych:
1. |- bezposrednio z zakupu 013 201,234
- Z Inwestycji, 013 080
2. |Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkow trwalych 013 240
3. |Otrzymanie nieodptatne pozostatych $rodkéw trwatych 013 072,076
Typowe zapi’sy na stronie Ma konta 013 ,,Pozostale §rodki trwale”
Dekretacja
Lp. Tresé ji
p res$¢ operacji Wo Ma
1 Wycofanie pozostalych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek 072 013
" |likwidacji z powodu zniszezenia, zuzycia lub sprzedazy
2. |Nieodptatne przekazanie 072 013
3. |Ujawnione niedobory 240 013
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Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Na koncie 015 ewidencjonuje si¢ stan, zwigkszenia i zmniejszenia mienia przyjetego po

zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ktorej organem zalozycielskim lub nadzorujacym jest Gmina

Gluszyca.
Mienie Zlikwidowanych Jednostek jest ksiegowane w programie FK-2000.

Konto 015 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 015 »Mienie zlikwidowanych jednostek

Dekretacja
Lo. ‘x ..
p Tres¢ operacji Wn Ma
Wartos¢  mienia  przejetego  po zlikwidowanej  jednostce
1. organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowane;j 015 855
jednostki
Typowe zapisy na stronie Ma konta 015 »Mienie zlikwidowanych jednostek”
Dekretacja
Lo. Tresé ..
p res$¢ operacji W Ma
] Warto$¢ mienia po zlikwidowanej jednostce sprzedanego lub 855 015
" | przekazanego innym jednostkom.
Konto 016 - Dobra kultury
Dobra Kultury sg ewidencjonowane w programie FK-2000.
Konto shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci débr kultury.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 016 ,,Dobra kultury ”
L Tresé . Dekretacja
p- res$¢ operacji W Na
. : . 130,
1. |Przychéd dobr kultury z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych 016 200
2. |Ujawnione nadwyzki 016 240
Typowe zapisy na stronie Ma konta 016 ,,Dobra kultury”
kLp. | Tres¢ operacji Dekretacja
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Rozchéd doébr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy Iub

. . 800 016
nieodplatnego przekazania

2. |Ujawnione niedobory 240 016

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonuje sie stan, zwigkszenia i zmniejszenia wartogci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci programy komputerowe.

W przypadku programéw komputerowych o przewidywanych okresie uzywania krétszym niz rok
programy s umarzane w 100%. Natomiast programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz rok umarzane sa wedlug stawki 30%.

Uzgodnienia stanéw programéw komputerowych sa sporzadzane raz na rok 1 weryfikowane z
Informatykiem. Wartosci niematerialne i prawne ksig¢guje si¢ wg cen zakupu.

Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci

poczatkowej. .

Ewidencja szczegotowa do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i

prawnych zgodnie z przyjetymi zasadami.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 020 » Wartosci niematerialne i prawne”

i . Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji W Ma
Przyjecie do uzytkowania wartosci niematerialnych i prawnych:
1 - w wyniku zakonczonej inwestycji 020 080
" |- zaplaconych z rachunku bankowego, 020 130
- na podstawie faktury VAT lub rachunku od dostawcy 020 240
2. |Przyjecie nieodplatne do uzywania 020 800
Typowe zapisy na stronie Ma konta 020 » Warto$ci niematerialne i prawne”
Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wi Ma
Rozchéd wartosei niematerialnych i prawnych:
1 - dotychczasowe umorzenie 071 020
- wartos¢ nieumorzona 800 020
L
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Konto 030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

Na koncie 030 ewidencjonuje sie finansowe skiadniki majatku trwalego, a w szczegdlnosci: akcje
1 udziaty oraz inne finansowe sktadniki majatku trwalego.
Akcje i udziaty oraz inne finansowe skladniki ksigguje si¢ wg cen nabycia.

Konto 030 wykazuje saldo Wn, ktdre oznacza warto$é dtugotrwatych aktywow finansowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 030 sDlugoterminowe aktywa finansowe”

. x .. Dekretacja
Lp. Tre$¢ operacji Wn Ma
Zakup dhugoterminowych aktywow finansowych za gotéwke lub z
1. 030 130
rachunku bankowego
5 Wn1.e31eme aportu do spotki na skutek przeksztalcenia zaktadu 030 800
budzetowego

Typowe zapisy na stronie Ma konta 030 »Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Dekretacja
Lp. Tresé ji

p res¢ operacji W Ma
1. Sprzedaz dtugoterminowych aktywow finansowych 750 030

Konto 071 - Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Na koncie 071 ewidencjonuje sig zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz
warto§ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych z dnia 15 lutego 1992
roku o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. 2014 r. poz.851 z pézn. zm.).

Ewidencja analityczna prowadzona jest w programie FK-2000- Modut Srodki Trwate. Ewidencja

Syntetyczna jest prowadzona w Ksiedze Gtoéwnej na wydzielonej dziatalnosci.

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwaltych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
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Typowe zapisy na stronie Wn konta 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych”
. .. Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji W Ma
L. Wyksiggowanie  dotychczasowego  umorzenia podstawowych
srodkow trwatych oraz podstawowych wartodci niematerialnych i
prawnych wycofanych z eksploatacji na skutek zniszczenia, zuzycia, 071 011,020
sprzedazy lub nieodplatnego przekazania

Typowe zapisy na stronie Ma konta 071

prawnych”
- Dekretacja
Lp. Tresé operacji
P peracit Wn Ma
| Naliczone za okres umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych 401 071
' oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych
Urzgdowe zwickszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja
2. |wartosci  poczatkowej podstawowych  srodkéw  trwatych 800 071
podlegajacych stopniowemu umarzaniu

Konto 072 - Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych

podlegajagcych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci

zbioréw bibliotecznych

»Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i

» warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych

ewidencjonowanych na koncie 013, 015,020.

Ewidencja prowadzona jest komputerowo.

W miesigcu  wydania ich do uzywania

Konto 072 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia w pelnej wartosci pozostalych srodkéw

trwatych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 072 »Umorzenie pozostalych §rodkow trwalych , wartoS$ci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp.

Tres¢ operacji

Dekretacja

Wn

Ma
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Wycofanie pozostatych $rodkow trwalych z uzywania na skutek
zniszezenia, zuzycia lub sprzedazy

072 013

Typowe zapisy na stronie Ma konta 072 wUmorzenie pozostalych $rodkéw trwalych
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

, warto$ci

Dekretacja

L . T rr .

P re$¢ operacji W Ma
Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych

1. , ) 401 072
pozostatych $rodkéw trwalych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych otrzymanych jako

2. |pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze $rodkéw 401 072
na inwestycje
Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych

3. |otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej 013 072
jednostki lub zaktadu budzetowego

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 shuizy do ewidencii odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe i jest

kontem korygujgcym do konta 030. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpisdéw

aktualizujacych dhugoterminowe aktywa finansowe.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 073

»Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Dekretacja
Lo. Tresé ..
p re$¢ operacji Wa Ma
Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci  dtugoterminowych
1. Jaktywoéw finansowych jezeli ich ewidencje prowadzi sie¢ w cenach 073 750
nabycia (zakupu).
Korekty ceny nabycia (zakupu) dhugoterminowych  aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwalej utraty
2. L. . . ) . 073 030
wartosct w przypadku ich sprzedazy lub przekwalifikowania ich do
krétkoterminowych

Typowe zapisy na stronie Ma konta 073 »Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp.

Tres¢ operacji

Dekretacja

Wn I Ma
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Odpis  aktualizujagcy z  tytulu  trwalej utraty  warto$ci
1. diugoterminowych aktywéw finansowych jezeli ich ewidencje 751 073
prowadzi si¢ w cenach nabycia (zakupu)

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Na koncie 080 ewidencjonuje sie koszty srodkoéw trwatych w budowie (inwestycje) rozpoczetych
oraz rozliczenia kosztéw §rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) na uzyskane efekty.

Ewidencja analityczna i syntetyczna  prowadzona jest  komputerowo. Ewidencje
analityczng prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej z podzialem na poszczegdlne zadania
inwestycyjne oraz z podziatlem na wyodrebnione dziatalnosci zwigzane z projektami i programami.

Koszty zadan inwestycyjnych ksieguje sie wg cen nabycia lub kosztu wytworzenia
poszezegolnych obiektéw inwestycyjnych.

Zakwalifikowanie wydatkow budzetowych do odpowiednich podzialek klasyfikacji budzetowej  dla
Srodkow zwigzanych z dziatalno$cia inwestycyjna zwigzane jest z zakresem prac, ktore obejmuja ulepszenie
srodka trwalego polegajace na jego przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji, powodujace,
ze warto$¢ uzytkowa srodkow trwatych po zakoficzeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu
do uzywania wartosé uzytkowag.

Przyjmuje si¢, ze $rodki trwale uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkow poniesionych na ich
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacj¢ w danym roku podatkowym przekracza
3.500 zt.

Z wydatkami na ulepszenie $rodkéw trwatych mamy do czynienia w przypadku:

® przebudowy — czyli zamiany podstawowych elementéw w istniejacym $rodku trwatym na inne bez
zmiany jego powierzchni czy kubatury,

® rozbudowy — czyli powickszenia $rodka trwalego, wiazacego sie ze zmiang powierzchni lub
kubatury,
® rekonstrukeji — czyli odtworzenia catkowicie Iub czgSciowo zuzytych lub zniszezonych elementéw

srodkow trwatych w takim ksztalcie, w jakim istniaty one dotychczas,

® modernizacji — czyli unowoczesnienia $rodka trwalego poprzez wyposazenie go w nowe elementy,
ktore pojawily si¢ wraz z postepem technologicznym,

® adaptacji — czyli przystosowania $rodka trwalego do wykorzystania w innym celu niz
zakladany pierwotnie.”

Na koncie 080 ksieguje si¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych $rodkéw
trwatych.

Konto 080 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza warto$¢é kosztow srodkoéw trwalych w budowie

(nie zakonczonych inwestycii).
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Typowe zapisy na stronie Wn konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Dekretacja
Lo. Tresé ..
p re$¢ operacji Wn a
1 Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja 080 201.240
~ |inwestycji wykonane przez zewngtrznych kontrahentdw ’
) Zakup od innych jednostek $rodkdw trwatych w budowie lub 030 240
" |obiektéw wymagajacych ulepszenia

Zakup maszyn i urzadzen wymagaj acych montazu lub stanowigcych

3. |plerwsze wyposazenie budowanych obiektéw oraz wartosci 080 201,240
niematerialnych i prawnych

4. |Nieodptatnie otrzymane srodki trwate w budowie 080 800

Typowe zapisy na stronie Ma konta 080 »Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Dekretacja

Lo. Tresc ..

p res¢ operacji Wan Na

) Przyjecie do uzywania $rodkéw trwalych oraz  wartosci| 011,013, 080
" |niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji 020

2. | Rozliczenie kosztéw ulepszenia wlasnych srodkéw trwatych 011 080

3. | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie 800 080

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkdw budietowych realizowanych przez jednostke,
a takze operacji zwigzanych z ewidencjg podatkéw. Ewidencjg szczegétowq prowadszi sie wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Konto 130 stuzy do ewidencji obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow biezgcych i inwestycyjnych oraz dochodéw budzetowych wg podziatek klasyfikacji

budzetowej.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyclagdw bankowych wg warto$ci nominalnej w

zwigzku z czym zachodzi petna zgodnosé zapiséw pomigdzy jednostka a bankiem.
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Na koniec kazdego miesigca saldo konta 130 uzgadniane jest ze stanem $rodkéw na rachunku
bankowym. Bledne zapisy na koncie 130, korekty niewtasciwych wydatkéw ksieguje si¢ zapisem ujemnym.

Konto 130 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach Urzedu Miasta.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Dekretacja
Lp-. Tre$¢ operacji
perac Wn Ma
1. | Wplywy srodkéw budzetowych 130 223
2. |\Wplywy z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych 130 221
3. |Wplywy z tytulu korekt, omylek bankowych i niewlasciwe 130 240
ohciazenia bankowe
4. |Zwrotu dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 130 224
5. |Wptlaty kwot niewyjasnionych ze wzgledu na tytul wplaty 130 245
Typowe zapisy na stronie Ma konta 130 »Rachunek biezacy jednostki”
Dekretacj
Lp. Tres¢ operacji W e acj?vla
080,201,
1. | Zrealizowane wydatki budzetowe éii iiij 130
240, ,,4”
2. | Przekazanie dotacji budzetowych 224 130

Konto 135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Na koncie 135 ewidencjonuje sie $rodki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych Ewidencja
syntetyczna prowadzona jest komputerowo. Saldo funduszu na koniec miesiaca jest uzgadniane z wyciagiem
bankowym. Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku

bankowym funduszu, prowadzonym przy Urzedzie Miasta.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 135 »Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

LLp., \ Tres¢ operacji Dekretacja 1
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) Whplata réwnowartos$ci odpiséw na zakladowy fundusz $wiadczen 135 851
" |socjalnych

) Wplywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnogei finansowanej 135 234240
' z funduszy specjalnego przeznaczenia ’

3 Przelewy z tytulu zwrotu pozyczek wraz z naleznymi odsetkami 135 34
" |ujetymi jako naleznosci ;

Typowe zapisy na stronie Ma konta 135 »Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. Tres¢ operacji WnDekretacjia\/Ia
Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu dostaw i ustug na rzecz

L. dziatalno$ci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia| 201, 234 135
oraz z tytutu udzielonych pozyczek i zaliczek

3. |Przekazanie zobowigzan wobec budzetu oraz ZUS 240 135

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Na koncie 139 ewidencjonuje si¢ operacje dotyczace $rodkéw pienieznych wydzielonych
na odrgbnym  rachunku bankowym, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia, a w szczeg6lnosci sumy na zlecenie i sumy depozytowe (kaucje, wadia, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy).

Ewidencja analityczna i syntetyczna prowadzona jest komputerowo wspélnie dla kont 139 i 240

tej dziatalnosci. Ewidencje te prowadzi si¢ z podzialem na poszczeg6lne tytuty.

Konto 139 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw sum depozytowych na rachunku bankowym
Urzedu.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 139 ,, Inne rachunki bankowe”

. x .. Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Na
1. |Wplywy sum depozytowych 139 240
2. |Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie 139 240

Typowe zapisy na stronie Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
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. . Dekretacja

Lp. Tre$¢ operacji Wa Ma

! Przelewy z tytutu zwrotu wadiéw, sum zabezpieczenia i innych sum 240 139
| depozytowych

Konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuizy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci akeji,
udzialéw i innych papieréw warto$ciowych , ktérych warto$¢ jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak
1 w walucie obcej (wtym czeki i weksle obce). Na stronie Wn kontal40 umuje si¢ zwiekszenia stanu

krétkoterminowych aktywow finansowych,

ana stronie Ma zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywow finansowych. Ewidencja szczegblowa
do konta 140 umozliwia ustalenie:

— poszczegolnych skladnikow krétkoterminowych aktywow finansowych
stanu poszczegolnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej
1 obeej, z podziatem na poszczegolne waluty obce,
— wartosel  krétkoterminowych

aktywow  finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym..

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 140 »Krétkoterminowe aktywa finansowe”

. .. Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji W Ma
1. |Zakup obcych papierow wartosciowych przeznaczonych do obrotu 140 130
Typowe zapisy na stronie Ma konta 140 »Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Dekretacja
Lp. Tresé operacji W e aCJMa
1. Wartos¢ sprzedanych krétkoterminowych papierdw wartosciowych 750 140

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i

ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a takze naleznogci z tytutu przychodéw
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finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sig naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,

ktdre s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sig za powstate naleznoéci i roszczenia oraz za sptatg i zmniejszenie zobowiazan,
a uznaje sig za powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczeri.

Konto 201 wykazuje saldo Wn ktére oznacza stan naleznoéci i roszczen oraz Ma ktére oznacza stan

zobowiazan.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Dekretacja

Lp. < ..

p Tres¢ operacji Wi Ma

1. |Zaptata zobowiazan z tytutu dostaw, robét i ustug 201 130

2. |Sprzedaz produktéw dziatalnoéci funduszy specjalnych 201 851,853

3 Naleznosm. z tytutu kar i odszkodowafi umownych zwigzanych z 201 080,840
dostawcami

4. |Odpisanie zobowiazan przedawnionych i umorzonych 201 750’%;)’853’

5. |Kompensata naleznosci z zobowigzaniami 201 221

Typowe zapisy na stronie Ma konta 201 s»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

. .. Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wa Ma
_ ) 080,310,
1. | Zobowigzania z tytutu dostaw, robét i ustug 47 ; 51 201
) Warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu (w 5 201
" |catosci lub w czedci) od VAT naleznego
3 Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnosci odsetek lub| 751,761, 01
 |kar umownych 080
4. |Odpisy aktualizujace 290 201
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Konto 221 — Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 221 ewidencjonuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych tj. naleznosci z tytutu

podatkéw i optat pobieranych przez wiasciwe organy samorzgdu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy

(zmniejszenia) naleznosci.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 221 s»Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

.. Dekretacja

Lp. Tresé

p re$¢ operacji W Ma

1. |Przypis naleznosci 221 720,760,
225

2. |Zwroty dochodéw budzetowych 221 130

3 Przypisanie dotacji do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w M1 294

" |poprzednim roku.

Typowe zapisy na stronie Ma konta 221 »Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji WnDekretacj;/Ia
1. |Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych 130 221
2. |Odpis naleznosci 720 221
3. |Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 290 221

Konto 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

Na koncie 222 ewidencjonuje sie rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:
- przekazanie dochodéw budzetowych do budzetu
- przekazanie na koniec roku pobranych a nie przekazanych dochodéw budzetowych do budzetu.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- przeksiggowanie roczne zrealizowanych dochoddéw budzetowych na podstawie sprawozdar
budzetowych na konto 800.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie
przelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 130.
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Typowe zapisy na stronie Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Dekretacja
Lo. Tresé ..
p re$¢ operacji W Na
) Przelew zrealizowanych dochodéw budzetowych odprowadzonych 299 130
na rachunek budzetu
Typowe zapisy na stronie Ma konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Dekretacja
Lo. Tresé ..
p res¢ operacji Wa Mo
1 Roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodow budzetowych na 200 999
podstawie sprawozdan

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéow budzetowych

Na koncie 223 ewidencjonuje sie otrzymane $rodki budzetowe z rachunku organu na pokrycie

wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosei:

— roczne przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkdéw

budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

~ okresowe wplywy §rodkéw pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych
Konto 223 na koniec roku moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku, dotyczy

srodkow na finansowanie programéw/projektow wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 223 »Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

. . Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji W Va
1. |Roczne przeniesienia zrealizowanych wydatkéw budzetowych 223 800
2. |Przelew srodkow budzetowych niewykorzystanych do korica roku 223 130

Typowe zapisy na stronie Ma konta 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
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Tresé .. Dekretacja
Lp. res¢ operacji Wn NMa
1. | Wplywy srodkéw budzetowych z rachunku organu (zasilenie) 130 223

Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Na koncie 224 ewidencjonuje sie rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych. Ewidencja szczegdlowa

zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartodci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartoéé niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do

zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 224 »Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

. Dekretacja
‘ Tresc .
Lp res¢ operacji Wn Ma
1. |Przelew udzielonych dotacji 224 130

Typowe zapisy na stronie Ma konta 224 »Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Dekretacja

) Tresé "

Lp re$¢ operacji o A

L. | Warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane 810 224

5 Rozliczenie dotacji i zwrot jej niewykorzystanej czesci w roku jej 130 294
przekazania

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Na koncie 225 ewidencjonuije sie rozrachunki z urzedem skarbowym wg wartosci nominalnych.

Konto 225 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan nalezno$ci oraz saldo Ma, ktére oznacza stan

zobowigzan wobec urzedu skarbowego.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 225 »Rozrachunki z budzetami”

Ep. ( Tre$¢ operacji Dekretacja ‘1
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Wn Ma

1 Przelew zobowigzan wobec urzedu skarbowego z tytutu podatkéw

i 225 130, 135
1 optat ,
2. |Naleznosci z tytulu nadptat podatkow 225 8@ 1’

Wplacony i imieniu pracownikéw podatek dochodowy od o0s6b
3. 225 231
fizycznych

VAT naliczony w fakturach je$li cato§é lub czgs¢ podlega odliczeniu
4, , 225 201
od VAT naleznego

Typowe zapisy na stronie Ma konta 225 »Rozrachunki z budzetami”

Dekretacja

Lo. < x ..

p Tre$¢ operacji W Ma

] Zobowigzanie wobec urzedow skarbowych z tytulu podatkéw| 231,747, 5
' i oplat 851

2. | Zwrot nadptat z urzedow skarbowych 130 225

3 Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od 0sob 231 295
" |fizycznych

4. | VAT nalezny od sprzedazy 221 225

Konto 226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Na koncie 226 ewidencjonuje sie dlugoterminowe naleznogci Iub dlugoterminowe rozliczenia z
budzetem.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840

- przeniesienie naleznosci krétkoterminowej z konta 221 na dtugoterminowe.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przeniesienie naleznosci dtugoterminowej do krotkoterminowej.

Konto 226 moze wskazywaé saldo Wn ktére wykazuje warto$¢ diugoterminowych naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 226 »Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

. .. Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji W Na
1 Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych 226 840
latach
2 Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych 226 291
(np. w zwiazku z przesunieciem terminu platnosci




Typowe zapisy na stronie Ma konta 226 ,,Dlﬁgoterminowe naleznosci budzetowe”

<z .. Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1 |Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do 1 296
krétkoterminowych

Konto 227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich

Konto 227 stuzy do rozliczenia wydatkéw z budzetu srodkow europejskich ujetych w palnie wydatkow
srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie w szczegdlnosci w ciagu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienie wydatkdw z budzetu érodkéw europejskich na podstawie sprawozdar budzetowych

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie

wydatkéw zwigzanych z realizacja programow i projektow finansowanych z tych Zrédet.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 227 »Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich”

.z .. Dekretacja
Lp. : Tres¢ operacji Wa Ma
1 Okresowe przeksiegowanie wykonanych wydatkéw z budzetu 297 800
srodkdw europeijskich
2. |Zwroty $rodkéw europejskich 227 138
3 Zawiadomienie = BGK o  zwrocie przez  beneficjenta 297 204
niewykorzystanych $rodkéw europeiskich

Typowe zapisy na stronie Ma konta 227 »Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich”

., .. Dekretacja

Lp. : Tre$¢ operacji Wn Ma
1 |Wplyw srodkéw na rachunek bankowy w BGK, na finansowanie 138 297

wydatkow obijetych jei planem finansowym

Przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec
) wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informacji z Banku o> 297

" |Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platno$ci na rachunek 7
wykonawcy

Konto 228 — Rozliczenie §rodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen érodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz ¢rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczegblnosci:
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okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze 2rédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;
- przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze #rédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegoInosci wptyw Srodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkow

realizowanych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla innych

jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen $rodkéw

pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédta ich pochodzenia.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Na koncie 229 ewidencjonuje sie rozrachunki z ZUS -em z tytulu ubezpieczen spolecznych i

zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy.

Konto 229 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan naleznodci oraz saldo Ma, ktoére oznacza
stan zobowigzan wobec ZUS-u.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 229 , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Dekretacja
Lp. Tresé ji

p res¢ operacji W Ma
1. Zasitki chorobowe, rodzinne ujete w listach wynagrodzen 229 231

2. |Przelewy skladek do ZUS

229 130,135

Typowe zapisy na stronie Ma konta 229 »Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Dekretacja

Lp. Tresé ji

p res¢ operacji Wn Ma

1 Naliczone sktadki z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych 47 29
" | obciazajace koszty 7

5 Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoleczne placone przez 11 29
" pracownika i potracane z jego wynagrodzen

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
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Na koncie 231 ewidencjonuje sie rozrachunki z pracownikami Urzedu Miasta i innymi osobami

fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych zaliczanych do wynagrodzef na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto.

Konto 231 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan naleznodci oraz saldo Ma, ktére oznacza stan zobowiazan

z tytulu wynagrodzen.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 231 »Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Dekretacja
Lp. Tres¢ ji
P res¢ operacji Wi Ma
1. | Przelewy wynagrodzef 231 130
2. |Wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen 231 130
3. |Potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika 231 240
Typowe zapisy na stronie Ma konta 231 »Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Dekretacja

Lp. (x ..

p Tres¢ operacji Wa Ma
1. Zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen 547 231

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Na koncie 234 ewidencjonuje si¢ naleznosci, roszczenia i zobowiazania wobec pracownikéw z innych
tytuldw niz wynagrodzenia.

Np.: naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki obcigzajace Urzad Miejski,
z tytulu odplatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz, pracownikow oraz z tytulu udzielonych pracownikom
pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych a takze zaptacone zobowigzania wobec

pracownikow.

Konto 234 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan naleznodci i roszczen oraz saldo Ma, ktére oznacza stan

zobowiazan wobec pracownikdw.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 234 »Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Dekretacja
Wn Ma

Lp. Tresé operacji
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1. |Wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki

obciazajace jednostke 234 130
3. |Naleznosci z tytutu pozyczek z zakltadowego funduszu $wiadczen 234 135
socjalnych
4. |Zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw 234 130

Typowe zapisy na stronie Ma konta 234 »Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji WnDekretacj;/[a
1. | Wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki »47 851 234
2. |Rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych 130 234
3. | Wplywy nalezno$ci od pracownikéw 130 234

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ wszystkie pozostale naleznosci, roszczenia oraz zobowigzania,
ktére nie zostaly objete ewidencja na kontach 201 — 234, a w szczegOlnosei rozrachunki z tytutu sum
depozytowych, mylne obciazenia i uznania rachunkéw bankowych (korekty bankowe, mylne wplaty),
naleznosci i zobowiazania wobec wierzycieli wedlug wartosci nominalnych, odprowadzenie r6znié potracen z
list plac, roszczenia spome, ujawnione niedobory i szkody, Konto 240 moze stuzy¢ réwniez do ewidenciji

pozyczek.

Ewidencje¢ syntetyczng i analityczna prowadzi sie komputerowo z podzialem na poszczegélne

tytuly, dzialalnosci oraz kontrahentow.

Konto 240 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci 1 roszczen oraz saldo Ma, ktére oznacza

stan zobowigzan.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 240 »Pozostale rozrachunki”

<z .. Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
) Wyplaty z sum na zlecenie i sum depozytowych oraz zwroty 240 139
" |niewykorzystanych sum i depozytow.
2. |Naliczenie potracen z list ptac 240 231
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3. |Wyplata dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych 240 130

Wyplata diet radnych, soltysow, diet czlonkéw komisji
4. mieszkaniowej i komisji alkoholowej, oraz wyplata ryczattow 240 130
samochodowvch

Typowe zapisy na stronie Ma konta 240 »Pozostale rozrachunki”

. Dekretacja

Lp. Tresé

p res¢ operacji W Ma
Whplaty sum na zlecenie i sum depozytowych oraz naliczone odsetki

1. . . . . : e 139 240
od tych sum zwigkszajace zobowigzanie wobec ich wladcicieli

5 Zobowigzania z tytulu potracen dokonanych na listach plac na rzecz 21 240

~ |jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON
3. |Naliczenie dodatkow mieszkaniowych i energetycznych 4 240

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia.

Konto 245 stuzy do ewidencii wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegllnosei kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegblnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.
Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznogci.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoéci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpis odsetek od naleznosci, do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego dokonuje sie

w wysokosci wyliczonych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 290 »Odpisy aktualizujace naleznosci ”
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Lp. Tres¢ operacji WnDekretacj;/Ia

| niom prseoyn dokomans s 200, 7507
Typowe zapisy na stronie Ma konta 290 »Odpisy aktualizujgce naleznosci ”

Lp. Tresé operacji WnDekretacj;/I -

1. |Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci 76 ;’27051’ 290

Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji materiatéw zakupionych na potrzeby wtasne jednostki oraz operacji

zwigzanych z ewidencja podatkéw. W ciagu roku obcigza sie wtasciwe koszty rodzajowe nie prowadzac

wtasciwej ewidencji ksiegowej i magazynowej - z tym , Ze nie zuzyta cze$¢ materiatéw na koniec roku

obrachunkowego podlega spisowi z natury i wycenie wg ceny zakupu oraz ujmuje sie¢ wartos¢ na koncie

310 zmniejszajgc odpowiednio koszty.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan materiatéw w cenach zakupu.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 310 »Materialy”

Dekretacja

L . T ror LKl

p res¢ operacji W Ma
Zaplata podatku przez przeniesienie materialdw na tzecz Jednostki

1. 310 221
samorzadu terytorialnego

Typowe zapisy na stronie Ma konta 310 »Materialy”

L | Tresé .. Dekretacja

p. resé operacji W Ma
1. | Nieodptatne przekazanie 761,800 310
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Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci

niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek

amortyzacyjnych.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé

poniesionych kosztéw amortyzaciji. Odpisy nalezy ksiggowaé pod data 31 grudnia kazdego roku. Saldo konta

400 przenosi sie w konicu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 400 sAmortyzacja”

. Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji
P perac) Wn Ma
Zarachowanie odpiséw amortyzacyinych $rodkéw t tych
L chowa .p um rtyzacynych Srodkéw trwalych oraz 400 071,072
wartosci niematerialnych i prawnych
Typowe zapisy na stronie Ma konta 400 sAmortyzacja”
.. Dekretacja
Lp. Tres¢ ope
p re$é operacji W Ma
1. |Przeksiegowanie kosztow amortyzacji na koniec roku obrotowego 860 400

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnosci

podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty

z tytulu zuzycia materialéw i energii, a na stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych

kosztow z tytulu zuzycia materialéw i energli oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych

w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatdw i energii na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 401 »Zuzycie materialow i energii”

Dekretacja

Lp. ‘x ..

p Tre$¢ operacji W Ma

1. Zarachowanie kosztéw zuzycia materialow i energii 401 201,234,310

Typowe zapisy na stronie Ma konta 401 »Zuzycie materialow i energii”
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Tres¢ operacji

Dekretacja

Wn

Ma

Przeksiggowanie kosztéw rodzajowych na koniec roku obrotowego

860

401

Konto 402 - Uslugi obce

podstawowej jednostki.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ushug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie

Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzief bilansowy przeniesienie

kosztow ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 402 »Uslugi obce”

Dekretacja
Lp. Treé ..
p res¢ operacji W Ma
1. |Zarachowanie kosztéw ustug obcych 402 130,201,234
Typowe zapisy na stronie Ma konta 402 »Uslugi obce ”
. x .. Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wi Ma
1. |przeksiegowanie kosztow rodzajowych na koniec roku obrotowego 860 402

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosei kosztow podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i

podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat charakterze

podatkowym, a takze optaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej. Na stronie Wn konta

ujmuje si¢ koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéow z tego
tytutu na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty”

L Tresc .. Dekretacja
p- res$¢ operacji W Ma
1. |Zarachowanie kosztow podatkéw i optat 403 130, 225
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Typowe zapisy na stronie Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty ”

L Tresé .. Dekretacja
p- re$¢ operacji Wn Ma
1. | przeksiegowanie kosztow rodzajowych na koniec roku obrotowego 860 403

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto. Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosei

podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 404 »Wynagrodzenia”

Dekretacja
Lp. Tres¢ ji
p res¢ operacji W o
1. |Naliczenie wynagrodzefi brutto 404 231
Typowe zapisy na stronie Ma konta 404 »Wynagrodzenia”

. .. Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Wa Ma
1. |Przeksiegowanie kosztow wynagrodzen na koniec roku obrotowego 860 404

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadezenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i
mnych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione

koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych 1 $wiadczed na rzecz pracownikow i oséb fizycznych
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zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo iinnych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spolecznego i

$wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie UMoOwy O prace, Umowy o

dzielo i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 405 — »Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia »

. . Dekretacja
Lp. Tre$¢ operacji Wn Na
! Naliczone  skfadki na ubezpieczenie spoleczne ( placone przez 405 279
* |pracodawce), Fundusz Pracy, PFRON
2. |Optaty za udzial w szkoleniach, konferencjach 405 201,234

Typowe zapisy na stronie Ma konta 405 — »Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Dekretacja

Lo. Tresé ..

p res¢ operacji W Ma

1. |Przeksiggowanie kosztéw ubezpieczenia spoleczne i innych 860 405
Swiadczen

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szezegblnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnogcei finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych. Na stronie
Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien

bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konta 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 409 — , Pozostale koszty rodzajowe”

Dekretacja

Lp. Tres¢ operacji W Ma
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1. |Zarachowanie pozostatych kosztow rodzajowych 409 2

Typowe zapisy na stronie Ma konta 409 — »Pozostale koszty rodzajowe »

.z .. Dekretacja
Lp. . Tres¢ operacji W Ma
1. | Przeksiggowanie pozostatych kosztow rodzajowych 860 409

Konto 640 — Rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw

(rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przyszlych okreséw (rozliczenia bierne).

Jednostka nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéow wynikajacych z obowiazku
wykonania przyszlych $wiadczen na rzecz pracownikdw, w tym $wiadczen emerytalnych.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a

dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w
okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszltych okresow oraz zaliczenie do
kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:
1) wysokoscei tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysziych
okresow.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegblnosei dochodéw, do ktérych zalicza sie podatki, sktadki,
oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

50



W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegolowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez
Inne organy ewidencje szczegblows stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te

organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 720 — »Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Dekretacja

Lo. Tresé ..

p res¢ operacji W Ma

1. {Odpisy z tytutu podatkéw, optat 720 221

) Odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za 70 "1
" |nieterminowy zwrot nadptaty

Typowe zapisy na stronie Ma konta 720 — »Przychody z tytutlu dochodow budzetowych”

Dekretacja

L. Tresé ..

p res$¢ operacji Wn Ma

1. |Przypisy z tytutu podatkow, oplat 221 720

) Odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - 1 70
" |na podstawie dokumentu wplaty

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych nie stanowiacych dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegblnosci przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych

pozyczek, dyskonto weksli, czekéw obeych 1 papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie

naleznoéci.
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Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek
1 zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci. W konicu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe

na strong Ma 860 ( Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do  ewidencji kosztow finansowych. na stronie WN konta 751 ujmuje
sie w szczegOlnodei warto$é sprzedanych udziatow, akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacii,
odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych,
z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacii. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta
751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek
1 odsetki za zwloke od zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty

operacji finansowych na
strong WN konta 860 (MA konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 shizy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych bezpoérednio ze zwyklq dziatalnoscia jednostki,

w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750. W szczegblnoscei na

stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

— przychody ze sprzedazy materialow wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:

— przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych i Iwestycji;
pozostate przychody operacyjne do ktérych zalicza si¢ w szczegblnoscei: odpisane przedawnione

zobowiazania, zaokraglenia ZUS i wynagrodzenia platnika, otrzymane odszkodowania, kary,

darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyijne na strong Ma 860 w korespondencji

ze strong Wn konto 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych  bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartodci cen zakupu lub nabycia materiatow
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- pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczeg6lnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone 1 niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego
1 egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze

strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne

Konto 770 shuzy do ewidencii dodatnich skutkéw finansowych zdarzefi trudnych do przewidzenia
nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem je;
prowadzenia. Na stronie Ma konta 770 wmuje si¢ w szczegdlnosei przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia)
uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski

nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie
wykazuje salda.

Konto 771 - Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidenciji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dzialalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia. Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujgcymi poza dzialalnoscia operacyjng
jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie

korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto

771). Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Na koncie 800 ewidencjonuje si¢ rownowartosé majatku trwatego i obrotowego Urzedu Miasta jako
jednostki budzetowej i ich zmian.

Ewidencja prowadzona jest komputerowo z podzialem na fundusz w $rodkach trwatych, fundusz
inwestycyjny oraz fundusz w $rodkach obrotowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu Urzedu Miasta jako jednostki
budzetowe;.



Typowe zapisy na stronie Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

L Tresé operacii Dekretacja
. es¢
P rese operac Wn Ma
) Przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg  sprawozdania 200 260
* |finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego
) Przeksiegowanie, w kofcu roku obrotowego, dotacji z budzetu 800 810
" |i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje
Wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych
3., . . . 800 011,080
srodkoéw trwatych i inwestycji
Typowe zapisy na stronie Ma konta 800 »Fundusz jednostki”
. Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji
P perad Wn Ma
1 Przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia 360 200
" | sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego
Przeksiggowanie, pod  datg sprawozdania  finansowego,
2. . . . 223 800
zrealizowanych wydatkéw budzetowych
3. |Nieodptlatne otrzymanie §rodkéw trwatych 1 inwestycji 011,080 800

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki

z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢  warto$é dotacii przekazanych

z budzetu w czedci uznanej za

wykorzystane lub rozliczone w korespondencji zkontem 224 oraz

réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie

inwestycji. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810

na konto 800. Konto 810 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 810 »Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu S$rodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Lp.

Tre$¢ operacji

Dekretacja

Wn Ma
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Dotacje przekazane przez dysponentow srodkéw budzetu w czescei
1 uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowartodé srodkow

budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek 810 224
budzetowych.
Réwnowartosé wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze

5 srodkéw budzetu na finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, 810 800

zakupu $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy na stronie Ma konta 810 »Dotacje budietowe, platnosci z budietu $rodkéw
europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Dekretacja

_ Tresé ..

Lp res¢ operacji Wn Ma
Przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta

1. . : 800 810
na fundusz jednostki ,

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodow

Konto stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn ich zmniejszenie lub

rozwiazanie

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Na koncie 851 ewidencjonuje si¢ zwiekszenia i zmniejszenia funduszu zgodnie z ustawg z dnia

04 marca 1994 r. o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Ewidencje szczegétows prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu zwigkszen i zmniejszen

funduszu oraz wysoko$¢ kosztow i przychoddw funduszu.

Ewidencje analityczng do konta nalezy prowadzi¢ wg preliminarza funduszu na dany rok budzetowy.

Konto 851 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan zakladowego funduszu $wiadczen socj alnych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 851 »Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Dekretacja

Lp. Tre$¢ operacji Wn Ma
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: . . : 135,201,
1. |Koszty zwigzane z prowadzona dzialalnocia socjalng 851
234,240
Typowe zapisy na stronie Ma konta 851 sZakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Dekretacj
Lp. Tres¢ operacji Wn e ac.l;/[a
1 Wptyw srodkéw na ZFSS oraz naliczone przez bank odsetki od 135 851
srodkéw zgromadzonych na rachunku
7. Naliczon.e odsetki od pozyczek mieszkaniowych udzielonych 234 851
pracownikom

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Na koncie 855 ewidencjonuje si¢ réwnowarto$¢ przyjetego mienia po zlikwidowanej jednostce
organizacyjnej, ktrej organem zalozycielskim, prowadzacym lub nadzorujacym jest Gmina Gluszyca.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma stan funduszu i jego zwiekszenia.

Konto 855 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego Urzedu Miasta jako jednostki budzetowe;.
Konto 860 wykazuje saldo Wn — strata netto lub saldo Ma — zysk netto, ktére w nastepnym roku pod data
przyjecia bilansu przeksiegowuije sie na konto 800.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 860 » Wynik finansowy”

. .. Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1. |Ujgcie w koncu roku poniesionych kosztow 860 47
2. |Ujecie w koncu roku kosztow finansowych 860 751
3. |Ujecie w koncu roku pozostatych kosztow operacyjnych 860 761
Typowe zapisy na stronie Ma konta 860 » Wynik finansowy”
. .. Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
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L | Zyski nadzwyczajne 770 860

Ujecie w koficu roku przychodéw finansowych 750 860

Ujecie w konicu roku pozostatych przychodow operacyjnych 760 860

II. konta pozabilansowe:

Na kontach pozabilansowych nie obowigzuje zasada podwojnego zapisu.

Konto 975 — Wydatki strukturalne

Konto 975 shuizy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach w ktérych ewidencija
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
Na stronie MA konta 975 wmuje sie wartosé zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedlug kodu
klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Na stronie WN konta 975 ujmuje sie raz w roku na podstawie

sprawozdania rocznego Rb - WS a warto§¢  zrealizowanych  wydatkow strukturalnych.

Na koniec roku obrotowego konto 975 nie wykazuje salda.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Ujmuje sie ustalona na dzien bilansowy wartosé¢

wzajemnych rozliczen podlegajacych wylaczeniu przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych, dotyczy w

szczegblnosei: przychodow, kosztow, naleznosci

1 zobowigzan oraz zmian w stanie funduszu.
Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw w

budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku hastqpnym,

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
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Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowoscei planu finansowego wydatkow

budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowarto$é zrealizowanych  wydatkéw budzetowych  obciazajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegblowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Na stronie Wn konta 998 umuje sie
rownowarto$¢  sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym, réwnowartosé
zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego. Na stronie Ma konta 998
umuje si¢ zaangazowanie wydatkéw czyli wartos¢ uméw, decyzji iinnych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym oraz wydatkow
biezacych bezumownych, ktére sa jednoczesnie zaangazowaniem. Ewidencja szczegblowa do konta 998

prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych i zadan okreslonych w planie finansowym. Na koniec

roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat. Na stronie
Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie
wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Podstawa zapisu sa:

* wieloletnie umowy inwestycyjne ,

* umowy, ktérych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania i

ktorych termin zaplaty uptywa w roku nastepnym .
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Na stronie Ma konta 999 pod data 31 grudnia ujmuje si¢ rdwniez zobowiazania, ktére obcigzaja koszty
biezgcego roku, lecz nie sa wymagalne , wigc obciazajg plan finansowy nastepnego roku.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych i zadan planu

finansowego. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Ewidencja ksiggowa na stronie Wn konta 999 dotyczaca ujecia rdwnowartosci zaangazowania wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy biezacego roku, dokonywana jest na
poczatku roku. Polega na wyksiegowaniu / po dokonaniu szczegétowej analizy konta/czgsci salda strony
Ma konta 999 ustalonego na koniec poprzedniego roku, dotyczacej zaangazowania wydatkow biezgcego
roku i ujetych w planie finansowym jednostki na rok biezgcy (Wn 999, Ma 998). Na koncie 999 dokonuje

si¢ réwniez korekt zaangazowania. Korekty dotyczace zmniejszenia zaangazowania ujmuje sie zapisem
czerwonym.
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