BURMISTRZA GLUSZYCY
z dnia 7 lutego 2017 r.

w sprawie: organizacji i funkcjonowania stalego dyzuru w Urzedzie Miejskim
w Gluszycy.

Na podstawie art. 20 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r., 0 powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 1534)
w zwigzku z § 8 ust.2 pkt.3 rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218) oraz zarzgdzenia
Nr 214 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 21 listopada 2005 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania Statego Dyzuru wojewddztwa dolnoslgskiego zarzadzam, co nastepuje:

§1. W celu zapewnienia mozliwosci operatywnego przekazywania decyzji i informacji
w stanie gotowosci obronnej pafstwa czasu kryzysu i czasu wojny organizuje si¢ w Urzedzie
Miejskim w Gtuszycy oraz podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych state dyzury.

§2.1. Za zorganizowanie, przygotowanie do dziatania i funkcjonowania SD w Urzedzie
Miejskim w Gtuszycy odpowiedzialny jest inspektor ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej Urzedu Miejskiego w Gluszycy.

2. Za zorganizowanie, przygotowanie i funkcjonowanie SD w podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych odpowiedzialni sa kierownicy tych jednostek.

3. Obsady osobowe SD w podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych ustalaja
Kierownicy tych jednostek wg wiasnych potrzeb i mozliwosci.

4. Na kierownika SD w Urzedzie Miejskim w Gluszycy wyznaczam Pana Grzegorza
Szymanskiego Zastepce Burmistrza Gluszycy.

§3. Do zadan SD nalezy w szczegdlnosci:

1) powiadomienie okreslonych 0séb o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ we
wskazanym miejscu;

2) przyjmowanie, ewidencjonowanie i dostarczenie decyzji oraz informacji adresowych
do organdéw, na rzecz ktorych dziataja;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji oraz informacji organéw na
rzecz ktorych dziatajg, do organdéw podlegtych;

4) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji w ramach
wspotpracy (wspotdziatania) organow; :

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zakodowaniem i rozkodowaniem kodogramow
i kodotelegraméw oraz prowadzenie ich ewidencji jak réwniez przekazywanie informacji
adresatom.

§4. Uruchomienie SD moze nastgpi¢ na podstawie:

1) decyzji Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji;



2) decyzji Ministra Obrony Narodowej;
3) decyzji Wojewody Dolnoslaskiego;
4) decyzji Burmistrza Gluszycy.

§5. SD uruchamia Kierownik tego dyzuru na sygnat lub polecenie organow upowaznionych
do wydawania decyzji o uruchomieniu SD. Kierownik SD powiadamia:

1) Burmistrza Ghuszycy, a jezeli sygnal pochodzi od niego — inspektora ds. obronnych,
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej;

2) w odniesieniu do podporzadkowanych jednostek  organizacyjnych sygnat
o wprowadzeniu SD przekazuje kierownikom tych jednostek, starszy dyzurny Urzedu
Miejskiego;

3) SD pelniony jest w skladzie dwuosobowym, {j. starszy dyzurny i dyzurny.

§6. Kierownik SD, a w odniesieniu do podporzadkowanych jednostek organizacyjnych
kierownicy tych jednostek zapewniajg na potrzeby SD:

1) odpowiednie pomieszczenie wyposazone w niezbedne techniczne $rodki tacznoscei;

2) sprzet kwaterunkowy i socjalny oraz materiaty biurowe wedtug potrzeb zglaszajacych
przez kierownika SD;

3) samochdd stuzbowy z kierowcg wg potrzeb;
4) wyzywienie osob petnigcych dyzur.

§7. Inspektor ds. obronnych, zarzagdzania kryzysowego i obrony cywilnej Urzedu Miejskiego
w Gluszycy oraz kierownicy podporzadkowanych jednostek organizacyjnych zapewniaja
poprzez kierownikow SD:

1) wykonawstwo niezbednej dokumentacji i utrzymanie jej w statej aktualnosci;
2) przeszkolenie sktadow osobowych statych dyzuréw.
§8. System Statego Dyzuru nalezy utrzymywac¢ w statej gotowosci do dziatania.

§9. Instrukcja Statego Dyzuru Urzedu Miejskiego w Gtuszycy stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§10. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/0/2016 Burmistrza Ghuszycy z dnia 12 stycznia 2016 1.
§11. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza Gluszycy

§12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




ZALACZNIK NR 1
do Zarzadzenia nr ~&/0/2017
Burmistrza Gluszycy

z dnia 7 lutego 2017 1.

Urzad Miejski w Gluszycy

INSTRUKCJA STALEGO DYZURU
Urzad Miejski w Gluszycy

GLUSZYCA LUTY 2017 r.
Opracowat: Grzegorz Szymanski
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. ZASADY OGOLNE

Podstawg prawng do tworzenia Stalego Dyzuru jest art. 20 ust. I pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. 2013, poz.
1166), zarzadzenie nr 214  Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 21 listopada 2005 r. w sprawie organizacji, uruchamiania
i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego oraz zarzadzenia Burmistrza Gluszycy Nr &/0/2017 z dnia 7 lutego
2017 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania stalego dyzuru w Urzedzie Miejskim w Gluszycy.

1. Cele organizacji stalego dyzuru:

1) zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji zwiazanych z uruchamianiem zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Gluszyca w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i w czasie wojny kierownikom podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych;

2) zapewnienie warunkow do ciaglego kierowania i koordynowania wykonywaniem zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych podleglych i
nadzorowanych;

3) zapewnienie operatywnego obiegu informacji i utrzymania lacznosci w relacji Urzad - jednostki organizacyjne rozmieszeczone  na administrowanym
terenie,

4) utrzymywanie ciagtej Iacznosci z wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi urzedu;

5) zapewnienie odpowiedniego reagowania na zagrozenia,

6) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji na administrowanym terenie;

7) utrzymywanie w ramach wspoldziatania facznosci ze statymi dyzurami sasiadujacych urzedow.

2. Zadania realizowane w ramach stalego dyzuru obejmuja:

1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan wynikajacyc z wprowadzania wyzszych stanow
gotowoscl obronnej panstwa;,

3) przekazywanie whasciwym organom informacji o stanie sif i srodkéw uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

4) przekazywanie informacji o zdarzeniach, podejmowanych decyzjach i dziataniach odpowiednio w urzgdzie oraz w jednostkach organizacyjnych
podlegtych i nadzorowanych;

5) powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikéw urzedu o zagrozeniach oraz o obowiazku niezwlocznego stawienia  sie we wskazanym
miejscu - zgodnie z planem powiadamiania;

6) przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnalow i decyzji dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
gotowosci w zakresie obrony cywilnej, $wiadczen na rzecz sit zbrojnych, a takze alarmowania w ramach powszechnego ostrzegania oraz
o zagrozeniach ekologicznych i katastrotach;

7) ewidencjonowanie i przekazywanie do stalego dyzuru wiasciwych organdw meldunkéw o informacji, w tym ustalonych meldunkéw i sprawozdan

dobowych.
3. Sklad osobowy stalego dyzuru stanowiy:
1) Kierownik Stalego Dyzuru - 1 osoba;
2)  Kierownicy zmian - 2 osoby;
3) Dyzumi - 2 osoby;
4) Insp.ds. zarzadzania kryzysowego - 1 osoba;
5) Rezerwowi - 1 osoby.
RAZEM: 7 os6b.
4. Skiad zmiany stalego dyzuru oraz jej oznakowanie:

1) Kierownik statego dyzuru — Zastepca Burmistrza Gluszycy,
2) Kierownicy zmian i dyzurni - wyznaczeni przez Kierownika statego dyzuru pracownicy —~ zgodnie z zatacznikiem nr [ do Instrukeii,

3) Rezerwowi - wyznaczeni przez Kierownika stalego dyzuru pracownicy — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Instrukeji,



4} Staly dyzur organizuje si¢ w formie calodobowej stuzby dyzurnej wyznaczonych oséb funkcyjnych,
5) Staty dyzur po jego uruchomieniu pelniony jest na 2 zmiany, dyzury peinione beda w skladzie po dwie osoby na zmiang; czas pelnienia dyzuru przez

jedng zmiang wynosi 12 godzin:
a) |zmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00;
b) 1l zmiana od godz. 20.00 do 08.00 (dnia nastgpnego) — przekazanie dyzuru odbywa si¢ w godzinach:
przekazanie dyzuru odbywa sie w godzinach:
a)  lzmiany od godz. 07.30 do godz. 08.30;
b) 1l zmiany od godz. 19.30 do godz. 20.30.

6) osoby pelnigce staty dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem Staly Dyzur.
5. Miejsce pelnienia stalego dyzuru i jego podleglo$é:
1) miejscem petnienia statego dyzuru jest Urzad Miejski w Gluszycy

Nr telefonu do

Na.zwa i ad-res Nr telefonuna| NF fax-fl na Kryptonim Adres comail na osoby
Jed.nostk.x , | stanowisko StaIIOWlSl'(O radiowy stanowisko Stalego Dyzuru| uruchamiajace]
organizacyjnej Stalego Stalego Dyzuru Staty Dyzur
Dyzuru
Urzad Miejski 748866746 748456339 sabina. jelewska@gluszyca.pl 501526752

w Gluszycy
58-340 Gluszyca
ul. Grunwaldzka 55

2) staly dyzur podlega Zastgpcy Burmistrza Gluszycy lub w razie jego nicobecnosei Sekretarzowi Gminy.
6. Zasady uruchamiania stalego dyzuru:

1) wprzypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 1§ 5 ust. | rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, system statego dyzuru uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacji zadan
okreslonych w § 8 ust. 3 tego rozporzadzenia;

2) system stalego dyzuru moze by¢ uruchomiony w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 1., w sprawie gotowosci obronnej panstwa, na podstawie decyzji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji,
Ministra Obrony Narodowej, Wojewody Dolnoslaskiego lub na polecenie kierownika jednostki, w celu:

a) reagowania na zaistniatg sytuacje kryzysows, rozumiang w brzmieniu art. 3 pkt [ ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym;
b) szkolenia i kontroli;
3) decyzja w sprawie uruchomienia stalego dyzuru moze by¢ przekazana:
a) bezposdrednio - ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania stalych dyzurow;
b) posrednio - przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecia urzedowa organu upowaznionego do uruchamiania
stalego dyzuru;
¢) pisemnie - przez dorgczenie fub przeslanie odpowiedniego dokumentu;
d) za pomoca technicznych srodkéw tgeznosei.
7. Kontrola i nadzor nad staltym dyzurem:
1) staty dyzur moga kontrolowag:
* Minister Spraw Wewngtrznych | Administracji,
+ Minister Obrony Narodowej,
+ Wojewoda Dolnoslgski,

* Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego DUW.
2) bezposredni nadzor nad catoksztattem dzialalnosci statego dyzuru z ramienia Burmistrza Gluszycy sprawuje inspektor ds. obronnych, zarzadzania

kryzysowego 1 obrony cywilnej. .
II. USTALENIA SZCZEGOLOWE,
1. Zadania oséb odpowiedzialnych za funkcjonowanie stalego dyzuru:
1) zadania kierownika stalego dyzuru:
a) uruchomienie stalego dyzuru;
b) zorganizowanie pracy statego dyzuru (przyjmowanie meldunkow o zdaniu i przyjeciu dyzuru,
udzielanie instruktazu, kontrola);
¢) sprawowanie nadzoru w zakresie catoksztattu prac dotyczacych przygotowania i zabezpieczenia
funkcjonowania stalego dyzuru;
d)} utrzymywanie w stalej aktualnosci dokumentacji statego dyzuru;
e) czuwanie nad utrzymaniem w sprawnosci srodkow tacznosci znajdujacych sie w dyspozycji
stalego dyzuru, a przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usuniecia;

f)  nadzor nad terminowym przekazywaniem zadan, decyzji, zarzadzen i informacji;



g) natychmiastowe informowanie Burmistrza Gluszycy i 0s6b funkeyjnych o zaistnialych zagrozeniach;

h) opracowywanie na podstawie meldunkéw czastkowych zbiorczych informacji,

i) wydawanie poleceni kierownikom zmian w sprawach zwigzanych z pelnieniem dyzuru;,

1) systematyczne szkolenie skladu osobowego stalego dyzuru;

k) zabezpieczenie potrzeb materialowych i technicznych niezbednych do wiaseiwego funkcjonowania statego dyzuru;
1) czuwanie nad przestrzeganiem ochrony informacji niejawnych w zakresie zadan wykonywanych przez staty dyzur;

m) powiadomienie Urzedu Miejskiego w Gluszycy o uruchomieniu statego dyzuru;

el

n) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw bhp i ppoz. przez obsadg osobowy statego dyzuru.
2) zadania kierownika zmiany stalego dyzuru:

a) petnienie obowigzkow kierownika stalego dyzuru w razie jego nieobecnosci,

b) kierowanie i koordynowanie caloksztattem dziatalnosci zmiany statego dyzuru;

c) przyjmowanie przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Gluszyca
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny a takze Narodowym Systemie Pogotowia Kryzysowego, oraz
przekazywanie decyzji Burmistrza jednostkom organizacyjnym biorgcym udziat w realizacji zadan operacyjnych;

d) sprawdzanie sprawnosci i stanu technicznego $rodkow tacznosel i urzadzen wspomagajgcych dziatanie statego dyzuru;

e) przyjmowanie i przekazywanie sygnalow zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa oraz sygnaldw powszechnego ostrzegania

i alarmowania;

f) przekazywanie Burmistrzowi Gluszycy wszelkich informacji o wplywajgcych zadaniach z jednostek nadrzednych i decyzjach podejmowanych
przez jednostki, w ktérych funkejonuje staly dyzur;

g) wrazie przybycia przelozonych ztozenie meldunku sytuacyjnego;

h) prowadzenie dziennika dzialaf statego dyzury,

i) znajomos¢ liczby jednostek nadrzednych i wspoldziatajacych w realizacji zadan operacyjnych oraz sposobu utrzymania fgcznodei z nimi;

J) utrzymywanie statego kontaktu z jednostkami wspoldziatajacymi i sasiadami, pozyskiwanie i przekazywanie im informacji majacych wplyw na
dzialanie sfuzb;

k) powiadamianie telefonicznie lub za pomocg kurieréw okreslone osoby funkeyjne o niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu pracy;

1) meldowanie o zdaniu i objeciu stuzby Kierownikowi Stalego Dyzuru lub osobie sprawujacej bezposredni nadzor nad jego dziataniem
1 funkcjonowaniem z ramienia Burmistrza Gluszycy.

Uprawnienia 0s6b pelnigcych staly dyzur:
1) wydawanie polecenia w sprawach nalezgcych do kompetencji stalego dyzuru podczas nieobecnosci Kierownika Stalego Dyzury;
2) przyjmowanie i przekazywanie sygnalow alarmowych i zadan zawartych w Planie Operacyjnym oraz Narodowym Systemie Pogotowia
Kryzysowego;,
3) egzekwowanie od pracownikéw Urzedu informacji oraz materiatow stanowiacych podstawg do uaktualnienia dokumentacji statego dyzuru;
4) uruchamianie stosownie do zaistnialej sytuacji systemu tacznosci ostrzegania i alarmowania.
Obowigzki os6b pelnigeych staly dyzur:
1) znajomos¢ instrukeji stalego dyzuru oraz procedur postgpowania w sytuacjach majacych znamiona zdarzenia nadzwyczajnego (penetracja obiektu,
informacja o podtozeniu ladunku wybuchowego, skazenia srodowiska, otrzymania nietypowej przesytki itp.);
2) znajomos¢ struktury organizacyjnej, zasad kierowania i zarzadzania urzedem oraz podleglymi jednostkami organizacyjnymi w czasie kryzysu i
wojny;
3) znajomos¢ aktualnej sytuacji kryzysowej i militarnej na administrowanym terenie 1 w razie nieobecnosci przetozonych podejmowanie decyzji
majacych na celu sprawne organizowanie akcji ratunkowej w rejonie powstatych zniszczen, katastrof i klesk zywiotowych,
4) znajomos¢ sygnaldw powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasad powiadamiania o zagrozeniach pracownikéw urzedu jak rowniez Judnosci;
5) znajomo$¢ miejsca przebywania Burmistrza Gluszycy i 0s6b funkcyjnych;
6) umiejetno$¢ postugiwania sig¢ technicznymi srodkami {gcznosci znajdujacymi si¢ na wyposazeniu stalego dyzuru jak rowniez urzadzeniami
wspomagajacymi dziatanie stalego dyzuru;
7) przyjmowanie i przekazywanie przetozonym informacji uzyskanych ze szczebla nadrzednego, jednostek podlegtych i wspétdziatajacych,
8) prowadzenie korespondencji przez techniczne srodki tgcznosci;
9) przestrzeganie ustalonego porzadku dnia, przepiséw przeciwpozarowych, bezpieczefistwa o higieny pracy jak réwniez dbanie o porzadek
w pomieszczeniu petnienia statego dyzuru.
Zadania os6b pelnigcych staly dyzur:
1) zanotowanie tredci przyjetej informac)i;
2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujgcej informacje, jej funkcje i numer telefonu;
3) zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji przez osobg upowazniong;
4) potwierdzenie otrzymane)j informacji;
5) natychmiastowe powiadomienie burmistrza Gluszycy 1 osobe nadzorujaca SD o otrzymanej informacji;
6) po akceptacji kierownika zmiany nanoszenie na mape sytuacyjng niezbedne informacje naptywajace z jednostek nadrzgdnych sasiednich
I wspoldziatajacych.
7) wspdtdzialanie ze Statymi Dyzurami wojewodztwa i z osciennymi powiatami/gminami.

8) pozyskanie i przekazywanie informacji majacych wplyw na sprawng realizacje zadan w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa.



4. Zadania zmiany przyjmujacej dyzur:
1) przyjgcie dokumentacji stalego dyzuru zgodnie ze spisem;
2
3
4
5
6

przyjecie wyposazenia pomieszczen stalego dyzuru;

-~

zapoznanie si¢ z aktualng sytuacja panujacg na administrowanym terenie;
sprawdzenie funkcjonowania technicznych srodkow lgcznosei oraz urzadzen wspomagajacych dzialanie stalego dyzury;

przyjecie meldunkdéw sytuacyjnych z podleglych jednostek organizacyjnych w systemie stalych dyzuréw;

Pty

nawigzanie lacznosci ze statymi dyzurami:

iy

a)  organdéw nadrzednych;
b)  organéw samorzadowych;
c)  przedsigbiorstw, w ktorych funkcjonuje staly dyzur;
d)  organéw wspdtdziatajacych.
potwierdzenie faktu przyjecia stuzby stalego dyzuru w dzienniku dzialania (wyszczegolniajac stwierdzone braki i niedociagnigeia);

zlozenie meldunku osobie sprawujacej nadzor nad caloksztaitem dzialalnosei stalego dyzuru o przyjeciu stalego dyzuru.

7
8
5. Zadania zmiany zdajacej dyzur:

1) uaktualnienie i przekazanie zmianie przyjmujacej dziennik dziatania statego dyzuru,

2) zapoznanie zmiang przyjmujacy staly dyzur z sytuacja panujgca na administrowanym terenie oraz otrzymanymi zadaniami;
3
4) przedstawienie zmianie przyjmujacej wykaz spraw niedokonczonych fub niezalatwionych oraz termin i sposob ich realizacji;

przedstawienie zmianie przyjmujgcej ogdiny przebieg wiasnej stuzby i sposob zalatwiania poszezegodlnych problemoéw,

(g

5) poinformowanie ziniang przyjmujaca sluzbe o miejscu pobytu kierownictwa, sposobie z nim lgcznosci oraz wydanych przez nie dyspozycjach.
II. INFORMACJE DODATKOWE.

1) W przypadku otrzymania sygnalu (informacji) dotyczacej sytuacji majacej znamiona zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu,
informacja o podiozeniu fadunku wybuchowego, skazenia srodowiska, otrzymania nietypowej przesylki itp.) postgpowa¢ zgodnie z przyjetymi
procedurami.

2) Przy przekazywaniu waznych informacji wewnatrz urzedu przestrzega¢ przepisow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

3) Natychmiast powiadomi¢ Staly Dyzur Urzedu Gminy Gluszyca, w przypadku otrzymania informacji o wystgpieniu nadzwyczajnych zagrozen
spowodowanych sitami przyrody lub awarig obiektow technicznych.

4) Dyzumi nie mogg opuszcza¢ miejsca pelnienia stuzby bez zgody kierownika stalego dyzuru lub osoby jego zastepujacej.

1I. POSTANOWIENIA KONCOWE.
1) Tryb spozywania positkow reguluje kierownik stalego dyzuru w godzinach:
1) zmiana pierwsza: - pierwszy positek w godzinach 13.00 - do 14.30, posilek drugi w godzinach 18.00 - do 18.30;
2) zmiana druga: - pierwszy positek w godzinach 1.00 - do 2.30, positek drugi w godzinach 6.00 - do 6.30.
2) Tryb i czas odpoczynku dia zmiany pelnigeej staty dyzur okresla kierownik zmiany statego dyzuru w zaleznosci od aktualnego rozwoju sytuacji.
3) Korzystanie z pomocy medyczne;j:
a. w razie niedyspozycji chorobowych lub lekkiego zranienia stuzba stalego dyzuru korzysta z opatrunkéw znajdujgeych sig w apteczce pierwszej pomocy
-~ pokoj nr 13;
b. w cigzszych przypadkach kierownik zmiany stalego dyzuru wzywa lekarza Gminnego z Przychodni ,, UNIMED” (74 84 56 212) lub stuzby ratunkowe
(tel. 999, 112) i powiadamia osobe sprawujaca bezposredni nadzor nad dzialaniem i funkcjonowaniem statego dyzuru.
4) Catos¢ dokumentacji statego dyzuru przechowywaé w miejscu wyznaczonym przez Kierownika Stalego Dyzuru.
IV. ZALACZNIKL
Zatgeznik Nr 1 - Dane teleadresowe 0s6b wehodzacych w skiad statego dyzuru;
Zatacznik Nr 2 - Grafik pelnienia stuzby przez obsade osobows stalego dyzuru na dany miesige;
Zatgeznik Nr 3 - Wykaz kadry kierowniczej urz¢du do powiadomienia o niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu pracy;
Zatgcznik Nr 4 - Wykaz 0s6b majgeych prawo wstepu do pomieszezen statego dyzuru;
Zalgeznik Nr 5 - Wykaz numeréw telefonow kierowniczej kadry, pracownikéw Urzedu i jednostek podporzadkowanych,
Zatacznik Nr 6 - Dane teleadresowe jednostek organizacyjnych Gminy do powiadamiania;
Zatgeznik Nr 7 - Dane teleadresowe jednostek organizacyjnych wspoldzialajgcych w systemie stalego dyzuru;
Zatgeznik Nr 8 - Tabela sygnalow powszechnego ostrzegania i alarmowania,
Zalgeznik Nr 9 - Schemat przekazywania informacji w systemie stalego dyzuru,

Zatgcznik Nr 10 - Dziennik dziatania stalego dyzuru.
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Zatacznik nr 8 do

Instrukceji Stalego Dyzuru

DANE TELEADRESOWE JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH DO POWIADAMIANIA W SYSTEMIE STALEGO DYZURU

Sposob tacznosci

Lp. | Nazwa jednostki organizacyjnej | Adres jednostki organizacyjnej - Uwagi
Teleton Fax. e-mail
1 2 3 4 5 6 7
(Osrodek Pomocy Spotecznej w Gluszycy — {58-340 Gluszyca ul. Grunwaldzka 38 748808295 748456343
1
iZakiad Ustug Mieszkaniowych 58-340 Gluszyca ul. Grunwaldzka 38 748456384
2 i Komunalnych w Gluszycy
Powiatowy Urzad Pracy o/Gluszyca 58-340 Gluszyca ul. Grunwaldzka 38 748456316
3
ICentrum Kultury-Miejska Biblioteka 58-340 Gluszyca ul. Grunwaldzka 26 748456334
4 |Publiczna w Gluszycy
Zaktad Turystyczny ,, Oséwka" w Gluszycy {58-340 Gluszyca ul. Grunwaldzka 20 748456220
5
Gimnazjum Publiczne w Gluszycy 58-340 Gluszyca ul. Grunwaldzka 37 748456420
6
Przedszkole Publiczne w Gluszycy 58-340 Giuszyca ul. Grunwaldzka 15 748808010
7
Szkola Podstawowa Nr 2 w Gluszyey 58-340 Gluszyca ul. Sienkiewicza 53 748436259
8
Szkota Podstawowa Nr 3 w Gluszycy 58-340 Gluszyca ul. Kolejowa 8 748456376




Zalacznik nr 8 do

Instrukcji Statego Dyzuru

Lp.

Nazwa jednostki organizacyjnej

Adres jednostki organizacyjnej

Sposdb lgcznosei

Telefon

Fax.

e-mail

Uwagi

2

3

4

S

6

7




Zalgeznik nr 8 do
Instrukeji Statego Dyzuru

SYGNALY ALARMOWE

RODZAJ

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMOW

ALARMU

AKUSTYCZNY SYSTEM ALARMOWY

SRODKI MASOWEGO PRZEKAZU

OGLOSZENIE
ALARMU

SYRENY

WIZUALNY SYGNAL
ALARMOWY

ZNAK ZOLTY W
KSZTALCIE TROJKATA
LUB
W UZASADNI ONY CH
PRZYPADKACH INNEJ

Sygnat akustyczny - modulowany dizwiek syreny
w okresie trzech minut

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
Uwaga! Uwaga! Uwaga! Ogtaszam alarm (podad|

FIGURY
GEOMETRYCZNE} przyczyne, rodzaj alarmuitp.) ........... dla
SYRENY
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
ODWOLANIE Uwagal Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm
ALARMU (podad przyczyne, rodzaj alarmu itp.) dla
sygnal akustyczny - ciagly diwiek syreny | "
w okresie trzech minut
Komunikaty ostrzegawcze
SPOSOB OGLOSZENIA SPOSOB ODWOLANIA KOMUNIKATU
KOMUNIKATU
RODZAJ
KOMUNIKATU AKUSTYCZNY | SRODKI MASOWEGO | AKUSTYCZINY SRODKI MASOWEGO
SYSTEM PRZEKAZU SYSTEM PRZEKAZU
ALARMOWY ALARMOWY
Powtarzana trzykrotnie
zapowiedz stowna: Uwagal
Uwaga! Osoby znajdujaca sig . L
. na Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
UPRZEDZENIE terenie .ooooonnnnni. stowna: Uwaga! Uwaga! Odwotuje
o ZA.GROZENIU okoto godz....... min....... uprzedzenie o zagrozeniu
SKAZENIAMI moze nastapic skazenie dl
................ (podac AL
rodzaj skazenia) w kierunku
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
Forme i tre$¢ komunikatu stowna: Uwaga! Uwaga! Odwotuje
UPRZEDZENIE uprzedzenia o zagrozeniu uprzedzenie o zagrozeniu
O ZAGROZENIU zakazeniami ustalaja organy "
ZAKAZENIAMI Pahstwowe] inspekcji GRS
Sanitarnej
UPRZEDZENIE Powtarzana trzykrotnie Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
O KLESKACH zapowiedz stowna: Informacja stowna: Uwaga! Uwaga! Odwotuje
ZYWIOLOWYCH o0 zagrozeniu i sposobie alarm o kleskach
0 ZAGROZENIU postepowania mieszkancow
SRODOWISKA




Zatgcznik nr 9
do Instrukeji Statego Dyzuru

SCHEMAT PRZEKAZYWANIA INFORMACJI W SYSTEMIE STALEGO DYZURU

WOJEWODA DOLNOSLASKI .-

STAROSTA WALBRZYSKI

*
INSTYTUCJE BURMISTRZ GLUSZYCY PODMIOTY REALIZUJACE
WSPOLDZIALAJACE ZADANIA OBRONNE

Legenda

+— | Wariant zasadniczy

Wariant zapasowy

Wspéldzialanie




URZAD MIEJSKI W GLUSZYCY

DZIENNIK
DZIALANIA STALEGO DYZURU

URZEDU MIEJSKIEGO W GLUSZYCY

GLUSZYCA e

miesiac i rok



WZOR

stanowiska kierowania

Bezpieczenstwa i
Zarzadzania

Kryzysowego DUW

Lp. Data Godzina Nadawca informacji Tres¢ informacji Komu przekazano Uwagi
informacj¢
1. | 10.02.2015 r | 08.00 Wojewoda Dolnoslgski Uruchomié staly dyzur Burmistrz szycy
2, | 10.62.2015r | 09.00 Burmistrz Gluszycy ydzialu
czefistwa
Zarzadzania
Kryzysowego DUW
Przekazujacy Uwagi Przyjmujacy
3. 110.01.2015r /8,0/0 Burmisprz Gluszycy Meldunek o rozwinigciu Dyrektor Wydzialu

Sporzadzil: Grzegorz Szymanski




