Zarzadzenie Nr 36/0/2017

Burmistrza Gluszycy

z dnia 28 marca 2017 roku

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 200/2009 Burmistrza Gluszycy z dnia 19 listopada
2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy w Urzedzie Miejskim w
Gluszycy

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
2016. 446 z pézn.zm.) oraz art. 1047, art. 104° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U.2016.166 z pozn.zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Pracy Urzedu Miejskiego w Gluszycy w brzmieniu stanowigcym
zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 200/2009 Burmistrza Gluszycy z dnia 19 listopada 2009 r.
wprowadzam nastepujgce zmiany:

W Rozdziale VIII Zasady usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy i spoznien oraz udzielania
zwolnien od pracy

§ 32 otrzymuje brzmienie:

,»1. Pracownik moze by¢ zwolniony od pracy na czas niezbedny do zatatwienia waznych
spraw osobistych lub rodzinnych, ktére wymagajg zatatwienia w godzinach pracy wylgcznie
za zgoda Sekretarza lub Skarbnika, a w razie ich nieobecnosci za zgodg Zastepcy Burmistrza
lub Burmistrza.

2. Kazdorazowe wyjscie poza zaktad pracy pracownik potwierdza wpisem do ksigzki wyjsé
prywatnych z podaniem godziny i celu wyjscia. Po powrocie pracownik wpisuje godzine
powrotu.

3. Godzing wyjscia i powrotu pracownika potwierdza kazdorazowo w ksigzce wyjs¢
prywatnych Sekretarz lub Skarbnik, a w razie ich nieobecnosci Zastgpca Burmistrza lub
Burmistrz.
4. Ksigzka, o ktorej mowa w ust. 2 prowadzi pracownik ds. kadr i pac”.

§ 33 otrzymuje brzmienie:
»1. Za czas zwolnienia od pracy, o ktorym mowa w § 32 ust. 1 pracownikowi nie przystuguje

wynagrodzenie.



2. Wyjscia prywatne rozlicza si¢ z nadgodzin, a jezeli pracownik ich nie posiada odliczenia za
czas nieprzepracowany pracodawca dokonuje z najblizszego wynagrodzenia za prace zgodnie

z art. 87 § 7 Kodeksu pracy”.

§2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia publikacji na stronie internetowe;j

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gluszycy.




