Zarzadzenie Nr 34/0/2021

Burmistrza Gluszycy
z dnia 15 kwietnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych

przez Gmin¢ Gluszyca powyzej 130 000 zl.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(ti. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.), w zwiqgzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2021 poz. 305) i art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwiern publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) oraz
obowiqgzujgcego Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartoSci zamowien publicznych

zarzgdzam co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin planowania i udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie

Miejskim w Gluszycy.

§ 2. Regulamin udzielania zaméwien publicznych stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.
§3. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikoéw Urzedu do stosowania Regulaminu.

§4. Traci moc Zarzadzenie nr 6/0/2015 Burmistrza Gluszycy z dnia 12 stycznia 2015 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie

Migjskim w Gluszyca.

§5. Do postgpowan o udzielenie zamoOwienia publicznego wszczetych przed dniem

1 stycznia 2021 roku stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
|. Kancelaria Burmistrza
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Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 34/0/2021
Burmistrza Gluszycy

z dnia 15 kwietnia 2021 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Gluszycy

w sprawie zasad planowania i udzielania zaméwien publicznych
o wartos$ci szacunkowej przekraczajgcej 130 000 zlotych netto

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
1. Zapisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielanych przez Gming Gluszyca zamoéwien publicznych.
2. Udzielanie zamoéwieni, o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt netto okreslong
w art. 2 ust. 1 pkt 1 wustawy Prawo zamdéwien publicznych, odbywa si¢ zgodnie
z procedurami okreslonymi w ustawie.

§2.

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Ustawa - ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019
ze Zm.);

2. Regulamin - Regulamin planowania i udzielania zaméwien publicznych przez Gmine Gluszyca wraz
z zalacznikami;

3. Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Gming Ghuszyca;

4. Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gluszycy;

5. Wykonaweca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamdowienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe
W sprawie zamowienia publicznego;

6. Zamodwienia publiczne — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét
budowlanych, dostaw lub ustug;

7. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji
albo zaproszenia do skfadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag czynnosci, ktorych podstawg
sa warunki zamowienia ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, konczace si¢ zawarciem
umowy w sprawie zamdwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy
W sprawie zamowienia publicznego nie stanowi czynno$ci w tym postepowaniu;

8. Plan post¢powan - plan zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej 130 000 zt netto,
ktére Zamawiajacy zamierza realizowa¢ w danym roku, sporzadzany na podstawie zbiorczego planu
zamowien publicznych w terminie do 30 dni od uchwalenia budzetu i upubliczniany w Biuletynie
Zaméwien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego zgodnie z art. 23 ust. 4 ustawy Pzp.
Upublicznienia wymaga rowniez kazda zmiana w planie postepowan poprzez jego aktualizacje;



9. Zbiorczy plan zamoéwien publicznych - roczny plan zaméwien publicznych Gminy Gluszyca
opracowywany wg zatozen do planu (czastkowych planéw zamdéwien publicznych) sporzadzanych przez
kierownikow referatdw lub osdb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach, w oparciu o uzgodnione
ze skarbnikiem gminy planowane zapotrzebowanie na zakupy ustug, dostaw lub robdt budowlanych,
zawierajace dane dotyczace kodu CPV poszczegélnych rodzajow zapotrzebowania oraz ich wartosci
brutto i netto oraz przewidywanego terminu ich wszczgcia/publikaciji;

10.NIBITZKIZP - nalezy przez to rozumie¢ Referat Inwestycji Budowlanych, Infrastruktury Techniczne;j,
Zarzadzania Kryzysowego i Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Gluszyca, ktory odpowiedzialny jest
za nadzér i koordynacje nad stosowaniem procedur zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych
w Urzgdzie;

11.Realizator — osoba upowazniona przez Kierownika Zamawiajacego do realizacji i koordynowania
zamowienia publicznego danego rodzaju; Realizatorem moga by¢ pracownicy Referatu Inwestycji
Budowlanych, Infrastruktury Technicznej, Zarzadzania Kryzysowego i Zamoéwien Publicznych Iub inne
osoby upowaznione przez Kierownika Zamawiajacego;

12.Whniosek — wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktérego
wzOr stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu; Nalezy przez to rozumieé¢ dokument
wewnetrzny stanowigcy podstawe wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego
o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000,00 zt netto, kierowany do Realizatora przez
Whioskodawce, ktory odpowiada merytorycznie za przedmiot zamowienia;

13.Whnioskodawca — kierownik referatu, osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku, kierownik
wyodr¢bnionego zadania — jezeli wystepuje;

14.Wykonawca umowy — osoba realizujaca i nadzorujaca wykonanie zaméwienia zgodnie z jej zapisami.

15.Komisja przetargowa — zesp&l powolywany przez Kierownika Zamawiajacego do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia;

16.Wspolny Stownik Zaméwien (Kod CPV) — jednolity system klasyfikacji udzielanych zamowien
publicznych, ktérego celem jest standaryzacja terminologii wykorzystywanej przy dokonywaniu opisu
przedmiotu zamdwienia przez instytucje zamawiajace. Obowigzek postugiwania sie¢ kodem CPV
W procesie opisu przedmiotu zaméwienia publicznego wynika bezposrednio z ustawy, zestawienie
kodoéw CPV znajduje si¢ na stronie www.uzp.gov.pl.;

17.Dokumentach zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktorych zamawiajacy si¢ odwoluje, inne niz ogloszenie, stuzace do
okreslenia lub opisania warunkéw zamoéwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamowienia oraz opis
potrzeb i wymagan;

18.Srodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji elektroniczne;j
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ushug droga elektroniczna;

19.Pisemnos$ci — nalezy przez to rozumie¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub
innych znakdow pisarskich, ktore mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej;

20.Podmiotowych $rodkach dowodowych — nalezy przez to rozumie¢ srodki stuzace potwierdzeniu braku
podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekeji, z wyjatkiem
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1;

21.Przedmiotowych Srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumieé srodki stuzace potwierdzeniu
zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamdéwienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami
zwigzanymi z realizacja zamowienia;

22.Warunkach zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotycza zaméwienia lub
postepowania o udzielenie zamdéwienia, wynikajace w szczego6lnosci z opisu przedmiotu zamdwienia,
wymagan zwigzanych z realizacjg zaméwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych lub
projektowanych postanowienn umowy w sprawie zamowienia publicznego;
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23.0pis potrzeb i wymagain (OPW)— dokument sporzadzany w celu ustalenia przez wykonawcow
charakteru i zakresu zaméwienia oraz wymagan formalnych i proceduralnych dotyczacych postepowania
o udzielenie zamowienia;

24.Analiza potrzeb i wymagan (APiW)- analiza wykonywana przez Zamawiajacego przed wszczeciem
postgpowania o udzielenie zaméwienia klasycznego o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne,
ktéry dokonuje analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamowienia. APiW obejmuje
w szczegdlnosci: badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobdw wilasnych; rozeznanie rynku w aspekcie alternatywnych $rodkéw  zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb oraz w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamowienia albo wskazuje,
ze jest wylacznie jedna mozliwos¢ wykonania zamoOwienia.

Rozdzial 11
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 3.

1. Udzielanie zaméwien:
1) Zamawiajacym jest Gmina Gluszyca reprezentowana w zakresie udzielania zaméwien publicznych

przez kierownika Zamawiajgcego;

2) zamowien publicznych udziela si¢ wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie z przepisami ustawy;

3) w procesie udzielania zamowien publicznych czynnie uczestnicza: czlonkowie komisji przetargowej,
wnioskodawca, realizator lub ich przedstawiciele, lub inni pracownicy, jezeli uzasadnia to rodzaj
badz inne aspekty procesu udzielania zamowien;

4) Realizator pelni funkcj¢ doradcza i wykonawcza w zakresie stosowania Prawa zamowien
publicznych, w tym regulaminu i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z przepisami prawa.

2. Zasady udzielania zamoéwien:

1) Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia w sposob:
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow, przejrzysty,
proporcjonalny;

2) Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposob zapewniajacy najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robot
budowlanych, uzasadniong charakterem zamoéwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na jego realizacjg, oraz uzyskanie najlepszych efektéw zamowienia, w tym efektow
spotecznych, $rodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy
do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow;

3) zamodwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

4) czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm;

5) postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne; ograniczenie dostgpu do informacji zwigzanych
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia mozliwe jest tylko w przypadkach okreslonych
W ustawie;

6) postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw
na sporzadzenie oferty, uwzgledniajac przy tym wymagania okreslone w art. 99-103 ustawy Pzp;

2) do opisu przedmiotu zamdéwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku

3



Zamoéwien;
3) za prawidlowo$¢ opisu przedmiotu zamowienia odpowiedzialny jest Wnioskodawca.

4. Szacowanie warto$ci zaméwienia:
1) podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia;
2) szczegolowe przepisy dotyczace szacowania wartosci zamdéwienia zawarte sa w art. 28-36 ustawy
Pzp;
3) niedopuszczalne jest dzielemie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu uniknigcia obowiazku

stosowania ustawy Pzp;
4) za prawidlowo$é¢ oszacowania warto$ci zamoéwienia odpowiedzialny jest Wnioskodawca.

§4.

W procesie udzielania zamowien publicznych:

1. Kierownik Zamawiajgcego:
1) sprawuje nadzér nad udzielaniem zamowien publicznych,
2) podejmuje decyzje o rozpoczgciu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
3) powoluje komisje przetargowa i okre$la organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw

komisji przetargowej, z uwzglednieniem §4 ust. 4 niniejszego regulaminu,

4) zatwierdza tryb postepowania,

5) zatwierdza dokumentacje postepowania,

6) zawiera umowy z wybranymi w danym postgpowaniu wykonawcami,
7) zatwierdza protokot z postgpowania.

2. Wnioskodawca:

D

2)

3)

4)

3)

6)

przed rozpoczeciem czynnosci przygotowania postgpowania: sklada oswiadczenie o niekaralnosci
(art. 56 ustawy Pzp);
sporzadza i sklada u realizatora zaakceptowany wniosek o wszczgciu postgpowania sporzadzony
wg Zalgcznika nr 1, wraz ze szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia i innych istotnych
elementéw zamOwienia, wzor umowy lub istotne postanowienia umowy zaakceptowane przez
radce¢ prawnego oraz skarbnika; oszacowang z nalezyta starannoscig i udokumentowang wartoscia
zamoOwienia, kodami CPV, wskazanym istniejacym zroédlem finansowania zamoéwienia. Wzor
oszacowania zamdwienia stanowi Zalgcznik nr 2;
uruchomienie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastgpuje po zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego wniosku jw. w granicach $rodkéw zabezpieczonych
w budzecie na realizacj¢ zamowienia;
przy opracowywaniu wzoru umowy lub istotnych postanowien umowy nalezy uwzglednic
w szczegolnosei: ksztaltowanie obowiazkéw wykonawcow; zakres i obszary zaangazowania
zamawiajacego; termin realizacji; newralgiczne zadania, ryzyka pod katem kar umownych;
decyzje dotyczaca zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w kontekscie zadania oraz
wartosci; katalog zmian do umowy; decyzje dotyczacg gwarancji w tym rozwazenie minimalnego
i maksymalnego terminu, zasad waloryzacji poprzez wskazanie ,.koszyka waloryzacyjnego™;
Whnioskodawca okre$la rowniez inne wymagane formalne atrybuty dokumentacji konieczne do
uwzglednienia w zwigzku z zawartymi umowami przez Gming Gluszyca, w tym szczegdlne
sposoby oznaczenia zrodet finansowania zamoéwien dla projektow UE., stosowanie logotypdw;
w przypadku koniecznosci uzycia w OPZ nazw wlasnych okreslenia rownowazno$¢ wraz
z opisaniem kryteriow réwnowaznosci;
do obowigzkéw Wnioskodawcy nalez réwniez udzial w ustaleniu podmiotowych S$rodkow
dowodowych jak réwniez przedmiotowych srodkéw dowodowych wraz z decyzja o ich
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mozliwosci uzupetniania; rozwazenie wizji, zebrania wykonawcow; wskazanie czynnosci do
wykonywania przez osoby zatrudnione na umowe o prace; rozwazenie mozliwosci
przeprowadzenia wstgpnych konsultacji rynkowych i czynny w nich udzial; uzasadnienie do
braku podziatu zaméwienia na czgsci; propozycja warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczgca
uprawnien, doswiadczenia, wykazu oséb, sprzgtu, zdolnosci ekonomicznej lub finansowej;
propozycja kryteriow oceny ofert i oceny ich spetniania i przyznawanej punktacji;

7) jezeli Zamawiajacy zada ztozenia przedmiotowych srodkow dowodowych, w celu potwierdzenia
zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami, cechami lub
kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia lub wymaganiami zwigzanymi
z realizacja zamowienia, wykonawca sklada je wraz z ofertg. W przypadku, gdy wykonawca nie
zlozyt przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe $rodki dowodowe sa
niekompletne, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie,
o ile przewidzial to w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia. Zasady tej nie
stosuje sig, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzeniu zgodnos$ci z cechami lub
kryteriami okre$lonymi w opisie kryteridéw oceny ofert;

8) czynnie wspolpracuje z realizatorem w zakresie okreslenia optymalnych wymagan technicznych,
eksploatacyjnych i innych dotyczacych przedmiotu zamoéwienia;

9) czynnie uczestniczy w calym procesie udzielania zamdéwien publicznych, w tym
w przygotowaniu i weryfikacji dokumentacji postgpowania, udzielaniu odpowiedzi i wyjasnief
do SWZ, zarzutéw w razie wniesienia odwolania w trybie i czasie niezbednym dla zachowania
terminowosci i prawidtowosci procedur udzielania zamowien publicznych; sugestii zmian SWZ;
sugestii dluzszego TSO lub wydluzenia TSO; weryfikacji spetniania warunkéw pozytywnych
(doswiadczenie itp.); badania pod katem razaco niskiej ceny i ocena wyjasnien wykonawcy,
badania ofert na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert; wyjasnienia ofert; udziatu
w negocjacjach w trybach negocjacyjnych oraz w postgpowaniach krajowych z negocjacjami;

10) czynnie wspdlpracuje z Wykonawca celem realizacji zamdéwienia, w tym zglasza wszelkie
nieprawidlowosci w wykonaniu przedmiotu umowy, m.in. w zakresie nieterminowego wykonania
i niezgodnosci z przedmiotem umowy,  reagowania, rozwazania i oceny zasadnosci
wprowadzania zmian do uméw; oceny zasadno$ci waloryzacji w tym oceny wniosku wykonawcy
i zasadnosci; (o ile wystapi potrzeba); zglaszania koniecznosci naliczenia kar; zaangazowania
w razie potrzeby odstapienia/wypowiedzenia umowy; przygotowania raportu z realizacji jezeli
zaistnieje taka potrzeba; przygotowania informacji do ogloszenia z realizacji umowy (zmiany
umow, ocena jako$ci wykonania);

11) po weryfikacji zgodno$ci z wymaganiami okre$lonymi w dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego, przygotowuje protokotow odbioru i potwierdza odbiér
rezultatow zawartej umowy;

12) pisemnie potwierdza przeprowadzenie kontroli merytorycznej dokumentacji finansowej (m.in.
faktur, rachunk6éw) dotyczacej postgpowania o zamowienie publiczne zgodnie z obowiazujacymi
wewnetrznymi przepisami Zamawiajacego. W zakres potwierdzenia przeprowadzenia tej kontroli
wchodzi  m. in.: okreslenie zwigzku poniesionych kosztéw zrealizowanymi zadaniami
statutowymi Zamawiajacego, potwierdzenie realizacji przez wykonawce zamdwienia w pelni
zgodnie z zawartg umowa, tj. kompletnie, w terminie, bezusterkowo;

13) wnioskuje o zwigkszenie kwoty przewidzianej na finansowanie danego zaméwienia w przypadku
gdy pierwotnie przewidziana kwota na realizacje zamdwienia jest nizsza od oferty wykonawcy
Z najnizsza ceng.

3. Realizator:
1) okresla jako rekomendacje, w oparciu o przedtozony kompletny wniosek oraz plan postgpowan,
tryb udzielenia wnioskowanego zaméwienia publicznego okreslony w ustawie;
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2) przeprowadza procedurg udzielenia zamowieft publicznych na podstawie otrzymanych wnioskéw
wraz z peing dokumentacjg, do ktorej przedlozenia zobowiazani sa wnioskodawcy, w tym
w szczegolnoscei:

a) weryfikuje kompletnos¢ otrzymanej dokumentacji, a nickompletne bledne wnioski zwraca
wnioskodawcy z podaniem uwag i uchybien w terminie do 3 dni od ich otrzymania;
Whnioskodawca zobowiazany jest do dokonania poprawek i uzupetnien w terminie do 3 dni
od przekazania przez Realizatora uwag;

b) weryfikuje dokumentacje pod wzgledem jej zgodnosci z postanowieniami regulaminu;

¢) weryfikuje dokumentacje pod wzgledem petnego zabezpieczenia intereséw Zamawiajacego;

d) sporzadza, na podstawie zlozonych wnioskéw o rozpoczecie postepowania, Specyfikacje
Warunkéw Zamodwienia wraz z zalgcznikami, w tym umowa o udzielenie zamdwienia
publicznego, w uzgodnieniu z wnioskodawcami w terminie do 7 dni od otrzymania
kompletnego wniosku wraz z zatgcznikami;

e) zamieszcza ogloszenia o zamoéwieniach oraz inne informacje dotyczace prowadzonych
postepowan we wlasciwych publikatorach, zgodnie z wymogami obowiazujacych przepiséw
i wytycznych;

f) zamieszcza Specyfikacj¢ Warunkdéw Zaméwienia (SWZ) zgodnie z art. 281 ustawy Pzp oraz
inne dokumenty dotyczace zamoOwienia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania;

g) po otwarciu ofert niezwlocznie na stronie internetowej prowadzonego postgpowania podaje
informacj¢ o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty, ale nie pdézniej niz nastgpnego dnia po
dniu, w ktérym termin uptynat;

h) nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert lub uniewaznienia postgpowania
przekazuje Prezesowi UZP informacje o ztozonych ofertach;

i) zamieszcza informacje o wynikach postgpowania, o udzieleniu zaméwienia lub
uniewaznieniu postepowania w BZP w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia postgpowania;

j)  prowadzi niezb¢dna korespondencj¢ z Urzegdem Zamowien Publicznych.

3) pelni funkcj¢ sekretarza komisji przetargowej oraz sporzadza protokol postgpowania wraz
z zatacznikami (zgodnie z wymogami ustawy);

4) dokonuje w =zakresie udzielonych petlnomocnictw lub rekomenduje wiasciwym organom
Zamawiajacego zmiany w warunkach prowadzonych postgpowan, w tym terminéw skladania
ofert, uwzgledniajac obowigzujace przepisy prawa;

5) rekomenduje uniewaznienie postgpowan przetargowych wilasciwym organom w uzasadnionych
przypadkach, podajac przyczyne i potencjalne skutki takiego postgpowania;

6) sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zamoéwienn publicznych na podstawie
przedlozonych zestawien zrealizowanych zaméwien publicznych w danym roku budzetowym,
przekazanych przez poszczegélne referaty i osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach.

7) W trakcie prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy
sporzadza protokdt, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Komisja przetargowa:

1.

Tryb powolania, zadania, organizacje pracy komisji przetargowej okresla ,,Regulamin pracy komisji
przetargowej” stanowiacy Zalgcznik nr 4.

Rozdzial 111
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 5.
W terminie do 30 dni od uchwalenia budzetu Zamawiajacy sporzadza i upublicznia na stronie
internetowej plan postepowan o wartosci rownej lub przekraczajacej 130 000 zt netto, ktore zamierza
realizowa¢ w danym roku.
Plan postepowani o udzielenie zamdwien o warto$ci rownej lub przekraczajacej 130 000 zt netto zawiera
w szczegblnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zamowienia;



10.

11.

2) rodzaju zamdéwienia wedtug podziatu na zamdéwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamowienia;

4) orientacyjnej wartosci zamdéwienia;

5) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Zatozenia do planu (czastkowe plany zaméwien publicznych) sporzadzaja kierownicy referatow lub
osoby zatrudnione na samodzielnym stanowisku, w oparciu o planowane zapotrzebowanie, ktdre
znajdujg zrodlo swego finansowania w zabezpieczonych Zroédlach przychodoéw, lub w oparciu o dane
dotyczace wydatkéw danego rodzaju w okresach (latach); okre$laja orientacyjng wartos¢ zaméwien;
zachodzaca agregacje, przeprowadzaja weryfikacje zamowien do 130.000 zt wraz z uzasadnieniem
wartoci  jednorazowych zakupdw; rozwazeniem opcji, zamdwien uzupetniajgcych/podobnych
i wznowien na podstawie aktualnego planu zamdéwien publicznych.

Osoby sporzadzajace zatozenia do planu zobowiazane s3 do wykonania analizy potrzeb
w zamowieniach powyzej progéw unijnych oraz przeprowadzenia analizy w zaméwieniach krajowych
w zakresie stosowania zasady efektywnosci ekonomicznej.

Realizator sporzadza plan postegpowan na podstawie zbiorczego planu zamdwien publicznych
opracowanego na podstawie przekazanych przez poszczegdlne referaty, osoby zatrudnione na
samodzielnym stanowisku, wypemionych zatacznikow nr 3 do niniejszego regulaminu.

Termin przekazania Realizatorowi dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 wyznacza si¢ do 20 dni
kalendarzowych od dnia uchwalenia budzetu gminy.

Plan zamowienn publicznych stanowi podstawe okreslenia trybu w jakim udziela si¢ zamoéwienia
publicznego danego rodzaju.

Plan zamdéwien publicznych jest sporzadzany wg wzoru, ktory stanowi Zalacznik nr 3 do regulaminu.
Korekt planu dokonuje si¢ na wzorze tozsamym z zaznaczeniem, iz jest to korekta.

Plan postepowan jest sporzadzany wg wzoru, ktory stanowi Zalacznik nr 4 do regulaminu.

Kazda zmiana w planie postgpowani o wartosci rownej lub przekraczajacej 130 000 zt netto wymaga
zamieszczenia jego aktualizacji w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego zgodnie z art. 23 ust. 4 ustawy Pzp. Majac to na uwadze zobowiazuje si¢ kierownikow
referatu, osoby zatrudnione na samodzielnym stanowisku, kierownikéw wyodrebnionych zadan — jezeli
wystepuja do niezwlocznego przekazywania pracownikowi upowaznionemu do realizacji
i koordynowania zamoOwien publicznych wszystkich aktualizacji planu postgpowan celem
zamieszczenia zmiany w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Kazdg aktualizacje planu postepowan nalezy dokonywaé na wzorze jak wyzej, przy czym aktualizacja
moze polegaé¢ na zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.

Rozdzial IV
DOKUMENTACJA I UMOWY

§ 6.

Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zaméwien publicznych nalezy stosowa¢ w szczegdlnosci
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych i ustawy Kodeks cywilny.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrgbne
wymagaja formy szczegélnej.

Umowy s3 jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do
informacji publiczne;j.

Oryginalna, petna dokumentacja dotyczaca prowadzonych postgpowan jest archiwizowana.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z SWZ, zawartej umowy i oferty wykonawcy musi by¢
tozsamy.



6. W zawieranych umowach w sprawie zamdwienia publicznego nalezy wyczerpujaco umiesci¢ zapisy
zabezpieczajace interesy merytoryczne i prawne Zamawiajacego, o ktorych mowa w § 4 ust. 2.pkt 4.,

oraz:
1)
2)

3)
4

5)
6)

7

8)

precyzyjne i zgodne z SWZ okreslenie przedmiotu i warunkow realizacji zaméwienia;
precyzyjne okreslenie warunkdéw odbioru (czesciowego, koncowego) oraz $ciste powigzanie ich
z warunkami platnosci;

precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji;

zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie
wypehienia warunkéw umowy;

zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci odstgpienia Zamawiajacego od umowy;
zamieszczenie klauzul dotyczacych mozliwosci zmian zawartej umowy, z zastrzezeniem
art. 454 i 455 ustawy;

zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wlasciwego prawa i wlasciwego sadu
w przypadku rozstrzygania sporéow dotyczacych zawartej umowy;

Wypehi¢ obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”.

7. Projektowane postanowienia umowy nie moga przewidywac:

1) odpowiedzialnosci wykonawcy za opdznienie, chyba ze jest to uzasadnione okolicznosciami lub

zakresem zamowienia;

2) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub posrednio

z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem;

3) odpowiedzialnosci wykonawcy za okolicznosci, za ktére wylaczna odpowiedzialno$¢é ponosi

Zamawiajacy;

4) mozliwo$ci ograniczenia zakresu zamdéwienia przez zamawiajacego bez wskazania minimalnej

wartosci lub wielkosci §wiadczenia stron;

5) szczegdtowe przepisy dotyczace uméw w sprawie zamdwienia publicznego zawarte sa w Dziale

VII ustawy Pzp.

8. Za przygotowanie projektu umowy/umowy w sprawie zamowienia publicznego lub istotnych
postanowien,, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, odpowiedzialny jest
Whnioskodawca.

9. Zobowiazuje si¢ Wnioskodawcow do rejestrowania kazdej umowy zawartej w wyniku realizacji
zamoéwienia publicznego wg zasad i w terminie ustalonym przez Kierownika Zamawiajacego od
dnia jej podpisania.

10.Wykonawca umowy jest zobowigzany do sporzadzenia Raportu z realizacji zaméwienia w
przypadku wystapienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 446 ustawy Pzp, w ktérym dokonuje
oceny tej realizacji w przypadku gdy:

1)
2)

3)
4)

na realizacj¢ zamdwienia wydatkowano kwot¢ wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;

wystapily opoznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30 dni,;

zamawiajacy lub wykonawca odstapil od umowy w calosci lub w cze¢sci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

Zamawiajacy sporzadza raport w terminie miesigca od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub
uznania umowy za wykonana albo rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej
wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej.



17.

11. Umowy w sprawie zamowienia publicznego podlegaja weryfikacji formalno-prawnej przez radcg
prawnego, co jest potwierdzane pisemnie na tym dokumencie, chyba ze szczegdlne przepisy
wewnetrzne stanowia inacze;j.

12. Osobg uprawniong do podpisywania uméw w sprawach zaméwien publicznych jest Kierownik
Zamawiajgcego badz osoba przez niego upowazniona. Umowa w sprawach zamowien publicznych
przed jej zawarciem wymaga kontrasygnaty Skarbnika Gminy Gluszyca lub osoby przez niego
upowaznionej oraz radcy prawnego.

13. W przypadku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej progi unijne wraz z wnioskiem o uruchomienie postepowania Wnioskodawca
przedktada Analize potrzeb i wymagar, o ktérej mowa w art. 83 ustawy Pzp.

14. Realizator na podstawie przekazanej przez Wnioskodawce dokumentacji sporzadza dokumenty
zamoOwienia, tj. specyfikacje warunkéw zamowienia, zwana dalej SWZ lub opis potrzeb i wymagan,
zwany dalej OPiW.

15. SWZ / OPiW zostajg przedtozone do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osoby przez
niego upowaznione;j.

16. W przypadku potrzeby uzupelnienia lub zmiany dokumentéw zamdwienia, Wnioskodawca
przekazuje realizatorowi informacje uzupehiajace, ktére po dokonaniu w nich stosownych korekt
i uzupetien ponownie przedstawiane sg do zatwierdzenia jako zmiana dokumentéw zamdwienia.

Realizacja zamo6wienia:

1) Realizator prowadzi postgpowanie do momentu rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego;

2) za zawarcie, realizacje¢ i rozliczenie umowy odpowiada Wykonawca zaméwienia;

3) nadzor nad prawidtowa realizacja zmowienia prowadzony jest przez Wykonawce zaméwienia;

4) Wykonawca zamdéwienia/Wnioskodawca odpowiedzialny jest za zachowanie cigglosci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustawa Pzp;

5) niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, jednak nie pdzniej niz
w terminie 7 dni  Wykonawca zamoOwienia/Wnioskodawca przekazuje jeden jej egzemplarz
Realizatorowi celem zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu
zamowienia;

6) w przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy, Wykonawca zaméwienia/ Wnioskodawca
jest odpowiedzialny za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tresci aneksu z radca
prawnym i zawarcie aneksu z wykonawcag, po uzyskaniu akceptacji Kierownika Zamawiajacego;

7) niezwlocznie po zawarciu aneksu Wykonawca zamowienia/ Wnioskodawca przekazuje Realizatorowi
kopie aneksu celem zamieszczenia lub przekazania do publikacji ogloszenia o zmianie umowy;

8) w zwigzku z Kkonieczno$cia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia
o wykonaniu umowy, zobowigzuje si¢ Wykonawce zamowienia/Wnioskodawce, o przekazanie
Realizatorowi informacji dotyczacych przebiegu realizacji umowy niezwlocznie po wykonaniu
umowy, jednak nie p6zniej niz w terminie 7 dni, w tym:

a) informacji, czy umowa zostala wykonana;

b) terminu wykonania umowy, w tym informacji czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym
terminie;

¢) informacji o zmianach umowy, w tym informacji o podstawie prawnej uprawniajacej do zmiany
umowy, przyczyny dokonania zmian, krétkiego opisu zaméwienia po zmianie, wartosci zmiany
wraz z informacjg o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy
(jezeli dotyczy, informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne);

d) 1acznej wartosci wynagrodzenia wyplaconej z tytutu zrealizowanej umowy;

e) informacji, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

f) informacji czy podczas realizacji zamodwienia, zamawiajagcy dokonywal kontroli, czy
wykonawca spehil przewidziane w zawartej umowie wymagania zwiazane z realizacja
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zamoOwienia (jezeli dotyczy):

- w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 95 ustawy Pzp,

- obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy,

- w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy Pzp.

Rozdzial V
ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 130 000 ZLOTYCH NETTO ORAZ
MNIEJSZEJ NIZ WYRAZONA W ZEOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY 750 000 EURO.

§7.

Przedmiotem zaméwienia na ustugi spoleczne sg ushugi wymienione w zalaczniku XIV do dyrektywy

2014/24/UE.

Do zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktérych wartosc jest rowna lub przekracza

wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro stosuje si¢ przepisy Ustawy Pzp — Rozdzial 4.

Przy udzielaniu zaméwien na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi stosuje si¢ przepisy ustawy

wlasciwe dla:

1) zaméwien klasycznych, o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne — jezeli wartosé
zamOwienia wyrazona w zlotych jest rowna lub przekracza rdwnowartos¢ kwoty 750 000 euro,
z uwzglednieniem zmian wynikajacych z niniejszego rozdziatu;

2) zamowien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne — jezeli wartos¢ zamdwienia wyrazona
w zlotych jest mniejsza niz réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak niz

rownowartos¢ kwoty 130 000 ztotych.
Za przygotowanie zamowienia na ustugi spoteczne odpowiada Pracownik merytoryczny.
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Zatgcznik nr 1 do regulaminu

udzielania zamdwien publicznych

wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 34/0/2021
Burmistrza Gluszycy z dnia 15 kwietnia 2021 roku

(Data zlozenia wniosku)

...................................................................................

Whnioskodawca

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdowienia publicznego

Wypelnia wnioskodawca

1. Nazwa zadania:

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

.....................................................................................

(szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia oraz wykaz zalgcznikow znajduje sie w zalgcznikach nr: .......
do niniejszego wniosku)

Jezeli zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej prosz¢ o podanie:
1) udziahlu tych srodkdéw w wartoéci zamowienia (podac, o ile jest znany) w % - ............ /nie

dotyczy*
2) oraz wskazanie projektu / programu

Rodzaj czynnosci niezbgdnych do realizacji zamowienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez wykonawcg lub podwykonawce osob wykonujacych czynnosci
w trakcie realizacji zaméwienia w art. 95 ust. 1 Pzp.

T ot e oo o g Pe o i - - masasisi

Powody nieuwzglednienia wymagan o ktérych mowa powyzej — jezeli dotyczy:

Kod i nazwa Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

T T Y

2. Rodzaj zaméwienia: 0 DOSTAWY o0 USLUGI o ROBOTY BUDOWLANE

3. Szczegolne wymagania/warunki dotyczgce postepowania:

a) Proponowany termin realizacji zamoéwienia .................. dni kalendarzowych od dnia

1




podpisania umowy lub do dnia .........cccccovnnininincnnn

Planowany termin zakoviczenia ustugi, dostawy lub robot budowlanych, oraz, w razie potrzeby,
planowane terminy wykonania poszczegolnych czesci ustugi, dostawy lub roboty budowlanej, nalezy
okreslaé w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania umowy jest
uzasadnione obiektywng przyczyng

b) Proponowane kryteria oceny i wyboru ofert (cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria
odnoszgce si¢ do przedmiotu zaméwienia) wraz z ich znaczeniem procentowym.

Uzasadnienie w przypadku zastosowania wylacznie kryterium ceny lub o wadze przekraczajacej
O0Y0. " suirmsimmmm psm s S T A S e SR S AR A A SR ey cd. w zalaczeniu*

Cena lub koszt (maksymalnie 60%) znaczenie ..........c.cevveeniinennna%0

Kryteria inne niz cena
............................................................................. ZNACZENIE .evvrrvererrirrrveerresnenss Y0
............................................................................. ZNACZENIE ..vvvvrevraeeearirenneeenees Y0 1td.

¢) Przewidywane warunki udziatlu wykonawcéw w postgpowaniu do ustalenia na etapie tworzenia
dokumentow zamdwienia:

- podmiotowe $rodki dowodowe - [ ] Tak [ ] Nie;

- przedmiotowe $rodki dowodowe
wraz z decyzja o ich mozliwosci uzupetniania - [ ] Tak [ ] Nie;

- rozwazenie wizji- [ | Tak [ ] Nie;
- rozwazenie zebrania wykonawcdw - [ | Tak [ ] Nie,

- rozwazenie  mozliwosci  przeprowadzenia  wstgpnych  konsultacji  rynkowych
i zasady czynnego w nich udziatu Wnioskodawcy - [ ] Tak [ ] Nie.

d) Dopuszcza si¢ zamdwienia czesciowe: [ | Tak
[ ] Nie - powody niedokonania podzialu zamdéwienia na czg$ci (mozliwos¢ sktadania ofert
czeSciowych/udzielanie zamowienia w czgsciach):

......................................................................................................................

- Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do [ | wszystkich czgsci, [ ] jednej czesci, [ ]
maksymalnej liczby czesci (proszg okreslié t¢ liczbg) ......
¢) Wadium (nie wiecej niz 3% warto$ci zamowienia) TAK ....................... zt. lub NIE*

f) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy TAK* =........% lub NIE*

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy.

Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamdwienia lub wystapieniem ryzyka zwigzanego z realizacjg
zamOwienia, co zamawiajacy opisal w SWZ lub innych dokumentach zaméwienia zabezpieczenie
mozna ustali¢ w wysokosci nie wiekszej jednak niz 10%,.

5. Osoba odpowiedzialna za weryfikacj¢ wymagan/warunkéw okreslonych w pkt 3 wniosku:

Imig i NAZWISKO! .. it

TelefOn: auivmssr sty svisan S ss s o S S s

6. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto:

U zl; co stanowi rownowartosC ........ooiiiiiiaiiiiannn euro
Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia brutto: .............ccoeeervieriniviiies s 7t
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Podane warto$ci okreslone zostaly z nalezytg starannoscig na podstawie:

kosztorys inwestorski, rozpoznanie rynku albo w inny sposob: .........cccceceerinnenicnnnne,
Szacunkowa wartos¢ zaméwien (w przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czgsciowych) z
podziatem na czgéci: wartos¢ udzielanego zamowienia zostala ustalona na kwotg: ..................... zt, co
stanowi rownowartosc ................cooeueeni. euro w tym:

-ezgSEnr 1l .oviveinicviene ZENEHO L EUTO

—CzZ€SENT2 oo ZEnetto ..o, euro itd.

Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7, przy
ustalaniu warto§ci zamowienia uwzglednia sie takze warto$é tych zaméwien.

Wartos¢ przewidywanych zamowien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt
budowlanych, zostala ustalona na kwote .............cevveeennnnns 71, co stanowi rownowarto$é
........................... euro Powyzsza warto$¢ powinna by¢ uwzgledniona przy obliczaniu tgczne;j
warto$ci zamowienia — jezeli dotyczy: (szczegdlowy opis oszacowania zamdwienia stanowi zalgcznik nr 2
do regulaminu)

6a. Aktualizacja wartosci szacunkowej okreslonej w pkt. 5
Data ....cccooevvvvinnviennnen. Warto$¢ netto......c.oeveereernnens Podpis swssmanmanemssmisi
Warto$€ brutto.........ccoceeneenene

6b. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia okreslonej w pkt. 6:

Imi¢ i nazwisko: .........ascanmmnni Rnn e e G B ARG T R

7. Zrédlo finansowania:

.........................................................................................................................................................................

............................................................................

kwota w budzecie jakq Zamawiajgcy zamierza / moze
przeznaczy¢ na realizacjg zamowienia

(podpis Skarbnika Gminy Gluszyca )

8. Weryfikacja kompletnosci wniosku:

Potwierdza sig, iz wniosek wraz z zalacznikami jest kompletny, co umozliwia wszczecie procedury
udzielenia zamowienia publicznego.

Komplet materiatlow dotyczacych podstepowania, w tym kompletna wersja elektroniczna opisu
przedmiotu zamowienia, zostala przeslana realizatorowi na adres: ...,
W ANIU: v

Osoba do kontaktéw z wykonawcami w sprawach merytorycznych ...........cccovrvirvenreninreieseecrecenenenn.




9. Okreslenie rekomendowanego trybu post¢gpowania — zgodnie z aktualnym Planem Postepowan:

a) Pozycja w Planie POSIGDOWAR: ..........ccoiveciiiiiiiiiiicicsiiiniianiniins
b) Zadanie do ujgcia W Planie POSIEDOWAR: .......ccocvivicoviiciiiiiniiisiicsiiiressinns

c¢) Tryb postepowania: sscssinanisiiissivissisas i okreslony w art. ................. pZp.

(Data, podpis wnioskodawcy)

10. Proponowany sklad Komisji Przetargowej:

1) Sear R A AN ST R e AR e - - przewodniczacy
2) R R R A R R - - sekretarz

3) s R TR o - SN - - cztonek komisji
B) e e A R S e N e - - czlonek komisji

Wypelnia Kierownik Zamawiajacego

11. Decyzja Kierownika Zamawiajacego
1) Udzieli¢ zaméwienia okre$lonego we wniosku w trybie okreslonym w pkt. 9 przez
wnioskodawce.
2) Zatwierdzam sktad Komisji Przetargowej okreslony w pkt. 10 przez wnioskodawce
3) Upowazniam Przewodniczacego komisji przetargowej do udzielania odpowiedzi w imieniu
kierownika zamawiajacego na zlozone przez wykonawcoéw w trakcie postgpowania: pytania do
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

(data, podpis kierownika Zamawiajacego)




12. Decyzja Kierownika Zamawiajacego* - Skresli¢ w przypadku zatwierdzenia pkt.11 wniosku.

1) Udzieli¢ zaméwienia okre$lonego we wniosku w trybie innym niz okreslony przez wnioskodawce w
pkt. 9, tj. w trybie:

W przypadku ZAMOWIEN O WARTOSCI W przypadku ZAMOWIEN O WARTOSCI
ROWNEJ LUB WIEKSZEJ NIZ 130 000,00 Z£., ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ PROGI
AMNIEJSZEJ NIZ PROGI UNIINE: UNLINE:
1) tryb podstawowy - bez negocjacji (art. 275 1) przetarg nieograniczony (art. 132),
pkt 1 ustawy Pzp), 2) przetarg ograniczony (art. 140),
2) tryb podstawowy - negocjacje 3) negocjacje z ogloszeniem (art. 152),
fakultatywne (art. 275 pkT 2 ustawy Pzp), 4) dialog konkurencyjny (art. 169),
3) tryb podstawowy - negocjacje 5) partnerstwo innowacyjne (art. 189),
obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy Pzp), 6) negocjacje bez ogloszenia (art. 208),
4) partnerstwo innowacyjne (art. 297), 7) zamdwienie z wolnej reki (art. 213),
5) negocjacje bez ogloszenia (art. 300), 8) konkurs (art. 325),
6) zamowienie z wolnej reki (art. 304), 9) umowa ramowa (art. 311),
7) umowa ramowa (art. 311), 10)dynamiczny system zakupow (art. 316)..

2) poza ustawag Pzp, W ZwigzKu Z: ........c.cocieiiiiiiiieiieeess e

3) Zatwierdzam skiad Komisji Przetargowej okreslony w pkt. 10 przez wnioskodawcg.

(data, podpis kierownika Zamawiajacego)




Zatgcznik nr 2 do regulaminu

udzielania zamowien publicznych
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 34/0/2021
Burmistrza Gluszycy z dnia 15 kwietnia 2021 roku

NOTATKA SLUZBOWA
W SPRAWIE USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

spisana w dniu

1. NUMET SPrawy. .ccoiuvivsivesissiasiississvivesssmaiamsn dismsiisasi

2. Nazwa zadania:

5. Rodzaj zaméwienia: 01 DOSTAWY o0 USLUGI o ROBOTY BUDOWLANE

6. Warto$¢ zamOwienia zostala ustalona na kwote netto ................... zk, co stanowi roéwnowarto$é
....................... euro. Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoSci zamdwien publicznych, $redni kurs
ztotego do euro wynosi ............... zt.

7. Warto$¢ zamdwienia zostala ustalona na podstawie (wskaza¢ odpowiedni dokument i sposéb oszacowania,
np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, dane pozyskane z internetu,
rozmowy telefoniczne (z wylgczeniem zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich), zapytania
skierowane do potencjalnych wykonawcow, itp.): zostata ustalona na
podstawic:siiin isimminm mmanisn R

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdélnosci forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajace
dat¢ wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy.

8. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia (netto/brutto):

( podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamdéwienia)
* Niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 5 do regulaminu

udzielania zaméwien publicznych
wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 34/0/2021
Burmistrza Gluszycy z dnia 15 kwietnia 2021 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Postanowienia Regulaminu Komisji Przetargowej maja zastosowanie do prac Komisji Przetargowej
powolanej przez Kierownika Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu maja odpowiednie zastosowanie do postgpowan prowadzonych
w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem w celu
zawarcia umowy ramowej.

3. Czynnosci w toku procedury udzielenia zamoéwienia dokonywane sa z zachowaniem wewngtrznych
regulacji Zamawiajgcego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow, sktadania wnioskéw.

4. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy Ustawy oraz
inne przepisy prawa regulujace udzielanie zaméwien publicznych, a takze wewngtrzne regulacje
Zamawiajacego.

5. Poslugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

SKEAD KOMISJI
§2

Kierownik Zamawiajacego powotuje czlonkow Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamdéwienia publicznego, poprzez zatwierdzenie proponowanego przez wnioskodawce skiadu

osobowego wraz z przypisanymi im funkcjami. Kierownik Zamawiajacego moze wskaza¢ inny sktad komis;ji

przetargowej lub przypisa¢ inne funkcje cztonkom Komisji Przetargowe;j.
§3

1. Czlonkami Komisji moga by¢ pracownicy Zamawiajacego oraz osoby niebedace pracownikami
Zamawiajacego.

2. Zgodnie z art. 56. 1. ustawy Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zamdéwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt interesow. Wystepowanie konfliktu interes6w, okreslone zostato w art. 56 ust. 2. ustawy.

3. Zgodnie z art. 56 ust. 3 ustawy Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne
osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia po
stronie zamawiajacego lub osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zamdéwienia podlegaja wyltaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane
za przestgpstwo popelnione w zwiagzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, o ktéorym mowa
w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej
»Kodeksem karnym”, o ile nie nastapito zatarcie skazania.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu, sktadaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci
karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy.

5. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. art. 56 2 ustawy, sklada si¢ niezwlocznie
po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdznie;j
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10.

11.

niz przed zakornczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56. ust. 3 ustawy, sklada si¢

przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamowienia.

Przed odebraniem os$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci

w postepowaniu, uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie

falszywego o$wiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych mowa powyzej,

czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie przewodniczacego komisji oraz kierownika

zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajacego.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wylaczenie z jej obrad Czlonka,

ktory:

1) zlozyt o§wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa powyzej;

2) nie zlozyt o§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji;

3) ztozyl oswiadczenie niezgodne zprawda — wylaczenie wtakim wypadku nastepuje zchwilg
uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia;

4) zlozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, jezeli po

ztozeniu oswiadczenia takie okolicznos$ci zaistniaty.
Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi

Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze skladu Komisji i ewentualnym
powotaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy czlonek Komisji sktada os$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 3, niezwlocznie po jego powotaniu.

Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego wylaczenia
dokonuje bezposrednio kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzj¢ o jego odwolaniu i powotaniu
W jego miejsce nowego przewodniczacego Komisji.

§4
Czynnos$ci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatlem cztonka podlegajacego wytaczeniu, powtarza
si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade t¢ stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie wylaczony zpowodu nie zlozenia wymaganego
oswiadczenia, albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.
Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postgpowania.

§5

Kierownik Zamawiajacego odwoluje cztonka Komisji jezeli:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowiazkéw;

2) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji zostata nieusprawiedliwiona;

3) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéow lub obowiazkéw wynikajacych
Z przepisOw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji przewodniczacego Komisji, innych niz
obecnos¢ na posiedzeniach Komisji.

Odwotanie, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpuje na wniosek:

1) przewodniczacego Komisji,

2) sekretarza komisji jezeli wniosek dotyczy przewodniczacego Komisji,

3) cztonka Komisji jezeli wystapi przestanka okreslona w ust.1 pkt 1).



UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI
§6
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
przewodniczacy Komisji sklada Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany wniosek o powolanie
bieglych (rzeczoznawcow).
Whniosek powinien wskazywaé osobe bieglego oraz przewidywana wysoko$é jego wynagrodzenia wraz
ze zrédlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalaczony projekt umowy z biegtym.

§7
Decyzj¢ o powotlaniu bieglego podejmuje kierownik Zamawiajacego.
Po podpisaniu umowy i zobowigzaniu do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegty sktada, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego oS$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56. ust. 2 lub 3 ustawy.
Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§8
Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki zwigzane
z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.
Cztonkowie Komisji niebedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki na postawie
zawartej umowy cywilnoprawnej z Zamawiajgcym.
Obowiazkiem przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu w pracach
Komisji.
Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomi¢ przewodniczacego
Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajgc przyczyny nieobecnoscei.

§9
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem najwyzszej
starannosci, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem.
Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegélnosci: udziat w posiedzeniach Komisji,
wykonywanie innych czynnosci zwigzanych =z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
przewodniczacego Komisji.

§10

Cztonkom Komisji nie wolno ujawniaé¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji,
w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych
ofert.

§ 11

Czlonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo wgladu
we wszystkie dokumenty zwigzane z pracag Komisji.

§12
Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkow nalezy w szczegolnoscei:
1) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktorych mowa w § 3 niniejszego Regulaminu;
2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji, podziat migdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych
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w trybie roboczym;

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia,
informowanie kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia;

4) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.

2. Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy m.in.:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji;

3) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia.

CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§13
Obowigzkiem Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktdre umozliwi jego zakonczenie w mozliwie
najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT
§14
Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzglgdem wypelienia warunkéw formalnych.

§15
Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez uczestnikow postgpowania warunkow
okreslonych w SWZ.

§ 16
. Komisja moze zwrocié sie do uczestnikdw postepowania z zadaniem zlozenia wyjasnien odno$nie tresci
ztozonych ofert.
2. Komisja wzywa wykonawcoéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli dokumentéw
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu, do uzupelnienia tych dokumentow
w okreslonym terminie.

§17
Po dokonaniu czynnosci, o ktéorych mowa w §14-16, Komisja moze m.in. skierowa¢ do kierownika
Zamawiajacego wnioski o:
1) wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania;
2) odrzucenie okreslonych ofert;
3) wybdr najkorzystniejszej oferty;
4) uniewaznienie postgpowania.

§18
1. Jezeli nie zajdg okoliczno$ci uzasadniajace uniewaznienie postgpowania, Komisja proponuje wybor
najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkow Komisji.
2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajg si¢ z opinig bieglego,
jezeli zostal on powotany. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert, okreslonych dla danego postgpowania.

§19
I. Jezeli kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji, przewodniczacy Komisji przedstawia
mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.
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2. Kierownik Zamawiajacego po zatwierdzeniu wyniku postgpowania przekazuje postgpowanie do dalszej
realizacji:
1) Realizatorowi — w celu dokonania wymaganych przepisami ustawy zawiadomien i ogloszen;
2) Wykonawcy zamdwienia/Wnioskodawcy - wcelu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego.
3. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$é czynnosci Komisji podjetych z naruszeniem

przepisOw prawa.
4. Na polecenie kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§20
Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zaméwienia z dniem zakonczenia procedury
o udzielenie zamowienia publicznego.



