“URMISTRZ GLUSZYCY Zarzadzenie nr 103/0/2022
' Parkowa 9, 58340 Ghuszyca Burmistrza Gluszycy
z dnia 02 grudzien 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzqgdzie
gminnym (1. Dz. U. z 2022 r. poz.559), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 20 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.)

zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywéw 1 pasywéw w roku
obrotowym 2022.

§ 1.1. Inwentaryzacj¢ sald rozrachunkéw $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
sald kredytow i pozyczek, sald naleznosci od kontrahentdéw. Inwentaryzacje nalezy
przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiggowej na dzien 31 grudnia
2022 roku.

2. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozy¢ do 15 lutego 2023 roku.

§ 2.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg weryfikacji (uzgadniania) sald wszystkich
aktywow i pasywow, ktore nie podlegaja inwentaryzacji w drodze spisu z natury (oraz srodki
trwate ktére w danym roku nie zostaly objg¢te spisem z natury) lub przez wzajemne
uzgodnienia i potwierdzenie na pismie ich stanu ksiggowego.

2. Weryfikacji podlegajg salda na dzien 31grudnia 2022 roku.
3. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ do 15 marca 2023 roku.

4. Realizacje inwentaryzacji przeprowadzi powotany zespot spisowy we wspotpracy z
odpowiednimi referatami rzeczowymi i pracownikami samodzielnymi.

§ 3.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury:

a) drukéw Scistego zarachowania,

b) materialéw zapasowych nie objetych ewidencja ilosciowo- wartosciows,

¢) wyposazenia — aktywow bedacych wlasnoscig Centrum Personalizacji Dokumentow
MSWiA, o .

d) s$rodkow trwatych znajdujacych sie w Urzedzie Miejskim w Gluszycy oraz innych z
nim zwigzanych,

¢) pozostatych srodkoéw trwatych znajdujacych si¢ w Urzedzie Miejskim w Gluszycy,

f) $rodkow trwalych znajdujacych sie w jednostce OPS oraz na placach zabaw,

g) pozostatych srodkach trwatych znajdujacych si¢ w jednostce OPS na oraz placach
zabaw,

h) sprzetu OC i sprzetu p/powodziowego znajdujacego si¢ w Urzedzie Miejskim w
Gluszycy.



§ 4.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonej w § 11 § 2 powoluj¢ zespot spisowy w
sktadzie:

a) Anna Rudnicka-Stepien — przewodniczaca zespotu
b) Aneta Literska — czlonek
c) Monika Brzozowska — cztonek

2. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej metodg spisu z natury wyznaczam
Sekretarza Gminy Pana Pawla Szafrana.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonej w § 3 tj. metoda spisu z natury powotuje
zespoty spisowe w skladzie z okreslonymi polami spisowymi:

I zespdl spisowy:
a) Dariusz Skup — przewodniczacy zespotu
b) Marta Wroblewska — cztonek
¢) Marta Czepil - cztonek
Pole spisowe: jednostka OSP, place zabaw, sprz¢t OC i p/powodziowy.
I zespol spisowy:
a) Anna Szmidt — przewodniczgca zespotu
b) Aleksandra Styrbicka — cztonek
¢) Iwona Reczek-Cizio — czlonek
d) Agnieszka Malinowska — cztonek
Pole spisowe: druki $cistego zarachowania, materiaty, wyposazenie MSWiA, Urzad Miejski

3. Skontrolowane pod wzgledem formalnym przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej arkusze spisowe z natury oraz inne materialy z inwentaryzacji nalezy
przekazaé Skarbnikowi w terminie do 15 stycznia 2023 roku.

4. Wycene oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych
sktadnikow majatkowych nalezy dokonaé w terminie do 15 lutego 2023 roku.

5. Sporzadzenie i1 przedlozenie Burmistrzowi protokotu przez Przewodniczgcego
Komisji Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz
z wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozyc
w terminie do 10 marca 2023 roku.

§ 5. Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia ujawnionych w toku inwentaryzacji réznic
migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanych w ksiegach rachunkowych podlega
ewidencji w ksiggach rachunkowych roku 2022.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




