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ZARZADZENIE NR 151/0/2024
Burmistrza Gluszycy
z dnia 2 grudnia 2024 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. realizacji projektu pn. Zwigkszenie poziomu
bezpieczeristwa informacji w gminie Gluszyca”” realizowanego w ramach projektu
grantowego ,, Cyberbezpieczny samorzqd” wspotfinansowanego ze srodkéw Funduszy
Europejskich na Rozwdj Cyfrowy.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1465) Burmistrz Gluszycy zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zesp6t ds. realizacji projektu pn. ,,Zwigkszenie poziomu bezpieczefistwa
informacji w gminie Gluszyca”, zwany dalej Projektem, zgodnie z umowg o powierzenie
grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/0208/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 z dnia
1.03.2024 r. w skladzie:

1)  Koordynator Projektu - Iwona Kupiec-Darmetko

2)  Specjalista ds. realizacji Projektu - Katarzyna Lazanowska

3)  Specjalista ds. bezpieczenistwa informacji - Tomasz Krzak

4)  Specjalista ds. informatycznych - Tomasz Szachta

5)  Specjalista ds. zam6wien publicznych - Paulina Janasik

6)  Specjalista ds. finansowo-ksiegowych - Anna Rudnicka-Stepien
§ 2.1. Zadaniem Zespotu jest skuteczne i terminowe wdrazanie Projektu zgodnie ze
wszystkimi obowigzujacymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego i wspolnotowego,
a takze umowga o powierzenie grantu, dotyczaca realizacji Projektu.
2. Do zadan poszczegdlnych cztonkéw Zespotu nalezy:

1)  Koordynator Projektu:

a) zwolywanie spotkan zespotu oraz koordynowanie i nadzor nad jego praca,

b) nadzor nad prawidlows i terminowg realizacja projektu, w tym zgodnoscig realizacji
zadan z zapisami wniosku o dofinansowanie, jego harmonogramem, budzetem oraz
umowa o powierzenie grantu;

¢) wspélpraca z osobami i podmiotami zwigzanymi z przedmiotowym projektem;

2) Specjalista ds. realizacji Projektu:

a) wspdlpraca z instytucjg przyznajacg grant i innymi uprawnionymi podmiotami,

b) monitorowanie postepu rzeczowo-finansowego projektu zgodnie z procedurg
monitorowania, w tym wskaznikow okreslonych w umowie o powierzenie grantu oraz
zgodnosci realizacji projektu z umowg o powierzenie grantu,

c) sprawozdawczo$¢ w ramach projektu,

d) opisywanie oraz przekazywanie specjaliscie ds. ksiggowych dokumentacji finansowe]
potwierdzajacej poniesienie wydatkow,

e) przygotowanie wniosku rozliczajacego Projekt,

f) udzial w ewaluacji Projektu oraz kontrolach i audytach dotyczgcych Projektu,

g) archiwizowanie dokumentéw zwiazanych z projektem.
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3) Specjalista ds. bezpieczenstwa informacji:
a) udzial w szkoleniach zwigzanych z wdrozeniem Polityki Bezpieczenstwa Informacji
w Urzedzie Miejskim,
b) udzial w szkoleniach z zarzadzania ryzykiem i monitorowanie rezultatow,
¢) wspolpraca z wybranym w ramach realizacji projektu podmiotem $wiadczgcym ustugi
szkoleniowe i wdrozeniowe w zakresie dotyczacym obszaru kompetencyjnego projektu,
d) wspétpraca ze Specjalistg ds. informatycznych w zakresie wdrazanych rozwigzan,
4) Specjalista ds. informatycznych:

a) weryfikacja sprzetu i oprogramowania dostarczonego w ramach projektu oraz

podpisywanie protokotéw odbioru;

b) zapewnienie niezb¢gdnej pomocy wykonawcom oraz innym osobom i podmiotom
zwigzanym z przedmiotowym projektem w zakresie wdrozenia w Urzedzie Miejskim
sprzgtu i oprogramowania pozyskanego w ramach projektu,

¢) udzial w odbiorach ustug i dostaw realizowanych w ramach Projektu, w tym
sporzadzanie protokoléw zdawczo-odbiorczych.

5) Specjalista ds. zaméwien publicznych:
a) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami w ramach Projektu w sposob
zapewniajgcy jego prawidtowsg i terminowg realizacje,
b) wudziat w odbiorach ustug i dostaw realizowanych w ramach Projektu,
c) udzial w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu z zakresu zamdéwien publicznych,
d) archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z projektem 2z zakresu zamodwien
publicznych.

6) Specjalista ds. ksiggowych:

a) obsluga finansowo-ksiggowa Projektu zgodnie z umowa o powierzenie grantu,

b) monitorowanie operacji finansowych na rachunku bankowym Projektu,

¢) sprawdzanie faktur pod wzgledem formalno — rachunkowym,

d) weryfikacja wnioskow o platnos¢

e) weryfikacja do wyplaty faktur,

f) uczestniczenie w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu,

g) archiwizowanie dowodow ksiggowych dotyczacych Projektu.

§ 3. Nadzér nad Zespolem ds. realizacji Projektu pelni Burmistrz Gluszycy.
§ 4. Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE

W zwigzku z otrzymaniem grantu na realizacje projektu pn. ,,Zwigkszenie poziomu
bezpieczenstwa informacji w gminie Gluszyca”, realizowanego w ramach projektu
grantowego ,,Cyberbezpieczny samorzad” wspdtfinansowanego ze $rodkéw Funduszy
Europejskich na Rozw¢j Cyfrowy istnieje konieczno$é powolania Zespotu ds. wdrozenia
i realizacji zadania zgodnie z zatozeniami wniosku.

Sktad komisji zostal ustalony w uzgodnieniu z Kierownikami referatow Urzedu Miejskiego.

Sporz.
1.K.Darmetko
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