Gluszyca, 30.06.2016 .

Protokot nr 1/2016

z przeprowadzonej kompleksowej kontroli gospodarki finansowej w Przedszkolu
Samorzadowym w Gluszycy przy ulicy Grunwaldzkiej 15, za okres 2014 rok, 2015 rok
i I kwartal 2016 roku, zgodnie z art. 175 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Dzialajac na podstawie Upowaznienia B.0052.U.J.19.2016 z dnia 08 czerwca 2016 .
w okresie od 08 czerwca 2016 roku do 30 czerwca 2016 r. kontrole przeprowadzit pracownik
Urzedu Miejskiego w Ghuszycy: Agnieszka Swiedrych - Skarbnik Gminy.
Kontrolg objeto:
1. zgodnos¢ planowania budzetu z zasadami opracowanymi przez organ prowadzacy oraz jego
realizacje,
2. zagadnienia organizacyjno-prawne i kadrowo-ptacowe,
3. celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,

4, powierzenie zadan z zakresu BHP i ich realizacja.

Kontrolag objeto dowody ksiegowe i ksiegi rachunkowe za okres od 01.01.2014 roku do
31.03.2016 roku. Celem kontroli bylo ustalenie czy w jednostce wlasciwie stosowane sg zasady
rachunkowosci, czy realizacja tych zasad zapewnia rzetelno$¢ informacji wynikajacych

z ustawy, tj. zgodnosci ze stanem faktycznym, a takze prezentacji ich w sposéb rzetelny i jasny.

Osoba odpowiedzialng za dziatalnos¢ jednostki w okresie objetym kontrolg jest Dyrektor
Przedszkola Samorzadowego w Gluszycy Pani Iwona Wisniewska, ktéra w toku kontroli
udzielata wyjasnien.
Kontrolg przeprowadzono w oparciu o przepisy prawne:
1. Ustawe z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. D.U. z 2013 poz.330)
2. Ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (D.U. z 2013 poz.885 z pdzn. zm)
3. Ustawe z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (D.U. z 2013 poz. 759 z
pézn.zm.)
4. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (D.U. z 2014 poz.114)

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 20 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej



8.

klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych
z zrodet zagranicznych. (D.U. z 2014 poz .1053)

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (D.U. z 2013 poz.
289)

Uchwate nr XII1/64/2011 Rady Miejskiej w Gluszycy z dnia 27 czerwca 2011 r. w
sprawie oplat za $wiadczenia udzielane przez Przedszkole Samorzadowe prowadzone
przez Gming Gluszyca.

Uchwale nr V/30/2015 Rady Miejskiej w Gluszycy z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wydzielonych rachunkéw dochodéw jednostek budzetowych Gminy Gluszyca

prowadzacych dziatalnos$¢ okreslong w ustawie o systemie oswiaty.

oraz unormowania wewnetrzne.

Kontrola przeprowadzona w przedszkolu wykazata, ze wigkszo$¢ zadan objetych kontrolg byta

realizowana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Kontrola sprawozdan budzetowych Rb-27S, Rb-28S, Rb-34 wykazala, ze zawarte w nich dane

byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, ktéra odzwierciedla rzetelne stany

poprzez systematyczne ujmowanie operacji na kontach ksiegowych. Dochody i wydatki

zaplanowane i zrealizowane ujmowano we wiasciwych podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

Stwierdzone nieprawidtowosci .

1.

Kontrolg objeto zasadno$é¢ zakupdw produktow spozywezych .

Zasadno$¢ oraz tryb dokonywania zakupdw uregulowane zostaly w Regulaminie
udzielenia zamowieni publicznych Przedszkola Samorzadowego w  Gluszycy
zatwierdzonego przez Dyrektora.

Wydatki dotyczace zakupu produktow spozywezych byly realizowane do 14.000 euro, tj.
poza trybem o zamdwieniach publicznych w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych, co potwierdza réwniez opis na dowodach
ksiegowych.

Z przedtozonej dokumentacji wynika, ze wyboru dostawcy zywnosci dokonano w 2013 r.
na podstawie Zapytania ofertowego z dnia 03.01.2013 r. Okres trwania umowy (pkt 4
zapytania) — do konca roku kalendarzowego (btedna data w zapytaniu, tj. 31.12.2011 r.).



Brak jest protokoléw zamoéwienia publicznego wylaniajgcego wykonawce zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do regulaminu, oraz nie ma podpisanych uméw z wybranym
wykonawca na dostawe zamoOwienia publicznego, jakim jest zakup produktéw
spozywczych.

Dodatkowo brak jest corocznego szacowania zamoéwienia publicznego na zakup
zywnosci. Zapytania ofertowe w celu wylonienia oferenta sporzadzone sg z datg
03.01.2013 r. oraz 03.01.2011 r.

W 2014 r., 2015 r. 1 2016 r. nie przeprowadzono procedury wyboru wykonawcy oraz nie
podpisano umoéw z dostawcami na zakup produktow spozywczych.

2. Na dzien 31.12.2014 roku stan naleznosci z tytutu optat wyzywienie oraz z tytutu optat
za godziny ponadprogramowe wyniosty acznie kwote 4.605,50 zt. Stanu naleznosci na
31.12.2015 r. wynidst 7.523,19 zt.

Stan naleznosci na 31.03.2016 r. wyniost 7.876,44 zi "

W toku kontroli ustalono, ze w okresie od 01.01.2015 do dnia kontroli nie wystano
zadnego wezwania do zaplaty, co jest niezgodne z art. 42 ust 5 ustawy o finansach
publicznych. Na podstawie przedlozonej dokumentacji tj. kserokopii potwierdzen
nadania wezwan do =zaplaty stwierdzono, Ze ostatnie czynno$ci windykacyjne
przeprowadzono w 2014 roku. Na podstawie wydrukow z ksigg rachunkowych ustalono
ze Jednostka nie nalicza odsetek od nieterminowych platnosci , co jest niezgodne z art.
40 ust 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

3. Stwierdzono nieprzestrzeganie zasad okre§lonych w wewne;trznyéh regulacjach
przedszkola dotyczacych obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych,
polegajace na braku wlasciwego podpisu zatwierdzajacy dokument ksiegowy (fakture) do
wyplaty. Dotyczy to dokumentéw ksiegowych pod pozycja 535/11-10-29, 534/14/10-29,
533/14-10-29, 459/14-09-16.

W celu wyeliminowania nieprawidlowosci oraz unikniecia ich powstania w przysztosci nalezy:

I. Co roku dokonywaé szacowania wartosci zaméwienia publicznego dotyczacego zakupu
produktéw spozywczych zgodnie z uregulowaniami zawartymi w Regulaminie udzielania
zamoOwien publicznych.

2. Wyboru oferenta na zakup produktéw spozywezych dokonywaé zgodnie z uregulowaniami
zawartymi w Regulaminie udzielania zamowien publicznych.

3. Podpisywa¢ umowy z dostawcami na realizacj¢ zamowienia publicznego.



4. Na biezaco monitorowaé stan naleznosci z tytutu oplat za wyzywienie oraz z tytulu optat za
godziny ponadprogramowe oraz przynajmniej raz na kwartal dokonywaé¢ czynnosci
windykacyjnych.

5. Naliczaé odsetki od nalezno$ci wymagalnych.

6. Zatwierdza¢ do wyptaty dokumenty ksiegowe zgodnie z instrukcja obiegu i kontroli

dokumentow.

Sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przekaza¢ do Urzedu Miejskiego w

Gluszycy , ul. Grunwaldzka 55 w terminie 30-tu dni od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Na tym protokét zakonczono.

Kontrole odnotowano w ksi¢dze kontroli pod datg 08.06.2016 r.

Protokét zostat sporzgdzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach z czego jeden

egzemplarz protokotu przekazano Pani Dyrektor.

Gluszyca 30 czerwca 2016 roku

Podpisy

Dyrektor Przedszkola Osoby przeprowadzajace kontrole

Pokwitowanie odbioru protokotu




