% Zaktad Ustug Mieszkaniowych i Komunalnych spoétka z o.o.

ul. Grunwaldzka 38, 58-340 Gtuszyca
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ooz www.zumik.com.pl « e-mail: zumik@zumik.com.pl

Gluszyca

Ogtoszenie o naborze
na stanowisko
Podinspektor ds. finansowo-ksiegowych Wspo6lnot Mieszkaniowych
W ZUMIK Sp. z 0.0.

Miejsce pracy: Gluszyca
Zakres zadan:

e Prowadzenie kompleksowej ewidencji rozliczen Wspolnot Mieszkaniowych,

e Ewidencja dokumentoéw ksiggowych wspdlnoty mieszkaniowej (wyciagi bankowe,
faktury zakupu)

e Naliczanie i rozliczanie zaliczek eksploatacyjnych, mediow i funduszy
inwestycyjno-remontowych

e Wprowadzanie i uaktualnianie stanéw licznikow mediow

e Rozliczanie mediéw indywidualnych

e Uzgadnianie i wyjasnianie niezgodno$ci sald kont analitycznych i syntetycznych
kontrahentéw i1 wlascicieli

e Sporzadzanie sprawozdan finansowych wedlug indywidualnych potrzeb zarzadcy
nieruchomosci dla Wspolnot Mieszkaniowych

e Wprowadzanie przelewdw do systemu bankowego
e Sporzadzanie deklaracji CIT, PIT, VAT.

Wymagania:

e Wymagane wyksztatcenie min. srednie ekonomiczne

e Mile widziane doswiadczenie w pracy w ksiggowosci na podobnym stanowisku
e Znajomos¢ przepisow Ustawy o Rachunkowosci 1 Ustawy o Wtasnosci lokali,

e Pozadana znajomo$¢ programoéw ksiggowych

e Bardzo dobra znajomosci obstugi pakietu MS Office

e Zdolnosci komunikacyjne i interpersonalne

e Umiejetnosci analityczne

e Systematycznos¢ i dobra organizacja pracy

e Umiejetno$¢ pracy pod presja czasu

¢ Umiejetno$¢ pracy w zespole
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IX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqdowego nr 0000128420
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Oferujemy:

e atrakcyjne wynagrodzenie

e umowa na czas okreslony w celu zastepstwa pracownika w czasie jego
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy

e wsparcie przetozonego, zespotu i dobrg atmosfere pracy

Wymagane dokumenty:

e Zyciorys (CV)
e List motywacyjny

Prosze o dopisanie klauzuli:

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez firm¢ ZUMIK Sp. z 0. 0. w
Gluszycy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko ,, Podinspektor ds.
finansowo-ksiggowych ”(zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

Informujemy, ze Administratorem danych jest ZUMiK Spotka z 0.0. w Gluszycy, ul. Grunwaldzka 38
Dane zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dost¢pu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania. Podanie danych w zakresie okre§lonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy oraz aktow wykonawczych jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych
osobowych jest dobrowolne.

Termin i miejsce skladania ofert:

Ustala si¢ termin sktadania ofert do dnia 06.12.2019 r. osobiscie, droga pocztowa lub e-mail
na adres:

Zaktad Ustug Mieszkaniowych i Komunalnych Sp. z 0. 0. w Gluszycy

ul. Grunwaldzka 38; 58-340 Gluszyca

Adres e-mail: zumik@zumik.com.pl

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Wazne: prosimy dokumenty aplikacyjne uzupelni¢ o numer telefoniczny lub mailowy
niezbedny do kontaktu w procesie rekrutacyjnym. Spotka nie begdzie wysytata zawiadomien
droga pocztowa. Osoby zainteresowane po zakonczeniu procesu rekrutacji obowigzane sa
zglosi¢ sie osobiscie po odbidr dokumentow aplikacyjnych w terminie 7 dni od daty
ogloszenia wynikow. Po wskazanym terminie dokumenty aplikacyjne kandydatow beda
komisyjnie zniszczone.
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