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wa Gluszyca, dnia 11 maja 2017 roku
OGLOSZENIE

. Burmistrz Gluszycy
oglasza nabér kandydatéw do pracy w Urzgdzie Miejskim w Gluszycy,
58-340 Gtluszyca ul. Grunwaldzka 55 na stanowisko urzednicze:

do spraw inwestycji
w wymiarze pelnego etatu

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie $rednie, preferowane wyzsze o specjalnosci budownictwo lub inzynieria $rodowiska,

staz pracy minimum 3 lata,

znajomos¢ przepiséw prawa budowlanego oraz prawa w zakresie inwestycji i remontéw, z uwzglednieniem
specyfiki samorzadu terytorialnego,

znajomos$¢ ustawy o0 zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow,

peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

umiejetno$¢ bieglej obstugi komputera,

nieposzlakowana opinia,

.stan zdrowia pozwalajacy na prace na okre$lonym stanowisku.

Dodatkowé wymagania kandydatéw:

znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie prowadzenia i rozliczania inwestycji finansowanych ze $rodkéw
unijnych,

doswiadczenie zawodowe w zakresie nadzorowania realizacji inwestycji,

umiej¢tno$¢ kosztorysowania rob6t budowlanych w oprogramowaniu ,, NORMA”,

znajomos¢ procedur zwigzanych z zaméwieniami publicznymi,

sumienno$¢, komunikatywnosé i rzetelno$é w realizacji powierzonych zadan,

posiadanie prawa jazdy kategorii B,

mile widziane do§wiadczenie w pracy w samorzadzie.
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku ds. inwestycji:

. nadzorowanie proceséw projektowania i procesu inwestycyjnego,

2. przygotowywanie propozycji przedsigwzigé inwestycyjnych Gminy,

prowadzenie prac przygotowawczych procesow inwestycyjnych, modernizacyjnych i remontéw mienia ko-
munalnego,

4. prowadzenie zadan inwestycyjnych i remontowych w zakresie przygotowania do realizacji,

przygotowywanie projektéw umoéw i zleceti na wykonywanie prac projektowych, inwestycyjnych, robét i
ustug,

udziat w przygotowywaniu specyfikacji technicznych do przetargéw dla zaméwien publicznych dotyczacych
inwestycji,

udziat w komisjach przetargowych, przegladach budynkéw itp.,

udzial w przekazywaniu placow bud6éw i odbiorze robét,

uczestnictwo w sporzadzaniu rocznej inwentaryzacji robét w toku,



10. sporzadzanie dokumentéw OT dla zakonczonych zadan przy wspolpracy z pracownikami urzedu oraz dopel-
nienia formalnosci rozliczenia zadania zgodnie z przepisami prawa budowlanego,

11. wspoétpraca przy sporzadzaniu wnioskow o dofinansowanie inwestycji,

12. wspoldziatanie ze Skarbnikiem Gminy w zakresie finansowania i rozliczania inwestycji,

13. wspétdziatanie w opracowywaniu wieloletnich programow inwestycyjnych Gminy,

14. sporzadzanie informacji z realizacji inwestycji, analiz i opinii, wydawanie uzgodnien,

15. wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

pelny wymiar czasu pracy,

miejsce pracy w budynku niedostosowanym do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych (brak windy),
praca przy komputerze w pozycji siedzacej ponad 4 godziny dziennie,

praca gtéwnie w siedzibie urzgdu, wymagajgca rowniez wyjazdéw stuzbowych,

praca wymagajgca kontaktéw stuzbowych z klientami.
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5.  Wymagane dokumenty:

I. zyciorys(CV),

2. list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, potwierdzone przez kandydata za
zgodno$¢ z oryginalem,

kserokopie $§wiadectw pracy, potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,

kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,
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o$wiadczenie 0 wymaganym stanie zdrowia,
o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnodci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,
9. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru, o tresci:
“Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie naboru kandydatéw na
wolne stanowisko pracy w Urzedzie Miejskim w Gluszycy w zakresie niezbednym do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922 z pézn.
zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.2016.902 z p6zn. zm.)”,
10. inne dokumenty §wiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
11, kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$é¢ (w przypadku kandydata - osoby niepelno-
sprawnej) .
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6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy skladaé w zamknigtej kopercie, w siedzibie Urzedu Miejskiego Gluszycy przy
ul.Grunwaldzka 55, 58-340 Gluszyca, w Biurze Obstugi Klienta (pokoj nr 1) lub za posrednictwem poczty w
terminie do dnia 23.05.2017 roku do godziny 12.00.

Zamknigta kopertg nalezy oznakowaé: ,,Kandydat na stanowisko do spraw inwestycji w Urzedzie Miejskim
w Gluszycy”.

Oferty niekompletne, zlozone osobiscie lub ktére wplyng poczta po uptywie wyzej wymienionego terminu, nie
beda rozpatrywane.




7.  Inne informacje:

1. Oferty pod wzgledem formalnym zostang rozpatrzone w ciggu trzech dni roboczych od uplywu terminu na
ztozenie ofert. Kandydaci speiniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni o miejscu i terminie rozmo-
wy kwalifikacyjne;j.

2. Informacje o wynikach naboru zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Gtluszyca
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gluszycy.

3. W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia 0s6b niepeno-
sprawnych w urzedzie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb
niepelosprawnych wynosi co najmniej 6,0%.

4. Na kazdym etapie postgpowania prowadzonego naboru zastrzega si¢ mozliwo$¢ jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 74 88 66 744.




