Gmina Gluszyca Gluszyca 08.01.2020 r.
ul. Grunwaldzka 55

58-340 Gluszyca

tel. 74 84 59 479

fax 74 84 56 339

Zapytanie ofertowe nr liR.271.2.1.2020

(obstuga prawna)

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. 22019 r., poz. 1843) oraz Zarzadzenia Nr 6/0/2015 Burmistrza Gluszycy z dnia
12 stycznia 2015 r. — udzielanie zaméwien publicznych ponizej kwoty 30 000 euro (netto).

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Gluszyca

ul. Grunwaldzka 55, 58-340 Gtuszyca
NIP: 886-25-72-750, REGON: 890718248

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na obstudze prawnej pracownikow Urzgdu
Miejskiego w Gluszycy, jednostek organizacyjnych gminy, Biura Rady Miejskiej oraz
mieszkancow Gminy Gluszyca, polegajaca w szczegolnosci na:

1.

R

a)

g)

h)

opiniowaniu projektow aktéw prawnych (uchwat Rady Miejskiej, zarzadzen Burmistrza
Gluszycy itp.), dla potrzeb Biura Rady Miejskiej, pracownikow Urzedu Miejskiego
ijednostek organizacyjnych gminy; opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym
1 formalno-prawnym,

opiniowanie projektéw decyzji, postanowien, uméw i porozumien zawieranych przez
Gmine i Urzad Miejski oraz innych pism w sprawach szczegodlnie skomplikowanych,
udzielanie porad prawnych, konsultacji i opinii prawnych w sprawach zwigzanych
z dziatalnoscig organdéw gminy oraz Urzedu Miejskiego,

sporzadzanie zleconych projektow aktéw administracyjnych (decyzji, umoéw,
postanowien, porozumien i kontraktow) oraz projektdw pism dotyczgcych biezgcych
spraw,

informowanie Burmistrza, Zastepcey Burmistrza, Sekretarza Gminy
lub Skarbnika Gminy o zadaniach gminy wynikajacych z nowych lub znowelizowanych
przepiséw prawnych,

udziat w konsultacjach Burmistrza, rozprawach administracyjnych, rokowaniach
i mediacjach oraz innych spotkaniach,

w uzgodnionych sprawach sporzadzanie pism procesowych, podejmowanie czynnosci
procesowych oraz reprezentowanie Burmistrza Gluszycy w procesach sgdowych
i postepowaniach administracyjnych,

ustuga Swiadczona bedzie poprzez pelnienie dyzuréw wyznaczonego pracownika
Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego (minimum 1 dzien w tygodniu), w sprawach
istotnych — poprzez wydanie opinii/porady prawnej drogg elektroniczna.

Ustuga pomocy prawnej swiadczona bedzie na rzecz Gminy Gluszyca w wymiarze
75 godzin miesigcznie; szczegdtowy harmonogram swiadczonej ustugi okreslony zostanie
W umowie.

Zamawiajgcy wyznaczy osobe do kontaktéw w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyn.



5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgSciowych.
6. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktorych tres¢ nie bedzie spetniala warunkow niniejszego
Zapytania ofertowego.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustuga obstugi prawnej $wiadczona bedzie: od podpisania umowy do 31.12.2020 r.

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca nie moze wystapi¢ w innych ofertach jako Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia.

3. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania.

W formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceng jednostkowa za godzing swiadczonej ustugi.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

5. Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypetnione przez
wykonawce i dotaczone do oferty.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kuriera lub tez dostarczona
osobiscie na adres: ul. Grunwaldzka 55, 58-340 Gtluszyca do dnia 16.01.2020 r., do godz.
14%, Na kopercie nalezy zaznaczyé: , Oferta na obstuge prawng”.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert drogg elektroniczng na adres
g.szymanski@gluszyca.pl lub faksem na nr 74 84 56 339, co nie zwalnia jednak z obowigzku
dostarczenia oryginatu oferty z ewentualng pézniejsza datg wpltywu.

3. Ocena ofert zostanie dokonana po dniu 17.01.2020 r., a o wyniku 1 wyborze

najkorzystniejszej oferty wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony niezwiocznie

telefonicznie, za posrednictwem Poczty Polskiej lub poczty elektronicznej.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Platnos¢ za wykonanie ustugi odbywac si¢ bedzie w cyklu miesigcznym.

=

VI. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow - cena 100%

VIL. INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY
Z Wykonawcg wytonionym w niniejszym postgpowaniu zostanie podpisana umowa.

VIII. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO” informuje, ze:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gluszyca reprezentowana przez
Burmistrza Miasta Gluszycy z siedzibg: ul. Grunwaldzka 55, 58-340 Gluszyca.

b. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Gluszyca jest Pan Kacper Lepiocha,
kontakt: iod@eduodo.pl




¢. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenic zaméwienia publicznego znak: [iR.271.2.1.2020
pn. obstuga prawna prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 6/0/2015 Burmistrza Gluszycy z dnia 12 stycznia 2015 r.— udzielanie zamoéwien
publicznych ponizej kwoty 30 000 euro (netto).

d. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty wybrane w ramach
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

e. Dane osobowe moga by¢ przekazywane innym organom i podmiotom wylgcznie na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa.

f Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

g. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia
publicznego.

h. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

i. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

- na postawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

j. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniccia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art, 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢
RODO.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
obowiazujacymi przepisami prawa oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
*#%% Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa czlonkowskiego.

IX. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Pan Grzegorz Szymanski; nr tel. 74 84 59 479, adresem email:
g.szymanski@gluszyca.pl

X. ZAL.ACZNIKI
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 ~
2. Oswiadczenie — zatgeznik nr 2 - A



