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Gmina Gluszyca Gluszyca 16.06.2021 r.
ul. Grunwaldzka 55

58-340 Gluszyca

tel. 74 84 59 479

fax 74 84 56 339

Zapytanie ofertowe nr NIBITZKiZP.271.2.10.2021

(dotyczy sSwiadczenia ustug animacyjnych dla grupy oséb niesamodzielnych)

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019r., poz. 2019 ze zm.), prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci oraz
Zarzadzenia Nr 14/0/2021 Burmistrza Gluszycy z dnia 09 lutego 2021 r. — udzielanie zamoéwien
publicznych ponizej kwoty 130 000 ztotych (netto).

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Gluszyca
ul. Grunwaldzka 55, 58-340 Gluszyca
NIP PL886-25-72-750, REGON: 890718248

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug animacyjnych dla grupy osob niesamodzielnych (w tym
0sob starszych, niepetnosprawnych, schorowanych) w liczbie do 30 oséb bedacych uczestnikami projektu
"Samodzielni niesamodzielni — poprawa dostgpu do wysokiej jakosci ushug opiekunczych na terenie
trzech poludniowych powiatéw Dolnego Slaska" wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego
2014-2020.

Kod CPV —85311100-3

2. Miejsce $wiadczenia uslug:
Placowka dla 0séb niesamodziclnych w Jedlinie-Zdrdj przy Placu Zdrojowym 1.

3. Warunki i zakres czasowy $wiadczenia uslug:

1) Okres realizacji — czerwiec 2021 do 30.09.2023 r., liczba godzin $wiadczenia ustug wynosi:

700 godzin w okresie 28 miesigcy (Srednio 25 godzin/miesigc) w tym przewiduje sig:
e w2021 roku— 175 godzin,
e w2022 roku — 300 godzin,
e w2023 roku — 225 godzin;

2) Wykonawca swiadczy¢ bedzie ustugi do 8 godzin tygodniowo - od poniedziatku do piatku
(gdzie 1 godzina = 60 minut) — okoto 25 godzin miesigcznie w godzinach od 8:00 do 16:00.
W przypadku zorganizowania przez Zamawiajacego imprez okolicznosciowych (rowniez
w soboty w godzinach uzgodnionych), Wykonawca bedzie zobowigzany $wiadczy¢ ustugi na tych
spotkaniach w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego z zastrzezeniem pkt 2);

3) Swiadczenie ustug odbywac si¢ bedzie w zakresie regulowanym potrzebami uczestnikéw zajec
oraz harmonogramem pracy placéwki, dlatego ilo$¢ godzin §wiadczenia ustug w danym miesigcu
moze ulec zmniejszeniu lub zwigkszeniu;

4) Szczegotowy harmonogram zaje¢ na pierwszy miesigc $Swiadczenia ustugi doprecyzowujacy dni
oraz godziny prowadzenia zajec, zostanie ustalony wspdlnie z Wykonawca po podpisaniu umowy.
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Harmonogramy na kolejne miesigce, Wykonawca winien ustali¢ i przedfozy¢ Zamawiajacemu nie
pozniej niz na 3 dni przed rozpoczgciem kolejnego miesiaca.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmniejszenia ilosci godzin ustugi max o 20%. W takim
przypadku wynagrodzenie ulegnie proporcjonalnemu obnizeniu. Wykonawcy nie stuza wobec
Zamawiajgcego zadne roszczenia z tego tytutu.

Minimalny zakres czynnosci animatorskich:

D
2)
3)

4

=)

6)
7)
8)

prowadzenie dzialan zmierzajacych do zwiekszania, podtrzymywania i rozwijania samodzielnosci
zyciowej, integracja spoteczna;

aktywizowanie seniorébw do aktywnego spedzania czasu wolnego oraz rozwijanie ich
zainteresowan z wykorzystaniem wlasnych srodkdw i materiatdéw, gry i zabawy edukacyjne;
prowadzenie zaje¢ edukacyjnych majgcych na celu szeroko rozumiang profilaktyke prozdrowotna
(np. dotyczacag zdrowego stylu zycia);

animowanie zaje¢ aktywizacyjno-spotecznych, polegajacych na realizacji zainteresowan
i tworczego spedzenia czasu (np. ,,wieczorki” z muzyka i sztuka, literackie, zajecia rekodzielnicze,
zajecia ,,ztote] igly”, zajecia ogrodnicze, spotkania okolicznosciowe, czytanie prasy, klub dobre;j
ksiazki, kilub filmowy itp.);

opracowanie scenariuszy zaj¢¢ animacyjnych, dobdér form i metod pracy z uczestnikami
dostosowany do stanu psychofizycznego podopiecznych oraz ich indywidualnych potrzeb;

biezacy monitoring potrzeb uczestnikow;

wspotpraca z innymi specjalistami i Zespotem Projektowym, zapraszanie gosci;

dokumentowanie zaje¢ na potrzeby realizacji projektu.

Minimalne wymogi dotyczgce osoby realizujacej zadania w obszarze wsparcia:

D
2)

3)
4)

5)

wyksztatcenie wyzsze;

minimum 1,5 roku doswiadczenia w obszarze pracy animacyjnej z osobami starszymi
(niesamodzielnymi);

petna zdolnos$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

osoba niekarana za przestepstwa przeciwko Zyciu i zdrowiu, wolnosci seksualnej i obyczajnosci,
przeciwko rodzinie i opiece, przeciwko czci i nietykalnosci cielesnej (rozdziat 22-27 KK), nie
toczy si¢ w stosunku do niej postepowanie karne, a takze posiada petna zdolno$¢ do czynnosci
prawnych;

posiadanie aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych.

Dodatkowe wymogi dotyczgce osoby realizujacej zadania w obszarze wsparcia:

)
2)
3)
4
3)
6)
7)
8)
9)

umiejetnosé pracy w zespole;

umiejetno$¢ pracy z osobami starszymi;

umiejetnos¢ prowadzenia zajeé grupowych;

kreatywnos¢;

umiejetnosei szybkiego nawigzywania i podtrzymywania kontaktow z ludzmi;
wysoka kultura osobista;

dobra organizacja czasu pracy;

umiejetnosci artystyczne;

komunikatywnosc;

10) zyczliwy stosunek i otwarto$¢ na potrzeby drugiego cztowieka.
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7. Wymogi dotyczace swiadczenia ustugi:

Y

2)

3)

realizacja zaje¢ animacyjnych kazdorazowo powinna by¢ dostosowana do stanu psychofizycznego

podopiecznych;

Wykonawca winien prowadzi¢ dokumentacj¢ w sposob zgodny ze szczegdtowymi instrukcjami,

ktére zostang mu przekazane na spotkaniu organizacyjnym. Wymagana dokumentacj¢ stanowia:

a) karty czasu pracy zawierajgce opis prowadzonych dziatan;

b) harmonogramy zajec¢ (uzgodnione z Zamawiajacym);

c) dziennik zawierajacy nazwiska prowadzacego zaj¢cia, terminy, godziny i tematy
poszczegodlnych zajeé;

d) listy obecnosci na zajeciach (zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego).

Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajacemu winny by¢ oznakowane,

zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami Podrgcznika wnioskodawcy i beneficjenta

programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Wykonawca ww.

oznakowanie moze pobraé (otrzymad) od Zamawiajacego w wersji elektronicznej po podpisaniu

umowy.

8. Wymagania ogélne:

D

2)

3)

Wykonawce lub osoby realizujgce zamowienie (animator) bedzie obowigzywal miesigczny limit
zaangazowania zawodowego personelu w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz dziataf finansowanych
z innych zrédet, w tym s$rodkdéw wiasnych Zamawiajacego i innych podmiotéw wynoszacy
276 godzin miesiecznie zgodnie z trescig obowigzujagcych Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

Wykonawca 1lub osoby realizujace zamoéwienie (animator) przed podpisaniem umowy
zobowigzane bedg do zlozenia stosownego oswiadczenia w tym zakresie, a takze jego aktualizacji
w ramach realizacji umowy;

Wykonawca lub osoby realizujgce zamdwienie (animator) nie moga by¢ zatrudnione w instytucji
uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego (rozumie si¢ przez to Instytucje Zarzadzajaca
Programem Operacyjnym lub instytucje, do ktérej Instytucja Zarzadzajaca Programem
Operacyjnym delegowala zadania zwigzane z zarzadzaniem Programem Operacyjnym) na
podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwojne finansowanie
(zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020).

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: 28 miesiecy od podpisania umowy.
UWAGA: z zastrzezeniem. ze S$wiadczenie uslug zakonczy sie nie pozniej niz w dniu

30.09.2023 r. zgodnie z realizacja projektu ..Samodzielni niesamodzielni — poprawa dostgpu

do wysokiej jakosci ustug opiekunczych na terenie trzech poludniowych powiatow Dolnego

Slaska” z zastrzezeniem pkt IX ust. 1 pkt 4.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega sie wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udziatu

w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego:

1. Sytuacja ekonomiczna i finansowa — za spelnienie warunku Zamawiajacy uzna pisemne
o$wiadczenie Wykonawcy w tym zakresie (wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania).
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2.

Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa — Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowaé min. 1 osobg zdolng do wykonania zamowienia, ktéra ma
wyksztalcenie wyzsze oraz posiada minimum 1,5 roku (min. 18 miesigcy) doswiadczenia
w obszarze wsparcia osob niesamodzielnych (w tym osoby starsze, niepelnosprawne,
schorowane) i wykonywala je nalezycie. Na potwierdzenie ww. warunku Wykonawca
winien wskaza¢ ww. osobg/y w zalgczniku nr 3 ,,Wykaz kadry przeznaczonej do realizacji
zadania” do zapytania. Wykonawca, ktéory nie spelni wymagan okreslonych
w zaproszeniu podlega wykluczeniu.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

3.

=

bl

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca nie moze wystgpi¢ w innych ofertach jako Wykonawca lub Wykonawca
wspdlnie ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamowienia.

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania
w jezyku polskim.

W przypadku bledow w obliczeniach w ofercie, Zamawiajacy dokona poprawy oczywistej
omylki rachunkowej, za ceng prawidtowg bedzie uwazana cena jednostkowa netto.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka osob, dokumenty
wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Upowaznienie 0séb podpisujagcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego
rejestru) to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal pelnomocnictwa wystawionego przez osoby
do tego upowaznione lub kopie potwierdzona przez Wykonawce.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Calos¢ oferty powinna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajace] jej przypadkowe
zdekompletowanie.

Wszystkie kopie dokumentéw muszag byé poswiadczone za zgodnosé z oryginalem przez
Wykonawce.

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kuriera lub tez dostarczona
osobiscie na adres: ul. Grunwaldzka 55, 58-340 Gluszyca. Koperta powinna by¢ zamknigta,
nieprzejrzysta, opisana: , Oferta na Swiadczenie ustug animatora zajeé dla 0s6b
niesamodzielnych w ramach projektu Samodzielni niesamodzielni.”

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert za posrednictwem poczty elektronicznej
— skan podpisanego dokumentu na adres p.janasik@gluszyca.pl — w tytule wiadomosci
nalezy wpisac: ,, Oferta na swiadczenie ustug animatora zajeé¢ dla oséb niesamodzielnych
w ramach projektu Samodzielni niesamodzielni.”

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.06.2021 r. do godz. 14,

Ocena ofert zostanie dokonana po dniu 24.06.2021 r., a informacj¢ o wyborze Wykonawcy
lub o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zamiesSci na
stronie internetowej Zamawiajacego i w Bazie Konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty,
zwlaszcza w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszaé bedzie kwote, ktorag
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Oferty ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.
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7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktorych tres¢ nie bedzie spetniala warunkéw niniejszego
Zapytania ofertowego.

VII. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:
Kryterium I: (C) Cena - 60%

Cena najnizsza z oferowanych
C= x 60pkt
Cena oferty badanej

gdzie C — liczba uzyskanych punktow
Maksymalna ilo$¢ punktow, jakg mozna uzyska¢ w kryterium ,,cena” wynosi: 60 pkt.

Kryterium II: (D) Doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zadania a dotyczace
$wiadczenia ustug animatorskich dla 0osob dorostych (w tym oséb starszych, niesamodzielnych,
niepelnosprawnych, schorowanych) — 35%

Zamawiajacy bedzie ocenial oferty przyznajgc punkty za udokumentowane doswiadczenie kadry,
przyznajac punkty wg zasady:

- od 18 miesiecy do 24 miesi¢cy (wlacznie) — 10 pkt

- powyzej 24 miesigcy do 48 miesiecy (wlacznie) — 25 pkt

- powyzej 48 miesiecy — 35 pkt

Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,doswiadczenie 0s6b” wynosi:
35 pkt

Kryterium III: (Z) Ilo$¢ zatrudnionych przez Wykonawcg pracownikéw z tzw. ,grup
spotecznie marginalizowanych” — 5%

Zamawiajacy bedzie ocenial oferty przyznajac punkty za ilo$¢ zatrudnianych przez Wykonawce
pracownikéw do realizacji niniejszego zamowienia z tzw. ,,grup spofecznie marginalizowanych”
(tj. osoby do 30-go roku zycia oraz po ukoficzeniu 50-go roku zycia, przyznajgc punkty wg
zasady:

Zatrudniona osoba z ,,grup spotecznie marginalizowanych” (zatrudnienie minimum jednej osoby
z ww. grupy: — 5 pkt

Maksymalna ilo$¢ punktdéw, jakg mozna uzyska¢ w kryterium ,zatrudnienie oséb z grup
spotecznie marginalizowanych” wynosi 5 pkt

Calkowita liczba punktoéw (P), jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg wzoru:
P=C+D+Z

VIII. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO” informuje, ze:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gluszyca reprezentowana przez
Burmistrza Miasta Gtuszycy z siedzibg: ul. Grunwaldzka 55, 58-340 Gluszyca.

b. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Gluszyca jest Pan Kacper Lepiocha,
kontakt: iod@eduodo.pl

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z  postgpowaniem o udzielenie zamowienia  publicznego  znak:
NIBITZKiZP.271.2.10.2021 pn.: , Swiadczenie ustug animacyjnych dla grupy oséb
niesamodzielnych w ramach projektu Samodzielni niesamodzielni” prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego, zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 14/0/2021 Burmistrza Gluszycy z dnia
09 lutego 2021 r. — udzielanie zamdéwien publicznych ponizej kwoty 130 000 zt (netto).

d. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty wybrane w ramach
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

e. Dane osobowe moga by¢ przekazywane innym organom i podmiotom wylacznie na podstawie
obowiazujacych przepisow prawa.

f. Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

g. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w post¢powaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

h. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

i. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

- na postawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, 7e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

J. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiefn umowy w zakresie niezgodnym z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa cztonkowskiego.

IX. INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH

7 udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitalowo
z Zamawiajgcym. Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
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z przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci
na:
a) uczestniczeniu w spétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostal okreslony przez 1ZPO;
¢) pelnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

X. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Pani Katarzyna L.azanowska pod nr telefonu 74 886 67 40 oraz
adresem e-mail: k.lazanowska@gluszyca.pl

XI. ZALACZNIKI
1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 — Os$wiadczenie
3. Zalacznik nr 3 — Wykaz oséb
4. Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku powigzan
5. Zatacznik nr 5 — Projekt umowy
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